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Esipuhe

Uusi laki julkisista hankinnoista (348/2007) tuli voimaan 1.6.2007.
Kansliatoimikunta vahvisti uuteen hankintalakiin perustuvan
hankintaohjeen helmikuussa 2008. Ohjeen mukaan tarkemmat
maardykset annetaan hankintakdsikirjassa, jonka hallintojohtaja vahvistaa.

Taman hankintakasikirjan laatimiseen osallistuivat valiokuntaneuvokset
Tuula Kulovesi ja Minna-Liisa Rinne, tietopalvelujohtaja Antti Rautava,
palvelujohtaja Kaarlo Makela, toimistopaallikot Ilona Nokela ja Pertti J.
Rosila, tietohallintopaallikké Juha Suomalainen, apulaistoimistopaallikot
Paivi Virta ja Hannu Peltonen, kansainvalisten asiain neuvos Jaakko Hissa,
jaostopaallikkd Simo Valkeajarvi, turvallisuussuunnittelija Pekka Kataja,
verkkotuottaja Petteri Nyman ja kehittdmissuunnittelija Outi Hannula.
Hankintakasikirjatydryhman asiantuntijoina toimivat sisaasiainministerion
tuottavuusvirkamies Pekka Taipale seka varatuomari Annamari Kontio
PTCServices Oy:sta. Tyéryhman puheenjohtajana toimi hallintoylitarkastaja
Anri Rantala.

Kasikirjatyon jalkeen kansliatoimikunta tarkensi hankintaohjetta siten, etta
uusi hankintaohje tuli voimaan 1.7.2008 (KTK 17.6.2008 § 8). Kansliatoimi-
kunta teki lisaksi syksylla eraita tarkennuksia hankintaohjeeseen 1.11.2008
alkaen (KTK 23.10.2008 § 6).

Hankintakasikirjassa on seurattu saadéskokoelman muutoksia 30.9.2008
saakka (615/2008).

Hankintakasikirja koostuu ohjeosasta ja liitekokoelmasta. Lisaksi on
valmisteltu eduskunnan kanslian hankintakoulutuksessa kaytettdva Case-
salkku. Hankintakasikirjan tarkoituksena on kehittdaa eduskunnan kanslian
hankintaprosesseja seka auttaa hankintoja valmistelevia virkamiehia
perehtymaan hankintalain menettelytapoihin. Hankintakdsikirja on tarkoi-
tettu ensisijaisesti eduskunnan kanslian sisdiseen virkakayttdon.

Kiitdn kaikkia, jotka ovat osallistuneet eduskunnan kanslian oman hankinta-
kasikirjan kehittamiseen. Kiitos myds osastosihteeri Kirsi Haimakaiselle
kasikirjan painokuntoon saattamisesta.

Toivon, ettd hankintakasikirjasta on iloa ja hyoétya eduskunnan kanslian
hankinnoista vastaaville virkamiehille. Hankintaohjeen ja hankintakasi-
kirjan kehittamista koskevat ehdotukset pyydan toimittamaan osoitteella
anri.rantala@eduskunta.fi.

Anri Rantala
Hallintoylitarkastaja
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Yhteenveto hankintamenettelysta

1. Hankintalaissa hankinnat jaetaan niiden euromaaraisen arvon mukai-
sesti kolmeen ryhmaan:

1. EU-kynnysarvot ylittdvat hankinnat,

2. kansalliset kynnysarvot ylittdvat, mutta EU-kynnysarvot alittavat
hankinnat ja

3. kansalliset kynnysarvot alittavat hankinnat.

Hankintalakia ei sovelleta kansalliset kynnysarvot alittaviin hankintoihin
eli ns. pienhankintoihin. Pienhankinnat toteutetaan eduskunnan kans-
lian omien sisdisten hankintaohjeiden mukaisesti. Kaikkia hankinto-
ja koskevat perusperiaatteet, kuten avoimuus ja syrjimattémyys, on
otettava huomioon myo6s pienhankinnoissa.

Arvonlisaveroton kansallinen kynnysarvo on tavara- ja palveluhan-
kinnoissa 15 000 euroa, terveydenhuolto- ja sosiaalipalveluissa 50 000
euroa ja rakennusurakoissa 100 000 euroa. Eduskunnan hankintaoh-
jeessa annetaan tarkempia maardyksia eduskunnan hankinnoissa nou-
datettavista yleisista periaatteista ja menettelyista, hankintalain sovel-
tamisen ulkopuolelle jaavien pienhankintojen tekemisestd seka edus-
kunnan kanslian hankintoihin liittyvasta paatésvallasta.

2. Eduskunnan kanslian on valittava toteuttamissaan hankinnoissa parhai-
ten soveltuva hankintamenettely ottaen huomioon hankinnan arvo ja
luonne, mahdollisten tarjoajien lukumaara, hankinnassa oleva neuvot-
telutarve seka muut seikat.

3. Suorahankintoja voidaan tehda vain perustellusta syysta suorahan-
kinnan edellytysten tayttyessa.

4, Kansallisen kynnysarvon ylittdavista hankinnoista on ilmoitettava
sahkoisessa HILMA-portaalissa. Hankintailmoituksen julkaisemisen
jalkeen eduskunnan kanslia voi lahettaa tiedon tarjouskilpailun kayn-
nistymisesta tiedossaan oleville toimittajille.

5. Kansallisen kynnysarvon ylittdvissa hankinnoissa on varattava koh-
tuullinen aika osallistumishakemusten ja tarjousten jattamiselle. Koh-
tuullinen aika on arvioitava tapauskohtaisesti. Yleensa tarjousten jat-
tamiselle on varattava aikaa vahintaan kaksi viikkoa.

6. EU-kynnysarvot ylittavista eli yli 133 000 euron hankinnoista on il-
moitettava sdahkoisessa HILMA-portaalissa. Hankintailmoituksen jul-
kaisemisen jalkeen eduskunnan kanslia voi lahettaa tiedon tarjouskil-
pailun kaynnistymisesta tiedossaan oleville toimittajille.



10.

11.

12.

13.

14.

EU-kynnysarvot ylittdvien hankintojen osalta on otettava huomioon li-
saksi naitéd koskevat pakolliset maaraajat. EU-kynnysarvot ylittavia
hankintoja on ohjeistettu tarkemmin valtion hankintakasikirjassa.

Tarjouspyynndn laatiminen on hankinnan tarkein vaihe. Tarjous-
pyynndssa hankinnan kohde on yksilditava ja hankinnan valinta- ja
vertailuperusteet on ilmoitettava riittavalla tarkkuudella. Kansal-
lisissa hankinnoissa vertailuperusteet on ilmoitettava ainakin tarkeys-
jarjestyksessa, ellei painoarvoja ilmoiteta. Vertailuperusteiden painoar-
vojen ilmoittaminen on pakollista ainoastaan EU-kynnysarvot ylittavissa
hankinnoissa.

Tarjousten kasittelyssa on ensin tarkastettava tarjoajan soveltuvuus ja
sen jalkeen tarjouksen tarjouspyynnénmukaisuus.

Tarjoajien mahdollisesta poissulkemisesta menettelysta seka ehdokkai-
den valinnasta rajoitettuun menettelyyn, neuvottelumenettelyyn tai kil-
pailulliseen neuvottelumenettelyyn on tehtava erillinen paatds, joka
on annettava tiedoksi tarjoajille. Paatokseen on liitettdvéa hake-
musosoitus markkinaoikeuteen.

Seuraava vaihe on tarjousten vertailu. Valintakriteerind voidaan kayt-
taa joko hintaa tai kokonaistaloudellista edullisuutta.

Tarjoajan valinnan jalkeen hankinnasta on tehtava hankintapaatos,
joka on annettava tiedoksi kaikille tarjouskilpailuun osallistuneille. Han-
kintapaatokseen tulee liittaa hakemusosoitus markkinaoikeuteen.

Hankinnasta on tehtava kirjallinen sopimus. EU-kynnysarvot ylitta-
vissa hankinnoissa sopimus voidaan tehda vasta pakollisen odotusajan
jalkeen.

Hankintojen toteutumista on valvottava. Eduskunnan kanslian on valit-
tomasti ilmoitettava toimittajalle havaituista puutteista ja tehtava toi-
mittajalle kirjallinen reklamaatioilmoitus.



1 Julkisten hankintojen yleiset periaatteet

Eduskunnan kanslian 1.11.2008 alkaen muutetun hankintaohjeen (liite 1) mu-
kaan edellytys hankinnan toteuttamiselle on, etta hankittavan tavaran tai pal-
velun tarve on valttamatoén ja etta hankintasuunnitelmassa on hankintaa var-
ten tarpeelliset varat. Hankinnat on suunniteltava huolellisesti ennen hankinta-
prosessin aloittamista.

Eduskunnan kanslian hankinnoissa on kaytettava hyvaksi olemassa olevat kil-
pailuolosuhteet, kohdeltava hankintamenettelyn osallistujia tasapuolisesti ja
syrjimatta seka toimittava avoimesti ja suhteellisuuden vaatimukset huomioon
ottaen.

Eduskunnan kanslian hankinnat on tehtava mahdollisimman taloudellisesti ja

suunnitelmallisesti seka mahdollisimman tarkoituksenmukaisina kokonaisuuk-
sina. Hankinnan valintaperusteena on oltava joko halvin hinta tai kokonaista-
loudellinen edullisuus.

2 Eduskunnan kanslian hankintakasikirja

2.1 Eduskunnan kanslian hankintakdsikirjan tarkoitus

Eduskunnan kanslian hankintaohje ja hankintakasikirja muodostavat yhdessa
eduskunnan kanslian sisdiset hankintaohjeet. Hankintakasikirjassa anne-
taan yksityiskohtaiset menettelytapaohjeet seka hankintalain soveltamisalaan
kuuluvien etta sen ulkopuolelle jaavien hankintojen tekemisesta eduskunnan
kansliassa. Hankintakasikirjan tarkoituksena on antaa selkeitd ja kdaytanndllisia
ohjeita kilpailutuksen lapiviemiseksi hankintaprosessin suunnittelusta aina so-
pimuksen valvontaan asti. Eduskunnan kanslian hallinto-osastolla hallintoyli-
tarkastaja Anri Rantala (puh. 2203) neuvoo ja opastaa eduskunnan kanslian
hankintoihin liittyvissa asioissa.

2.2 Hankintalain soveltamisala

Laki julkisista hankinnoista (348/2007) tuli voimaan 1.6.2007. Eduskunnan
kanslia on hankintalain 6 §:ssa tarkoitettu hankintayksikkd, eika sen erillisia
yvksikéita voida pitaa hankintalain tarkoittamina hankintayksikéina. Eli vaikka
joku eduskunnan kanslian yksikoistd, kuten esimerkiksi keskuskanslia, tekee
hankinnan, hankintayksikkéna on juridisesti eduskunnan kanslia, ei keskus-
kanslia. Tarjouspyyntdédn voi merkita hankintayksikdksi esimerkiksi edus-
kunnan kanslia/hallinto-osasto, riippuen siitd missa eduskunnan kanslian
yksikéssa hankinta valmistellaan.



Julkisista hankinnoista annetun valtioneuvoston asetuksen (614/2007) 3 §:n
mukaan valtion keskushallintoviranomaisena pidetdan muun muassa edus-
kunnan alaisuuteen kuuluvia virastoja, laitoksia ja muita toimielimia. Hankin-
ta-asetuksen mukaisesti eduskunnan kanslian hankintoihin sovelletaan EU-
kynnysarvojen osalta valtion keskushallintoviranomaisille saadettyja kyn-
nysarvoja.

Hankinnat jaetaan hankintalaissa niiden euromaaraisen arvon mukaisesti kol-
meen ryhmaan:

1. EU-kynnysarvot ylittdvat hankinnat
2. kansalliset kynnysarvot ylittavat, mutta EU-kynnysarvot alittavat hankinnat

3. kansalliset kynnysarvot alittavat hankinnat. Hankintalain 15 §:n mukaan la-
kia ei sovelleta kansalliset kynnysarvot alittaviin hankintoihin eli ns. pienhan-
kintoihin.

Arvonlisaveroton kansallinen kynnysarvo on tavara- ja palveluhankinnoissa

15 000 euroa, terveydenhuolto- ja sosiaalipalveluissa 50 000 euroa ja raken-
nusurakoissa 100 000 euroa. Hankintalain perustelujen (HE 50/2006 vp) mu-
kaan pienhankinnat voidaan toteuttaa omien sisdisten hankintaohjeiden mu-
kaisesti. Lisaksi kaikkia hankintoja koskevat perusperiaatteet, kuten avoimuus
ja syrjimattémyys, on otettava huomioon myoés pienhankinnoissa.

Eduskunnan kanslian hankintaohjeessa on annettu tarkempia maarayksia
eduskunnan kanslian hankinnoissa noudatettavista yleisista periaatteista ja
menettelyista, hankintalain soveltamisen ulkopuolelle jdavien pienhankintojen
tekemisesta seka eduskunnan kanslian hankintoihin liittyvasta paatdsvallasta.

Liitteena 2 on taulukko hankintalain mukaisista kynnysarvoista seka
kynnysarvojen mukaisista olennaisista menettelyvaatimuksista.

Valtiovarainministerid on 23.3.2007 julkaissut Valtion hankintakasikirjan,
jossa opastetaan virastoja ja laitoksia jarjestdmdan hankintatoimensa ja me-
nettelynsa tarkoituksenmukaisesti. Kasikirja liitteineen on saatavilla valtiova-
rainministerion internetsivuilta osoitteesta:

www.vm.fi/vm/fi/09_valtiontalous/06_valtionhallinnon_hankintatoimi/index.jsp

Julkisia hankintoja sdaannellaan myds Maailman kauppajarjeston (WTO) julkis-
ten hankintojen sopimuksessa (Government Procurement Agreement, jatkossa
GPA-sopimus). GPA-sopimuksen osapuolia ovat talla hetkelld Euroopan yhtei-
s6, Yhdysvallat, Kanada, Hongkong, Norja, Islanti, Israel, Japani, Sveitsi, Ko-
rea, Liechtenstein, Aruba ja Singapore. GPA-sopimusta tulee soveltaa EU-
kynnysarvot ylittavien tavara- ja palveluhankintojen osalta.



2.3 Hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle jaavat hankinnat

Hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle jaavat sellaiset hankinnat, joihin lais-
sa saadetyt yksityiskohtaiset menettelytavat eivat syysta tai toisesta sovellu.

Poikkeukset soveltamisesta voidaan jaotella seuraavasti:
e Pienhankintoja koskevat poikkeukset eli kansallisen kynnysarvon
alle jaavat hankinnat
¢ Yleiset hankintoja koskevat poikkeukset
e Palveluhankintoja koskevat poikkeukset
e Vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalvelualan

poikkeukset

e Omaa tyota ja sidosyksikkdhankintaa koskevat poikkeukset.

Alla olevassa taulukossa on tarkemmin lueteltu, mita hankintoja muut kuin
pienhankintoja koskevat poikkeukset koskevat.

Hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle jadavat hankinnat

Yleiset hankintoja
koskevat poikkeuk-
set soveltamisalasta
jattavat seuraavat
hankinnat hankinta-
lain ulkopuolelle

Hankinnat, jotka ovat salassa pidettavia tai joiden
toteuttaminen edellyttaa lakiin perustuvia erityisia tur-
vatoimenpiteitd, tai jos valtion keskeiset turvalli-
suusedut sita vaativat

Hankinnat, joiden kohde soveltuu paaasiallisesti soti-
laalliseen kayttéon

Palveluhankintoja
koskevat poikkeuk-
set maarittavat mm.
oheiset hankinnat
hankintalain ulko-
puolelle

Maan, olemassa olevien rakennusten tai muun kiintean
omaisuuden hankinta tai vuokraus millad tahansa ra-
hoitusmuodolla

Vdlimies- ja sovittelupalvelut
Keskuspankkipalvelut taikka arvopapereiden tai mui-
den rahoitusvalineiden liikkeeseen laskemiseen, ostoon,
myyntiin tai siirtoon liittyvat rahoituspalvelut, kuten lii-
ketoimet, joilla hankintayksikk®d hankkii rahaa tai paa-
omia

Tyosopimukset

Tutkimus- ja kehittamispalvelut, paitsi jos niistd saa-
tava hyoéty koituu yksinomaan hankintayksikolle sen toi-
minnassa kaytettavaksi ja jos hankintayksikkd korvaa
suoritetun palvelun kokonaan (esim. usean tahon rahoit-
tamat tutkimusohjelmat)

Omaa tyota ja si-
dosyksikkohankin-
taa koskevat poik-
keukset

Omana tyona tehtavat tavarat, palvelut ja rakennusura-
kat

Sidosyksikdlta tehtavat hankinnat

Normiperusteisesti palvelun tuottamiseen yksinoikeuden
saaneelta yksikélta tehtavat hankinnat (tama tulee aa-
rimmaisen harvoin kyseeseen julkisen sektorin hankin-
noissa)




Paatos, ettei hankintaan sovelleta hankintalakia, on tehtava ennen han-
kinnan kdynnistamistd ja se on perusteltava asianmukaisesti. Paatos lii-
tetéan hankintaa koskevaan dokumenttikansioon. Paatosta ei anneta
tiedoksi. Eduskunnan kanslian on pystyttava tarvittaessa nayttamaan to-
teen se, ettd kilpailuttamatta jattamiselle on hankintalain mukaiset pe-
rustelut, ja tasta syysta hankintalain soveltamatta jattamisestd on
tehtdva kirjallinen perusteltu paatos.

2.3.1 Salassa pidettavit hankkeet

Hankintoihin, jotka ovat salassa pidettavia tai joiden toteuttaminen edel-
lyttaa lakiin perustuvia erityisia turvatoimenpiteitd, tai jos valtion kes-
keiset turvallisuusedut sita vaativat, hankintalakia ei sovelleta.

Julkisissa hankinnoissa on ldahtokohtaisesti aina kaytettava avointa
kilpailuttamista. Salassa pidettaviin hankintoihin tai hankintoihin, joi-
hin liittyy erityisia turvatoimenpiteita, ei kuitenkaan ole mahdollista tai
tarkoituksenmukaista soveltaa julkista ilmoittelua ja kilpailutusta. Koska
kyseessa on kuitenkin poikkeus paasaantdéon eli hankintojen kilpailutta-
miseen, poikkeama pdasaanndsta tulee aina perustella ja sovelta-
misalaa tulee tulkita suppeasti.

Hankinta voi olla salainen tai siihen voi liittya salassa pidettavia seikkoja.
Viimeksi mainitussa tapauksessa hankinta tulee paasaantoisesti kilpailut-
taa, mutta samalla tulee huolehtia salassapidosta esimerkiksi tarjoajien
kanssa allekirjoitettavilla salassapito- tai turvallisuussopimuksilla. Han-
kinta on salainen, jos tieto hankinnasta on salainen eika siité nain ollen
voida julkaista hankintailmoitusta. Kilpailuttamisvelvoite ei koske salassa
pidettavia hankintoja, mutta myds niissa tulee huolehtia siita, etta tar-
joajia kohdellaan tasapuolisesti ja syrjimatta.

Salassa pidettavien hankintojen ohella hankintalaki ei ulotu sellaisiin
hankintoihin, joihin liittyy valtion keskeisia turvallisuusetuja tai erityisia
turvatoimenpiteita. Salassapitotarve pitaa arvioida lahtokohtaisesti vi-
ranomaisten toiminnan julkisuutta koskevan lainsaadannén (julkisuusla-
ki) perusteella. Salassapito perustuu usein turvallisuusseikkoihin. Han-
kintalain esitdiden mukaan salassa pidettavia ovat esimerkiksi hankin-
nat, jotka liittyvat poliisin rikoksentorjuntaan liittyviin teknisiin laitteisiin
seka puolustusvoimien turvajarjestelmiin liittyviin tieto- ja viestintatek-
nisiin hankintoihin. Salassapitotarvetta ei voi perustella toimittajan kan-
sallisuudella. Hankintaa ei voi nain ollen kilpailuttaa siten, etta tarjous-
kilpailuun voi osallistua vain suomalaisia yrityksia. Salassapitotarvetta
voi olla esimerkiksi suuren kansainvalisen kokouksen turvatoimien han-
kinnoissa tai esim. ylimman valtiojohdon kayttdédn tulevissa hankinnoissa
tai sellaisissa huoltovarmuuden yllapitamiseen liittyvissa hankinnoissa,
joissa turvallisuustasoa ei voi milldan muulla keinoin taata.

Salassapitotarve on aina arvioitava tapauskohtaisesti. Salassapito- ja
turvallisuusintressien soveltamisessa on noudatettava suhteellisuuspe-
riaatetta. Tallaiset tarpeet on pyrittdva turvaamaan ensisijaisesti han-
kintalainsdadéanndén mukaisissa menettelyissa kayttamalld salassapito-
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tarpeen parhaiten turvaavia hankintamenettelyja seka vaitiolositoumuk-
sia tai muita tarjoajan antamia turvallisuutta koskevia sitoumuksia.

Salassapitotarpeen koskiessa vain osaa hankinnasta muu osa hankinnas-
ta kuuluu yleensa kilpailuttamisvelvoitteen piiriin. Esimerkiksi paasy tie-
toihin ja jarjestelman kaytdén ehdoton turvallisuus eivat tarkoita sitd,
ettei tallaisesta hankinnasta voisi julkaista ilmoitusta.

Hankinnan salassapidosta paatetaan hankintaohjeessa mainittujen rat-
kaisuvaltuuksien mukaisesti.

Eduskunnan kanslian tarkempia ohjeita salassa pidettavien hankkeiden
kasittelysta saa tarvittaessa turvallisuusyksikdsta.

2.3.2 Tutkimus ja kehittamispalveluiden hankinta

Paasaantodisesti tutkimus- ja kehittamispalvelut on kilpailutettava hankin-
talain mukaisesti. Hankintalain 8 §:n 1 momentin 6 kohdan mukaan so-
veltamisalan ulkopuolelle jaavat tutkimus- ja kehittdmispalvelut, paitsi
jos niista saatava hyoty koituu yksinomaan hankintayksikélle sen
toiminnassa kaytettavaksi ja hankintayksikkoé korvaa suoritetun pal-
velun kokonaan.

Saannos perustuu Euroopan yhteison perustamissopimuksen 163 artik-
laan, ja silla pyritdan edistamaan tutkimuksen ja teknologian kehittémis-
ta Euroopan yhteiséssa. Lain soveltamisalan ulkopuolelle jaavat siten
esimerkiksi julkisten tiedeyhteiséjen, kuten korkeakoulujen, tutkimuslai-
tosten ja muiden hankintayksikéiden seka yksityisten tahojen, yhteisesti
rahoittamat tutkimusohjelmat saannodksen edellytysten tayttyessa.

Lainkohdan osalta hallituksen esityksen yksityiskohtaisissa perusteluissa
todetaan seuraavaa: “Lainkohdassa tarkoitettujen tutkimushankkeiden
tunnistamisessa merkityksellisid tekijoitd ovat myds tutkimuksen avoi-
muus ja tutkimuksen hyddynnettdvyys mahdollisimman laajasti. Hankin-
talaki tulisi sovellettavaksi I&hinn& vain alihankintatyyppiseen, hankin-
tayksikén tdysin maksamaan ja yksinomaan hankintayksikén k&dyttéén
tulevaan tutkimus- ja kehitystyéhén. Alihankintatyyppistad tutkimusta on
muun muassa selvdsti olemassa olevat palvelut, kuten laboratoriomit-
taus- ja testauspalvelut sekd tavanomaiset konsultointipalvelut, jotka
voidaan hankkia useammalta eri toimittajalta. Né&issa tilaaja maarittelee
hankittavan palvelun siséllén ja vastaa kustannuksista kokonaisuudes-
saan. Lain soveltamisen ulkopuolelle jéisi muun muassa yhteistyéluontoi-
nen tutkimus, jossa molemmat osapuolet osallistuvat tutkimuksen sisél-
I6n mdéérittelemiseen ja tutkimuksen rahoittamiseen, jakavat riskin tut-
kimuksen onnistumisesta ja saavat tutkimuksen tulokset kdayttéénsa.”

Tutkimushankkeiden tunnistamisessa merkityksellista on tutkimuksen
avoimuus ja tutkimuksen hyddynnettavyys mahdollisimman laajasti.

Harkittaessa, jaaké suunniteltu suunnittelu- ja kehittamispalvelu hankin-
talain soveltamisalan ulkopuolelle, tulee kiinnittda huomiota seuraaviin
seikkoihin:
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Tutkimus- ja kehittdmispalvelusta koituva hyoty ei saa jaada
yksin eduskunnan kanslialle. Hankkeen tulosten omistus- ja yk-
sinomainen kayttdoikeus ei siis voi jaada yksinomaan eduskun-
nan kanslialle, vaan tutkimustulosten tulisi olla hyddynnettavis-
sé mahdollisimman laajasti. Tutkimustulosten tulisi olla ainakin
tutkimushankkeessa mukana olevien tahojen hyddynnettavissa.
Jos hankkeessa saatujen tulosten hyddyntamisoikeus (esim.
kayttdoikeus) pidatetdan ainoastaan eduskunnan kanslialla, ei-
vat lainkohdan edellytykset eivat tayty eika hanke kuulu han-
kintalain soveltamisalaan.

Hankintalakia on sovellettava ns. alihankintatyyppiseen tutki-
mukseen silloin, kun tutkimus on eduskunnan kanslian taysin
maksamaa ja tuloksista saatava hyoty koituu yksinomaan
eduskunnan kanslialle. Alihankintatyyppisille sopimuksille on
luonteenomaista, etta tilaaja maarittelee hankittavan palvelun
sisalloén ja vastaa kustannuksista kokonaisuudessaan.

Hankintalain soveltamisen ulkopuolelle jaé& muun muassa yh-
teisty6luontoinen tutkimus, jossa molemmat osapuolet osallis-
tuvat tutkimuksen sisallon maarittelemiseen ja tutkimuksen ra-
hoittamiseen, jakavat riskin tutkimuksen onnistumisesta ja saa-
vat tutkimuksen tulokset kayttéénsa.

3 Hankintojen suunnittelu ja valmistelu seka hankintayh-

teistyo

3.1 Yleista

Hankintojen suunnittelu on osa eduskunnan kanslian osaston tai toimin-
nan ja talouden suunnittelua, jossa on otettava huomioon julkisten han-
kintojen yleiset periaatteet. Eduskunnan kanslian yksikdita talla hetkella

ovat

oUuALWNE

keskuskanslia

hallinto-osasto
valiokuntasihteeristo

tieto- ja viestintayksikko
kansainvalisten asioiden yksikkd
turvallisuusyksikkd

Hankintoja koskeva suunnittelu liittyy eduskunnan kansliatoimikunnan
vuosittain hyvaksyman hankintasuunnitelman valmisteluun. Edellytyksena
hankinnan toteuttamiselle on, etta hankittavan tavaran tai palvelun tarve
on valttdamaton ja etta eduskunnan talousarviossa on hankintaa varten
maaréaraha.



Hankinnasta koituvia kustannuksia arvioitaessa on otettava huomioon

Aiheutuuko hankinnasta muita kuluja kuin tuotteesta tai pal-
velusta maksettavat korvaukset toimittajalle, kuten kulut
vanhojen sopimusten irtisanomisesta.

Aiheuttaako hanke jatkuvia kuluja, kuten erilaisia huolto- ja
yllapitokuluja.

Mika tuotteen kayttdikd on ja aiheuttaako tuotteen kaytdsta
poistaminen kustannuksia.

3.2 Muistilista hankinnan suunnittelu- ja valmisteluvaiheeseen

Hankinnan suunnittelussa ja valmistelussa on kiinnitettdvd huomiota seu-
raaviin seikkoihin:

Hankinnan on perustuttava valttdmattdmaan tarpeeseen.
Hankinnan kohteen maarittelyssa otetaan huomioon julkishal-
linnon standardointivaatimus.®
Pyritéan hankkimaan yleisesti kdytdssa olevia ja tarpeeseen
nahden tarkoituksenmukaisia laatua ja mallia olevia tuotteita
ja palveluja.
Valittu hankinnan toteutustapa on jarkeva, taloudellinen ja
lainsaadannén mukainen (puitejarjestely tai puitesopimus,
vuositarjous, kertahankinta, projektihankinta). Eri tilanteisiin
sopivan hankintamenettelyn valinnasta tarkemmin hankinta-
kasikirjan luvussa 4 (Hankintamenettelyt).
Hankinnan riskit on kartoitettu ja niiden hallinta pystytaan
varmistamaan. Hankintaan liittyvia riskeja voivat olla esimer-
kiksi

- tehtdavan maarittelyn puutteellisuus

- varteenotettavien tarjoajien vahainen maara

- kilpailun toimimattomuus

- tilaajan virheellinen hinta-arvio

- kilpailutus- tai toimitusaikataulun viivastyminen

- ennakoimattomien tehtavien ilmaantuminen toteutus-

vaiheessa
- henkilévaihdokset jne.

! Standardoimisvaatimuksella tarkoitetaan tdss3d yhteydessd sitd, ettd valtion hankintaké&sikirjan mukaan

hankintatoimessa on pyrittavéa siihen, ettd tuotteiden ja palvelujen standardoimisella eli yhdenmukaistami-

sella yhdenmukaistetaan koko hallinnon toimintaa, jotta eri hankintayksikdiden hankkimat tuotteet ja palve-

lut olisivat yhteensopivia. Julkisen hallinnon suosituksia (JHS) on laadittu vuodesta 1992 Idhtien tuolloin

lakkautetun VHS-jarjestelmén (valtionhallinnon standardit) sijasta. Suositukset hyvdksyy julkisen hallinnon

tietohallinnon neuvottelukunta JUHTA. JHS-suosituksilla levitetdadn hyvia kaytantdja, edistetdan yhteentoi-

mivuutta ja parannetaan séhkdisen hallinnon ja asioinnin kehittamisen edellytyksia. JHS-jarjestelman tehta-

va on parantaa julkisen hallinnon tuloksellisuutta luomalla edellytykset palvelujen ja toimintojen kehittami-

selle seka tehostamalla olemassa olevan tiedon hyddyntémistd. JHS-jérjestelman tarkoituksena on myds

edistad yhteistyotd, tietojarjestelmien yhteentoimivuutta ja turvallisuutta julkisen hallinnon sisalla seka jul-

kisen ja yksityisen sektorin valilla.

JHS-suositukset ja -standardit 16ytyvat internetistad osoitteesta: www.jhs-suositukset.fi



e Kilpailutuskausi ja hankintakokonaisuus on maaritelty asian-
mukaisesti.

e Kilpailutusajankohtana tulee mahdollisuuksien mukaan valttaa
heindkuuta.

Hankinnan suunnittelu ja valmistelu sisaltda mm. seuraavia toimenpiteita:

¢ Hankinnasta laaditaan suunnitelma. Hankinta perustuu edus-

kunnan kanslian vuosittain hyvdksyttyyn hankintasuunnitel-

maan.

Arvioidaan hankinnan ennakoitu arvo.

Laaditaan aikataulu.

Varmistetaan hankinnan rahoitus.

Tarkastetaan, onko jo olemassa puitejarjestely tai mahdolli-

suus tehda hankinta yhteishankintana jonkun muun tai mui-

den hankintayksikdiden kanssa.

Madritetdan kaytdssa olevat henkilostoresurssit.

Kartoitetaan toimittajaehdokkaat ja markkinat.

Lahetetaan tarvittaessa tietopyynnot toimittajille.

Jarjestetdan tarvittaessa tarjouspyyntdéluonnoksesta kom-

menttikierros.

Maaritellaan palvelun sisalto.

e Pd&atetaan, miten tarjouspyynndssa palvelulle pyydetdan il-
moittamaan hinnat.

e Madritetdan sopimusehdot.

3.3 Hankinnan ennakoidun arvon laskeminen

Hankinnan ennakoidun arvon laskemisella pyritaan selvittdmaan ja enna-
koimaan kaynnistyvéan hankinnan suurin kokonaisarvo. Kokonaisarvo
maarittaa, alittaako vai ylittaédkd hankinnan arvo hankintalaissa saadetyt
kynnysarvot, joiden mukaan maaraytyvat hankintaan soveltuvat saadok-
set ja hankintamenettelyvaihtoehdot.

Hankinnan arvo arvioidaan hankintailmoituksen julkaisuajankohdan mu-
kaan tai sen ajankohdan mukaan, kun hankintamenettely aloitetaan
muulla tavoin (pienhankinnat).



Hankinnan ennakoidun arvon laskemista koskevia ohjeita

Yksittdinen tava-
ra- tai palvelu-
hankinta

Suurin maksettava kokonaiskorvaus mukaan lukien mah-
dolliset vaihtoehdot seka optio- ja pidennysehdot.

Rakennusurakka

Urakan arvo seka sellaisten urakan toteuttamisessa tar-
peellisten tavaroiden ennakoitu kokonaisarvo, jotka han-
kintayksikkd antaa urakoitsijan kayttoon. Rakennusura-
koiden arvon laskemisesta on laadittu erillinen muistio
(liite 6).

Tavarahankinta,
jonka kohteena
on leasing, vuok-
raus tai osamak-
sulla hankkiminen

Maaraaikaisen, enintaan 12 kk voimassa olevan sopi-
muksen osalta ennakoitu voimassaolon aikainen koko-
naiskorvaus ja yli 12 kk voimassa olevan sopimuksen
osalta kokonaisarvo jaanndsarvo mukaan lukien.
Toistaiseksi voimassa olevan sopimuksen osalta ennakoi-
tu kuukausiarvo kerrottuna 48:lla.

Saannollisesti
toistuvat tai maa-

Viimeksi kuluneiden 12 kk:n aikana tehtyjen vastaavien
hankintojen arvo tulevan kauden muutokset huomioiden.

raajoin uudistet-
tavat tavara- tai
palveluhankinnat

Palveluhankinta Maaraaikainen enintaan 48 kk voimassa olevan sopimuk-
ilman kokonais- sen kokonaisarvo.
hintaa Toistaiseksi voimassa olevan sopimuksen kuukausiarvo

kerrottuna 48:lla (eli arvo 4 vuoden voimassa oloaikana).

Puitejarjestelyn keston ajaksi suunniteltujen hankintojen
kokonaisarvo. Puitejarjestely ei paasaantoisesti voi kes-
taa kauemmin kuin nelja vuotta.

Puitejadrjestely

On suositeltavaa, ettd eduskunnan kanslia pyrkii jo hankintasuunnitel-
man laadintavaiheessa ryhmittelemaan hankintansa tarkoituksenmukai-
siksi kokonaisuuksiksi seka ennakoimaan vuosi- ja puitesopimusten no-
jalla tehtavat hankinnat. Hankintojen toteuttaminen vuosi- ja puiteso-
pimuksia hyddyntaen tai muuten suurempina kertaerina on yleensa ta-
loudellista.

Hankintaa ei saa pilkkoa eli jakaa eriin, osittaa tai laskea han-
kinnan arvoa poikkeuksellisin menetelmin hankintalain saannds-
ten valttamiseksi.

Hankinnan ennakoidun arvon ylittdessa EU-kynnysarvon on lisdksi selvi-
tettava, kuuluuko palvelu luonteeltaan hankintalain liitteen A ensisijai-
siin tai liitteen B toissijaisiin palveluihin. Palvelun kuuluminen ensisijai-
siin tai toissijaisiin palveluihin on syyta varmistaa CPV-viitenumeroiden
avulla (Common Procurement Vocabulary, yhteinen hankintasanasto).
CPV-numeroiden avulla voidaan varmistaa mydés se, kuuluuko hankinta
palveluihin (A- ja B-liitteet) vai rakennusurakoihin (C-liite). Esimerkiksi
HILMA-portaalissa on kateva puukaavio oikean CPV-numeron [6ytami-
seksi.




3.4 Tietopyynto

Hankinnan suunnittelussa voidaan kayttaa apuna toimittajille osoitettua
tietopyyntda, jolla pyritaan selvittdmaan markkinoilla olevia ratkaisumal-
leja hankinnan kohteeseen. Tietopyynndssa on ilmoitettava selkeasti,
etta kyseessad ei ole tarjouspyynto eikd tietopyynto ole osa han-
kintamenettelya.

Tietopyynnén sisalténa on, ettd eduskunnan kanslia kuvaa hankinnan
kohteeseen liittyvan tilanteen ja ongelman ja pyytaa toimittajia vapaa-
muotoisesti esittamaan ratkaisumallia ongelmaan. Tietopyynndssa voi-
daan lisaksi pyytaa arviota hankinnan kohteena olevan suorituksen tyo-
maarasta ja kustannuksista. Tietopyynnon avulla eduskunnan kanslia saa
tarjouspyynnén laatimista varten tarpeellista informaatiota vaihtoehtoi-
sista toteutustavoista ja kustannuksista.

Tietopyyntdon liittyvana lisatoimenpiteena eduskunnan kanslia voi jarjes-
taa kiinnostuneita toimittajia varten tiedotustilaisuuden, jossa hanketta
esitellaan. Mikali tallainen tilaisuus jarjestetaan, se tulee jarjestaa ennen
kuin tietopyyntédn vastaamisen maaraaika on kulunut loppuun. Tieto-
pyynndlla eduskunnan kanslia voi myds saada tietoja mahdollisten tarjo-
ajien kiinnostuksesta hanketta kohtaan ja tarjoajien todennakdisen lu-
kumaaran, mika puolestaan helpottaa sopivan hankintamenettelyn valin-
taa. Tietopyynndn lahettdminen ei sido eduskunnan kansliaa millaan ta-
voin kaynnistdmaan suunniteltua hankintaa.

Tietopyyntoa voi kayttad, kun ei ole tietoa
- alan hinnoittelukaytannosta

- hintatasosta

- alalla kaytettavista sopimusehdoista.

Lisaksi tietopyyntda voi kayttda hankinnan kohteen maarittelyn apuna.

Tietopyynto voidaan julkaista samoin kuin hankintailmoitus. Koska
kyseessa on tietopyyntd, ei sita kuitenkaan laheteta edelleen julkaista-
vaksi EY:n virallisen lehden tdydennysosassa. Tietopyyntda varten tayte-
tdan Hilma-portaalin nettiosoitteessa www.hankintailmoitukset.fi hankin-
tailmoitus, joka taytetaan soveltuvin osin. Tietopyyntd voidaan tarvitta-
essa lisaksi julkaista eduskunnan kanslian kotisivuilla. Tietopyynndssa tu-
lee ilmaista yksiselitteisesti, etta kyseessa on tietopyynt6. Lisaksi tieto-
pyyntd voidaan ldhettda tiedossa oleville toimittajille. Tietopyyntdjen la-
hettamisen osalta on toimittava avoimesti ja tietopyyntd on hyva lahet-
tda tasapuolisesti potentiaalisille toimijoille. Mikali tietopyyntd julkais-
taan, sen voi lisaksi lahettaa niille yrityksille, joilta haluaa kommentteja
asiaan. Mikali tietopyyntoa ei julkaista, se tulisi |dhettaa laajasti alalla
toimiville tiedossa oleville yrityksille. Oleellista on, ettei tarjoajien tasa-
puolinen ja syrjimatén kohtelu vaarannu tietopyyntdmenettelyn vuoksi
sen pohjalta jarjestettdvassa tarjouskilpailussa.

Tietopyynnon julkaiseminen ei ole vadlttamatontd, mutta se on aina suosi-
teltavaa, jos sen perusteella saadaan mahdollisimman paljon lisatietoa.
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Lisaksi julkaisu lisdd menettelyn avoimuutta ja lapindkyvyytté jo ennen
varsinaisen tarjouskilpailun kdaynnistamista.

Tietopyynnossa asetetaan maddraaika, johon mennessa toimittajia pyyde-
tdan esittamaan nakemyksiaan hankkeen toteuttamisesta. Tietopyynnos-
sa on syyta esittaa yksildityja kysymyksia hankinnan kohteesta, jotta
toimittajilta saataisiin mahdollisimman paljon tietoja, jotka olisi sitten
helppo kasitelld ja tarpeen mukaan huomioida tarjouspyynnén laatimis-
vaiheessa.

Saatujen kommenttien osalta tulee varoa sita, etta yksittainen toimittaja
pyrkii kommenteilla vaikuttamaan tarjouspyynndn sisaltédn siten, etta se
ajaisi yksittdisen tarjoajan etua.

Eduskunnan kanslia voi hankkia tietoa tietopyynnon lisaksi myds esi-
merkiksi keraamalla esitteita, tekemalla tutustumiskaynteja, kaymalla in-
fotilaisuuksissa ja messuilla, koulutuksen kautta tai tutkimalla kirjalli-
suutta, tilastollisia selvityksia tai internetia. Hankinnan suunnittelu-
vaiheessa ei tulisi kdyda kahdenkeskisida neuvotteluja yksittdisten
yritysten kanssa.

Tietopyynnoét ja vastaukset tulee sailyttaa ja liittda hankintaa koskeviin
asiakirjoihin.

Tietopyyntémalli on liitteena 5.

3.5 Hankintayhteistyo

3.5.1 Yleista

Ennen hankinnan kaynnistamistd on kartoitettava mahdollisuudet yh-
teishankintojen tekemiseen. Hankintaan liittyy ostohinnan lisaksi muita-
kin kustannustekijéita. Tarjouspyynndn suunnitteluun, tarjousten vertai-
luun ja hankinnasta sopimiseen kaytettava tydaika ja erilaiset muut hal-
linnolliset toimenpiteet muodostavat merkittavan kustannustekijan. Val-
tionhallinnossa pyritdaankin minimoimaan naitd kustannuksia tekemalla
useita hankintayksikkéja palvelevia yhteishankintoja.

e Tavanomaiset tavara- ja palveluhankinnat seka eraat muut
tavanomaiset hankinnat toteutetaan valtionhallinnossa en-
sisijaisesti keskitetysti. Talousarviolain (447/2006) 22 a
§:n mukaan viraston ja laitoksen on jarjestettdva
hankintatoimensa siten, etta se kayttaa yhteishan-
kintaa toteuttavan hankintayksikon valtionhallinnolle
kilpailuttamaa sopimusta.

e Talousarviolain nojalla annetussa valtionhallinnon yhteis-
hankintoja  koskevassa valtioneuvoston asetuksessa
(765/2006) on tarkemmin saannelty ne tavarat ja palve-
lut, jotka voidaan hankkia yhteishankintoina seka an-
nettu tarkempia saannoéksia yhteishankintojen valmistelus-
ta ja toteuttamisesta.
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¢ Yhteishankintojen tekoa saantelee myds valtiovarainminis-
terion valtionhallinnon yhteishankinnoista antama paatos
valtionhallinnon yhteishankinnoista (765/2006), jonka mu-
kaisesti valtionhallinnon virastolla ja laitoksella on velvol-
lisuus hankkia paatdksessa mainitut tuotteet ja palvelut
kayttamalla valtion yhteishankintayksikon — Hansel Oy:n -
valmiiksi kilpailuttamia puitejarjestelyja.

Hankintayhteisty® on siten osin pakollista (VM:n paatéksessa saannellyn
osalta) ja osin vapaaehtoista (niilta osin kuin VN:n asetus antaa tahan
mahdollisuuden). Niilta osin kuin VM:n pdatds ei edellyta Hansel Oy:n
kayttéa yhteishankinnat voidaan tehda my6s muun toimivaltaisen kilpai-
lutuksia tekevan hankintayksikén avulla tai hallinnonalan/toimialan yh-
teisind hankintoina.

Hansel Oy toimii valtion yhteishankintayksikkéna ja tarjoaa valtion han-
kintayksikdille asiantuntijapalveluita hankintoihin ja hankintamenettelyi-
hin liittyvissa kysymyksissa. Hansel Oy kilpailuttaa ja yllapitaa palveluita
ja tuotteita koskevia puitejarjestelyitd valtion hankintayksikéille, ku-
ten eduskunnalle, ministeridille ja niiden alaisille virastoille seka valtion

laitoksille ja liikelaitoksille. Hansel Oy on voittoa tavoittelematon valtion
omistama yhtio ja se toimii valtiovarainministerién ohjauksessa.

Eduskunnan kanslia pyrkii mahdollisimman laajasti hyddyntamaan han-
kintayhteisty6ta ja kanslia on solminut useita puitesopimuksia Hansel
Oy:n kanssa. Lisdksi eduskunnan kanslia on liittynyt muun muassa
VM:n kilpailuttamaan Itellan palveluja koskevaan puitesopimukseen ja
Valtiokonttorin kilpailuttamiin puitesopimuksiin.  Ennen hankinnan
kaynnistamista on tarkeda tarkistaa, onko eduskunnan kanslia tehnyt
asianomaisesta tuotteesta/palvelusta yhteishankintasopimuksen tai pui-
tejarjestelyn (liite 4B). Puitesopimukset, joihin eduskunnan kanslia on
liittynyt, on lueteltu KTK:n vuosittain hyvaksymassa hankintasuunnitel-
massa. Eduskunnan kanslian tekemat yhteishankintasopimukset muiden
viranomaisten, hankintayksikdiden (Hansel-puitesopimusten mukaiset
hankinnat) tai toimittajien kanssa sitovat kaikkia eduskunnan yksikdita.

Hanselin puitejdrjestelyjen lisdksi on suositeltavaa selvittdd myos mui-
ta mahdollisuuksia tehda hankinta yhteishankintana jonkun muun
hankintayksikdn kanssa, mikali tiedossa on tai tietoon tulee, etta joku
muu hankintayksikké suunnittelee vastaavan hankinnan tekemista.
Hankintaa suunnittelevien hankintayksikéiden edustajat voivat tavata ja
keskustella omista tarpeistaan ja tavoitteistaan hankinnassa. Mikali kes-
kusteluissa paadytaan siihen, ettd tarpeet ja tavoitteet ovat siind maa-
rin yhtenevat, etta hankinta voidaan suorittaa yhteishankintana, on syy-
td sopia tarkemmasta tyonjaosta hankinnan suorittamisessa. Yleensa
on selkeinta toimia niin, etta joku hankinnassa mukana olevista hankin-
tayksikdista nimetaan hankinnan suorittavaksi hankintayksikéksi ja
muut hankintayksikét osallistuvat hankintaan valtakirjalla. Valtuutukset
ja hankinnassa mukana olevat hankintayksikoét tulee yksildida hankinta-
asiakirjoissa. Hankkeelle voidaan perustaa tyéryhma, johon osallistuvat
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kaikkien hankkeessa mukana olevien hankintayksikdiden edustajat.
Hankinnan asiakirjat tehddan yhteistytssa tai tyonjaosta sovitaan. Han-
kinnan suorittamisesta mahdollisesti aiheutuvien kulujen (kuten hankin-
ta-asiakirjojen laatimisessa kdytetyn konsulttiavun kustannusten) ja-
kamisesta tulee my0s sopia.

3.5.2 Mahdollisuus poiketa yhteishankinnasta

Niissa tapauksissa, joissa yhteishankinnan tekeminen on pakollista, ta-
lousarviolain 22 a §:ssa on mainittu mahdollisuus poiketa erityisesta
syystd yhteishankinnasta. Erityisen syyn mukainen peruste yhteishan-
kinnasta poikkeamiseen voi ilmeta kahdella tavalla.

1. Eduskunnan kanslian tuotteen tai palvelun laadulle tai koostu-
mukselle asettamat vaatimukset poikkeavat huomattavasti siitda, mita
yhteishankinnalla saavutetaan tai yhteishankintaa koskeva sopimus
tarjoaa. Tama ilmenee esimerkiksi

a)

b)

tuotteen tai palvelun laatuerona silloin, kun yhteishan-
kinnan sopimuksen mukaisen tuotteen tai palvelun laatu
eroaa sen kayttdon liittyvien olennaisten tekijoiden koh-
dalla eduskunnan kanslian tarvitseman tuotteen laatu-
tasosta.

tavaran tai laitteen koostumuksen erona silloin, kun
eduskunnan kanslia hankkii tavaran tai laitteen erityi-
seen kayttotarpeeseen, kuten tutkimukselliseen tai ope-
tukselliseen kayttéon.

2. Yhteishankintaa kayttamalla hankinnan loppuhinta muodostuu
eduskunnan kanslialle huomattavasti korkeammaksi kuin kokonais-
kustannukset kaytettaessa muuta kilpailuttamista/omaa hankintaa.
Tama ilmenee esimerkiksi seuraavasti:

a) Yhteishankinnan kustannukset ovat eduskunnan kanslialle

merkittavasti korkeammat kuin muulla tavalla toteutetun
hankinnan kokonaiskustannukset (mukaan lukien elinkaa-
ri- ja prosessikustannukset).

b) Tuotteen tai palvelun toimittaja kayttaa joitakin valtion-

hallinnon yksikdita koskevaa erikoishinnoittelua, mika
kaytanndssa takaa eduskunnan kanslialle muita valtion
yksikoita huomattavasti alhaisemman hintatason (kuten
ohjelmistojen oppilaitoshinnoittelu oppilaitoksille ja vyli-
opistoille).

Yhteishankinnan ja muun hankinnan vahainen kustannusero ei merkit-
se erityisen syyn olemassaoloa.
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Jos eduskunnan kanslia toteuttaa keskitetysti kilpailutettavaksi maaratyn
tuotteen tai palvelun hankinnan erityisen syyn perusteella muulla ta-
valla kuin Hansel Oy:n kilpailuttamia sopimuksia kayttamalla, sen tulee
yksildida yhteishankinnasta poikkeamisen perusteena oleva erityinen syy
hankintaa koskevassa paatoksessa tai sen liitteessa. Lisdksi yhteishan-
kinnoista poikkeamiseen on saatava hallintojohtajan suostumus.
Hankintapaatokseen tulee sisallyttda yksildity selostus erityisestda syysta
ja sen todentamista tarkentava selvitys, jonka perusteella toimenpide on
yksityiskohtaisesti arvioitavissa muun muassa toimintaan kohdistuvissa
tarkastuksissa.

3.5.3 Puitejadrjestelyt

Puitejarjestelyn sisdllon ja erityispiirteiden vuoksi kaikissa puitejarjeste-
lyissda on oma toimintamallinsa. Kaytettdvissa olevat toimintamallit ovat
seuraavat:

1. Yksi toimittaja - kaikki ehdot sovittu.

2. Yksi toimittaja - osa ehdoista sovitaan asiakaskohtaisesti
neuvottelemalla.

3. Kolme tai useampia toimittajia - ehdot sovittu puitejarjeste-
lyssa.

4. Kolme tai useampi toimittaja — puitejarjestelyssa sovittu kes-
keisimmat asiat, osa on kuitenkin jatetty avoimeksi.

Hansel Oy:n puitesopimuksiin liittyminen ja niiden hyddyntaminen on
asiakkaille maksutonta. Hansel Oy kattaa toimintansa kustannukset ko-
missiolla, joka peritéan suoraan tavaran- tai palveluntuottajalta. Komissio
vahvistetaan vuosittain.

Hansel Oy:lla on myds muita kuin velvoittavan kayton piiriin kuuluvia
puitejarjestelyita ja -sopimuksia. Eduskunnan kanslialla on aina oikeus
kayttaa myos ndita muita puitesopimuksia.

Asiakkaan toimeksiannosta Hansel Oy tekee myds mahdollisia erilliskilpai-
lutuksia ja kansainvalisida hankintoja erillisessa konsultointisopimuksessa
sovituin ehdoin. Talléin Hansel Oy:n vastuut ja velvoitteet sovitaan erik-
seen. Eduskunnan kanslian hankintojen keskittamisella Hanselin puiteso-
pimusten piiriin toivotaan voitavan edistaa ymparistoystavallisten
hankintaperusteiden kayttoonottoa osaksi eduskunnan kanslian han-
kintatoimintaa.

Puitejarjestelyihin liittyminen tapahtuu seuraavasti:
e Hallintojohtaja tekee puitejarjestelyyn liittymisesta paatdksen.
Hallintojohtaja allekirjoittaa liittymisilmoituksen, joka lahetetaan
Hansel Oy:lle.
e Puitejarjestelyisséa on myds yleensa kaytossa erillinen palvelu-
sopimus, joka tehdaan valitun puitesopimustoimittajan kanssa
puitejarjestelyn ehtojen mukaisesti.
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e Eduskunnan kanslian hankintakasikirjan liitteena on luettelo pui-
tesopimuksista joihin eduskunnan kanslia on liittynyt (liite 4B).

e Puitesopimukseen liittymisen jalkeen puitesopimuksen piirissa
olevat toimittajat minikilpailutetaan tai tavara tilataan suoraan
sopimustoimittajalta.

Hansel Oy:n yksikét ja yhteystiedot ilmenevat liitteesta 4A.

3.6. Eettiset ja ymparistondkdokohdat eduskunnan kanslian
hankinnoissa?

Eduskunnan kanslian hankinnoissa velvoitetaan ja kannustetaan eet-
tisiin ja ymparistoa saastaviin hankintaratkaisuihin aina kun ne ovat
mahdollisia ja lainmukaisia.

Eettisten ja ymparistdonakdkohtien huomioimisen kannalta keskeiset
vaiheet hankintaprosessissa ovat hankintojen suunnittelu, tarjous-
pyynnoén laatiminen ja tarjousten vertailu. Hankinnoissa on mahdol-
lista ottaa eettiset ja ymparistonakdkohdat huomioon, kun halvim-
man hinnan sijasta hankintojen valintaperusteena on kokonaista-
loudellinen edullisuus. Esimerkiksi hankintojen suorituskykya ja
toiminnallisia ominaisuuksia koskeviin vaatimuksiin voi sisdltya eet-
tisid ja ymparistoominaisuuksia koskevia vaatimuksia.

Eduskunta voi kayttaa vaatimusten esittamiseen eurooppalaisessa
tai muussa ymparistomerkissa olevia yksityiskohtaisia perusteita.
Eettisten ja ymparistovaatimusten tayttamiseen liittyvia perusteita
voidaan hyddyntaa eduskunnan kanslian hankinnoissa, jos tallaiset
perusteet ovat mitattavissa ja liittyvat hankinnan kohteeseen.

Keskittamalla eduskunnan kanslian hankintoja Hansel Oy:n puiteso-
pimusten piiriin on mahdollista edistaa hankintojen kestavan kehi-
tyksen ja ymparistondakokohdat huomioivien hankintaperusteiden
kayttéonottoa. Hansel Oy pyrkii aktiivisesti lisdamaan kilpailutuksis-
saan ymparistonakékohdat huomioivien valintakriteerien maaraa se-
ka niiden painoarvoa. Lisaksi tekemalld yhteistyéta niin muiden jul-
kishallinnon hankintayksikdiden kuin tavaran- ja palveluiden tuotta-
jienkin kanssa eduskunta voi edistaa kestavaa kehitysta etsimalla
yhdessa yhteistyokumppaneiden kanssa eettisia ja ymparistoys-
tavallisia ratkaisuja seka ympariston kannalta edullisia toiminta-
tapoja.

Lisatietoja ja ohjeita eduskunnan kanslian eettisten ja
ymparistdystavallisten hankintojen tekemiseksi hankintakasikirjan
liitteissa 17A-17F.

2 Laki julkisista hankinnoista 2 § 3 mom., 45 § ja 62 § seka asetus (EY) N:o 106/2008. Katso my®s liite 17.
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4 Hankintamenettelyt

4.1 Pienhankintojen kilpailuttaminen

Hankintalakia ei sovelleta alle 15 000 euron tavara- ja palveluhankintoi-
hin, alle 50 000 euron sosiaali- ja terveyspalveluiden hankintoihin eika al-
le 100 000 euron rakennusurakkahankintoihin eli ns. pienhankintoihin.
Tama tarkoittaa, ettei hankintalaissa ole saadetty niitéd koskevia maara-
muotoisia kilpailuttamisvelvoitteita. Hankintalaissa saadetyt oikeusturva-
keinot, kuten valitusmahdollisuus markkinaoikeuteen, eivat mydskaan
koske pienhankintoja. Tasta huolimatta myoés pienhankinnat tulee to-
teuttaa edullisesti ja hallinnon yleisid avoimuus- ja tasapuo-
lisuusperiaatteita noudattaen.

Eduskunnan kanslian hankintaohjeen 2 b -kohdan mukaan pienhankintoi-
hin sovelletaan talousarviolain 22 a §:n saanndksia yhteishankinnoista.
Lisaksi pienhankintojen osalta on soveltuvin osin voimassa, mita hankin-
tamenettelysta ja asiakirjajulkisuudesta eduskunnan kanslian hankintaoh-
jeen 2 a -kohdassa tarkoitetuissa eli kansalliset ja EU-kynnysarvot ylitta-
viin hankintoihin sovellettavissa saaddksissa sadadetaan.

Eduskunnan kanslian hankintaohjeen mukaan eduskunnan kanslian pien-
hankinnat tehddain joko tarjouskilpailuna tai suorahankintana.
Ndistd hankinnoista ei tehda hankintailmoitusta HILMA-portaalissa, eika
niista ole valitusoikeutta markkinaoikeuteen.

Maararaha pienhankintaan tulee olla olemassa, ja pienhankintojen tulisi
perustua hankintasuunnitelmiin ainakin karkealla tasolla. Pienhankinnat
on toteutettava tarkoituksenmukaisina kokonaisuuksina.

4.1.1 Pienhankintojen kilpailuttamismenettelyt

Pienhankinnoissa ei ole saddettyja hankintamenettelyja, kuten kansallisis-
sa ja EU-hankinnoissa.

4.1.1.1 Pienhankintoja koskevat toimintatavat eduskunnan kansliassa

Jos hankittavasta tuotteesta tai palvelusta on olemassa Hansel Oy:n pui-
tejarjestelyyn tai muuhun yhteishankintaan perustuva puitesopimus, tuo-
te tai palvelu tilataan ensisijaisesti sopimustoimittajalta joko minikilpailu-
tuksen jalkeen tai suoraan.

Hankintojen jakaminen osiin kansallisen kynnysarvon alittamiseksi tai va-
haistd hankintaa maarittelevien euromaarien saavuttamiseksi on kielletty.
Hankinnan osiin jakamisen tulee aina perustua taloudellisiin tai teknisiin

* Hankinnan ennakoidun arvon laskeminen on kasitelty hankintakasikirjan luvussa 3.3.
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seikkoihin, jotka eduskunnan kanslian on tarvittaessa jalkeenpain naytet-
tava toteen.

Paasaantona on, ettd omana hankintana toteutettavat pienhankinnat kil-
pailutetaan. Tarjoukset tulee pyytda useammalta toimittajalta - vahin-
taan kolmelta - paitsi tilanteissa, joissa on tiedossa, etta markkinoilla
toimivia soveltuvia yrityksia on vahemman.

Pienhankinta voidaan tehdd suorahankintana, jos yksi seuraavista
suorahankinnan perusteista tayttyy:

Suorahankinta
Suorahankinta on mahdollista rajoitetusti.

Hankintalain 27 §:n mukaan suorahankinta voi tulla kysymykseen seu-
raavissa tilanteissa

- avoimessa tai rajoitetussa menettelyssa ei saatu yhtaan
tarjousta

- vain tietty toimittaja voi toteuttaa hankinnan (esim. yksin-
oikeus tai tietyn taitelijan tyd)

- hankinnalla on eduskunnan kansliasta riippumaton aarim-
mainen kiire

- hankittava tavara valmistetaan tieteellista tarkoitusta var-
ten

- hankinta koskee raaka-ainemarkkinoilta hankittavia tavaroi-
ta

- tavara hankitaan erityisen edullisesti esimerkiksi konkurssi-
pesasta

- palveluhankinta, joka tehdaan suunnittelukilpailun perus-
teella.

Hankintalain 28 §:n mukaan suorahankinta tulee kysymykseen erityisin
edellytyksin my0s seuraavissa tilanteissa

- tavarahankinta on lisatilaus

- alkuperaiseen hankintasopimukseen sisdltymaton lisdpalve-
lu tai lisdurakka

- alkuperaisen toimittajan kanssa tehtava uusi rakennusurak-
kasopimus tai palveluhankinta, joka vastaa aikaisemmin
avointa tai rajoitettua menettelya kayttden tehtya raken-
nusurakkaa tai palveluhankintaa

Pienhankinnat toteutetaan

- tarjouskilpailun kautta
- suorahankintana

Pienhankinnoissa ei ole velvollisuutta tehda hankintailmoitusta eika niis-
ta ole valitusoikeutta markkinaoikeuteen.

Pienhankinnat toteutetaan ensisijaisesti Hansel Oy:n puitesopimusten
kautta.
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Hankintoja ei saa jakaa keinotekoisesti osiin kansallisen kynnysarvon
alittamiseksi tai pienhankinnan toteuttamiseksi. Hankintojen jakaminen
osiin on aina perustuttava taloudellisiin tai teknisiin seikkoihin, jotka
tarvittaessa on naytettava toteen.

Pienhankinnat kilpailutetaan paadsaantdisesti. Tarjoukset pyydetadn va-
hintédan kolmelta toimittajalta, paitsi jo on tiedossa, etta markkinoilla on
soveltuvia yrityksia vahemman kuin kolme.

Pienhankinta voidaan tehda suorahankintana hankintalain 27 ja 28 §:n
tilanteissa lisaksi myds seuraavilla perusteilla

- jos hankinta on arvoltaan vahainen (enintaan 6 000 euroa
ilman arvonlisdveroa)

- vastaavaa tuotetta on hankittu Idhiaikoina ja hintatason on
selvilla

- tarjouskilpailun kustannukset vylittéavat Kkilpailuttamisesta
saatavan hysdyn.*

Suorahankintaperuste on aina kirjattava suorahankintapaatokseen.

4.1.1.2 Pienhankintojen tarjouskilpailun toteutuminen

e Padsaantoisesti laaditaan tarjouspyynto ja tarjoukset pyy-
detdan sahkopostilla.

e Tarjouspyyntd voidaan lahettaa suoraan potentiaalisille
toimittajille.

e Tarjoukset pyydetaan kasittelijan sahkdpostiin.

e Sahkopostiin tulleet tarjoukset on tulostettava ja arkistoita-
va.

¢ Ainoastaan arvoltaan vahaisissa hankinnoissa voidaan hin-
ta- ja saatavuustietoja selvittaa suullisesti. Saadut tiedot on
kirjattava ylds ja sailytettava asianmukaisesti kuten muut-
kin hankinta-asiakirjat.

e Tarjouspyynngssa tai suullisessa tiedustelussa on esitettava
kaikki tiedot, joilla on merkitystda hankinnassa (kuten han-
kinnan kohteen maarittely, tuotteelle tai palvelulle asetet-
tavat vaatimukset, vertailuperuste ja tarjousaika).

e Tarjousajan tulee olla kohtuullinen (tarjoajalle tulee antaa
riittdva aika tarjouksen tekemiseen). Kohtuullisena aikana
voidaan yleensa pitaa 10 vuorokauden pituista ajanjaksoa,
mutta tarjousaika voi vaihdella hankinnan kohteen mukaan.

¢ Valintaperusteena alle 15 000 euron tavara- ja palvelu-
pienhankinnoissa on yleensa halvin hinta. Vaihtoehtoises-
ti voidaan valintaperusteena kayttaa kokonaistaloudellista
edullisuutta, jolloin vertailukriteereiden tulee kayda tar-
jouspyynnosta selkeasti ilmi.

4 Suorahankintaperusteet on késitelty tarkemmin hankintakasikirjan luvussa 4.4.
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Kirjalliset tarjoukset avataan tarjousten jattdajan jalkeen,
ja avaamisesta laaditaan poytdkirja.

Tarjoukset kasitelldaan ja vertaillaan.

Tarjousten tdydentaminen voidaan tehda vain, jos tarjouk-
sissa on jotain epdselvaa. Tehdyt taydentamiset merkitdan
hankintapaatokseen. Myds pienhankinnoissa voidaan sovel-
tuvin osin kayttda neuvottelumenettelya, joka mahdollistaa
neuvottelut hankinnan kohteesta eduskunnan kanslian ja
tarjoajien valilla.

Tarjouksessa mainittujen hintojen tinkiminen on jalkeen-
pain kielletty.

4.1.1.3 Pienhankintaan liittyva paatoksenteko ja kdytannon toimet

Eduskunnan kanslian paatéksentekovaltuuksista hankinta-
asioissa maarataan eduskunnan hankintaohjeessa (Liite 1).
Kokonaisarvoltaan 1 000 euroa alittavien hankintojen koh-
dalla on kyse pikemminkin tosiasiallisesta ostotoiminnasta
kuin varsinaisesta hankinnasta. Tallaisesta hankinnasta ei
siis yleensa tarvitse tehda erillista hankintapaatosta, jollei
hankinnan luonne tai muu seikka sita erityisesti edellyta.
Tallaisista ostoista ei yleensa mydskaan tarvitse tehda eril-
lista kirjallista tilausta, jollei toimittaja sita edellyta.
Pienhankinnasta (esimerkiksi alle 15 000 euron tavara-
/palveluhankinnasta) ei ole hankintalain mukaan valttama-
tonta tehda erillista hankintapdatosta eika padtosta tarvitse
antaa tiedoksi. Eduskunnan kanslian hankinnoissa tehdaan
kuitenkin aina kirjallinen paatos, joka annetaan tiedoksi
tarjouskilpailuun osallistuneille, poikkeuksena edella maini-
tut alle 1 000 euron hankinnat. Pienhankinnoista ei voi va-
littaa markkinaoikeuteen. Paatdksen jalkeen tehdaan mini-
kilpailutuksen voittajalta kirjallinen tilaus tai solmitaan so-
pimus. Tilaus on laadittava kirjallisesti.

Kirjalliseen tarjouskilpailuun osallistuneille on annettava tie-
to siitd, ettd tarjous ei voittanut tarjouskilpailua. Kirjallisella
tarkoitetaan myds sahkdpostitse tapahtunutta tarjouskilpai-
lua.

Sopimuksen ja tilauksen tekemista kasitellaan hankintaka-
sikirjan luvussa 9.1.

Pienhankintojen kilpailuttamisvaiheessa kaytettavat ja siina
laaditut asiakirjat sdilytetdan diaarissa vahintaan viisi vuot-
ta. Asiakirjoja tulee kuitenkin sailyttaa niin kauan kuin ne
ovat tarpeen tilinpidon valvonnan tai hankintoihin liittyvan
laaduntarkkailun ja takuuvalvonnan vuoksi. Hankinta-
asiakirjat tulee sailyttaa huolellisesti.
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4.2 Kansalliset hankinnat

4.2.1 Soveltamisala ja yleista kansallisista menettelyista

Hankintalaissa sdaadetyt kansalliset menettelyt soveltuvat EU-kynnysarvot
alittaviin, mutta kansalliset kynnysarvot ylittaviin hankintoihin. EU-
kynnysarvot paivitetdan kahden vuoden valein. Viimeisin paivitys on tehty
1.1.2008, ja seuraavan kerran kynnysarvot paivitetdan 1.1.2010.

Hankinnan kohde Soveltamisen ala- | Soveltamisen
raja ylaraja

Tavanomaiset tavarat ja | > 15 000 € < 133 000 €

palvelut

Liitteen B palvelut eli > 15000 € ei ylarajaa

toissijaiset palvelut®

Palveluja koskevat > 15000 € ei yldrajaa

kayttooikeussopimukset

Sosiaali- ja terveyspal- > 50 000 € ei ylarajaa

velut

Rakennusurakat >100 000 € < 5150000 €

Hankinnat toteutetaan kadyttden parhaiten soveltuvaa hankintame-
nettelya. Kdytettavda menettely riippuu hankinnan arvosta, kohteesta,
luonteesta, monimutkaisuudesta, valintaperusteesta, kaytettavissa ole-
vasta ajasta, neuvottelutarpeesta, markkinoilla toimivien toimittajien lu-
kumaarasta ja eduskunnan kanslian kaytéssa olevasta asiantuntemukses-
ta.

Kansallisissa menettelyissa ovat kaytettdvissa kaikki samat hankintame-
nettelyt kuin EU-kynnysarvot ylittdvissdkin hankinnoissa. Menettelyt ovat
kuitenkin joustavammat, eika esimerkiksi lakisaateisia maaraaikoja ole
hankinnoista ilmoittamisesta tai tarjousajoista. Tarjousaikojen tulee kui-
tenkin olla kohtuullisia. Tarjousajan pituus riippuu hankinnan kohteesta.
Padsaantdisesti tarjousajan tulisi olla vahintaan kaksi viikkoa. Mikali
hankinnan kohde ja tarjouspyyntd ovat varsin yksinkertaiset, poikkeuk-
sellisesti my6s lyhyempi tarjousaika voi tulla kyseeseen. Lisaksi neuvotte-
lumenettelyn kaytté on mahdollista laajemmin kuin EU-kynnysarvot ylit-
tavissa hankinnoissa.

5 Hankintalain liitteen B palveluita ovat mm. virkistys, kulttuuri- ja urheilupalvelut, oikeudelliset palvelut,
koulutuspalvelut ja sosiaali- ja terveyspalvelut (ks. tarkemmin liite 22A).
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Kayttokelpoiset kansallisten hankintojen hankintamenettelyt

Avoin menettely e menettely, jossa kaikki halukkaat toimittajat
saavat tehda tarjouksen

e vyksivaiheinen, selkea, kdynnistetdan hankin-
tailmoituksella, ei neuvottelumahdollisuutta,
sopii perushankintoihin

Rajoitettu menettely | ¢ kaksivaiheinen menettely, jossa hankinta-
yksikko valitsee toimittajat, joille ldhettaa
tarjouspyynnén

e menettely kdynnistetdadan hankintailmoituk-
sella, ei neuvottelumahdollisuutta, sopii pe-
rushankintoihin, joissa on tarve rajoittaa
osallistujien maaraa ja rajaamiseen l6ytyy
selkeita perusteita

Neuvottelumenettely | ¢ kaksivaiheinen menettely, jossa hankintayk-
sikké neuvottelee hankintasopimuksen eh-
doista valittujen toimittajien kanssa

e menettely kdynnistetddan hankintailmoituk-
sella, neuvottelumahdollisuus, edellyttaa ai-
na laissa maariteltyjen neuvottelumenette-
lyn edellytysten tayttymista

Suorahankinta e yksivaiheinen menettely, jossa hankinta-
yksikké valitsee suoraan yhden tai useam-
man toimittajan, jonka kanssa neuvottelee
sopimuksen

e ei hankintailmoitusta HILMA-portaalissa

e edellyttaa aina laissa maariteltyjen suora-
hankinnan edellytysten tayttymista

Kansallisissa hankinnoissa on sallittua kdyttaa myds harvinaisemmin kay-
tettavia kilpailullista neuvottelumenettelyd, puitejarjestelyja, dy-
naamista hankintajarjestelmaa seka sdahkoista huutokauppaa. Niita
kasitelladn tarkemmin EU-kynnysarvot ylittavien hankintojen menettelyi-
den yhteydessa hankintakasikirjan luvussa 4.3.

Suorahankintaa kasitelldan hankintakasikirjan luvussa 4.4.

Tassa luvussa kasitelldén kansallisissa hankinnoissa yleisimpien hankin-
tamenettelyiden prosessia ja kayttoa.
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4.2.2 Avoin menettely

Avoimella menettelylla tarkoitetaan hankintamenettelyd, jossa eduskun-
nan kanslia kaynnistda hankinnan julkaisemalla hankinnasta hankinta-
ilmoituksen HILMA-portaalissa ja jossa kaikki asiasta kiinnostuneet toi-
mittajat voivat tehda tarjouksen.

Avoimessa menettelyssa tarjouspyynto voidaan lahettaa hankintailmoi-
tuksen julkaisemisen jdlkeen myds suoraan sellaisille tavaran tai palvelu-
toimittajille tai urakoitsijoille, joilta halutaan tarjous. Tasapuolinen kohte-
lu edellyttad kuitenkin, ettd kaikki tarjoajat saavat saman informaation
hankkeesta. Toimittaja on valittava tarjouksen jattdneiden joukosta. Han-
kinnan keskeyttamismahdollisuutta kasitellaan hankintakasikirjan luvussa
6.6.

Hankintailmoituksessa voidaan rajoittua mainitsemaan vain tarjouspyyn-
ndén paakohdat, ja varsinaiset tarjouspyyntdasiakirjat tai muut lisatie-
dot lahetetddan mydhemmin niille tarjoajille, jotka niita erikseen pyytavat.

Yhteenveto avoimen menettelyn kulusta

1. Hankintailmoitus julkaistaan HILMA-portaalissa®. Tarjouspyynté laadi-
taan ja tarjouspyynnon laatimista kasitelldadn tarkemmin hankintaka-
sikirjan luvussa 5.2

e ilmoituksessa lyhyt selostus hankinnan kohteesta, tar-
joajille asetetut edellykset, tarjousasiakirjojen saaminen
ja hankintayksikén yhteystiedot

2. Toimittajat pyytavat tarjouspyyntdasiakirjat eduskunnan kanslialta
jos HILMAssa julkaistu ilmoitus kattaa vain tarjouksen padkohdat

e sen jalkeen kun hankintailmoitus on julkaistu HILMAssa,
eduskunnan kanslia voi lahettda tarjouspyynnén myos
suoraan toimittajille, joilta haluaa tarjouksen

e eduskunnan kanslian tulee varata tarjousten jattamiselle
kohtuullinen aika, joka riippuu hankinnan kohteesta, laa-
juudesta ja muista vastaavista seikoista. Yleensa tarjous-
aika noin 2-3 viikkoa

3. Tarjoukset vastaanotetaan ja avataan, avauspOytdkirja laaditaan

4. Tarjoajien soveltuvuus tarkistetaan
e arviointi tehdaan ennalta tarjoajien soveltuvuudelle ase-
tettujen ehtojen perusteella
o pyy7det'a'an mahdolliset soveltuvuusselvitysten taydennyk-
set

® HILMA—portaalista tarkemmin hankintakasikirjan luvussa 5.1
" Taydennysten pyytamista kasitelldan hankintakésikirjan luvussa 6.2
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o tehdaan paatds tarjousten vertailuun hyvaksytyista. Paa-
tds voidaan antaa tiedoksi jo tassa vaiheessa tai viimeis-
tdan lopullisen hankintapaatdksen yhteydessa

5. Tarjousten tarjouspyynnénmukaisuus arvioidaan
o mahdolliset tarjousten tarkennukset®

6. Tarjoukset vertaillaan ennalta asetettujen valinta- ja vertailukriteeri-
en perusteella

7. Hankintapaatos tehdaan
e paatos perustellaan
e paatds ja hakemusosoitus annetaan tiedoksi tarjoajille

4.2.3 Rajoitettu menettely

Rajoitetulla menettelyllad tarkoitetaan hankintamenettelya, jossa edus-
kunnan kanslia julkaisee hankinnasta hankintailmoituksen HILMAssa ja
asiasta kiinnostuneet toimittajat voivat pyytaa saada osallistua. Ainoas-
taan ehdokkaat, jotka eduskunnan kanslia on valinnut kiinnostavuuteensa

ilmoittaneiden joukosta, voivat tehda tarjouksen. Tarjouspyyntoa ei saa
ldhettda muille kuin valituiksi tulleille ehdokkaille.

Osallistumishakemuksen jattaneiden ehdokkaiden joukosta valitaan ne,
jotka saavat tarjouspyynnén. Tarjoajia on kutsuttava rajoitetussa menet-
telyssa osallistumaan vahintaan viisi, jos soveliaita toimittajia on riitta-
vasti.

Yhteenveto rajoitetun menettelyn kulusta

1. Hankintailmoitus julkaistaan HILMAssa
e ilmoituksessa julkaistaan lyhyt selostus hankinnan koh-
teesta, tarjoajien soveltuvuusvaatimukset ja eduskunnan
kanslian yhteystiedot
e varattava kohtuullinen aika osallistumishakemusten te-
kemiselle

2. Osallistumishakemukset |dhetetaan ja vastaanotetaan

3. Tarjoajien soveltuvuus tarkistetaan ja valitaan tarjoajat tarjous-
kilpailuun

e arviointi tehdaan ennalta asetettujen objektiivisten ja syr-
jimattdmien ehtojen ja sdantdjen perusteella; soveltu-
vuusehtoja kasitelldadn tarkemmin tarjouspyynnon sisal-
toa koskevassa hankintakasikirjan luvussa 5.2. Tarjoajien
valinnan suorittamista kasitellaan hankintakasikirjan Iu-

vussa 6.2

8 Tarkennusten pyytamista kasitelldan hankintakasikirjan luvussa 6.3
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e pyydetdadan mahdolliset soveltuvuusselvitysten taydennyk-
set

e valitaan tarjoajat tarjouskilpailuun ja annetaan valinta-
paatos tiedoksi tarjoajille

e tehddan paatds, jossa perustellaan tarjoajien valinta me-
nettelyyn, jos kaikkia ilmoittautuneita ei voida valita. Tie-
doksiannon voi tehda joko kesken kilpailutuksen tai vasta
varsinaisen hankintapaatoksen yhteydessa

4. Tarjouspyynnot lahetetaan valituille ehdokkaille
e hankintayksikdn tulee varata tarjousten jattamiselle koh-
tuullinen aika, joka on padsaantdisesti vahintaan kaksi
viikkoa

5. Tarjoukset vastaanotetaan ja avataan, avauspdytékirja laaditaan
6. Tarjousten tarjouspyynnénmukaisuus tarkistetaan
7. Mahdolliset tarjousten tarkennukset

8. Tarjoukset vertaillaan ennalta asetettujen valinta- ja vertailukri-
teerien perusteella

9. Hankintapaatés tehdaan
e paatos perustellaan

10. Paatos ja hakemusosoitus annetaan tiedoksi tarjoajille

4.2.4 Neuvottelumenettely

Neuvottelumenettelylla tarkoitetaan hankintamenettelyd, jossa eduskun-
nan kanslia julkaisee hankinnasta hankintailmoituksen HILMAssa ja jo-
hon asiasta kiinnostuneet toimittajat voivat pyytaa saada osallistua. Me-
nettelyyn on kutsuttava vahintdan kolme ehdokasta, jos soveliaita toimit-
tajia on riittévasti. Neuvotteluissa voidaan keskustella hankintasopimuk-
sen kaikista ehdoista. Hintojen tinkiminen on kuitenkin kielletty.

Eduskunnan kanslia neuvottelee tarjoajien kanssa mukauttaakseen tar-
joukset hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndéssa esitettyihin vaatimuk-
siin ja hankintasopimuksen ehtoihin. Neuvotteluja voidaan kdayda myo6s
vaiheittain siten, ettd mukana olevien tarjousten maaraa vahennetaan
kayttamalla tarjousten valintaperusteita. Vaiheittaisuudesta on ilmoitetta-
va hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndssa.

Neuvottelumenettelyn kayttd edellyttda aina hankintalaissa olevaa perus-
tetta sen kaytodlle.

-4 -



Hankintalain 65 § ja 66 §:n kansallisten hankintojen
neuvottelumenettelyn edellytykset

Neuvottelumenettelyn kdayton
edellytykset

Huomattavaa

Jos edeltavdssa avoimella tai rajoite-
tulla menettelylla taikka kilpailulli-
sella neuvottelumenettelylla jarjes-
tetyssa tarjouskilpailussa ei saatu
lainkaan sisalloltaan tarjouspyyntoa
vastaavia tarjouksia taikka tarjouk-
sia ei voida hyvaksyd, koska tarjoaja
ei tayta vaadittuja kelpoisuusehtoja.

Neuvottelumenettelyyn siirtyminen ohjeis-
tetaan hankintakasikirjanluvussa 4.3.4.

Tavara- ja palveluhankinnoissa aina
mahdollinen, jos hankinnan ennakoi-
tu kokonaisarvo
o tavara- tai palveluhankinnassa on
alle 50 000 € seka
+ rakennusurakoissa alle 500 000 €.

Neuvottelumenettelylld on haluttu keventaa
hankintamenettelya, ja se on kayttékelpoi-
nen, silla menettelya kaytettdessa niin tar-
jouspyyntoa kuin tarjouksia voidaan menet-
telyn kuluessa tasmentaa.

Hankinta, jonka luonteen vuoksi tar-
jouspyyntoa ei voida tai sita ei ole
tarkoituksenmukaista laatia niin tar-
kasti, etta paras tarjous voitaisiin
valita avointa tai rajoitettua menet-
telya kayttden.

Esimerkkind voidaan mainita mm. palvelu-
hankinnat, joissa palvelujdrjestelma on vas-
ta kehittymassa eika palvelua téman vuoksi
pystyta etukdteen madrittelemaan riittdvan
tarkasti.

Hankinta, jonka luonne tai johon liit-
tyvat riskit eivat poikkeuksellisesti
mahdollista etukateista kokonais-
hinnoittelua.

Esimerkkind voidaan mainita saneerauskoh-
teet taikka tilanteet, joissa hankintayksikkd
etsii erilaisia malleja hankinnan rahoittami-
seksi.

Tutkimus- , selvitys- , suunnittelu- ,
arviointi- tai koulutushankinta, joka
edellyttaa palvelun tarjoamisesta
vastaavien henkiléiden asiantunte-
muksen ja patevyyden erityista
arviointia.

Asiantuntemus ja patevyys ovat yleensa
tarjoajan kelpoisuuteen liittyvia seikkoja.
Esimerkkind voidaan mainita tilanteet, jois-
sa hankinnan kohde maaraytyy vasta sit-
ten, kun tarjoajat ovat tulleet kartoitetuiksi
ja haastatelluiksi.

Julkisen ja yksityisen sektorin yksit-
taista hanketta koskevaan yhteistyo-
jarjestelyyn liittyvassa hankinnassa
tai pysyvda kumppanuussopimusta
koskevassa hankinnassa seka pitka-
kestoisessa hankinnassa.

Yhteistydsopimukset voivat koskea joko
yksittaistd hanketta tai ne voivat olla pi-
dempiaikaisia tai pysyvia rakenteellisia
kumppanuussopimuksia. Yhteistydsopimuk-
set voivat koskea esim. infrastruktuurin
rakentamista tai palvelujen tuottamista.

Poikkeuksellisen kiireellinen hankin-
ta, johon hankintayksikko ei ole voi-
nut kohtuudella varautua.

Perusteen hankinnalle ei tarvitse olla niin
aarimmainen kiire kuin suorahankintaan
oikeuttava hankintayksikdstéa riippumaton,
ennalta arvaamaton syy.
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Palvelua koskevat kayttooikeussopi-
mukset ja kdyttooikeusurakan saajan
valinta.

Kayttooikeussopimukset ovat usein laajoja
ja sisalloltaan vaihtelevia sopimuksia, joissa
sopimuksen maarittely ennakolta ei yleensa
ole tarkoituksenmukaista tai se voi rajoittaa
toimintavaihtoehtojen esittdmista. Erilaisten
toteutusvaihtoehtojen mahdollistaminen ja
niiden arvioiminen sopivimman mallin 16y-
tamiseksi edellyttdaa yleensa neuvotteluja
hankintamenettelyn aikana.

Hankinta tehdaan vain tutkimusta,
kokeilua tai kehittamista varten eika
taloudellisen kannattavuuden var-
mistamiseksi tai tutkimus- ja kehit-
tamiskulujen korvaamiseksi.

Saannos koskee kaikkia hankintoja eli niin
tavara-, palvelu- kuin rakennusurakka-
hankintojakin. HUOM!

Tavarahankinnat on mahdollista tehda vas-
taavalla perusteella myds suorahankintana
Hankintal 27 §:n perusteella. Koska pilo-
tointihankkeet ovat pddsaantéisesti palve-
luhankintoja ja kansallisen kynnysarvon
ylittévia, niiden kilpailuttamismenettelyna
voidaan kayttaa neuvottelumenettelya.
Rakennusurakoita koskevasta neuvottelu-
menettelystd on vastaava saannds myos
Hankintal 25.2 §:n 3 kohdassa, joka kos-
kee vain EU-kynnysarvot ylittavia hankinto-
ja.

Yhteenveto neuvottelumenettelyn kulusta

Neuvottelumenettelyn kulkua on saadelty niukasti. Seuraavassa on esitet-
ty esimerkki siitd, miten prosessi voisi kulkea:

1. Hankintailmoitus julkaistaan HILMAssa
e ilmoituksessa lyhyt selostus hankinnan kohteesta, tar-
joajien soveltuvuusvaatimukset ja eduskunnan kanslian

yhteystiedot

e varataan kohtuullinen aika osallistumishakemusten teke-

miselle

W N

Osallistumishakemukset lahetetdédn ja vastaanotetaan
Tarjoajien soveltuvuus arvioidaan seka valitaan tarjoajat

neuvotteluihin ennalta asetettujen objektiivisten ja syrjimatto-
mien ehtojen ja saantdjen perusteella. Soveltuvuusehtoja on ka-
sitelty tarkemmin tarjouspyynnon sisaltdoa koskevassa hankinta-

kasikirjan luvussa 5.2.

e pyydetdaan mahdolliset soveltuvuusselvitysten taydennyk-
set, valitaan tarjoajat tarjouskilpailuun, tehdaan paatds
ehdokasvalinnasta ja annetaan paatos tiedoksi tarjoajille

4. Alustava tarjouspyynt6é tai hankekuvaus lahetetdan valituille

ehdokkaille

e kuvaus hankinnan tavoitteista ja padasiallisesta sisdllosta

5. Neuvottelut

e neuvoteltava vahintaan kolmen tarjoajan kanssa
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e mahdollista véahentda ehdokkaita prosessin kuluessa, jos
mahdollisuudesta ja sen perusteista ilmoitettu ennalta
hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndssa

Tarjoukset vastaanotetaan ja avataan
Tarjousten tarjouspyynnénmukaisuus tarkistetaan
Mahdolliset tarjousten tarkennukset
Tarjoukset vertaillaan ennalta asetettujen valinta- ja vertailu-
kriteerien ja painoarvojen perusteella
10. Hankintapaatds tehdaan
e paatos perustellaan
11. P&atds ja hakemusosoitus annetaan tiedoksi tarjoajille

O N

4.3 EU-hankinnat

EU-kynnysarvot ylittavat hankinnat poikkeavat kansallisista hankintame-
nettelyista 1dhinna ilmoittamisvelvoitetta ja erilaisia osallistumishakemuk-
sia ja tarjousaikoja koskevien yksityiskohtaisten sadanndsten osalta. Osal-
listumishakemuksia ja tarjousaikoja koskeva maaraaikataulukko on liit-
teena 3.

Hankintamenettelyt on yksityiskohtaisesti saannelty, ja eraat menettelyt,
kuten kilpailullinen neuvottelumenettely, ovat kayttdkelpoisia lahinna
isommissa ja monimutkaisissa hankinnoissa.

EU-kynnysarvot ovat
¢ tavara- ja palveluhankinnoissa 133 000 euroa
¢ rakennusurakoissa 5 150 000 euroa

EU-hankinnoissa kaytossa ovat seuraavat hankintamenettelyt

Menettely Huomattavaa

Avoin menettely e menettely, jossa kaikki asiasta kiinnostuneet

toimittajat saavat tehda tarjouksen

e vyksivaiheinen, selkea, kdynnistetdan hankin-
tailmoituksella, ei neuvottelumahdollisuutta,
sopii perushankintoihin

Rajoitettu menettely e kaksivaiheinen menettely, jossa eduskunnan

kanslia valitsee toimittajat, joille lahetetaan
tarjouspyynté

e menettely kdynnistetdan hankintailmoituksella,
ei neuvottelumahdollisuutta, sopii perushankin-
toihin, joissa on tarve rajoittaa osallistujien
madraa ja rajaamiseen |oytyy selkeita perustei-
ta

Neuvottelumenettely e kaksivaiheinen menettely, jossa eduskunnan

kanslia neuvottelee hankintasopimuksen eh-
doista valittujen toimittajien kanssa
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e menettely kdynnistetdan hankintailmoituksella,
neuvottelumahdollisuus, edellyttda aina laissa
maariteltyjen neuvottelumenettelyn edellytys-
ten tayttymista

Suorahankinta e yksivaiheinen menettely, jossa eduskunnan
kanslia valitsee suoraan yhden tai useamman
toimittajan, jonka kanssa neuvottelee sopimuk-
sen

e ei hankintailmoitusta

e edellyttdaa aina hankintalaissa maariteltyjen
suorahankinnan edellytysten tayttymista

Kilpailullinen neuvotte- | ¢ monivaiheinen neuvottelumenettely

lumenettely e menettely kdynnistetdan hankintailmoituksella

o tarkoitettu erityisen monimutkaisiin hankintoi-
hin, joiden valintaperusteena on kokonaistalou-
dellinen edullisuus ja eduskunnan kanslia ei
pysty objektiivisesti ennakolta maarittelemaan
hankinnan oikeudellisia tai taloudellisia ehtoja
tai teknisia keinoja ja lisaksi eduskunnan kans-
lia haluaa neuvotella hankinnan toteuttamis-
vaihtoehdoista

Suunnittelukilpailu e menettely, jonka tarkoituksena on hankkia
suunnitelma

e suunnitelman valitsee tuomaristo kilpailulla,
jossa voidaan antaa palkintoja

Puitejarjestely e yhden tai usean toimittajan ja yhden tai usean
hankintayksikén valinen sopimus, jossa sovi-
taan joko kaikista hankintaan sovellettavista
ehdoista tai osa ehdoista jatetdaan auki.

e puitejarjestely tehdaan tavallisesti noudattaen
avointa tai rajoitettua menettelya

Dynaaminen hankinta- | ¢ tdysin sdahkdinen hankintamenettely tavan-
jarjestelma omaisille ja markkinoilla yleisesti saatavilla ole-
ville tuotteille

Sahkodinen huuto- e sahkoisesti esim. alenevin hinnoin toteutettava
kauppa huutokauppamenettely sen jalkeen, kun tar-
joajat ja tarjoukset on arvioitu. Kaytetaan tar-
jousten vertailussa

4.3.1 Avoin menettely

Avoimella menettelylld tarkoitetaan hankintamenettelya, jossa eduskun-
nan kanslia kaynnistdaa hankinnan julkaisemalla hankinnasta hankintail-
moituksen HILMAssa ja jossa kaikki asiasta kiinnostuneet toimittajat voi-
vat tehda tarjouksen.
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Avoimessa menettelyssa tarjouspyyntd voidaan lahettda hankintailmoi-
tuksen julkaisemisen jalkeen myds suoraan sellaisille tavaran tai palvelun
toimittajille tai urakoitsijoille, joilta halutaan tarjous. Tasapuolinen kohte-
lu edellyttdd kuitenkin, ettd kaikki tarjoajat saavat saman informaation
hankkeesta. Toimittaja on valittava tarjouksen jattaneiden joukosta.

Yhteenveto avoimen menettelyn kulusta

1. Tarjouspyynt6é laaditaan ja EU-hankintailmoitus julkaistaan
HILMAssa

e ilmoituksessa lyhyt selostus hankinnan kohteesta, tar-
joajien edellytykset, tarjousasiakirjojen saaminen ja
eduskunnan kanslian yhteystiedot

e tarjouspyynnon sisaltoa kasitellddan tarkemmin hankin-
takasikirjan luvussa 5.2

2. Toimittajat pyytavat eduskunnan kanslialta, jos HILMAssa
julkaistu ilmoitus kattaa vain tarjouksen paakohdat tarjous-
pyyntbasiakirjat

e kun hankintailmoitus on julkaistu HILMAssa, eduskun-
nan kanslia voi lahettda tarjouspyynnén myds suoraan
toimittajille, joilta halutaan tarjous

e tarjousten jattamiselle tulee varata aikaa vahintaan
45 paivaa®

3. Tarjoukset vastaanotetaan ja avataan, avauspoytdkirja laa-
ditaan

4. Tarjoajien soveltuvuus tarkistetaan ennalta asetettujen tar-
joajan taloudellista asemaa, teknista suorituskykya ja am-
matillista patevyyttd koskevien soveltuvuusehtojen perus-
teella

e pyydetaan mahdolliset soveltuvuusselvitysten tayden-
nykset

e suljetaan pois menettelysta tarjoajat, joita koskee jo-
kin poissulkemisperuste, tai jotka eivat tayta tarjoajil-
le asetettuja soveltuvuusehtoja (tarjoajan poissulke-
misperusteita ja soveltuvuusehtoja on kasitelty han-
kintakasikirjan luvussa 6.2)

e lahetetaan paatés ja hakemusosoitus hylatyille tar-
joajille jo tdssa vaiheessa (tai viimeistaan lopullisen
hankintapaatdksen yhteydessa)

5. Tarjousten tarjouspyynnénmukaisuus tarkistetaan
e pyydetdaan mahdolliset tarjousten tarkennukset
6. Tarjoukset vertaillaan ennalta asetettujen valintaperusteiden
ja vertailukriteereiden perusteella
7. Hankintapaatos tehdaan
e paatos perustellaan
e paatds ja hakemusosoitus annetaan tiedoksi tarjoajille

° Koska hankintailmoitukset ldhetetdén EU:n TED-tietokantaan sdhkoisesti, normaalia 52 paivan tar-
jousaikaa voidaan lyhentaa 45 paivaan.
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Avoimen menettelyn prosessikaavio
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4.3.2 Rajoitettu menettely

Yhteenveto rajoitetun menettelyn kulusta

Rajoitetulla menettelylla tarkoitetaan hankintamenettelya, jossa edus-
kunnan kanslia julkaisee hankinnasta hankintailmoituksen ja johon ha-
lukkaat toimittajat voivat pyytaa saada osallistua. Ainoastaan ehdokkaat,
jotka eduskunnan kanslia on valinnut ilmoittautuneiden joukosta, voivat
tehda tarjouksen. Tarjouspyyntoasiakirjoja ei saa ldhettaa muille kuin
valituille ehdokkaille.

Osallistumishakemuksen jattaneiden ehdokkaiden joukosta valitaan
ne, jotka saavat tarjouspyyntodasiakirjat. Tarjoajia on kutsuttava rajoite-
tussa menettelyssa osallistumaan vahintaan viisi, jos soveliaita toimittajia
on riittavasti.

1. EU-hankintailmoitus julkaistaan HILMAssa
e ilmoituksessa julkaistaan selostus hankinnan kohteesta,
tarjoajien soveltuvuusvaatimukset seka objektiiviset pe-
rusteet tarjoajien valinnalle menettelyyn ja eduskunnan

2. Osallistumishakemukset |dhetetadn ja vastaanotetaan

kanslian yhteystiedot

e varataan aikaa vahintaan 30 paivaal® osallistumishake-
musten tekemiselle

3. Tarjoajien soveltuvuus tarkistetaan seka valitaan tarjoajat

tarjousmenettelyyn ennalta asetettujen objektiivisten ja syr-
jimattdmien ehtojen ja saantdjen perusteella.
Soveltuvuusehtoja kasitelldan tarkemmin hankintakasikirjan

luvussa 6.2.

e pyydetdaan mahdolliset soveltuvuusselvitysten taydennyk-

set

1 Koska hankintailmoitukset ldhetetddn EU:n TED-tietokantaan sihkdisesti, normaalia 37
paivan osallistumishakemusten jattéaikaa voidaan lyhentaa 30 paivaan.
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e valitaan tarjoajat tarjouskilpailuun ja annetaan valinta-
paatds tiedoksi tarjoajille. Paatdksessa on perusteltava
tarjoajien valinta menettelyyn, jos kaikkia ilmoittautunei-
ta ei voida valita.

4. Tarjouspyynnoét lahetetaan valituille ehdokkaille
¢ hankintayksikdn tulee varata tarjousten jattamiselle aikaa
vahintaan 40 paivaa
5. Tarjoukset vastaanotetaan ja avataan, avauspoéytdkirja laa-
ditaan
. Tarjousten tarjouspyynnénmukaisuus tarkistetaan
Mahdolliset tarjoukset tarkennetaan
. Tarjoukset vertaillaan ennalta asetettujen valinta- ja vertai-
lukriteerien perusteella
9. Hankintapaatos tehdaan
e paatos perustellaan
e pdaatds ja hakemusosoitus annetaan tiedoksi tarjoajille

© N o

Rajoitetun menettelyn prosessikaavio

Hankinta- Osallistumis- Tarjoajien Tarjous- Tarjoukset Tarjousten Mahdolliset
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4.3.3 Neuvottelumenettely

Neuvottelumenettelylla tarkoitetaan hankintamenettelya, jossa eduskun-
nan kanslia julkaisee hankinnasta hankintailmoituksen ja johon asiasta
kiinnostuneet toimittajat voivat pyytda saada osallistua. Menettelyyn on
kutsuttava vahintaan kolme ehdokasta, jos soveliaita toimittajia on riitta-
vasti. Neuvottelujen tarkoituksena on parhaan tarjouksen valinta.

Eduskunnan kanslia neuvottelee tarjoajien kanssa mukauttaakseen tar-
joukset hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndssa esitettyihin vaatimuk-
siin ja hankintasopimuksen ehtoihin. Neuvotteluja voidaan kdayda myds
vaiheittain siten, ettd mukana olevien tarjousten maddraa vdhennetaan
kayttamalla tarjousten valintaperusteita. Vaiheittaisuudesta on ilmoitetta-
va hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndssa.

Neuvottelumenettelyn kaytté edellyttdd aina hankintalaissa olevaa perus-
tetta sen kaytolle.
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Hankintalain 25 § EU-hankintojen neuvottelumenettelyn

edellytykset

Neuvottelumenettelyn kdyton
edellytykset

Huomattavaa

Hankinta, jonka luonne tai johon liitty-
vat riskit eivat poikkeuksellisesti mah-
dollista etukateista kokonaishinnoitte-
lua.

Esimerkkeind mainittu vaativat sanee-
rauskohteet tai tilanteet, joissa hankin-
tayksikko etsii erilaisia malleja hankinnan
rahoittamiseksi.

Palveluhankinnassa, kuten rahoitus-
palvelujen, rakennusten suunnittelu-
palveluiden seka muiden asiantuntija-
ja osaamispalveluiden, hankinnassa,
jossa hankinnan luonteen vuoksi tar-
jouspyyntoa tai tehtavan maarittelya ei
voida laatia niin tarkasti, etta paras
tarjous voitaisiin valita avointa tai ra-
joitettua menettelya kayttden.

Esimerkkind on mainittu mm. asiantunti-
ja- ja osaamispalvelut, kuten vaativat
rakennusten suunnittelupalvelut seka
vakuutus-, pankki- ja sijoituspalvelut.

Rakennusurakka tehdaan vain tutki-
musta, kokeilua tai kehittamista varten
eika taloudellisen kannattavuuden
varmistamiseksi tai tutkimus- ja kehit-
tamiskulujen korvaamiseksi.

Kysymys on ns. koerakentamisesta. Han-
kintayksikon tulee pystya nayttamaan
rakennushankkeen tutkimus- ja kokeilu-
luonne.

Kayttéoikeusurakan saajan valinta.

Kayttooikeusurakat ovat usein laajoja ja
sisdlloltdan vaihtelevia sopimuksia, joissa
sopimuksen kohteen maarittely ennakol-
ta ei yleensa ole tarkoituksenmukaista
tai se voi rajoittaa toteutusvaihtoehtojen
esittédmista. Erilaisten toteutusvaihto-
ehtojen mahdollistaminen ja niiden
arvioiminen sopivimman mallin [6ytami-
seksi edellyttda yleensa neuvotteluja

hankintamenettelyn aikana.

Neuvottelumenettelyn prosessikaavio

Markki-
noiden
kartoitus

Ly

Hankinta- Osalllistu- Tarjoajien Neuvot- Neuvot- Tarjousten Tarjous- Hankin-
ilmoituksen |~ mishake- —» soveltu- —P telu- —» telut, | tarjouspyyn- [ ten P ta-
julkaisemi- mukset vuuden kutsu tarken- nén mukai- vertailu paatds
nen tarkistami- nukset suuden

nen ja tarkis-
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¥ v v

Paatés Paatos Tiedoksi-

neuvotte- vertailuun anto

luun kut- hyvéksytyis-
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tiedoksianto tiedoksianto
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4.3.4 Neuvottelumenettelyyn siirtyminen

Eduskunnan kanslia voi siirtyd neuvottelumenettelyyn, jos avoimessa
menettelyssd, rajoitetussa menettelyssa tai kilpailullisessa neuvottelume-
nettelysséd on saatu tarjouksia, jotka eivat vastaa sisalloltéaan tarjous-
pyyntoa tai joita ei voida hyvaksya hankintalaissa maaratyin perustein ja
aiemmin esitettyja sopimusehtoja ei muuteta olennaisesti.

Uutta hankintailmoitusta ei tarvita, jos neuvotteluihin otetaan mukaan
kaikki tarjoajat, jotka tayttavat tarjoajille asetetut tarjoajan taloudellista
asemaa, teknista suorituskykya ja ammatillista patevyytta koskevat vaa-
timukset/vahimmaisedellytykset ja jotka ovat tehneet muotomaaraykset
tayttavan tarjouksen. Muotomaaraykset tayttavalla tarjouksella tarkoite-
taan kaytanndssa sita, ettd tarjous on saapunut ajoissa, tarjous on tehty
muodollisesti oikeassa muodossa ja tarjous sisaltda kaikki pyydetyt liit-
teet ja selvitykset, tarjoaja tayttda tarjoajalle asetetut soveltuvuusehdot
ja tarjoajaa eivat koske tarjoajan poissulkemisperusteet.!!

Neuvottelumenettelyyn siirtyminen toteutetaan siten, etta eduskunnan
kanslia tekee nimenomaisen pdatoksen neuvottelumenettelyyn siirty-
misesta. Paatdksessa perustellaan neuvottelumenettelyn kayttdé ja paatds,
johon liitetédén hakemusosoitus, annetaan tiedoksi tarjouskilpailuun osal-
listuneille.

Muuten prosessi etenee kuten hankintakasikirjan luvussa 4.3.3 kuvattu
neuvottelumenettely. Eduskunnan kanslia voi neuvotella tarjousten mu-
kauttamiseksi tarjouspyynndn vaatimuksia vastaavaksi. Myds tarjous-
pyyntdédn voidaan tehda vahaisia muutoksia. Hankinnan kohdetta ja han-
kintasopimuksen ehtoja ei saa kuitenkaan olennaisesti muuttaa. Tarjous-
ta, joka ei tayta vahimmaisvaatimuksia tai muotomaarayksia, ei taman
menettelyn kautta saa muuttaa tai antaa tasmennettavaksi vertailukel-
poiseksi.

Jos neuvottelumenettelyyn halutaan myods muita kuin edeltdavaan
tarjouskilpailuun osallistuneita ja muotovaatimukset tayttavia
tarjoajia tai jos hankinnan kohdetta on olennaisesti muutettava,
jotta tarjoajat pystyisivat tarjoamaan, hankinnasta tulee julkaista
uusi hankintailmoitus.

" Tarjoajien soveltuvuusehtoja ja poissulkemisperusteita on késitelty hankintakésikirjan luvussa 6.2.
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Neuvottelumenettelyyn siirtymisen prosessikaavio
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4.3.5 Kilpailullinen neuvottelumenettely

Kilpailullinen neuvottelumenettely on uusi hankintamenettely. Se so-
veltuu erityisen monimutkaiseen hankintaan, jonka toteutusvaihtoeh-
toa ei kyeta maarittelemaan ilman tarjoajien kanssa kaytavia neuvottelu-
ja.

Kilpailullinen neuvottelumenettely kdaynnistetdan hankintailmoituksella,
jonka perusteella halukkaat toimittajat lahettavat osallistumishakemuk-
sensa. Eduskunnan kanslia neuvottelee menettelyyn hyvaksyttyjen tarjo-
ajien kanssa loytadkseen yhden tai useampia ratkaisuvaihtoehtoja, jotka
tayttavat sen tarpeet ja joiden perusteella valittuja tarjoajia pyydetaan
tekemaadn tarjouksensa.

Neuvottelun pohjana toimivat hankintailmoituksessa tai hankekuvaukses-
sa maaritellyt hankinnan tavoitteet ja tarpeet. Neuvottelu voi tapahtua
vaiheittain samoin ehdoin kuin neuvottelumenettelyssa. Tarjoajia on koh-
deltava neuvottelussa tasapuolisesti, eikd eduskunnan kanslia saa paljas-
taa menettelyn aikana muille tarjoajille toisten tarjoajien ehdottamia rat-
kaisuja tai luottamuksellisia tietoja.

Neuvottelujen jalkeen eduskunnan kanslian on pyydettava tarjoajilta lo-
pulliset tarjoukset. Hankinnan valintaperusteena voi olla vain koko-
naistaloudellinen edullisuus. Tarjousten kasittelyssa on kaytettava
hankintailmoituksessa tai hankekuvauksessa kaytettyja vertailuperustei-
ta.
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Kilpailullisen neuvottelumenettelyn prosessikaavio
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4.3.6 Puitejarjestely

Puitejarjestely on toimintamalli, joka johtaa puitesopimukseen yhden tai
useamman hankintayksikdn ja yhden taikka kolmen tai useamman toimit-
tajan valilla. Puitejarjestelya tehtdessa vahvistetaan hankintayksikon ja
toimittajan kesken solmittavan puitesopimuksen ja puitesopimuksen voi-
massaoloaikana tehtavien yksittdaisten hankintasopimusten ehdot tai osa
ehdoista. Puitejarjestely voi padsaantodisesti olla voimassa enintaan
nelja vuotta. Neljan vuoden aika voidaan ylittda vain hankinnan kohteen
sitd valttamatta edellyttdessa eli esimerkiksi hankinnassa, jossa toimittaja
joutuu tekemaan poikkeuksellisen suuria alkuinvestointeja, joiden takaisin
saaminen vie yli nelja vuotta.

Toimittajat puitejarjestelyyn on valittava avoimella, rajoitetulla tai neu-
vottelumenettelyllad tai suorahankinnalla. Kaytanndssa soveltuva menette-
ly on yleensa avoin tai rajoitettu menettely. Toimittajien valinnassa puite-
jarjestelyyn kaytetaan tarjoajan soveltuvuudelle asetettavia vahimmais-
vaatimuksia ja tarjoajien valintakriteereja.

Puitejarjestelyn toteuttaminen
. Puitejarjestely yhden toimittajan kanssa siten, etta kaikki
ehdot paitsi tilattavat maardat on sovittu. Lisdksi hinnan
osalta pidetaan riittdvana, etta vahintaan hinnoitteluperus-

teesta on sovittu.

-35-




. Puitejarjestely vahintaan kolmen toimittajan kanssa siten,
etta kaikki ehdot on sovittu (puitesopimus).

" Puitejarjestely vahintaan kolmen toimittajan kanssa siten,
etta osa ehdoista on jatetty auki. Toimittajavalinta tehdaan
talléin ns. kevennetyn kilpailutuksen perusteella puitejar-
jestelyyn valittujen toimittajien kesken.

Puitejarjestelyt ovat kayttokelpoisia hankinnoissa, jotka toistuvat usein ja
joissa hinnat muuttuvat nopeasti. Puitejarjestely sopii myds hankintoihin,
joissa hankittavan tavaran tai palvelun maaraa ei tiedetd ennakolta. Nain
voidaan valttaa pienten erien kilpailuttaminen erillisina kilpailutuksina.
Puitejarjestelyt ovat hyodyllisia myds tilanteissa, joissa hankinnat jou-
dutaan tekemaan nopeasti. Puitejarjestelya hyédynnetaan tyypillisesti
varaosahankinnoissa, koulutus- ja konsultointihankinnoissa ja kunnossa-
pito- ja korjaustoissa.

4.4. Suorahankinnat

Suorahankinnat ovat poikkeus kilpailuttamisvelvoitteesta. Suora-
hankinnalla tarkoitetaan hankintamenettelya, jossa eduskunnan kanslia
valitsee menettelyyn osallistuvat ja neuvottelee naiden kanssa hankinta-
sopimuksen ehdoista. Eduskunnan kanslia voi valita myds vain yhden yri-
tyksen, jonka kanssa se neuvottelee hankintasopimuksesta. Menettelysta
ei julkaista ilmoitusta. Perusteet suorahankinnan kayttdmiseen on todet-
tava ennalta ja suorahankinnan kaytté on perusteltava hankintapaa-
toksessa tai siihen liittyvdassa muussa asiakirjassa. Esimerkiksi voi-
daan todeta, ettd ‘"suorahankinnan perusteena on hankintalain
(348/2007) 27 §:n 3 kohta tai suorahankinnan perusteena on hankinta-
lain (348/2007) 28 §:n 2 momentti". Oleellista suorahankintojen osalta
on my®&s se, ettéd valitusaika markkinaoikeuteen ei ala kulua.'?

Suorahankinnan Lisahuomautuksia
peruste

Tekninen, taiteelli- | Suorahankinta on mahdollinen silloin, kun vain
nen tai yksinoikeu- | tietty toimittaja voisi toteuttaa hankinnan tekni-
dellinen syy sestad, taiteellisesta tai yksinoikeuden suojelemi-
(Hankintalaki seen liittyvasta syysta.

27 § 2 kohta)
Teknisena seikkana voisi kyseeseen tulla esimer-
kiksi poikkeuksellinen uusi tekninen ratkaisu tai
hankinnan kohteen edellyttama tietty kasityotaito,
jota hankinnan toteuttaminen edellyttaa.

Tallaisena syyna ei kuitenkaan voida pitaa edus-
kunnan kanslian ilman pakottavaa syyta tekemia
toimia tai sopimuksia, joilla taataan tietylle palve-
luntarjoajalle yksinoikeus palvelujen tuottamiseen.
Suorahankinta ei liioin ole mahdollinen niissa tilan-
teissa, joissa hankinnan suunnittelu on ollut puut-
teellista.

12 Pienhankintojen suorahankintaperusteet on kasitelty hankintakasikirjan luvussa 4.1.1.
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Suorahankinnan
peruste

Lisahuomautuksia

Adrimmainen kiire

(Hankintalaki
27 § 3 kohta)

Suorahankinta voidaan tehda silloin, jos maaraai-
kojen noudattaminen on eduskunnan kanslialle
ennalta arvaamattomista syista aiheutuneen aa-
rimmaisen kiireen vuoksi mahdotonta ja hankin-
nan tekeminen on ehdottoman valttamaténta.

Kiireen tulee johtua eduskunnan kansliasta riip-
pumattomista ulkopuolisista syista, joita se ei ole
voinut kohtuudella ennakoida. Eduskunnan kanslia
ei voi vedota darimmaiseen kiireeseen, joka johtuu
sen omasta viivyttelysta hankkeen toteuttamises-
sa. Lisaksi edellytetaan, etta hankinnan tekemisen
tulee olla ehdottoman valttamaténta.

Saanndksen mukaisen kiireen voidaan arvioida
olevan olemassa esimerkiksi akillisen luonnonil-
midn tai onnettomuuden aiheuttamien vahinkojen
korjaamisessa tai hankintayksikdn toiminnalle
kriittisen laitteen rikkoutuessa ennalta arvaamat-
tomasti.

Tutkimusta varten
valmistettavat
tavarat

(Hankintalaki
27 8§ 4 kohta)

Suorahankinta on mahdollinen, kun kysymys on
tutkimusta, kokeilua, tuotekehitysta tai tieteellista
tarkoitusta varten valmistettavasta tavarasta,
eikd kyseessa ole tavaran massatuotanto tavaran
valmistamisen taloudellisen kannattavuuden var-
mistamiseksi tai tutkimus- ja kehityskustannusten
kattamiseksi. Kysymykseen voisivat tulla Idhinna
kehitysprojektit, joissa tavaraa valmistetaan yksit-
taiskappaleita vain tilaajalle eika sita tehda kau-
pallista menekkia silmalla pitden sarjatuotantona.
Nain ollen saannds ei yleensa sovellu pilotointiin,
ellei kyseessa ole yksittaiskappaleen pilotointi.

Saannoksen tarkoituksena on estaa valvotun val-
tiontuen ulkopuolisen julkisen hankinnan kana-
vointi tietyn yrityksen tuotekehittelykustannuksiin.
Talldin saadulla epdsuoralla valtiontuella olisi mui-
hin alalla toimiviin yrityksiin nahden kilpailua vaa-
ristéva vaikutus.

Tavarahankinnat
erityisen edullisin
ehdoin

(Hankintalaki
27 § 6 kohta)

Suorahankinta on mahdollinen hankittaessa tava-
roita kaupallisen toiminnan paattavalta taholta tai
pesan selvityksesta vastaavalta erityisen edullisin
ehdoin. Talta osin kyseeseen voivat tulla Iahinna

konkurssipesan realisointitilanteet taikka liiketoi-

minnan paattymisen johdosta tapahtuva tavaroi-
den myynti markkinahintoja alempaan, erityisen

edulliseen hintaan.
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Suorahankinnan
peruste

Lisahuomautuksia

Suunnittelukilpailun
tuloksena tehtava
palveluhankinta
(Hankintalaki

27 § 7 kohta)

Kysymyksessa on palveluhankinta, joka tehdaan
suunnittelukilpailun perusteella ja joka on
suunnittelukilpailun saantdéjen mukaan tehtava
kilpailun voittajan kanssa. Jos voittajia on useita,
hankintayksikdén on neuvoteltava kaikkien kanssa.

Tavaran lisatilaus

(Hankintalaki
28 § 1 mom)

Mahdollisten alkuperdisen toimittajan kanssa teh-
tavien tavarahankinnan lisdtilausten osalta
edellytyksena on, etta

o toimittajan vaihtaminen johtaisi teknisiltd omi-
naisuuksiltaan erilaisten materiaalien hankki-
miseen, mika aiheuttaisi yhteensopimatto-
muutta tai suhteettoman suuria teknisia vai-
keuksia tuotteiden kaytdssa ja kunnossa-
pidossa

o lisdtilauksen tarkoituksena tulee olla aikai-
semman toimituksen tai laitteiston osittainen
korvaaminen tai laajentaminen

o lisatilaukset ovat mahdollisia vain, kun alkupe-
raisen samoin kuin uudistettavien sopimusten
voimassaoloaika on enintéaan kolme vuotta.
Tama tarkoittaa sita, etta lisatilaus tulee teh-
da, ennen kuin alkuperaisen sopimuksen te-
kemisesta on kulunut kolme vuotta.

e saannds edellyttaa poikkeuksellisuutta lisati-
lausten tekemisessa, eli hankintayksikdn on
osattava ottaa muutoinkin huomioon mah-
dollisten lisatilausten tarve hankinnan suunnit-
telussa ja hankinnan toteuttamisessa.

e max 3 vuotta

Palvelun tai
rakennusurakan
lisdtilaus

(Hankintalaki
28 § 2 mom)

On mahdollista tehda hankintasopimukseen sisal-

tymaton palvelu tai rakennusurakka alkuperadiselta

toimittajalta, jos

¢ hankinta on ennalta arvaamattomista syista
osoittautunut valttamattomaksi palvelun tai
urakan toteuttamiselle sellaisena kuin se on
alunperin maaritelty

e hankintaa ei voida teknisesti tai taloudellisesti
erottaa paasopimuksesta aiheuttamatta han-
kintayksikolle huomattavaa haittaa tai se on
muuten ehdottoman valttamatdn alkuperaisen
sopimuksen loppuun saattamiseksi.

e lisdpalvelujen tai lisdurakan kokonaisarvo on
enintaan 50 % alkuperdisen hankinnan arvosta.

Optio- ja pidennys-
ehdot

(Hankintalaki
28 § 3 mom)

Optio on pidennysehto, jonka avulla voidaan pi-
dentaa alkuperaisen kilpailutetun sopimuksen voi-
massaoloa. Option perusteella ei voida hankkia
alkuperdisen tarjouskilpailun voittaneelta yrityksel-
ta jotain muuta kuin mita on tarjouskilpailussa kil-
pailutettu. Hankintailmoituksessa on tullut olla
maininta option kayttémahdollisuudesta. Hankin-
talaissa ei ole maaritelty sitd, kuinka pitkia optio-
ehtoja voidaan kayttaa.
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Suorahankinnan
peruste

Lisahuomautuksia

Hankintalain mukaan optio- ja pidennysehtoja voi-
daan kayttaa silloin, kun kyse on palveluhankin-
nasta tai rakennusurakasta. Tavarahankintojen
osalta optioiden kaytdsta ei ole nimenomaisesti
saadetty hankintalaissa, ja nain ollen tavarahan-
kinnoissa on suositeltavaa madrittda sopimuskausi
muulla tavoin kuin optioita kayttamalla.

Optioita voidaan kayttaa tavarahankintoihin liitty-
vissa palveluhankinnoissa, kuten esimerkiksi laite-
hankinnan yhteydessa tehtava huoltosopimus.
Talléin option tulee olla huomioitu alkuperdisessa
tarjouspyynnéssa tai hankintailmoituksessa seka
sopimuksen arvon laskemisessa. Option kayttoon
liittyy kolmen vuoden aikarajoitus, eli
suorahankinta on tehtava kolmen vuoden kuluessa
alkuperdisen sopimuksen tekemisesta. Saannés
mahdollistaa optioihin perustuvien lisatilausten
tekemisen. Optioiden tulee kuitenkin olla ennalta
ajallisesti ja sisallollisesti maariteltyja, jotta
tarjoajien tasapuolinen asema tulisi turvatuksi.
Saannds ei siten mahdollista yleisten, sisalloltaan
tdsmentymattomien lisdtilausten tekemista
suorahankintoina, max 3 vuotta.

5 Hankinnoista ilmoittaminen ja tarjouspyynndon laatiminen

5.1 Hankintojen ilmoitusmenettely

5.1.1 Tavanomaiset hankintailmoitukset

Hankintailmoituksen tekeminen on saadetty pakolliseksi EU-kynnysarvot
ylittdvien hankintojen lisaksi my6s kansalliset kynnysarvot ylittavissa
hankinnoissa. Hankintailmoituksen tekemisesta voidaan poiketa vain sil-
loin, kun on olemassa suorahankintaperuste.

Vasta HILMAssa julkaistun ilmoituksen jialkeen eduskunnan kanslia

VOl

e avoimessa menettelyssa lahettaa tarjouspyynnoén tiedossa
oleville tarjoajille

e rajoitetussa ja neuvottelumenettelyssa kehottaa tiedossa
olevia tarjoajia ilmoittautumaan tarjouskilpailuun.
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Tavanomaisimpia hankintailmoituksia ovat
= kansallisia hankintoja koskeva hankintailmoitus
» EU-hankintoja koskeva ennakkoilmoitus
= EU-hankintoja koskeva hankintailmoitus
= EU-hankintoja koskeva ilmoitus tehdysta sopimuksesta (ns.
jalki-ilmoitus).

Edelld mainitut ilmoitukset (seké erityisalojen hankintoja koskeva hankin-
tailmoitus ja jalki-ilmoitus) julkaistaan HILMA-portaalissa osoitteessa
www.hankintailmoitukset.fi. HILMAsta EU-ilmoitukset lahetetdadn auto-
maattisesti EU:n julkaisutoimistoon kaannettaviksi ja julkaistaviksi TED-
tietokannassa.

Lisaksi kaytéssa on 8 muuta, harvinaisemmin kaytettavaa ilmoitusloma-
ketta, jotka Idytyvat seka verkossa taytettavina on-line-lomakkeina etta
pdf-tiedostoina osoitteesta http://simap.europa.eu. Uutena lomakkeena
on kayttéon otettu EU-ilmoituksien korjaamista koskeva lomake, joka on
otsikoitu “Lisatietoja, menettelyn keskeyttamistd tai tietojen oikaisemista
koskeva ilmoitus”. Tata kirjoitettaessa lomake 16ytyy ainoastaan tulostet-
tavana pdf-tiedostona, eikd sen kdyttamista ole EU:n taholta ohjeistettu.

Harvinaisemmat ilmoitukset voi kayda tayttamdssa Simapin sivuilla. Si-
mapin sivuilla taytetysta lomakkeesta tulee lisdksi toimittaa tiedot myds
Edita Publishing Oy:66n joko faksina tai sahkdpostin liitteena osoittee-
seen:

e-mail Kirsi Pajarinen = etunimi.sukunimi@edita.fi fax 020 450 2377.

Eduskunnan kanslian hankinnoissa hankintailmoitukset voidaan tehda il-
moituksen laatijan omalla tunnuksella ja salasanalla. Tunnukset saa antaa
eduskunnan kanslian puolesta hankintailmoituksen mahdollisesti tekevan
konsultin kayttoon.

Liitteenda 6 ja 7 ovat kansallinen hankintailmoituslomake ja EU-
hankintailmoitus, joihin on kirjattu hankintailmoituksen tayttéohjeita.

5.1.2 Ennakkoilmoitus - vain EU-hankinnat

Ennakkoilmoitus koskee vain EU-kynnysarvot ylittavia hankintoja. Ennak-
koilmoituksessa tiedotetaan varainhoitovuoden alussa tuoteryhmittain
ennakolta seuraavan vuoden aikana toteutettavista yli 750 000 euron ta-
vara- ja palveluhankinnoista ja yli 5 150 000 euron madraisista raken-
nusurakkahankinnoista.

Ennakkoilmoituksen julkaisemisella eduskunnan kanslia voi lyhentaa EU-
hankinnoissa osallistumishakemuksille ja tarjouksille asetettuja maaraai-
koja. Ilmoitus on pakollinen ainoastaan silloin, kun halutaan lyhentaa
mainittuja maaraaikoja.

Ennakkoilmoitus tehdaan HILMA-portaalissa osoitteessa
www.hankintailmoitukset.fi.
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5.1.3 Hankintailmoitus - kansalliset ja EU-hankinnat

Hankintailmoituksella tarkoitetaan eduskunnan kanslian ilmoitusta tar-
jouskilpailun aloittamisesta. Ilmoituksen kohteena ovat mahdolliset tar-
joajat, joita pyydetdan osallistumaan tarjouskilpailuun. Hankintailmoituk-
sessa tulee ilmoittaa ilmoituslomakkeessa edellytetyt tiedot.

Hankintailmoituksen sisaltona on ilmoittaa hankinnan kohde yleisella ta-
solla. Sopimuskausi ja mahdolliset optiot seka hankintaan liittyvat lisapal-
velut (esim. tietojarjestelmaa koskevassa hankinnassa yllapito- ja kaytto-
palvelusopimus) tulee ilmoittaa jo hankintailmoituksessa.

Jos hankintamenettelyna kaytetaan rajoitettua tai neuvottelumenettelya,
hankintailmoituksessa tulee ilmoittaa myds niisté asiakirjoista, joita eh-
dokkaan tulee tarjoukseensa tai osallistumishakemukseensa liittaa. Avoi-
messa menettelyssa vaatimukset voi ilmoittaa vasta tarjouspyynndssa
kansallisissa hankinnoissa. Asiakirjat voivat liittya yrityksen rekisteritie-
toihin, taloudelliseen ja rahoitukselliseen tilanteeseen seka tekniseen suo-
rituskykyyn ja ammatilliseen patevyyteen. Tarjoajan soveltuvuusehtoja ja
niitd koskevia selvityksia kasitelldan hankintakasikirjan luvussa 6.2.

Eduskunnan kanslia voi hankintailmoituksessa asettaa taloudelliseen ja
rahoitukselliseen tilanteeseen seka tekniseen suorituskykyyn ja ammatilli-
seen pdtevyyteen liittyvia vaatimuksia (esim. vahintdaan yksi referenssi
vastaavista palveluista). Vaatimusten ja niiden tayttymisen todistamiseksi
pyydettdvien selvitysten tulee liittya ehdokkaan edellytyksiin toteuttaa
hankinta, ja ne on suhteutettava hankinnan luonteeseen, kayttétarkoituk-
seen ja laajuuteen. Vaatimusten asettamisessa on syyta olla varo-
vainen, silld ehdokkaat, jotka eivat tayta asetettuja vahimmaisvaatimuk-
sia, on suljettava tarjouskilpailun ulkopuolelle.'?

Hankintailmoituksessa ilmoitetaan niista objektiivisista ja syrjimattémista
perusteista ja saanndistd, joita tullaan kayttdmaan rajoitetussa menette-
lyssa tai neuvottelumenettelyssa tarjoajien valinnassa siind tapauksessa,
ettd osallistumishakemuksia tulee enemman kuin tarjouskilpailuun ote-
taan mukaan tarjoajia. Nama perusteet voivat liittyd esimerkiksi ehdok-
kaan tekniseen suorituskykyyn ja ammatilliseen patevyyteen. Hankintail-
moituksessa ilmoitetaan myds tarjoajien vahimmaismaara ja, kun se on
tarpeellista, myds enimmaismaara.

Hankintailmoitus on ensisijainen, jos hankintailmoitus on ristiriidassa
tarjouspyynnén kanssa. Tama merkitsee myds sita, ettda hankinnan koh-
detta ei voida tarjouspyynndssa laajentaa suhteessa hankintailmoitukses-
sa ilmoitettuun. Esimerkiksi jos hankintailmoituksessa sopimuskaudeksi
on ilmoitettu 3 vuotta, ei sopimuskautena voi tarjouspyynnéssa olla 4
vuotta.

1 Soveltuvuuteen liittyvid vaatimuksia késitelldéin tarkemmin hankintakasikirjan luvussa 6.2
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5.1.4 Jalki-ilmoitus - vain EU-hankinnat

Jalki-ilmoitus eli ilmoitus tehdystd sopimuksesta on pakollinen vain EU-
hankinnoissa. EU-hankintoihin luetaan mukaan myds EU-kynnysarvot ylit-
tavat liitteen B ns. toissijaiset palveluhankinnat, joita EU-menettelyt eivat
muuten koske.

Jalki-ilmoitus tulee tehda 48 paivan kuluessa sopimuksen solmimisesta.
Silla tiedotetaan tehtya hankintaa koskevat tiedot EU-hankinnoissa. Tois-
sijaisten palveluhankintojen osalta tulee ilmoittaa, saako ilmoituksen jul-
kaista. Jalki-ilmoitus palvelee paitsi avoimuutta my®és tilastointitarpeita.

Jalki-ilmoituksen lisaksi hankintapdatdés on annettava EU-hankinnoissa
tiedoksi tarjouskilpailuun osallistuneille.

Jalki-ilmoitus tulee tehda myds, jos ilmoitettu hankinta keskeytetaan te-

kematta hankintaa (koskee myds hankintaa, josta on julkaistu vain en-
nakkoilmoitus).

5.2 Tarjouspyynnon laatiminen ja ldhettaminen

Tarjouspyyntd on hankintamenettelyn tarkein asiakirja. Tarjouspyynt6
on laadittava huolellisesti ja siten, ettd se tuottaa vertailukelpoisia ja yh-
teismitallisia tarjouksia. Tarjouspyyntémallit liitteena 9A—-9C.

Eduskunnan kanslia ei toistaiseksi julkaise tarjouspyyntéja internetissa.

Kaikissa tarjouspyynndissa ilmoitettavat tiedot

Kaikkia tarjouspyyn- e Viittaus julkaistuun hankintailmoitukseen
toja koskevat sisal- e Eduskunnan kanslian yhteystiedot seka yh-
tovaatimukset teyshenkildn tiedot.

e Hankinnan kohteen maarittely ja hankinnan
kohteeseen liittyvat toiminnalliset ominai-
suudet ja laatuvaatimukset riittavan yksi-
tyiskohtaisesti, tarvittaessa erillisella liit-
teella.

e Tiedot hankittavista maarista ja yksikoista.
Puitejarjestelyn osalta esimerkiksi arvio
edellisen kauden volyymeista ilmoitettuna
esim. vaihteluvalina.

e Ehdokkaiden tai tarjoajien soveltuvuutta
koskevat vaatimukset seka luettelo toimi-
tettavista asiakirjoista ja selvityksista. Eh-
dokkaiden ja tarjoajien soveltuvuus katso
tarkemmin luvussa 6.2.

e Hankinnassa kaytettava tarjousten valinta-
peruste: kokonaistaloudellinen edullisuus tai
halvin hinta.
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Jos kaytetaan valintaperusteena kokonais-
taloudellista edullisuutta, on ilmoitettava
kaytettavat vertailuperusteet ja niiden tar-
keysjarjestys tai suhteellinen painotus eli
ns. painoarvot, katso tarkemmin luvussa
6.4.

Madraaika tarjousten tekemiselle (kohtuul-
linen, ei yleinen lomakausi) ml. kellonaika.
Tarjousajan paattymisajaksi suositellaan
kellonaikaa 16.15.

Osoite, johon tarjoukset on toimitettava.
Tarjousten voimassaoloaika. Varmistettava,
ettd se on riittavan pitka kattamaan tilan-
teet, joissa hankintapaatdoksen teko viivas-

tyy.

EU-hankintojen tarjouspyynnoissa lisaksi ilmoitettavat tiedot

EU-kynnysarvot vylit-
tavissa hankinnoissa
lisaksi ilmoitettavat
asiat

Kieli, jolla tarjoukset on laadittava. Edus-
kunnan kanslia paattaa milla kielilla tarjo-
ukset tulisi tehda.

Jos kaytetaan valintaperusteena kokonais-
taloudellista edullisuutta, on ilmoitettava
kaytettavat vertailuperusteet ja niiden suh-
teellinen painotus eli ns. painoarvot tai nii-
den vaihteluvali.

Jos vertailuperusteiden painoarvojen ilmoit-
taminen ei perustellusti ole mahdollista,
vertailuperusteet voidaan ilmoittaa tarkeys-
jarjestyksessa.

Lisaksi kummassakin hankintamenettelyssa on tarjouspyynndéssa ilmoi-
tettava myos muut tiedot, joilla on olennaista merkitysta hankin-
tamenettelyssa ja tarjousten tekemisessa.

Muut mahdolliset tiedot, joilla on olennaista merkitysta hankinta-

menettelyssa

Luettelo muista
mahdollisista olen-
naisista tiedoista tar-
jouspyynnossa

Vaihtoehtojen sallittavuus ja vaihtoehtojen
vahimmaisvaatimukset.

Osatarjousten sallittavuus.
Poissulkemisperusteita koskevat selvityk-
set.

Hintojen ilmoittamistapa, esim. pyynto esit-
taa kokonaishinta ja tarvittaessa eritellyt
yksikkéhinnat ilman arvonlisaveroa, arvon-
lisdvero ja/tai hinnanmuutosperusteet.
Toimitusaika, joka on pyrittdva maaritta-
maan mahdollisimman valjaksi, ellei ehdot-
tomasti tarvita tiettyna aikana tapahtuvaa
toimitusta, taikka sopimuskausi ja mahdol-
linen optiokausi.
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Toimitusehtotoivomus yleisia toimituslau-
sekkeita kayttaen.

Toimitusosoite.

Maksuehtosuositus (yleensa “30 pv netto”
taikka "tarjoamanne”) ja laskutusohjeet,
mukaan lukien verkkolaskutus.
Takuuehdot.

Yllapito- ja huoltopalvelut.

Koulutus ja ohjekirjat.

Muut tarpeelliset selvitykset, esim. myyjalta
mahdollisesti vaadittavan ennakkomaksun
vakuuden maara, laatu ja voimassaolo.
Vakuuttaminen.

Toimituksen valvontaan ja vastaanottoon
liittyvat seikat.

Pakkaustoivomukset.

Vaatimukset immateriaalisista oikeuksista.
Ilmoitus julkisten hankintojen yleisten so-
pimusehtojen (esim. JIT 2007) tai muiden
sopimusehtojen noudattamisesta ja/tai
Hankintayksikdn oma sopimusluonnos, jos-
sa on mahdollisimman kattavasti otettu
huomioon tarvittavat sopimusehdot.
Tarvittavat tiedot hankintaprosessin kulus-
ta, tarjousten kasittelysta, asiakirjojen jul-
kisuudesta, lisdtietojen antamisesta, infor-
maatiotilaisuudesta seka turvallisuus-
seikoista.

Tarjouksen tekemisessa tarvittavat lomak-
keet.

Neuvottelumenettelyssa ja kilpailullisessa neuvottelumenettelys-
sa ehdokkaille esitetddan neuvottelukutsu

Neuvottelukutsun
sisalto

Tarjouspyyntd, hankekuvaus tai ilmoitus sii-
ta, mista asiakirjat ovat saatavissa. Suosi-
tus on, etta neuvottelukutsun liitteena toi-
mitetaan alustava tarjouspyyntdluonnos,
josta tassa luettelossa mainitut asiat ilme-
nevat.

Maaraaika asiakirjojen pyytamiselle.

Tieto asiakirjoista mahdollisesti perittavan
maksun suuruudesta ja maksutavasta.
Eduskunnan kanslian yhteystiedot seka yh-
teyshenkilon tiedot.

Hankinnan kohteen maadrittely ja hankinnan
kohteeseen liittyvat laatuvaatimukset riitta-
van yksityiskohtaisesti seka tiedot myos
hankittavista maarista ja yksikoista tai pui-
tejarjestelyn osalta esimerkiksi arvio edelli-
sen kauden volyymeista.
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Ehdokkaiden tai tarjoajien soveltuvuutta
koskevat vaatimukset seka luettelo asiakir-
joista ja selvityksista, katso tarkemmin luku
6.2.

Hankinnassa kaytettdva tarjousten valinta-
peruste: halvin hinta tai kokonaistaloudelli-
nen edullisuus (kilpailullisessa neuvottelu-
menettelyssa aina kokonaistaloudellinen
edullisuus).

Jos kdytetddn valintaperusteena kokonais-
taloudellista edullisuutta, on ilmoitettava
kaytettavat vertailuperusteet ja niiden tar-
keysjarjestys tai painoarvot, katso tarkem-
min luku 6.4.

Neuvottelujen kulun kuvaus ja aikataulu
Osoite, johon tarjoukset on toimitettava.
Tarjousten voimassaoloaika.

Lisaksi neuvottelukutsussa on ilmoitettava
myds muut tiedot, joilla on merkitysta han-
kintamenettelyssa samalla tavoin kuin ai-
emmin on maaritelty tarjouspyynnon osal-
ta.

6 Tarjousten kasittely, toimittajan valinta ja paatéksenteko

6.1 Tarjousten vastaanottaminen ja avaaminen

Jos tarjouksia pyydetaan toimittamaan sahkoisesti, kdytetdan osoittee-
na eduskunnan kirjaamon sd@hkopostiosoitetta (kirjamo@eduskunta.fi).

Saapuneisiin tarjouksiin merkitaan saapumisaika ja vastaanottaja.

Tarjoukset sadilytetédéan avaamattomina lukitussa paikassa avaustilaisuu-

teen saakka.

Sahkodpostitse vastaanotettuja tarjouksia kasitelladn samoin kuin pos-

titse lahetettyja tarjouksia.

Tarjouksia on kasiteltava luottamuksellisina ja tasapuolisesti, tarjous-
ten tekijoita on kohdeltava tasapuolisesti.

Tarjouksia ei saa avata ennen tarjousten jattoajan padttymista.

Julkisia tarjousten avaustilaisuuksia ei yleensa jarjestetd. Tarjousten
avauksen suorittaa vahintaan kaksi henkil6a, jotka mahdollisuuksien
mukaan ovat muita kuin hankintapaatéksen valmistelija tai itse paatok-

sentekija.
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e Tarjoukset merkitaan juoksevalla numerolla, paivamaaralla
ja nimikirjoituksella.

e Tarjousten avaustilaisuudesta laaditaan avauspoytakirja.
Avauspoytdkirjaan merkitdan aika, paikka, avaamisen suo-
rittajat, tarjousten jattamisen madraaika, tarjousten nume-
rointi, tarjousten tekijat, ne, joilta ei tarjousta saatu, tarjo-
usten saapumisajat seka muut tarpeelliset tiedot.

e Mydbhastynytta tarjousta ei avata, vaan se on palautettava
avaamattomana lahettajalle.

6.2 Ehdokkaiden tai tarjoajien soveltuvuuden tarkistaminen

Ennen tarjousten vertailua tarkistetaan tarjoajien soveltuvuus. Tar-
joajille asetettujen soveltuvuusvaatimusten ja pyydettyjen selvitysten
tulee liittya ehdokkaan tai tarjoajan edellytyksiin toteuttaa hankinta, ja
ne tulee suhteuttaa hankinnan kokoon ja luonteeseen. Tarjoajille voi-
daan asettaa soveltuvuusedellytysten osalta vahimmaisvaatimuksia.
Koska eduskunnan kanslian tulee hylata tarjoaja, joka ei tayta esitetty-
ja vahimmaisvaatimuksia, tulee tarkkaan harkita, millaisia vahimmais-
vaatimuksia tarjoajille asetetaan. Esimerkiksi mikali halutaan asettaa
tarjoajalle vahimmaisliikevaihtovaatimus, sen tulee olla kohtuullisessa
suhteessa hankinnan arvoon.

Avoimessa menettelyssa tarjouksista tarkastetaan ensin tarjoajien so-
veltuvuutta koskevat seikat (tarjoajaa koskevat vaatimukset), kuten
tarjoajien taloudellinen tilanne, referenssit jne. sen mukaisesti, mita
tarjouspyynndssa on ilmoitettu arvioitavaksi tarjoajan soveltuvuudesta,
katso liitteena 9 B olevan avoimen menettelyn mallitarjouspyynnon liite
2.

Soveltuvuuden tarkastamisvaiheessa eduskunnan kanslialla on oikeus
pyytaa tarjoajilta lisdselvityksida. Hankintalain hallituksen esityksen pe-
rustelujen mukaan “harkittaessa tdaydennysmahdollisuuden antamista
puutteellisen tarjouksen jattaneelle tarjoajalle, hankintayksikén tulee
ottaa suhteellisuuden periaatteen ja tarjoajien tasapuolisen kohtelun
vaatimukset huomioon. Pienten puutteellisuuksien vuoksi tarjousten
sulkeminen tarjouskilpailusta saattaa olla kohtuuton seuraamus rik-
komuksen vakavuuteen nahden. Tallaisissa tilanteissa hankintayksikdn
tulisi pyytaa tarjoajaa taydentamaan tai tdsmentamaan antamiaan sel-
vityksia tai asiakirjoja.” Edelld mainitun perusteella voidaan todeta, et-
ta jos tarjoajalle annetaan tilaisuus tasmentaa tarjoustaan, sama mah-
dollisuus tulee antaa muillekin tarjoajille, joilla on samantyyppisia puut-
teita tarjouksessaan, kuten esimerkiksi soveltuvuusvaatimukseen liitty-
van liiteasiakirjan puuttuminen.

Hankinnassa tulee lisdaksi ottaa huomioon suhteellisuusperiaate, eli hyl-
kddminen voi olla kohtuutonta pienen puutteen vuoksi.'* KHO:n lin-
jauksen mukaan tulisi tarkistaa osallistumishakemuksesta, ilmenevatko
pyydetyt tiedot muussa muodossa kuin ne on nimenomaisesti pyydetty
ja jos ilmenevat, hylkdaminen voidaan tulkita kohtuuttomaksi vahaisen
puutteen vuoksi.

4 Tama ilmenee mm. oikeustapauksesta KHO 17.10.2005 T 2608, jossa RALA RY:n péatevyystodistus
puuttui osallistumishakemuksesta, vaikka se oli pyydetty toimittamaan. KHO katsoi, ettd tarjoajaa ei
olisi pitdnyt sulkea pois kilpailusta pelkdstdan sanotun todistuksen puuttumisen vuoksi.
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EU-hankinnoissa my@s avoimessa menettelyssa on hankintalain mu-
kaan jo hankintailmoituksessa ilmoitettava ehdokkaan tai tarjoajien ra-
hoituksellista ja taloudellista tilannetta, teknista suorituskykya ja am-
matillista patevyytta seka laatua koskevista vaatimuksista seka niita
koskevista selvityksista. Kaikissa muissa menettelyissa tama tulee teh-
dad myds kansallisissa hankinnoissa, silla rajoitetussa, neuvottelu- ja
kilpailullisessa neuvottelumenettelyssa tarjoajan soveltuvuus tarkaste-
taan osallistumishakemusten perusteella.

Vaatimusten tayttyminen osoitetaan toimittamalla eduskunnan kanslian
pyytamat selvitykset. Soveltuvuutta voidaan arvioida pyytamalla selvi-
tyksia yrityksen rahoituksellisesta ja taloudellisesta tilasta, teknisesta
suorituskyvysta ja laadusta ja ammatillisesta patevyydesta.

Huom! Tarjoajien soveltuvuuden arvioinnissa kaytettavia perus-

teita ei voida yleensa kayttda tarjousten vertailuperusteina.

Soveltuvuuden osa-
alue

Soveltuvuutta koskeva seikka, selvitykset

Rahoituksellinen ja
taloudellinen tilan-
ne

Esimerkiksi

Rekisterdityminen

Tilinpaatosasiakirjat

Kokonaisliikevaihdon suuruus

Selvitys ammatinharjoittajan vastuuvakuutuksesta

Tekninen suoritus-
kyky ja laatu

Tiedot tarkeimmista toimituksista eli referenssit
arvoineen, ajankohtineen ja vastaanottajatietoi-
neen

Laadunvalvonnan tekniset asiantuntijat ja urakoit-
sijan kaytettavissa olevat asiantuntijat ja toimieli-
met

Laadunvarmistukseen kaytettavat tekniset vdlineet
ja tutkimus- ja kokeilujarjestelmat
Palveluntarjoajan tai urakoitsijan keskimadrainen
tydévoima ja johtohenkildiden lukumaara viimeisten
kolmen vuoden aikana

Tyovalineet, kalusto, tekniset laitteet
Alihankkijoiden kayttaminen

Tavaranaytteet, kuvaukset, valokuvat
Ymparistonhallintajarjestelma tai selvitys ymparis-
tonhoitotoimenpiteista

Laadunhallintajarjestelma tai selvitys laadunvar-
mistustoimenpiteista

Ammatillinen pate-
vyys

Yrityksen johdon ja palvelutuotannosta tai urakas-
ta vastaavan henkildiden koulutus ja ammatillinen
patevyys

Ammattitaito, tehokkuus, kokemus, luotettavuus
sijoittamis- ja asennuspalveluja edellyttavassa
hankinnassa
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Tarjouskilpailusta suljetaan pois toimittajat,

e joilla ei ole edellytyksia toteuttaa hankintaa

e jotka eivat tayta hankintailmoituksessa asetettuja
vahimmaisvaatimuksia

e joiden osalta jokin pakollisista poissulkuperusteista tayttyy.

Mikali joku tarjoaja suljetaan pois tarjouskilpailusta, on tarjoajalle annet-
tava asiasta tieto ja kerrottava perusteet tarjoajan sulkemiselle tarjous-
kilpailusta. Tiedoksianto voidaan lahettdad heti, kun paatds tarjoajan
sulkemisesta tarjouskilpailun ulkopuolelle on tehty, tai tiedoksianto voi-
daan tehda samassa yhteydessd, kun hankintapaatos ldhetetaan tie-
doksi. Myds tarjoajan/ehdokkaan sulkeminen tarjouskilpailusta on paatés,
josta saa valittaa markkinaoikeuteen. Paatés on siten perusteltava ja sii-
hen on liitettdva hakemusosoitus. Ehdokasvalinnoissa havinneille ja hyla-
tyille ehdokkaille lahetettavat kirjemallit liitteend 13A ja 13B. Kirjeesta
tai sen liitteena lahetettavasta perustelumuistiosta tulee kayda ilmi perus-
telut siita, miksi ehdokas/tarjoaja on jatetty tarjouskilpailun ulkopuolelle.

Hankintayksikon on paatodkselldan suljettava tarjouskilpailun ulkopuolelle
ehdokas tai tarjoaja, jos hankintayksikon tiedossa on, etta ehdokas
tai tarjoaja tai sen edustus-, paatds- tai valvontavaltaa kayttava henkild
on rikosrekisterissa ilmenevalld lainvoimaisella tuomiolla tuomittu
rikoksesta.

Pakolliset poissul- e osallistuminen jarjestaytyneen rikollisjarjestén toi-
kemisperusteet mintaan (RL 17 luvun 1 a §)

e lahjuksen ja torkean lahjuksen antaminen
(RL 16 luvun 13 § ja 14 §)
e lahjominen elinkeinotoiminnassa (RL 30 luvun 7 §)
e veropetos, torkea veropetos, avustuspetos, torkea
avustuspetos ja avustuksen vaarinkaytto
(RL29luvun1§,28,5§,68ja78§)
e rahanpesu ja térkea rahanpesu
(RL 32 luvun 6 § ja 7 §)
e kiskonnantapainen tydsyrjinta (RL 43 luvun 3 a §)

Harkinnanvaraiset Hankintayksikk0 voi paatokselldan sulkea tarjouskil-
poissulkemisperus- | pailun ulkopuolelle ehdokkaan tai tarjoajan
teet e joka on konkurssissa, purettavana tai keskeyttanyt

lilketoimintansa tai jonka velkoja on vahvistetulla
saneerausohjelmalla tai muulla vastaavalla menet-
telylla jarjestelty

jonka konkurssiin asettaminen tai purkaminen on
vireilla

joka on saanut ammattinsa harjoittamiseen liitty-
vasta lainvastaisesta teosta lainvoimaisen tuomion
joka on ammattitoiminnassaan syyllistynyt vaka-
vaan virheeseen, jonka hankintaviranomainen voi
nayttaa toteen

joka on laiminlydnyt velvollisuutensa maksaa Suo-
men tai sijoittautumismaansa veroja tai sosiaali-
turvamaksuja ja

joka on syyllistynyt olennaisesti vaarien tietojen
antamiseen ilmoittaessaan hankintayksikdlle tar-
joajaa koskevia tietoja.
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Eduskunnan kanslia ei ole velvollinen ennakolta vaatimaan ehdokkaita tai
tarjoajia osoittamaan, ettei heitd rasita mikaan poissulkemisperuste.
Eduskunnan kanslialta edellytetaan kuitenkin aktiivisuutta ja huolellisuut-
ta asiassa, jos ilmenee aihetta epailld poissulkemisperusteen olemassa-
oloa. Poissulkeminen tulee tehda, kun eduskunnan kanslia on saanut tie-
taa sellaisesta rikoksesta, josta on annettu lainvoimainen tuomio ja edus-
kunnan kanslia on tiedon saatuaan selvittényt asian. Sen vuoksi rikosre-
kisteriotetta ei tule automaattisesti pyytaa liitettdvaksi osallistumishake-
mukseen tai tarjoukseen.

Kuvio 1. Kaksivaiheisuus — Avoin menettely

Kaksivaiheisuus, avoin
menettely

Tarjous nto
Hankintailmoitus ] PyY

www.hankintailmoitukset.fi

Vaihe 1

4 | Tarjoajien soveltuvuuden
. N tarkastaminen
Tarjouspyyntd
lahetetaan .
kaikille, jotka ~ Vaihe2
sita pyytavat Tarjouspyynnén mukaisten

tarjousten vertailu

Kuvio 2. Kaksivaiheisuus — Rajoitettu menettely

Kaksivaiheisuus, rajoitettu
menettely

Hankintailmoitus
www.hankintajlmoitukset.fi
Ehdokas- Tarjouspyynto
ilmoittautumiset
Tarjoukset
Vaihe 1 .
Ehdokkaiden P Vaihe 2 -
soveltuvuuden Tarjouspyynnon
tarkastaminen mukaisten
a tarjousten vertailu
Tarjouspyynt6 toimitetaan V
ainoastaan
soveltuville tarjoajille
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6.3 Tarjousten tarjouspyynnonmukaisuuden tarkistaminen

Tarjoajien soveltuvuuden jdlkeen tarkastetaan tarjouksen tarjouspyyn-
nénmukaisuus.

Tarjouksen tarjouspyynnonmukaisuuden osalta tarkastetaan mm. seuraa-
vat seikat:
— Tarjous on toimitettu pyydetylla tavalla.
— Tarjous sisdltdd tarjouspyynndssa pyydetyt asiat, liitteet ja
asiakirjat.
— Tarjous vastaa tarjouspyynndssa madriteltya hankinnan koh-
detta.
— Hankinnan sisaltd on maaritelty tarjouspyynnossa pyydetylla
tavalla.
— Hinnat on ilmoitettu tarjouspyynndssa pyydetylla tavalla.

Tarjoajalla on vastuu tarjouksen tarjouspyynnénmukaisuudesta ja vaadit-
tujen selvitysten toimittamisesta.

Tarjous on hylattava, jos tarjous ei tayta asetettuja muotovaatimuksia
tai tarjouksessa on puutteita, jotka vaikuttavat tarjousten vertailuun tai
vertailukelpoisuuteen edellyttaen, ettd tarjouspyyntd on ollut asian osalta
selkea ja yksiselitteinen.

Tasmennystd saa pyytdd, jos kyseessa on tekninen tarjouksen yksityis-
kohdan selventaminen, joka ei vaikuta tarjousten vertailuun. Eduskunnan
kanslia on aina velvollinen hylkdaamaan tarjouspyyntéa vastaamattoman
tarjouksen silloin, kun tarjouksen puutteellisuus tai tarjouspyynnénvastai-
suus vaarantaa tarjoajien tasapuolisen ja syrjimattoman kohtelun tar-
jousvertailussa. Kaytannossa tama tarkoittaa sita, ettd vertailuun vai-
kuttaviin tietoihin ei saa pyytaa tasmennysta.

Tarjouksia on kohdeltava tasapuolisesti ja syrjimattomasti tarjousten tar-
jouspyynnénmukaisuuden arvioinnissa ja tdsmennysten pyytamisessa.

Mikali joku tarjouksista hylataan, on tarjoajalle annettava asiasta tieto ja
kerrottava hylkd@amisen perusteet. Paatdkseen tulee liittada muutoksenha-
kuohjeet. Tiedoksianto voidaan lahettda heti, kun paatos tarjouksen sul-
kemisesta tarjouskilpailun ulkopuolelle on tehty, tai tiedoksianto voidaan
tehda samassa yhteydessa, kun hankintapaatos ldhetetaan tiedoksi.

Mikali eduskunnan kanslia havaitsee, etta tarjouksessa on ilmeinen virhe,
esimerkiksi laskuvirhe, korjaaminen on joissain tilanteissa sallittua. Va-
hingon ilmeisyyden tulee kuitenkin olla objektiivisesti arvioiden selvaa.
Jos eduskunnan kanslia antaa tarjoajan korjata virheen tai korjaa sen it-
se, kyseessd ei saa olla tinkimisen mahdollistava muutos eika korjaami-
nen saa syrjia muita tarjoajia.'’

15 Oikeuskaytannéssa on sallittu virheiden korjaaminen esimerkiksi tapauksissa KHO 13.1.2005 T 41
sekd KHO 9.4.2003 T 904 ja MAO 163/06.
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6.4 Tarjousten vertailu

Vain ne tarjoajat, jotka tayttavat asetetut vaatimukset ja arviointiperus-
teet, ja vain ne tarjoukset, jotka tayttavat vaatimukset tuotteen tai palve-
lun sekd tarjouksen muodon osalta, otetaan mukaan tarjousten vertai-
luun.

Tarjousten vertailussa valintaperusteena on joko halvin hinta tai ko-
konaistaloudellinen edullisuus sen mukaan, mita hankintailmoi-
tuksessa ja tarjouspyynnossa on ilmoitettu. Mikali valintaperustetta
ei ole ilmoitettu, valintaperusteena on kaytettava halvinta hintaa.

Kokonaistaloudellisen edullisuuden arvioinnille tulee ilmoittaa myds ver-
tailuperusteet, jotka voivat olla esimerkiksi olla teknisiin ansioihin, es-
teettisiin tai toiminnallisiin ominaisuuksiin, ymparistoystavallisyyteen,
kayttokustannuksiin, kustannustehokkuuteen, elinkaarikustannuksiin,
myynnin jalkeiseen tukeen, huoltopalveluihin, toimitusaikaan jne. liittyvia
perusteita.

Kansallisten hankintojen palveluhankinnoissa tai rakennusurakoissa,
joissa palvelun tarjoamisesta tai rakennustydstd vastaavien henkildiden
asiantuntemuksella, ammattitaidolla tai patevyydella on erityinen merki-
tys, vertailuperusteena voidaan kayttdd myos hankinnan toteuttamisessa
tarvittavaa tarjoajien soveltuvuuden vahimmaisvaatimukset ylittavaa laa-
dunhallintaa, patevyytta, kokemusta ja ammattitaitoa.

EU-hankinnoissa (B-listan hankintoja lukuun ottamatta) ei sen sijaan
tule enaa kayttaa laadunhallintaa, patevyytta, kokemusta ja ammattitai-
toa tarjouksen vertailuperusteena, silla EU-hankintojen osalta vastaavaa
nimenomaista mainintaa osaamisen ja muiden ylla lueteltujen seikkojen
huomioimisesta tarjousten vertailuperusteena ei ole hankintalaissa. Laa-
dunhallinta, patevyys, kokemus ja ammattitaito katsotaan siis hankinta-
Iaissaleyrityksen soveltuvuuteen liittyviksi asioiksi hankintalain 59 §:n no-
jalla.

Tarjousten vertailussa voidaan kayttaa ainoastaan tarjouspyynnéssa tai
hankintailmoituksessa ilmoitettuja vertailuperusteita. Kun valintaperus-
teena on kokonaistaloudellinen edullisuus

e vertailuperusteen tulee liittya hankinnan kohteeseen,

e vertailuperusteen tulee mitata hankinnan kohteen/
tarjouksen edullisuutta

e vertailuperusteen tulee olla objektiivinen

e vertailuperusteet eivat saa olla syrjivia tai mielivaltaisia eivatka ne
saa antaa rajoittamatonta vapautta vertailun tekemiseen

e kaikkia ilmoitettuja vertailuperusteita on kaytettava

e vertailussa ei saa kayttaa muita kuin ennakkoon ilmoitettuja vertailu-
perusteita

18 Oikeuskirjallisuudessa asiaa ovat kéasitelleet mm. Elisa Pekkala teoksessaan “Hankintojen kilpailutta-
minen” s. 447, Saila Eskola ja Erkko Ruohoniemi teoksessaan “Julkiset hankinnat” s. 304 ja Anna Kuus-
niemi-Laine ja Pilvi Takala teoksessaan “Julkisten hankintojen kasikirja” s. 184.
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e vertailuperusteita ei saa laajentaa vertailussa
e vertailuperusteina ei saa kayttaa yritykseen liittyvia asioita tai tar-
jouksen tarjouspyynnénmukaisuutta

Oikeuskaytannodssa kiellettyja ovat mm. seuraavat vertailuperusteet:

o tarjoajan taloudellinen asema (KHO:2003:89)

o turvatekijat ja turvallisuus tuotteen, tuotantojarjestelman ja varas-
toinnin osalta (MAO 85/05)

. tarjoajan varmuus aikataulussa pysymisessa ja tyon loppuun saat-
tamisessa (MAO 85/05)

o laatu (muun muassa KHO 16.2.2005 taltio 322)

o tarjoajan esittama sopimusluonnos, jossa on otettu kantaa aikatau-
luun, sopimussanktioihin ja hinnoitteluun (MAO 85/05)

o tuotteiden ja palveluiden sopivuus koulutuskuntayhtyman tarpeisiin
(MAO 33/05)

o tarjoajan markkina-asema (MAO 45/04)

. kayttajaraadin mielipide (taysin yksildimattd, mihin se liittyy, MAO
180/04)

e yhteistydkyky (MAO 17/06).

Kokonaistaloudellista edullisuutta mittaaville vertailuperusteille tulee EU-
hankinnoissa paasaantdisesti ilmoittaa painoarvot (tai painoarvojen vaihtelu-
vali, esim. 10-20 %).

Kansallisissa hankinnoissa riittda vertailuperusteiden tarkeysjarjestyksen
ilmoittaminen. Myds kansallisissa hankinnoissa voidaan ja on suositeltavaa
kayttaa painoarvoja.

6.5 Hankintapiitoksen tekeminen?'?

Jotta hankinta voitaisiin toteuttaa ja allekirjoittaa sitéd koskeva hankintasopi-
mus, hankinnasta tulee laatia kirjallinen hankintapaatos.

Hankintapdatds tehdaan kansliatoimikunnan vahvistaman eduskunnan hankin-
taohjeen (liite 1) mukaisesti, jossa paatdsvaltuudet on yksiloity.

Kansliatoimikunta paattad EU-kynnysarvon ylittdvasta hankinnasta ja peri-
aatteellisesti merkittavastd muusta hankinnasta. Matkustamiseen liittyvista
hankinnoista katso 1.7.2008 voimaan tullut matkustussdanté (KTK 17.6.2008
58).

Eduskunnan hallintojohtaja paattaa muista kuin edelld mainituista hankin-
noista seuraavin poikkeuksin:

a) tieto- ja viestintdjohtaja pdattaa yksikén valmistelemista lehtitilaus- ja
kirjahankinnoista, mikrokuvauksesta, sidonnasta, kirjaston painatustydsta ja
kirjastojarjestelman kayttéoikeusmaksuista

7 Liitteena 12 muistio "Paatoksenteko eduskunnan kanslian hankinnoissa" (1.11.2008)
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b) hallintotoimiston toimistopaallikolla, kiinteistotoimiston toimisto-
paadllikolla ja tietohallintotoimiston tietohallintopaallikolla on hankinta-
valtuus toimialaan ja talousarvion kayttdésuunnitelmaan sisaltyvaan urakka-,
suunnittelu-, palvelu- ja tavarahankintaan, jonka kustannusvaikutus on enin-
téan 50 000 euroa

c) hallintotoimiston toimistopaallikélla on hankintavaltuus kielikoulutus-
hankinnoissa, keskitetyssa atk-koulutuksessa, hallinto-osaston henkilostén
koulutuksessa ja useampaa yksikkda koskevassa koulutuksessa

d) osaston/yksikon paallikolla on hankintavaltuus muussa koulutuksessa
talousarviossa osastolle/yksikélle varatun koulutusmaararahan puitteissa

e) osaston/yksikon paallikkdo voi paattda enintdan 6 000 euron yksikén
toimialaan liittyvasta yksittaisesta tavara- ja palveluhankinnasta.
Eduskunnan kiinteistojen peruskorjauksessa urakoiden, muiden han-
kintojen sekda muutos- ja lisdtdoiden hankintavaltuudet

a) eduskunnan hallintojohtaja 500 000 euroa

b) kiinteistdétoimiston toimistopdallikkd 250 000 euroa

c) kiinteistétoimiston apulaistoimistopdallikkdé 100 000 euroa

Apulaistoimistopadadllikkd voi valtuuttaa tydmaan valvojan tilaamaan enintaan
5 000 euroa suuruisen kiireisen lisa- tai muutostyoén.

Hankintapdatoksen perustelujen on vastattava seuraaviin kysymyksiin:

e Mika tarjous on osoittautunut kokonaistaloudellisesti edullisimmaksi tai
hinnaltaan halvimmaksi?

e Miten tarjoukset ovat sijoittuneet eri arviointiperusteiden "pisteytykses-
sa"?

e Miten arviointi ja mahdollinen pisteytys on tehty?

e Miksi kukin tarjoaja on saanut tietyn pistemaaran?

e Mistd piste-erot johtuvat?

Hankintapaatok- e valittu toimittaja
seen merkittavat e hankinnan kohde ja maara
tiedot ¢ hankinnan kokonaishinta kaikkine kuluineen ilman

arvonlisaveroa

e valittu hankintamenettely ja sen perustelut seka
selvitys siitéd, miten hankinnasta on ilmoitettu

e hankintapaatoksen riittavat perustelut tarjous-
pyynnossa ilmoitetuin valinta- ja vertailuperustein
tai erillisella liitteella

e sovelletut lainkohdat

o muutoksenhakuohjeet liitteena
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Hankinnan suuruudesta ja luonteesta riippuen erillisissa asiakirjoissa sel-
vitetdan lisaksi seuraavaksi luetellut tiedot. Talléin on huomattava, etta
tarjoajien liike- tai ammattisalaisuuksia ei saa sisallyttaa julkisiin

asiakirjoihin.
Erilliset selvitys, kenelta tarjouksia on pyydetty ja saatu
tiedot selvitys tarjoajien soveltuvuuden arvioinnista

selvitys tarjouspyynndén tai tarjousten tarkennuk-
sista tarvittaessa

tarvittaessa selvitys kaydyista neuvotteluista
tarjousten hintavertailu, jos tarjouksia on useam-
pia ja valintaperusteena on halvin hinta
kokonaistaloudellisen edullisuuden vertailu ja sen
yksityiskohtaiset perustelut (jos valintaperusteena
on kokonaistaloudellinen edullisuus)

Muut esittelyssa
mahdollisesti tar-
vittavat asiakirjat

tarjouspyyntd, nipussa paallimmaisena

kaikki saapuneet tarjoukset ja vastaukset nipussa
(paallimmaisena tarjous, jota esitetaan valittavak-
si)

hankintaa koskevat aiemmat paatokset tarvittaes-
sa

selvitys mahdollisen edellisen hankinnan hankinta-
hinnasta, -maarasta ja -ajasta seka toimittajasta
selvitys hankintaan tarvittavista varoista euromaa-
raisind ja momentilla olevan maararahan kaytto-
perusteesta ao. hankinnan osalta seka hyvaksytyn
suunnitelman kohdasta, johon hankinta perustuu

6.6 Hankintapaditoksen tiedoksianto

Hankintamenettelyn kuluessa voidaan tehda ehdokkaan ja tarjoajan asemaan
vaikuttavia paatdksia. Tarjouskilpailun voittajan valinnasta tehdaan lopullinen

hankintapaatos.

Tiedoksi annettavat
hankintapdaitokset

Varsinainen hankintapaatds, joka annetaan tiedok-
si tarjouskilpailun voittaneelle seka kaikille havin-
neille. Mikali rajoitetussa tai neuvottelumenette-
lyssa paatos tarjoajan poissulkemisesta tarjouskil-
pailusta on annettu jo aiemmin, naille ehdokkaille
ei tarvitse enaa antaa tiedoksi varsinaista hankin-
tapaatosta.

Hankinnan keskeyttamispaatés, joka annetaan
tiedoksi kaikille tarjouskilpailussa mukana olleille.
Ehdokasta, tarjoajaa tai tarjousta koskeva hyl-
kaamispadtos, joka annetaan tiedoksi sille, joka on
hylatty.

-54 -




Tiedoksianto tehddaan mahdollisimman pian hankintapaatoksen tekemisen jal-
keen.

Jos mikaan tarjoajista ei ole soveltuva toteuttamaan hankintaa, jos hankinnan
kohteen maadrittely joudutaan tekemdan uudelleen tai jos hankinnalle varatut
maararahat eivat riita, eduskunnan kanslialla on oikeus keskeyttda hankinta.
Hankinnan keskeyttamisestad tulee tehda hankintapaatds, jossa keskeytta-
minen perustellaan ja joka toimitetaan tiedoksi muutoksenhakuohjeineen kai-
kille hankintaan osallistuneille.

Tarjoajan hylkaamista koskeva pddtds voidaan antaa tiedoksi joko heti hyl-
kayspadtdksen tekemisen jalkeen tai vasta varsinaisen hankintapaatéksen te-
kemisen jalkeen. Myo6s tarjoajan/ehdokkaan sulkeminen tarjouskilpailus-
ta on paatods, josta saa valittaa markkinaoikeuteen. Paatds on siten perustelta-
va ja siihen on liitettava hakemusosoitus.

Jotta hankintapaatds katsotaan asianmukaisesti tiedoksi annetuksi, paatés on
lahetettava kirjallisesti ja paatokseen on liitettava hakemusosoitus markkinaoi-
keuteen.

Paatds tulee ladhettaa kaikille samanaikaisesti. Hankintapaatdéksen perustelu-
muistio on liitteena 14. Tarjoajille lahetettavat kirjemallit ovat liitteena
13A-13C.

6.7 Asian kasittely markkinaoikeudessa

Tarjoajilla on kansallisen kynnysarvon ylittavista hankinnoista mahdollista
tehda virheellisestd hankintamenettelysta valitus markkinaoikeuteen. Valittaa
voi myo6s pienhankinnoista silld perusteella, etta hankinta on perusteettomasti
pilkottu pienemmaksi siind tarkoituksessa, etta hankintalain soveltamiselta val-
tyttadisiin, vaikka pienhankinnoista ei muutoin ole valitusoikeutta. Valituksen
voi tehdd se, jota asia koskee, eli kdaytanndssa tarjouskilpailuun osallistunut
yritys.

Mikali hankinnassa on toimittu virheellisesti, markkinaoikeus voi

e kumota hankintayksikon paatdksen osaksi tai kokonaan

e kieltédd hankintayksikkda soveltamasta hankintaa koskevassa asia-
kirjassa olevaa kohtaa tai muuten noudattamasta virheellista me-
nettelya

e velvoittaa hankintayksikén korjaamaan virheellisen menettelyn.

Markkinaoikeus voi maarata hakijalle maksettavaksi hyvitysmaksua. Hyvi-
tysmaksun maaraamisen edellytyksena on

e ettd asianosaisella olisi ollut todellinen mahdollisuus voittaa tar-
jouskilpailu virheettomadssa menettelyssa ja

¢ muut markkinaoikeuden toimenpiteet olisivat liian haitallisia tai vali-
tus on tullut vireille markkinaoikeudessa sopimuksen solmimisen
jalkeen.
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Hyvitysmaksun suuruutta madaritettdessa otetaan huomioon virheen laatu,
hankinnan kokonaisarvo ja hakijalle aiheutuneet kustannukset ja vahinko. Kay-
tanndssa hyvitysmaksun suuruus on noin 10 % hankinnan arvonlisaverotto-
masta kokonaisarvosta.

Hyvitysmaksuvaateelta voi suojautua silla, ettd hankintayksikké ei tee sopi-
musta kilpailutuksen voittaneen yrityksen kanssa, jos joku tarjoajista valittaa
paatoksesta. Jos valitus menestyy markkinaoikeudessa, markkinaoikeus voi
ankarimmillaan maarata kilpailutuksen toteutettavaksi uudelleen ja lisaksi se
voi maarata vastapuolen oikeudenkayntikulut maksettaviksi. Yleensa oikeu-
denkayntikulut markkinaoikeudessa ovat varsin maltillisia, silla kasittely on kir-
jallista.

Markkinaoikeudessa asian kasittely kestaa noin vuoden verran (vuonna 2007
ratkaistuissa jutuissa kasittelyaika oli noin 14,2 kk). Vuonna 2007 markkinaoi-
keudessa ratkaistiin 425 hankintalakia koskevaa valitusta. Valituksista 110 hy-
vaksyttiin, 154 hylattiin, 35 jatettiin tutkimatta ja 126 valitusta raukesi. 110
hyvaksytyssa valituksessa maarattiin hyvitysmaksuseuraamus 22 tapauksessa.
Hyvitysmaksu vaihteli tapauksesta riippuen 400 eurosta 25 000 euroon.

Markkinaoikeuden ratkaisut ovat erittdin tarkeitd, koska ne ohjaavat hankin-
tayksikoitd uuden hankintalain tulkinnassa. Esimerkki visaisesta tulkintatilan-
teesta on esitelty hankintakasikirjan luvussa 8.3.

Markkinaoikeuden toimintaan voi tutustua nettiosoitteessa
www.oikeus.fi/markkinaoikeus

7 Asiakirjojen rekisterdinti

Rekisteréinnilla tarkoitetaan viranomaisen tehtdvien hoitoon liittyvien asioiden,
niihin liittyvien toimenpiteiden seka asiakirjojen viitetietojen viemista rekiste-
réintia varten suunniteltuun tietojarjestelmaan (eduskunnassa diaariin). Rekis-
terdinnissa asia ja siihen kuuluvat asiakirjat saavat yksildllisen numerotunnis-
teen eli rekisterinumeron (eduskunnassa diaarinumeron).

Vaatimus yllapitaa rekisteria viranomaisella kasiteltavina olevista ja
aiemmin kasitellyista asioista johtuu lainsdadanndésta. Asioiden ja asiakir-
jojen kirjaamisen ja muun rekisterdinnin avulla

e osoitetaan asiakirjan saapuminen, saapumisajan-
kohta ja lahteminen

e toteutetaan julkisuusperiaatetta
kootaan samaa asiaa koskevat asiakirjat saman
tunnuksen (diaarinumero) alle ja helpotetaan asia-
kirjojen lajittelua, jakelua, arkistointia ja seulontaa

e voidaan seurata, valvoa ja tilastoida asioiden kasit-
telya eduskunnassa.
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Rekister6innin kannalta on tarkedad, etta

e |ahteva ja saapuva posti, kuten tarjouspyynnét ja
tarjoukset, kulkevat kirjaamon tai muun rekiste-
roinnista huolehtivan virkamiehen kautta

o sahkopostitse lahetettdvat ja vastaanotettavat
viralliset asiakirjat kulkevat virallisen sahkdpos-
tiosoitteen kautta eduskunnassa
kirjaamo@eduskunta.fi

e tarjoukset ja tiedustelut pyydetdan osoittamaan
eduskunnan kanslialle, ei yksittaiselle virkamiehelle

e sahkopostiviestiin, kirjekuoreen tai telefaksiin pyy-
detaan merkitsemaan selkeasti lahettdjan nimi ja
yhteystiedot seka tarjouksen nimi ja sen diaarinu-
mero

o kaikki kirjatut alkuperdiset asiakirjat (esim. tar-
joukset) palautetaan valittémasti asian kasittelyn
paatyttya eduskunnan kanslian kirjaamoon

Saapuneet tarjoukset avataan vasta tarjousajan umpeuduttua ja kirjataan
heti avauspdéytakirjan laatimisen jalkeen. Kaikki sahkoisesti eduskuntaan
saapuneet tarjoukset avataan kirjaamossa vasta tarjousajan umpeudut-
tua, aikaisintaan kysymyksessa olevana paivana klo 16.15. Kirjaamon
sahkdpostiin saapuneet tarjoukset avataan ja laitetaan ruskeaan kirjekuo-
reen, joka suljetaan. Kirjekuoreen kirjoitetaan tarjouksen todellinen saa-
pumisajankohta. Sahkdisesti saapuneet tarjoukset toimitetaan kasittelijal-
le samaan aikaan postitse saapuneiden kanssa.

Virkamiehet vastaavat siitd, ettd heille suoraan saapuneet vireille tulevat
asiat ja niihin liittyvat asiakirjat tulevat rekisteréidyiksi diaariin.

Lahtevien asiakirjojen osalta valmistelijan on tarkistettava, onko edus-
kunnan kansliasta ldhteva asiakirja osa jo kirjattua asiaa vai onko sille
pyydettava kirjaamosta uusi diaarinumero. Kun lahteva kirje liittyy aikai-
semmin eduskunnan kansliassa vireilla olleeseen asiaan, rekisterdidaan
asiakirja yleensa samalle diaarinumerolle aiempien asiakirjojen kanssa.

7.1 Hankinta-asiakirjojen arkistointi ja havittaminen

Eduskunnan kanslian arkistoon liitetadan eduskunnan kanslian tehtavien
hoidosta syntyneet ja tehtavien vuoksi eduskunnan kansliaan saapuneet
asiakirjat, jotka asian kasittelyn paatyttya arkistoidaan omiin sarjoihinsa
eduskunnan kanslian arkistonmuodostussuunnitelman tai tiedonhallinta-
suunnitelman osoittamalla tavalla.

Hankinta-asiakirjoissa kasitellaan taloudellisia sitoumuksia, joilla saattaa
olla kustannusvaikutuksia ja todisteellista merkitystd vuosia asiakirjojen
laatimisen jdlkeen. Arkistossa sailytetddan kuhunkin hankintaan kuuluvat
alkuperadiset asiakirjat (tarjouspyynnot, tarjoukset, avauspoytakirjat, pe-
rustelumuistiot, tilausasiakirjat, sopimukset, reklamaatiot ja laskut ym.)
arkistonmuodostussuunnitelmassa maaritellyn ajan. Kaikki rekisterdidyt
alkuperaiset asiakirjat on valittémasti asian ratkaisun jalkeen palautettava
sdilytettavaksi arkistoon.
-57 -



Asiakirjojen arkistointia ja havittamista ohjaa eduskunnan kanslian asia-
kirjojen sdilytyssuunnitelma eli arkistonmuodostussuunnitelma, jossa
on kertyville asiakirjoille tehtavakokonaisuuksittain maaratyt sailytysajat.
Arkistonmuodostussuunnitelmaa noudattamalla valtytdaan asiakirjojen
paallekkaiselta sailytykseltd ja edistetdan niiden kaytettavyytta. Lisaksi
hankinnan valmistelijan on kaytettdva omaa harkintaa: sailytettavia ovat
asiakirjat, jotka kuvastavat mm. valmisteluprosessien vaiheita, mielipitei-
den ja nakékantojen muodostumista seka keskeisten paatdsten perus-
teluja ja sisaltdéa. Arkistonmuodostussuunnitelmaa laadittaessa voidaan
maaritelld erityyppisten tarjousten (esim. laaja, kallis ja kauaskantoinen
tutkimusohjelma - yksittdinen, pieni selvitys) sailytysaika hankinnan
merkityksellisyyden mukaan eri tavoin. Merkittaviin hankintoihin, kuten
koko eduskunnan kattavan tietojarjestelman hankintaan, liittyvat keskei-
set asiakirjat sailytetaan pysyvasti. Havinneiden tarjousten sailytysaika
voi olla lyhyempi kuin voittaneiden.

Havitettaviksi tarkoitettuja asiakirjoja, joita ovat myds tyokayttdoon otetut
kopiot, ei saa laittaa paperinkeraysastioihin. Havitettavat julkiset asiakir-
jat on aina laitettava yksikoissa oleviin, lukittaviin kannellisiin tietosuoja-
astioihin, joista ne viedaan asianmukaisesti havitettaviksi.
Havitettaviksi tarkoitetut salaiset ja luottamukselliset asiakirjat laitetaan
lukittaviin kannellisiin tietosuoja-astioihin.

Myds sahkdisessd muodossa sailytettavat asiakirjat, kuten virkamiesten
omat tiedostot ja sahképostikansiot, on kaytdva maaraajoin lapi ja niista
on poistettava tarpeettomat versiot.

Hankinnan kilpailuttamisvaiheessa kaytetaan ja siina muodostuu joukko seu-
raavassa luettelossa olevia asiakirjoja, joita on arkistoitava asianmukaisesti.

- hankintasuunnitelma

- dokumentti hankinnan toteutusperiaatteiden ja osallis-
tumisen sopimisesta useamman tilaajan tai maksajan
hankinnoissa *

- perustelumuistio hankintamenettelyn valinnasta *

- hankintailmoitus (kynnysarvon ylittdvat hankinnat) *

- hankekuvaus * (neuvottelumenettely ja kilpailullinen
neuvottelumenettely)

- paatos tarjoajien valinnasta * (rajoitettu, neuvottelu ja
kilpailullinen neuvottelumenettely)

- ilmoituskirje esivalinnassa hylkaamisesta *

- neuvottelukutsu * (neuvottelumenettely ja kilpailullinen

neuvottelumenettely)
- tarjouspyyntokirje *
- tarjouspyynnon liitteet *
- tarjouspyynnon lisakirjeet *
- tarjoukset *
- avauspoytakirja * tai avaus- ja kasittelypoytakirja *
- kasittelypoytakirja *
- tarjousten lisaselvityspyynnét *
- tarjousten lisdselvitykset *
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- tarjousten arviointiaineisto
- yhteenveto ja taulukot *
- arviointiryhmien muistiot
- laadun arvioinnin sanalliset perustelut *
- arvioitsijoiden henkil6kohtaiset muistiinpanot
- hankintapaatos *
- ilmoituskirjeet hankintapaatoksesta *
- ilmoitukset muutoksen hakemisesta *
- vastinepyynnot ja vastineet markkinaoikeuteen *
- oikeuden paatdkset *
- jalkiarviointi kilpailuttamisesta

Virallisesti arkistoitavat asiakirjat (merkitty *-merkilld) on merkittava diaariin
valittdmasti niiden saavuttua tai valmistuttua ja sailytettava koottuna kilpailut-
tamisen ajan seka siirrettava koottuna arkistoon kilpailuttamisen paatyttya.
Sailytysajat ovat arkistonmuodostussaanndén mukaiset. Tydkayttoon jatetaan
kopiot tarvittavista asiakirjoista. Aineisto, jota ei arkistoida, sailytetdan palve-
luhankinnan paattymiseen saakka.

Lisdtietoja eduskunnan arkistonmuodostussuunnitelmasta antaa arkistopaal-
likk6 Juhani Lomu, puh. 3460.

8 Esteellisyys, kilpailuneutraliteetti ja julkisuus

8.1 Esteellisyys hankinnoissa
Hallintolain (434/2003) 28 §:n mukaan virkamies on esteellinen

1) jos han tai hanen laheisensa on asianosainen

2) jos han tai hanen laheisensa avustaa taikka edustaa asianosaista tai sitda, jolle
asian ratkaisusta on odotettavissa erityista hyotya tai vahinkoa

3) jos asian ratkaisusta on odotettavissa erityista hyotya tai vahinkoa héanelle tai
hénen 2 momentin 1 kohdassa tarkoitetulle Idheiselleen

4) jos han on palvelussuhteessa tai kasiteltdvaan asiaan liittyvassa toimeksian-
tosuhteessa asianosaiseen tai siihen, jolle asian ratkaisusta on odotettavissa erityis-
ta hyotya tai vahinkoa

5) jos han tai hanen 2 momentin 1 kohdassa tarkoitettu lédheisensa on hallituksen,
hallintoneuvoston tai niihin rinnastettavan toimielimen jasenena taikka toimitusjoh-
tajana tai sitd vastaavassa asemassa sellaisessa yhteisdssd, saatiéssa, valtion liike-
laitoksessa tai laitoksessa, joka on asianosainen tai jolle asian ratkaisusta on odo-
tettavissa erityista hyotya tai vahinkoa

6) jos han tai hanen 2 momentin 1 kohdassa tarkoitettu laheisensa kuuluu viraston
tai laitoksen johtokuntaan tai siihen rinnastettavaan toimielimeen ja kysymys on
asiasta, joka liittyy taman viraston tai laitoksen ohjaukseen tai valvontaan

7) jos luottamus hanen puolueettomuuteensa muusta erityisesta syysta vaarantuu.

Laheisella hallintolaissa tarkoitetaan
1) virkamiehen puolisoa ja virkamiehen lasta, lapsenlasta, sisarusta, vanhempaa,

isovanhempaa ja virkamiehelle muuten erityisen ldheista henkil6a samoin kuin tal-
laisen henkilén puolisoa
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2) virkamiehen vanhempien sisarusta seka hénen puolisoaan, virkamiehen sisarus-
ten lapsia ja virkamiehen entista puolisoa

3) virkamiehen puolison lasta, lapsenlasta, sisarusta, vanhempaa ja isovanhempaa
samoin kuin tdllaisen henkildn puolisoa seka virkamiehen puolison sisarusten lapsia.
Laheisenad pidetaan myods vastaavaa puolisukulaista. Puolisoilla tarkoitetaan avio-
puolisoita seka avioliitonomaisissa olosuhteissa ja rekisterdidyssa parisuhteessa ela-
via henkildita.

Esteellista virkamiestd ei saa maarata myoéskaan hankinnan kaupalliseksi tai
tekniseksi asiantuntijaksi.

8.2 Kilpailuneutraliteetin takaaminen

Jos tarjoaja on ollut mukana jo hankinnan suunnittelussa tai muussa hankintaa
edeltavassa vaiheessa, tulee arvioida, voiko kysymyksessa oleva tarjoaja osallistua
toteutusta koskevaan tarjouskilpailuun. Jos hankintaa on esimerkiksi edeltanyt eril-
lisen suunnitelman teettdminen ja jos suunnitelman tekija osallistuu myds varsinai-
seen hanketta koskevaan tarjouskilpailuun, ei suunnittelijalla saisi olla hankkeesta
enempaa tietoa kuin muilla osallistujilla. Kaytdanndssa taman varmistaminen voi olla
vaikeaa.

Lahtokohta on, etta hankintaa edeltdviin vaiheisiin, kuten hankinnan suunnitteluun
tai valmisteluun, osallistunut yritys voi yleensa osallistua tarjouskilpailuun. Tapaus-
kohtaisesti tulee kuitenkin arvioida, onko tiettyjen valmistelevien téiden suorittami-
nen antanut mainitut tyét suorittaneelle yritykselle kilpailuedun toisiin tarjoajiin
nahden. Hankintayksikén on pyrittava takaamaan tarjoajille yhtaldinen mahdollisuus
osallistua tarjouskilpailuun. Suunnitteluun tai valmisteluun osallistuneen yrityksen
saama erityinen kilpailuetu on pyrittava poistamaan antamalla muille tarjoajille vas-
taavat ennakkotiedot hankkeista tarjouspyynndssa, jotta kaikilla tarjoajilla on yhta-
ldiset tiedot hankinnan kohteesta. Talla tarkoitetaan, ettd suunnittelutyd ja suunni-
telma pitadisi tarjouspyynnéssa kuvata niin yksityiskohtaisesti, ettéd voidaan olla
varmoja siitda, ettei suunnittelijalla ole hankintakilpailussa muita parempaa asemaa.

Hankinnan suunnitteluun tai valmisteluun osallistuneen yrityksen esteellisyytta
arvioitaessa tulee ottaa huomioon suunnittelu- tai valmistelutydn laajuus ja luon-
ne. Suunnittelu- tai valmistelutyén merkitys voi olla pienempi, jos suunnittelu- tai
valmisteluty6 on vain aiemman suunnitelman tdaydentamista tai suunnittelusta on jo
kulunut aikaa. My6s suunnitelman tai valmistelun rahallisella arvolla suhteessa han-
kinnan kokoon voi olla merkitysta.

Jos kilpailuneutraliteettia ei muuten voida taata, suunnittelija tai valmistelija voi-
daan viime kadessa sulkea tarjouskilpailun ulkopuolelle. Téma ei kuitenkaan ole en-

sisijainen toimenpide, vaan eduskunnan kanslian on ensin selvitettdva muut vaihto-
ehdot.

8.3 Hankinta-asiakirjojen julkisuus

Eduskunnan kanslian hankinnoissa hankinta-asiakirjojen julkisuuteen
ja asiakirjoista perittaviin maksuihin seka asianosaisen tiedonsaanti-
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oikeuteen sovelletaan viranomaisten toiminnan julkisuudesta annet-
tua lakia (621/1999).'®

e Tarjouspyynto tulee julkiseksi, kun se on allekirjoitettu. Hankintaa
ja urakkaa samoin kuin muuta tarjousten perusteella ratkaistavaa
oikeustointa koskeva tarjouksen tdydennyspyyntd ja tarjousasian
kasittelya varten laaditut selvitykset ja muut asiakirjat tulevat jul-
kisiksi, kun sopimus asiassa on tehty.

e Hankintapaatds ja viranomaisen sopimuspuolena tekema ratkaisu
seka niiden kasittelyd varten viranomaisessa laaditut muistiot,
poytdkirjat ja muut asiakirjat tulevat julkisiksi, kun paatos tai so-
pimus on allekirjoitettu.

e Eduskunnan kanslialle toimitetut hankinta-, urakka- ja muut tar-
joukset tulevat julkisiksi vasta, kun sopimus hankinnasta on teh-
ty.

Jokaisella on oikeus saada tieto viranomaisen asiakirjasta, joka on julkinen. Jos
joku pyytaa hankintayksikélta tietoa jostakin hankinta-asiakirjasta, on tietoa
pyytavan yksilditava pyyntdnsa riittdvan tarkasti, jotta hankintayksikké voi sel-
vittaa, mita asiakirjaa pyynt6 koskee. Tiedon pyytajaa on diaarin tai muiden
hakemistojen avulla neuvottava yksiléimaan asiakirja, josta han haluaa tiedon.
Tieto asiakirjan sisallésta annetaan suullisesti taikka antamalla asiakirja viran-
omaisen luona nahtavaksi ja jaljennettavaksi tai antamalla siitéd kopio tai tulos-
te. Tieto asiakirjan julkisesta sisdllosta on annettava pyydetylla tavalla, jollei

18 Julkisuuslain soveltamisesta julkisissa hankinnoissa ei télld hetkelld ole julkisesti saatavilla olevaa oikeus-
kaytantoa, ja tasta syystd 29.11.2007 annettu KHO:n ratkaisu taltio 83 on herattényt keskustelua. Oi-
keustapauksessa kasiteltiin asiaa, jossa A Oy, joka ei ole osallistunut tarjouskilpailuun, oli pyytanyt saada
nahtavaksi tarjouspyyntdasiakirjat ja tarjouskilpailun voittaneen X Oy:n tarjouksen. Hankintayksikké oli toi-
mittanut A Oy:lle tarjouspyynnén ja X Oy:n tarjouksen julkiset osat seka ilmoittanut, ettd X Oy:n hintaliit-
teen yksikkdhinnat ovat liikesalaisuuksia. X Oy:n tarjouksen on ilmoitettu hankkeen kokonaishinnan osalta
olevan julkinen asiakirja. A Oy on vaatinut néhtavaksi kokonaishinnan lisdksi yksikkdhinnat. A Oy on esitta-
nyt, etta yksikkéhintojen on oltava hankinnoissa julkisia.

KHO perusteli padtéstaan vetoamalla julkisuuslain sdanndksiin
- Julkisuuslaki 1 §: viranomaisten asiakirjat ovat paasaantoisesti julkisia
- Julkisuuslaki 3 §: tiedonsaantioikeudet - avoimuus, hyva tiedonhallintatapa, mahdollisuus valvoa ja
vaikuttaa
- Julkisuuslaki 9 §: jokaisella oikeus saada tieto viranomaisen asiakirjasta, joka on julkinen
- Julkisuuslaki 17 § 1 mom. tietojen saamista ei pida rajoittaa enempda kuin on tarpeellista
- Julkisuuslaki 24 §:n 1 mom. 20 kohta: salassa pidettavia viranomaisen asiakirjoja ovat asiakirjat,
jotka sisaltavat tietoja yksityisesta liike- ja ammattisalaisuudesta

Koska A Oy ei ole osallistunut tarjouskilpailuun eikd yhtioé ollut muullakaan perusteella pyytanyt tietoja asia-
kirjoista julkisuuslain 11 §:ss& saadetyn asianosaisen oikeuden nojalla, harkittavana oli siten vain, oliko yhti-
olla oikeus saada pyytamansa asiakirjat jokaiselle kuuluvan tietojensaantioikeuden nojalla.

Liikesalaisuuden kasitettd ei ole maaritelty julkisuuslaissa tai muuallakaan lainsdadanndssa. Hallituksen esi-
tyksessa julkisuuslaiksi (HE 30/1998 vp, s. 95) todetaan, etté liikesalaisuudella tarkoitetaan yleensa ta-
loudellisluonteisia, 1&hinna kaupankaynnin alaan kuuluvia yrityksen salaisuuksia. Mainittuun hallituksen esi-
tykseen sisaltyvissa julkisuuslain 24 §:n yksityiskohtaisissa perusteluissa viitataan rikoslaissa kaytettyyn yri-
tyssalaisuuden kdsitteeseen ja todetaan muun muassa seuraavaa:

"Yrityssalaisuudella tarkoitetaan rikoslaissa liike- tai ammattisalaisuutta taikka muuta vastaavaa elinkeino-
toimintaa koskevaa tietoa, jonka elinkeinonharjoittaja pitdé salassa ja jonka ilmaiseminen olisi omiaan ai-
heuttamaan taloudellista vahinkoa joko hénelle tai toiselle elinkeinonharjoittajalle, joka on uskonut tiedon
hénelle. Yrityssalaisuudelle pidetddn tunnusomaisena, etta se sisdltaa elinkeinotoimintaa koskevaa tietoa.
Yrityssalaisuuden alalajeja ovat madritelman mukaan liike- ja ammattisalaisuudet. Yrityssalaisuus voi koskea
paitsi tuotteiden valmistusmenetelmia ja tuotekehittelyd myo6s kaupallis-taloudellisia, hallinnollis-
organisatorisia ja yhteiskunnallisia tietoja."

KHO katsoi, etta tarjouksen yksikkdhinnat liittyvat X Oy:n elinkeinotoimintaan ja hintojen joutuminen kilpai-
lijoiden tietoon antaisi naille kilpailuetua. Koska X Oy haluaa pitaa yksikkdhinnat salaisuuksina eli niihin on
salassapitointressi, niin tassa tapauksessa yksikkohintoja on pidettdva liikesalaisuuksina.
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tastd aiheudu kohtuutonta haittaa eduskunnan kanslialle esimerkiksi asiakirjo-
jen suuren maaran tai kopioinnin vaikeuden vuoksi. Jos tietoa ei voida antaa
pyydetyssa muodossa, tulee hankintayksikén tarjoutua antamaan tieto jollain
muulla tavalla, esimerkiksi asettamalla asiakirja eduskunnan kansliassa nahta-
vaksi.

Tarjouskilpailuun osallistunut on asianosaisen asemassa. Asianosaisella on
oikeus saada tieto sellaisestakin asiakirjasta, joka ei ole julkinen, jos se voi tai
on voinut vaikuttaa hantd koskevaan ratkaisuun (asianosaisjulkisuus). Paatok-
senteon jdlkeen asianosaisella on oikeus saada nahtavakseen kaikki tarjous-
asiakirjat. Asianosaisella ei ole kuitenkaan oikeutta saada tietoonsa niitd asia-
kirjoja, jotka ovat lain mukaan salassa pidettavid. Tallaisia ovat esimerkiksi
asiakirjat, jotka sisaltava liike- ja ammattisalaisuuksia.

Eduskunnan kanslialla on velvollisuus suojata liikesalaisuuksia ja olla luovut-
tamatta tai hyodyntamatta niitd. Tarjouspyynndssa pyydetaan tarjoajia merkit-
semaan selvasti tarjoukseensa, mitka siina olevat tiedot ovat liike- tai ammat-
tisalaisuuksia tai muulla perusteella salassa pidettavia. On kuitenkin syyta
muistaa, ettd eduskunnan kanslia tekee viime kddessa paatdksen siita, sisal-
tyyko tarjousasiakirjoihin tarjoajan liike- ja ammattisalaisuuksia eli voiko edus-
kunta luovuttaa pyydettyja tarjousasiakirjoja. Epdselvassa tilanteessa on syyta
selvittaa yhdessa tarjoajan kanssa, mitka tarjouksessa mainitut seikat ovat
tarjoajan liike- ja ammattisalaisuuksia.

Myds tarjouksen liitteisiin, esimerkiksi ansioluetteloon, voi siséltya salassa pi-
dettdvia tietoja. Esimerkiksi tiedot henkildn poliittisesta vakaumuksesta,
osallistumisesta yhdistystoimintaan tai vapaa-ajan harrastuksista, perhe-
elamasta tai muista niihin verrattavista henkilékohtaisista oloista ovat salassa
pidettavia. Sen sijaan esimerkiksi tieto henkilén toimimisesta poliittisessa tai
muussa luottamustehtavasta tai sellaiseen pyrkimisesta on kuitenkin julkinen.

Tarjouksen kokonaishinta ei ole salassa pidettdva tieto. KHO:n ratkaisusta
(29.11.2007 taltio 83) ei tule vetda sellaista johtopaatdsta, ettd yksikkohin-
nat ovat aina salassa pidettdavda tietoa, vaan asia on aina harkittava tapaus-
kohtaisesti ottaen huomioon se, onko tarjoaja ilmoittanut yksikkdhintoja liike-
ja ammattisalaisuudeksi. Lahtokohtaisesti asianosaisella on oikeus saada tie-
toonsa myos tarjouksen yksikkdhinnat, jos niilla on ollut merkitysta tarjousten
vertailussa. Tarjoajan tyontekijoiden nimet eivat ole luottamuksellista tietoa,
ellei yritys ole niitd pyytdnyt salassa pidettaviksi.

Tiedon asiakirjan sisdllosta antaa se eduskunnan virkamies, jolle eduskunnan
kanslia on tdaman tehtavan maarannyt tai jolle se hdanen asemansa ja tehta-
viensa vuoksi muuten kuuluu. Jos virkamies kieltdytyy antamasta pyydettya
tietoa, hanen on ilmoitettava tiedon pyytajdlle kieltdytymisen syy ja annettava
tieto siita, ettd asia voidaan saattaa eduskunnan kansliatoimikunnan (KTK)
ratkaistavaksi, tai jos asia on saatettu vireille kirjallisesti, tiedusteltava tiedon
pyytajalta, haluaako han, ettd asia siirretédan KTK:n ratkaistavaksi. Jos asia
menee KTK:n ratkaistavaksi ja se paattaa olla antamatta pyydettya tietoa,
asiasta tehdaan kirjallinen p&atds, jossa esitellaan perustelut kieltdytymiselle.
Paatokseen liitetaan valitusosoitus. KTK:n pddtdkseen, jolla on ratkaistu asia-
kirjan tiedonsaantia koskeva asia, saa hakea muutosta valittamalla korkeim-
paan hallinto-oikeuteen.
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9 Tilaus, vastaanotto ja sopimuksen valvonta

9.1 Sopimuksen tai tilauksen tekeminen

Eduskunnan kanslian on hankintalain 74 §:n mukaan tehtava hankinnasta kir-
jallinen sopimus hankintakilpailuvoittajan kanssa. Ostajaa ja myyjaa sitova so-
pimus syntyy allekirjoittamalla sopimus tai kirjallisen tilauksen teolla. Sopi-
muksen ja tilauksen allekirjoitusvaltuudet maaraytyvat eduskunnan kanslian
hankintaohjeen mukaisesti.

Tilaus tehdaan padsaantoisesti kirjallisesti tai sdhkdisesti, jolloin se on tulostet-
tavissa.

EU-hankinnoissa sopimus voidaan tehda ja hankintapaatds panna taytan-
té6n vasta, kun on kulunut ns. pakollinen odotusaika. Odotusaika on 21 pai-
vaa siitd, kun ehdokas tai tarjoaja on saanut tai hanen katsotaan saaneen tie-
don paatoksesta ja hakemusosoituksesta. Kaytannoéssa odotusaika on yleen-
sa 28 paivaa (7 padivaa tiedoksiannon toimittaminen postitse + 14 paivaa
muutoksenhakuaika markkinaoikeuteen + 7 paivaa markkinaoikeuden reagoin-
tiaika).

Sopimusneuvottelut voidaan aloittaa heti, kun hankintapaatés on tehty, mutta
sopimusta ei saa allekirjoittaa, ennen kuin pakollinen odotusaika on kulunut,
ellei sopimuksen tekeminen ole ehdottoman valttamatonta yleista etua koske-
vasta pakottavasta syystd tai ennalta arvaamattomasta, hankintayksikdsta
riippumattomasta syysta. Yleensa tallaista pakottavaa syyta tehda sopimusta
ennen odotusajan paattymista ei ole.

Mikali hankintasopimus EU-hankinnassa tehddaan ennen pakollisen odotusajan
kulumista, voi kyse olla hankintalainsdadannoén rikkomisesta ja rikkomus voi-
daan ottaa huomioon hyvitysmaksun maaraa arvioitaessa.

Vaikka kansallisissa hankinnoissa ei ole hankintalain mukaan pakollis-
ta odotusaikaa, on yleensa suositeltavaa odottaa valitusajan umpeutumista
ennen hankintasopimuksen tekemista.

Sopimus syntyy, kun eduskunta ja tarjouskilpailun voittaja allekirjoittavat so-
pimuksen, jossa maaritellddn hankinnan kohde ja ehdot, joilla hankinta toteu-
tetaan.

Hallintojohtaja allekirjoittaa kaikki sopimukset eduskunnan puolesta, ellei han-
kintapaatoksessa delegoida sopimuksen allekirjoittamista toiselle virkamiehel-
le.

Yleensa ensin tehdaan hankintapaatés, jonka perusteella allekirjoitetaan sopi-
mus. Sopimukseen perustuvan tilauksen tekeminen on sopimuksen tdytdn-

té6npanoa.

Suorahankinnassa tilauksen tekeminen edellyttda paatosta siitd, etta hankinta-
tapana kaytetaan suorahankintaa.
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Sopimusehtoja ei voida sopimuksentekovaiheessa enda olennaisilta osilta
muuttaa tarjouskilpailussa esitetyista. Markkinaoikeuden tapauksen (238/03)
mukaan markkinaoikeuden toimivaltaan ei kuulu tutkia hankintapaa-
toksen perusteella tehdyn sopimuksen sisaltod. Tastd huolimatta tarjoa-
jien tasapuolisen ja syrjimattéman kohtelun takaamiseksi sopimusneuvotte-
luissa ei tulisi muuttaa olennaisesti tarjouksissa jo hyvaksyttyja sopimusehtoja,
joilla voidaan katsoa olevan hintavaikutusta. Tyypillisesti tdllaisia ehtoja ovat
esimerkiksi vahingonkorvausvastuisiin ja tekijanoikeuksiin liittyvat ehdot.

Sopimukseen kir- e Sopimuksen numero (hankinnan Dnro) ja paivays
jattavat seikat han- | ¢ Osapuolet eli tiedot ostajasta ja myyjasta.
kinnan laadun ja e Hankittava tavara, palvelu tai urakka riittavasti
laajuuden mukaan yksildityna ja maaritettyna

e Tilattavat maarat ja yksikot

e Hinnat (eriteltyna kappale- ja yhteishinta seka

alennukset, kokonaishinta, verojen ja maksujen

maara sekd nettohinta)

Toimitusaika tai sopimuskausi

Toimitusehto ja toimitustapa tavaran osalta

Toimitusosoite

Laskutus ja maksuehto (suositus 30 paivaa)

Mahdollinen ennakkomaksu ja sen vakuus

Takuuehdot

Yhteystiedot (hankintaa hoitavan henkilén nimi ja

puhelinnumero)

Vakuuttaminen

e Selvitys toimituksen valvonnasta ja vastaanotossa
noudatettavasta menettelysta seka pakkausohjeet

e Ostajan myyjalle luovuttamat raaka-aineet ja nii-
den vakuudet

e Mahdollinen lisahankintavaraus (optio)

e Luettelo tilaukseen kuuluvista liitteista, esimerkiksi
piirustuksista, malleista, valmistustyokaluista ja
-valineista, ndiden omistus- ja kayttdoikeudesta
jne.

e Mahdolliset immateriaalioikeudet

e Ylivoimainen este ja viivastyksen ja virheen seu-
raamukset

e Sopimuksen muuttaminen

e Sopimuksen purkaminen

e Viittaus tavarahankinnoissa JYSE 1994 -ehtoihin,
IT-hankinnoissa JIT 2007 -ehtoihin tai muihin eh-
toihin

Palveluhankinnassa | ¢ Hinnoittelurakenne ja veloitusperusteet

ja tyosuorituksissa | ¢ Hintojen muuttaminen sopimuskauden aikana

muut mahdollisesti | ¢ Osapuolten tehtavat, velvoitteet ja mahdolliset

tarvittavat ehdot vastuunjakotaulukot

e Palvelun suorituspaikat, jos ostajan tiloissa

e Palvelutasovaatimukset ja seuraamukset virheelli-
sesta suorituksesta

e Palvelun sisallon ja laajuuden muuttaminen
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e Palveluhankintaan soveltuvat irtisanomisehdot

e Palveluhankintaan soveltuvat purkuehdot

e Yhteisty6 sopimuskauden aikana pitkakestoisissa
sopimuksissa

e Sopimuksen siirtaminen

e Myodtdvaikutusvelvollisuus toimittajan vaihtuessa

9.2 Sopimuksen valvonta ja toimituksen vastaanotto

Hankinnasta vastaavan virkamiehen tehtdavana on seurata hankinnan etene-
mista ja informoida siita hankinnan osapuolia seka tehda tarvittaessa huomau-
tukset ja reklamaatiot myyjalle.

Toimituksen valvonnassa seurataan sita, etta toimitus tayttaa asetetut vaati-
mukset. Sopimuksen valvonnassa seurataan sitd, etta sopimuksen ehdot tayte-
taan esimerkiksi toimitusajan, laskutuserien ja maksujen, saatujen vakuuksien
voimassaoloajan ja takuuehtojen osalta.

Tilauksen oleellisiin ehtoihin ei saa tehda muutoksia ilman hankinnasta paatta-
van hyvaksymista.

Tarpeen mukaan varsinkin eduskunnan kanslian toiminnalle tarkeissa ja pitka-
kestoisissa toimitusprosesseissa seurataan myyjan taloudellista tilannetta.

Kaikista myyjan sopimusrikkomuksista, kuten esimerkiksi toimitusten viivas-
tymisesta tai virheistd, on viipymatta huomautettava eli reklamoitava toimitta-
jalle.

Tavarat

Vastaanotettaessa toimitusta rahdinkuljettajalta on ennen kuormakirjan allekir-
joittamista tarkastettava vahintdan pakkauksien lukumaara ja se, ovatko ne
vahingoittumattomia.

Toimituksen vastaanottotarkastus suoritetaan vaatimusten mukaisesti maa-
ratyssa paikassa ja maarattyna aikana. Jos siita ei ole sovittu, pitéa huolehtia
tarkastuksen tekemisestd niin, ettd reklamaatio voidaan tehda seitseman (7)
paivan kuluessa tavaran vastaanotosta.

e Tarkastuksesta laaditaan tarvittaessa vastaanottopoéytdkirja, josta
kayvat ilmi virheet ja puutteet seka se, onko toimitus hyvdksytty.
Poytakirja toimitetaan laskun maksamisesta vastuulliselle.

e Tarvittaessa kauppahinnasta pidatetdaan osa tai jatetdan se kokonaan
maksamatta, mikali toimitus ei vastaa sopimusta. Hylattya tavaraa
ei saa ottaa kayttéon.

Merkittavien hankintojen yhteydessa noudatetaan tarvittaessa menettelyd, jos-
sa hankinnan vaatimustenmukaisuus todetaan ennen toimitusta tapahtuvassa
tehdastarkastuksessa (FAT), asennuksen ja kayttdoonoton jalkeen valittdmasti
tehtdvassa kayttoonottotarkastuksessa (SAT) ja/tai tdman jalkeen kaynnistet-
tavassa sovitun pituisessa operatiivisen toiminnan testausjaksossa (OT). Tar-
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kastusten ja testausjakson hyvaksymiseen voidaan liittdéd kauppahinnan mak-
sueria.

Tilauksen jalkeen ilmenneet puutteet, viat ja erimielisyydet on selvitettava ensi
tilassa seka tarvittaessa reklamoitava niista. Eduskunnan kanslia ei saa passii-
visuudellaan hiljaisesti hyvaksya virheellista toimitusta tai luvattomasti muu-
tettuja ehtoja.

Palvelut

Palvelutoimituksen eli palvelutuotannon valvontaan kuuluu seurantajarjestel-
mien luominen ja ylldpito, palvelukokouksiin osallistuminen, palvelutuotannon
sisallén ja laadun seuranta sekd muu yhteydenpito ja viestintd sopimuksessa
sovitulla tavalla.

. Palvelutuotannon sisallén seurannasta vastuullisen virkamiehen on
seurattava hankinnan edistymista ja ennustetta sisallén ja aikataulun
osalta joko toimittajan raporttien pohjalta tai palvelun seurantakoko-
uksissa. Vastuuvirkamiehen on oltava koko ajan perilla siitd, missa,
miten ja mihin palvelun tuottamisessa ollaan menossa. Tahan tehta-
vaan on varattava riittdvasti aikaa, ja vastuuvirkamiehelld on oltava
tietoa ja kokemusta valvottavista seikoista. Puutteisiin on reagoitava
valittémasti.

o Jos toimittaja on sitoutunut laatujarjestelmaan, laatusuunnitelmaan
tai muuhun laadunvarmistusmenettelyyn, on palvelutuotannon laa-
dun seurannasta vastaavan edellytettava toimimista niiden mukaan
ja vaadittava asianmukaista raportointia. Laadunvarmistuksessa voi-
daan kayttaa myds ulkopuolista tahoa.

Palvelutoimitus vastaanotetaan sopimuksessa sovitulla tavalla.

e Hankinnasta vastaavan virkamiehen tehtavana on seurata hankinnan
etenemista seka huolehtia hankinnan valvonnasta.

e Toimituksen valvonnassa seurataan sita, etta toimitus tayttaa asete-
tut vaatimukset. Sopimuksen valvonnassa seurataan sitda, etta sopi-
muksen ehdot taytetdan esimerkiksi toimitusajan, laskutuserien ja
maksujen, saatujen vakuuksien voimassaoloajan ja takuuehtojen
osalta.

e Kaikista myyjan sopimusrikkomuksista, kuten esimerkiksi toimitusten
viivastymisesta tai virheistd, on viipymattda huomautettava eli rekla-
moitava toimittajalle.

e Palvelutoimituksen eli palvelutuotannon valvontaan kuuluu seuranta-
jarjestelmien luominen ja yllapito, palvelukokouksiin osallistuminen,
palvelutuotannon sisallén ja laadun seuranta seka muu yhteydenpito
ja viestinta sopimuksessa sovitulla tavalla.

e Palvelutuotannon sisallén seurannasta vastuullisen virkamiehen on
seurattava hankinnan edistymistd ja ennustetta sisallon ja aikataulun
osalta joko toimittajan raporttien pohjalta tai palvelun seurantako-
kouksissa. Vastuuvirkamiehen on oltava koko ajan perilla siitd, mis-
sd, miten ja mihin palvelun tuottamisessa ollaan menossa. Tahan
tehtdvaan on varattava riittdvasti aikaa, ja vastuuvirkamiehella on ol-
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tava tietoa ja kokemusta valvottavista seikoista. Puutteisiin on rea-
goitava valittomasti.

e Jos toimittaja on sitoutunut laatujarjestelmaan, laatusuunnitelmaan
tai muuhun laadunvarmistusmenettelyyn, on palvelutuotannon laa-
dun seurannasta vastaavan edellytettava toimimista niiden mukaan
ja vaadittava asianmukaista raportointia. Laadunvarmistuksessa voi-
daan kayttaa myos ulkopuolista tahoa.

9.3 Laskujen kasittely ja maksaminen

Laskut on maksettava sopimuksen ehtojen mukaisesti. Lisdksi noudatetaan
eduskunnan taloussaanndssa annettuja maarayksia erityisesti laskujen sahkai-
sestd kasittelystd, hyvaksymisestd ja maksatuksesta seka niiden valvonnasta.

Eduskunnan laskutusosoitetiedot

Sahkoisen laskutuksen osoitetiedot

e Organisaatio Eduskunta, tilitoimisto
e Yhteyshenkil6 eduskunnassa  Sirkka-Liisa Niemimaa
e Eduskunnan Y-tunnus 0245977-1
e Eduskunnan OVT-tunnus 003702459771
e Verkkolaskuoperaattori Itella Information
Logistics Oy
e Verkkolaskun valittaja ja
valittdjan tunnus (=Itella/003710948874)
¢ Yhteyshenkilo Itellassa Mika Hanninen,

Information Logistics Oy:ssa  puh. (09) 478 555
helpdesk@itella.net

Paperilasku lahetetddn osoitteeseen
Eduskunta
Hallinto-osasto

Tilitoimisto/ostoreskontra
00102 EDUSKUNTA

9.4 Takuun valvonta

Hankinnassa on huolehdittava takuuajan valvonnasta.
Takuuaikana tulleet, takuun piiriin kuuluvat viat on korjattava takuun perus-

teella. Tavaran kayttajalle on annettava tiedot takuusta ja sen kattamista sei-
koista.
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Takuuajalle annetun vakuuden vastaanotto, valvonta ja palautus tulee jarjes-
taa luotettavasti ja muutenkin asianmukaisesti. Takuuajan paattymiseen voi-
daan liittda myo6s kauppahinnan maksuerd, mikali tastd on sovittu toimittajan
kanssa.

9.5 Tilaajavastuulain mukainen selvitysvelvollisuus eduskun-
nan kanslian palveluhankinnoissa

Laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tyévoimaa
kaytettaessa (1233/2006) tuli voimaan 1.1.2007.

Tilaajavastuulain tarkoituksena on ehkaistd harmaata taloutta suomalaisessa
yhteiskunnassa. Siina tarkoituksessa se edistaa yritysten valista tasavertais-
ta kilpailua ja tydehtojen noudattamista seka luo yrityksille ja julkisoikeudel-
lisille yhteiséille edellytyksia varmistaa, ettd niiden kanssa vuokratyosta
tai alihankinnoista sopimuksia tekevait yritykset tayttaviat sopimus-
puolina ja tyonantajina lakisdateiset velvoitteensa.

Lakia sovelletaan eduskunnan kansliaan
1) jos eduskunnan kanslia kayttaa vuokrattua tydntekijaa

2) jos eduskunnan kanslian tyoétiloissa tai tydkohteessa tydskentelee tyonte-
kija, joka on eduskunnan kanslian kanssa alihankintasopimuksen tehneen
tyonantajan palveluksessa ja jonka tyotehtavat liittyvat eduskunnan kanslian
toiminnassa tavanomaisesti suoritettaviin tyotehtdviin tai eduskunnan kans-
lian tavanomaiseen toimintaan liittyviin kuljetuksiin.

Rakentamisessa ja rakentamiseen liittyvassa korjaus-, hoito- ja kun-
nossapitotoiminnassa lakia sovelletaan

1) rakennuttajana toimivaan eduskunnan kansliaan

2) sopimusketjussa kaikkiin tydturvallisuuslain (738/2002) 49 §:ssa tarkoite-
tulla yhteisella tyopaikalla tydsuorituksen sisaltdman kokonaisuuden tilaaja-
na toimivaan eduskunnan kansliaan.

Kaytanndssa tilaajavastuulaki koskee kaikkia sellaisia edus-
kunnan kanslian palveluhankintoja, joissa palvelu tuote-
taan eduskunnan tiloissa tai tyokohteessa, esimerkiksi siivo-
us-, huolto-, koulutus-, ja turvapalveluiden hankinnoissa. Ti-
laajavastuulain nojalla selvitysvelvollisuutta ei ole tava-
rahankinnoissa.

Tilaajavastuulain 5 §:n 1 momentin mukaan ennen kuin eduskunnan
kanslia tekee sopimuksen vuokratun tyontekijan kaytosta tai alihan-
kintasopimukseen perustuvasta tyostd, eduskunnan kanslian on
pyydettdava sopimuspuolelta ja tamdn on annettava eduskunnan
kanslialle
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1) selvitys siita, onko yritys merkitty ennakkoperintélain (1118/1996) mukai-
seen ennakkoperintirekisteriin ja tyonantajarekisteriin sekd arvon-
lisdverolain (1501/1993) mukaiseen arvonlisdaverovelvollisten rekisteriin

2) kaupparekisteriote

3) todistus verojen maksamisesta tai verovelkatodistus taikka selvitys
siitd, etta verovelkaa koskeva maksusuunnitelma on tehty

4) todistukset eldkevakuutusten ottamisesta ja eldkevakuutusmaksujen
suorittamisesta tai selvitys siita, etta eraantyneita eldakevakuutusmaksuja
koskeva maksusopimus on tehty seka

5) selvitys tyohon sovellettavasta tyoehtosopimuksesta tai keskeisista
tyoehdoista.

Jos vuokratun tydntekijan tyénantajana tai alihankintasopimuksen sopimus-
puolena toimii ulkomainen yritys, yrityksen on toimitettava vastaavat tiedot
yrityksen sijoittautumismaan lainsaadannén mukaisella rekisteriotteella tai
vastaavalla todistuksella tai muulla yleisesti hyvaksytylla tavalla.

Todistukset ja selvitykset eivat saa olla kolmea (3) kuukautta vanhempia.

Tilaajavastuulain mukaiset selvitykset tulee pyytda ennen sopimuksen
allekirjoittamista, ellei kaikkia vastaavia selvityksid ole pyydetty jo
tarjouspyynnon yhteydessa. Selvityspyyntd ja saadut asiakirjat sailyte-
taan muiden hankinta-asiakirjojen kanssa.

Eduskunnan kanslian ei tarvitse pyytda selvityksia eika todistuksia,
jos silla on perusteltu syy luottaa sopimuspuolen tiayttiavan lakisaa-
teiset velvoitteensa. Hankintaa koskevaan perustelumuistioon ote-
taan maininta siita miksi selvityksia ei hankita. Perusteluna kdyte-
taan kussakin tapauksessa tilaajavastuulain 5 §:n 4 momentista il-
menevda kuhunkin tapaukseen soveltuvaa nimenomaista perustetta.

Tilaajavastuulain 5 §:n 4 momentin mukaan tilaajan ei tarvitse pyytaa 1, 2
ja 5 momentissa tarkoitettuja selvityksia ja todistuksia, jos hdnella on pe-
rusteltu syy luottaa sopimuspuolen tdayttavdan lakisaadteiset velvoitteensa
silla perusteella, etta

1) sopimuspuoli on valtio, kunta, kuntayhtymda, Ahvenanmaan maakunta,
Ahvenanmaan maakunnan kunta tai kuntayhtyma, seurakunta, seurakun-
tayhtyma, Kansanelakelaitos tai Suomen Pankki, osakeyhti6laissa
(624/2006) tarkoitettu julkinen osakeyhtid, valtion liikelaitos tai sen koko-
naan omistama yhtid, kunnan tai kuntayhtyman kokonaan omistama yk-
sityisoikeudellinen yhteis6 tai yhtié taikka vastaava ulkomainen yhteis6 tai

yritys
2) sopimuspuolen toiminta on vakiintunutta

3) tilaajan ja sopimuspuolen sopimussuhdetta voidaan pitaa vakiintuneena
aikaisempien sopimussuhteiden johdosta tai

4) luottamukseen on edellda 1-3 kohdassa saadettyyn rinnastettava syy.
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Tietojen antaminen henkiloston edustajille

Eduskunnan kanslian tulee pyynndésta ilmoittaa tdassa laissa tarkoitetusta
vuokratydsta tai alihankinnasta tehdysta sopimuksesta tydehtosopimuksen
perusteella valitulle luottamusmiehelle tai, jos tallaista ei ole valittu, ty6so-
pimuslain (55/2001) 13 luvun 3 §:ssa tarkoitetulle luottamusvaltuutetulle tai
tyosuojeluvaltuutetulle.

Asiasta ilmoitettaessa on selvitettava kaytettavan tyévoiman maara, yrityk-
sen yksildintitiedot, tyékohde, tydtehtavat, sopimuksen kesto ja sovellettava
tyoehtosopimus tai keskeiset tydehdot.

Laiminlyontimaksu
Eduskunnan kanslia on velvollinen maksamaan laiminlydntimaksua, jos se on
1) laiminlyonyt selvitysvelvollisuuden

2) tehnyt sopimuksen liiketoimintakieltoon maaratyn elinkeinonharjoittajan
kanssa tai yrityksen kanssa, jonka yhtiémies taikka hallituksen jasen tai toi-
mitusjohtaja taikka muussa siihen rinnastettavassa asemassa oleva henkild
on maaratty liiketoimintakieltoon

3) tehnyt 2 kohdassa tarkoitetun sopimuksen, vaikka hanen on taytynyt tie-
taad, etta sopimuksen toisella osapuolella ei ole tarkoitus tayttaa sopimuspuo-
lena ja ty6nantajana lakisaateisia velvoitteitaan.

Laiminlydntimaksun suuruus on vahintaan 1500 euroa ja enintaan 15 000
euroa. Maksun suuruuteen vaikuttavat selvitysvelvollisuuden rikkomisen aste,
laatu ja laajuus seka tehdyn sopimuksen arvo.

Tyo6suojelupiirin tydsuojelutoimisto maaraa paatokselldaan laiminlyéntimak-
sun.

Muutosta voi hakea valittamalla hallinto-oikeuteen hallintolainkayttdlain
(586/1996) mukaisesti.

Poikkeukset tilaajavastuulain soveltamisalasta

Tilaajavastuulakia sovelletaan kaikkiin rakennushankkeisiin ja muiden han-
kintojen osalta tilaajavastuulakia ei sovelleta, jos

1) vuokratun tydntekijan tai tydntekijoiden tyoskentely kestaa yhteensa
enintdadn 10 tyopadivaa

2) laissa tarkoitetun alihankintasopimuksen vastikkeen arvo ilman arvon-
lisdveroa on alle 7 500 euroa

Tyon katsotaan jatkuneen yhdenjaksoisesti, jos tilaajalle tehty tyo tai ai-
kaansaatu tyodtulos perustuu useisiin perakkaisiin, keskeytymattdmina tai
vain hyvin lyhyin keskeytyksin jatkuviin sopimuksiin.
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Tilaajavastuulaki on laajentanut selvitysvelvollisuuden piiriin kuuluvien asioi-
den maaraa, joka tulee ottaa huomioon hankintoja ja sopimuksia tehtdessa.
Esimerkiksi eduskunnan kanslia tilaajana valvoo, ettd kanslian kayttamat
paa- ja sivu-urakoitsijat hoitavat valvontavelvollisuutensa.

TyoOsuojeluviranomaiset valvovat tilaajavastuulain noudattamista kaytan-
nossa.
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....... EDUSKUNTA 17.6.2008 LITE 1
m Kansliatoimikunta

Eduskunnan kanslian hankintaohje

1§

Tata ohjetta sovelletaan eduskunnan kanslian hankinnoissa.

2§

Hankintoihin sovellettavat muut sdannokset ja maaraykset maaraytyvat hankinnan
arvon mukaisesti seuraavasti

a. EU-kynnysarvot ja kansalliset kynnysarvot ylittaviin hankintoihin sovelletaan

lakia julkista hankinnoista (348/2007), jaliempana hankintalaki

valtioneuvoston asetusta julkisista hankinnoista (614/2007),

jaljiempénéa hankinta-asetus

valtion talousarviolain 22 a § (447/2006)

valtioneuvoston asetusta valtionhallinnon yhteishankinnoista (765/2006)

valtiovarainministeridon paatdsta valtionhallinnon yhteishankinnoista (766/2006)

valtiovarainministeridén kirjettd hankintojen yhteisestéd kilpailuttamisesta valti-

onhallinnossa 11.10.2006 (VM 31/01/2006)

e lakia tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tyévoimaa
kaytettdessa (1233/2006)

e eduskunnan tiliohjesdanndn 18 §:34.

b. Kansalliset kynnysarvot alittaviin eli pienhankintoihin sovelletaan
talousarviolain 22 a §:n sdanndksia yhteishankinnoista.

Lisaksi pienhankintojen osalta on soveltuvin osin voimassa, mitd hankintamenettelysta
ja asiakirjojen julkisuudesta 2 §:n 1 momentin a-kohdassa mainituissa sdaddksissa
séadetaan.




2/8

38

Hankinta-asetuksen mukaisesti eduskunnan kanslian hankintoihin sovelletaan EU-kyn-
nysarvojen osalta valtion keskushallintoviranomaisille sdadettyja kynnysarvoja.

4§

Hankintalain mukaisesti kansalliset kynnysarvot ylittdvid hankintoja ovat

e yli 15.000 euron tavara- ja palveluhankinnat
¢ yli 50.000 euron sosiaali- ja terveyspalvelujen hankinnat
¢ yli 100.000 euron rakennusurakkahankinnat.

58§

Edellytyksen& hankinnan toteuttamiselle on, ettd hankittavan tavaran tai palvelun tarve
on valttdmaton ja ettd hankintasuunnitelmassa on varattu hankintaa varten maararaha.
Hankinnat tulee suunnitella huolellisesti ennen hankintaprosessin aloittamista.

Hankinnoissa on

o Kkaytettdva hyvéksi olemassa olevat kilpailuolosuhteet
o kohdeltava hankintamenettelyn osallistujia tasapuolisesti ja syriiméatta
o toimittava avoimesti ja suhteellisuuden vaatimukset huomioon ottaen.

Hankinnat on tehtavd mahdollisimman taloudellisesti ja suunnitelmallisesti seka
mahdollisimman tarkoituksenmukaisina  kokonaisuuksina  ymparistondkdkohdat
huomioon ottaen.

Hankinnan valintaperusteena on kaytettdvd kokonaistaloudellista edullisuutta tai
halvinta hintaa.

68§

Eduskunnan kanslian hankinnassa tulee ensisijaisesti kayttaa niita puitejarjestelyité ja -
sopimuksia, jotka Kkuuluvat valtion yhteishankintayksikkdé Hansel Oy:n valtion
hankintojen yhteisen kilpailuttamisen piiriin. TAmén lisdksi eduskunnan kanslia pyrkii
hyédyntamaan muita yhteishankintajarjestelyja silloin kun se on mahdollista.

7 § (KTK 23.10.2008 § 6)

Suorahankinta

Suorahankinta on mahdollista rajoitetusti.

Hankintalain 27 §:n mukaan suorahankinta voi tulla kysymykseen seuraavissa
tilanteissa
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— avoimessa tai rajoitetussa menettelyssé ei saatu yhtaén tarjousta
— vain tietty toimittaja voi toteuttaa hankinnan (esim. yksinoikeus tai tietyn
taiteilijan ty®)
— hankinnalla on eduskunnan kansliasta riippumaton aarimméinen kiire
— hankittava tavara valmistetaan tieteellista tarkoitusta varten
— hankinta koskee raaka-ainemarkkinoilta hankittavia tavaroita
— tavara hankitaan erityisen edullisesti esimerkiksi konkurssipeséastéa
— palveluhankinta, joka tehddan suunnittelukilpailun perusteella

Hankintalain 28 §:n mukaan suorahankinta tulee kysymykseen erityisin edellytyksin
my®ds seuraavissa tilanteissa

— tavarahankinta on lisatilaus

— alkuperdiseen hankintasopimukseen sisdltymaton lisdpalvelu tai
lisdurakka

— alkuperaisen toimittajan kanssa tehtédva uusi rakennusurakkasopimus tai
palveluhankinta, joka vastaa aikaisemmin avointa tai rajoitettua
menettelyé kayttden tehtya rakennusurakkaa tai palveluhankintaa.

Pienhankinnat toteutetaan

— tarjouskilpailun kautta
— suorahankintana

Pienhankinnoissa ei ole velvollisuutta tehdd hankintailmoitusta eikd niistd ole
valitusoikeutta markkinaoikeuteen.

Hankintoja ei saa jakaa keinotekoisesti osiin kansallisen kynnysarvon alittamiseksi tai
pienhankinnan toteuttamiseksi. Hankintojen jakaminen osiin on aina perustuttava
taloudellisiin tai teknisiin seikkoihin, jotka tarvittaessa on naytettava toteen.

Pienhankinnat kilpailutetaan paasaantdisesti. Tarjoukset pyydetdan vahintadan kolmelta
toimittajalta, paitsi jos on tiedossa, ettd markkinoilla on soveltuvia yrityksid vdhemman
kuin kolme.

Pienhankinta voidaan tehda suorahankintana hankintalain 27 ja 28 §:n tilanteissa
myo6s seuraavilla perusteilla

— jos hankinta on arvoltaan vé&hdinen (enintddn 6 000 euroa ilman
arvonliséveroa)

— vastaavaa tuotetta on hankittu |ahiaikoina ja hintataso on selvilla

— tarjouskilpailun kustannukset ylittavat kilpailuttamisesta saatavan hyddyn.

8§

Kansliatoimikunta paattdd 250 000 euron ylittdvastd hankinnasta ja periaatteellisesti
merkittdvasta muusta hankinnasta (KTK 23.10.2008 § 6)

Eduskunnan hallintojohtaja paattdd muista kuin edelld mainituista hankinnoista
jaliempana olevin poikkeuksin:




a) tieto- ja viestintdjohtaja paattdd yksikdn valmistelemat lehti- ja kirjahankinnat,
mikrokuvauksen, sidonnan, kirjaston painatustyon ja kirjastojarjestelman kaytto-
oikeusmaksut;

b) hallintotoimiston toimistopaallikélld, kiinteistétoimiston toimistopadalliikélla ja
tietohallintotoimiston tietohallintop&allikdlld on hankintavaltuus toimialaan ja talo-
usarvion kayttésuunnitelmaan sisaltyvdan urakka-, suunnittelu-, palvelu- ja tavara-
hankintaan, jonka kustannusvaikutus on enintdén 50 000 euroa;

c) hallintotoimiston toimistop&allikdlld on hankintavaltuus kielikoulutushankinnassa,
keskitetyssd atk-koulutuksessa, hallinto-osaston henkiléstdn koulutuksessa ja useata
yksikkda koskevassa koulutuksessa;

d) osaston/yksikén p&allikélld on hankintavaltuus muussa koulutuksessa talousar-
viossa osastolle/yksikélle varatun koulutusmaararahan puitteissa.

e) osaston/yksikdn paéllikké voi paattdd enintddn 6000 euron yksikdén toimialaan
liittyvasta yksittaisesta tavara- ja palveluhankinnasta.

9§

Eduskunnan kiinteistéjen peruskoriauksessa urakoiden, muiden hankintojen seka
muutos- ja lisdtdiden hankintavaltuudet ovat:

a) eduskunnan hallintojohtaja 500 000 euroa;

b) kiinteistétoimiston toimistopaallikké 250 000 euroa;

c) kiinteistétoimiston apulaistoimistopaallikkd 100 000 euroa.

Apulaistoimistopéaallikké voi valtuuttaa tyémaan valvojan tilaamaan enintéén

5 000 euroa suuruisen Kiireisen lisa- tai muutostyon.

10§

Jos hankinta tehdd&n suorahankintana, neuvottelumenettelylld tai kilpailullisella
neuvottelumenettelylla, paatdksentekija pééattdd myds noudatettavasta hankinta-

menettelystd. Menettelytavan valinta on perusteltava. Hankinnan valmistelusta,
toteutuksesta ja valvonnasta muutoin vastaa toimintayksikkao.

11§
Hankinnan salassapidosta p4éatetdén tdman hankintaohjeen kohdissa 8—-9 mainittujen

ratkaisuvaltuuksien — mukaisesti. = Paatdksentekija pééattdd myds  hankinnan
salassapidosta. P4atds hankinnan salassapidosta on aina perusteltava.
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12§

Tarkempia ohjeita hankintaohjeen soveltamisesta annetaan eduskunnan kanslian
hankintakasikirjassa.

13§

Taméa hankintaohje tulee voimaan 1. péaivana heindkuuta 2008 ja se korvaa kans-
liatoimikunnan 7. helmikuuta 2008 hyvaksyméan ja 1. maaliskuuta 2008 voimaan
tulleen eduskunnan kanslian hankintaohjeen.

Hankintoihin, jotka on aloitettu 1.6.2007-29.2.2008, sovelletaan vuoden 2000 han-

kintaohjetta niiltd osin kuin se ei ole ristiriidassa hankintalain tai sen nojalla annettujen
sdanndsten tai mééaraysten kanssa.

Eduskunnan kanslian hankintaohjeen perustelut

Yleisperustelut

Eduskunnan péésihteeri asetti 30. péivand marraskuuta 2007 tyéryhman, jonka
tehtdvana oli valmistella eduskunnan kanslian hankintaohje, jossa annetaan hankin-
talain soveltamista ja pienhankintojen kilpailuttamista koskevia maéarayksia.

Helmikuun 14. paivana 2008 eduskunnan paasihteeri asetti toisen tyéryhman, jonka
tehtavana oli valmistella eduskunnan kanslian hankintak&sikirja eduskunnan kanslian
hankintoja koskevaksi yksityiskohtaiseksi menettelytapaohjeeksi, jonka eduskunnan
hallintojohtaja vahvistaa.

Uusi hankintalaki tuli voimaan 1.6.2007. Merkittdvimpid muutoksia aikaisemmin voi-
massa olleeseen hankintalakiin olivat uudet euromaaraisesti sdéannellyt kansalliset
kynnysarvot sekd uudet hankintamenettelyt. Hankintalain 6 § 1 momentin 1 kohta
edellyttadd, ettéd hankintalakia sovelletaan my6s eduskunnan kanslian hankinnoissa.

Hankinnat jaetaan hankintalaissa niiden euromaéardisen arvon mukaisesti kolmeen
ryhmaéan, jotka ovat 1. EU-kynnysarvot ylittavat hankinnat, 2. kansalliset kynnysarvot
ylittdvat, mutta EU-kynnysarvot alittavat hankinnat ja 3. kansalliset kynnysarvot
alittavat hankinnat. Hankintalain 15 §:n mukaan lakia ei sovelleta kansallisten
kynnysarvojen alittaviin hankintoihin eli pienhankintoihin.

Arvonlisdverottomat kynnysarvot ovat tavara- ja palveluhankinnoissa 15 000 euroa,
terveydenhuolto- ja sosiaalipalveluissa 50 000 euroa ja rakennusurakoissa 100 000
euroa. Pienhankinnat voidaan toteuttaa hankintayksikbn omien siséisten
hankintaohjeiden mukaisesti. Kaikkia hankintoja koskevat perusperiaatteet kuten avoi-
muus ja syrjimattdmyys on otettava huomioon myds pienhankinnoissa.

Hankintaohjeen voimaantulon jalkeen eduskunnan hallintojohtaja on allekirjoittanut
useita liittymissopimuksia valtion yhteishankintayksikkd Hansel Oy:n kanssa koskien
Hansel Oy:n kilpailuttamia puitejarjestelyita.
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Uuden hankintalain mukainen eduskunnan kanslian hankintaohje tuli voimaan
1.8.2008. Hankintaohjeella kumottiin kansliatoimikunnan 15.6.2000 hyvéaksyma
eduskunnan kanslian hankintaohje.

Eduskunnan kanslian hankintakésikirjatyéryhmé esittdd nyt muutoksia maaliskuussa
voimaan tulleeseen hankintaohjeeseen. Muutettu hankintaohje tulee voimaan
1.7.2008.

Yksityiskohtaiset perustelut

1§

Hankintaohjeessa annetaan tarkemmat mééraykset eduskunnan kanslian hankinnoissa
noudatettavista yleisistd periaatteista, hankintalain soveltamisen ulkopuolelle jaavien
pienhankintojen tekemisesté sekd eduskunnan hankintoihin liittyvast4 paatdsvallasta.

2§

Pykaldén on koottu s&annokset, joita sovelletaan eduskunnan kanslian hankinnoissa.
Jaottelu on tarpeellinen, silld pienhankinnat ovat hankintalain 15 §:ssd rajattu
hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle.

3§

Hankinta-asetuksen 3 §:n mukaan valtion keskushallintoviranomaisena pidetddn muun
muassa eduskunnan alaisuuteen kuuluvia virastoja.

EU-kynnysarvoista on sdadetty hankintalain 16 §:ssd. Tavara- ja palveluhankintojen
EU-kynnysarvo on 133 000 euroa 1.1.2008 — 31.12.2009.

4§

Kansalliset kynnysarvot on saadetty hankintalain 15 §:ssa. Arvot ovat arvonlisave-
rottomia.

58§
Ohjeistus vastaa hankintalain 1 § ja 2 §:ssd asetettuja lain velvoitteita ja tavoitteita
suunnitelmallisen, kustannustehokkaan ja lain periaatteita noudattava

hankintamenettelyn jérjestimisestd. Hankinnoissa on noudatettava tasapuolisuuden,
syrjimattémyyden ja avoimuuden seka suhteellisuuden periaatteita.

Hankintalain 62 §:n mukaan tarjouksista on hyvéksyttava se, joka on hankintayksikdn
kannalta kokonaistaloudellisesti edullisin tai hinnaltaan halvin. Valintaperuste on
iimoitettava tarjouspyynnéssa.

68§

Hankintalain 2 §:ssé ja siihen liittyvissé hallituksen esityksen perusteluissa annetaan
suositus hyddyntdd mahdollisuuksia yhteishankintojen tekemiseen ja yhteis-
hankintayksikdn kayttéén. Hankinnoista yhteishankintayksikoltd on saadetty han-
kintalain 11 §:ssd. Valtion talousarvioasetuksen 22 a §:n perusteella annetussa
valtiovarainministerién paatdksessé (766/2006) valtion yksikdille on asetettu velvollisuus



kayttaa tietyissd hankinnoissa valtion yhteishankintayksikkd Hansel Oy:n kilpailuttamia
puitejarjestelyja.

78

Pykalassd maaratdan hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle jdavien pienhankintojen
tekemisesta.

Pienhankinnat tulee ensisijaisesti tehda kayttdmalla valtion yhteishankintayksikko
Hansel Oy:n puitejarjestelyita.

Toissijaisesti hankinta voidaan tehdd nk. omana hankintana, jolloin se on pdasiéan-
toisesti kilpailutettava.

Hankinta voidaan tehd& ilman kilpailutusta eli suorahankintana, vain hankintaohjeessa
olevien edellytysten tayttyessd. Suorahankintaperusteet méaaritellddn eduskunnan
kanslian hankintakésikirjassa.

Hankintalain 20 §:n mukaisesti hankintaa ei saa jakaa tai yhdistelld keinotekoisesti
hankintalain sddnndsten soveltamisen vélttamiseksi.

Koska pienhankinnat ovat hankintalain soveltamisen ulkopuolella, niihin ei sovelleta
myd&skéan hankintalain mukaisia oikeusturvakeinoja.

88§

Hankintavaltuuksien maérittely perustuu padosin voimassaolevaan ja kansliatoimikun-
nassa 7.2.2008 hyvaksyttyyn eduskunnan kanslian hankintasuunnitelmaan lukuun
oftamatta sitd, ettd osastopaallikdn/yksikén paéllikdbn hankintavaltuutta esitetdan
nostettavaksi 2 000 eurosta 6 000 euroon.

Osastopaallikén/yksikdn paallikdn hankintavaltuuden nostaminen 2 000 eurosta 6 000
euroon yksittiisesta tavara- ja palveluhankinnasta edellyttdé kaikkien esimiesasemassa
olevien osallistumista syksylla eduskunnan kansliassa jarjestettavaan
hankintalakikoulutukseen, jossa koulutusmateriaalina kéaytetddn mm. eduskunnan
kanslian uutta hankintakasikiriaa sekd eduskunnan kanslian omiin hankintoihin
perustuvaa case-salkkua.

9§

Peruskorjaushankintavaltuuksien méaérittely vastaa kansliatoimikunnan 24.5.2007
tekeméan paatdstd kuitenkin  niin, ett4d kiinteistétoimiston  toimistop&éllikén
hankintavaltuuden raja on nostettu 211 000 eurosta 250 000 euroon.

10§

Hankinnoista paatetadan taman hankintaohjeen 8 § ja 9 § mukaisesti, kun hankintame-
nettelyn valinta on hankintalain mukaisesti perusteltava. Hankintamenettely perustellaan
kun hankintamenettelynd kéytetddn suorahankintaa, neuvottelumenettelyd tai
kilpailullista neuvottelumenettelyd. Paaséaéantdisesti eduskunnan kanslian hankinnoissa
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kaytetdan avointa menettelyd. Muuten hankinnan toteuttamisesta ja hankintamenettelyn
valinnasta vastaa se toimintayksikkd, jonka tarpeisiin hankinta tehdaan.

11§

Salassapitopaatoksessa on mainittava lainkohta, johon salassapito perustuu. Asiakirjat
on varustettava "Salainen" tai muulla vastaavalla merkinnalla.

12§

Yksityiskohtaiset menettelytapaohjeet sekd hankintalain soveltamisalaan ettd sen
ulkopuolelle jaavien hankintojen tekemisestd annetaan eduskunnan Kkanslian
hankintakasikirjassa, jonka eduskunnan hallintojohtaja vahvistaa.

13§

15.6.2000 hyvéksyttyd hankintaohjetta, joka pohjautuu edelliseen hankintalakiin
23.12.1992/1505, tulee noudattaa hankinnoissa, jotka on aloitettu ennen nykyisen
hankintalain voimaantuloa 1.6.2007. Vuoden 2000 hankintaohjetta voidaan soveltaa
my6s aikavalilla 1.6.2007 — 29.2.2008 aloitettuihin hankintoihin, kunhan uuden
hankintalain muutokset muun muassa ilmoitusmenettelyn laajentumisesta otetaan
huomioon.
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HANKINTALAIN MUKAISET KYNNYSARVOT JA MENETTELYT

LIITE 2

ERI HANKINTOJEN KYNNYSARVOT JA HANKINTAMENETTELYT

Tavarat

Palvelut

Rakennusurakat

Menettelyt paapiirteissaan

133 000 €

KANSALLISET HANKINNAT

15 000 €

Liitteen B ns. toissijaiset
palvelut ilman ylarajaa

Alle 133 000 €

Liitteen A ensisijaiset
palvelut

15 000 € / 50 000 €

5150 000 €

100 000 €

Hankintalain 9 luvun mukainen
kilpailuttamisvelvoite

- Samat hankintamenettelyt mahdollisia
kuin EU- hankinnoissa

- Neuvottelumenettelyn kaytto
mahdollista joustavammin

- Ilmoitusvelvoite Hilmassa - ei erityisia
maaraaikoja

- Hankintapdatokseen liitettdva
valitusosoitus markkinaoikeuteen

- Ei pakollista odotusaikaa ennen
sopimuksen solmimista

- Liitteen II B palveluista liséksi
tehtava EU-laajuinen jalki-ilmoitus

15 000 €

PIENHANKINNAT

15000 €

- tavanomaiset
palveluhankinnat

50 000 €

- sosiaali- ja terveysalan
palveluhankinnat

100 000 €

Eivat kuulu hankintalain soveltamisalaan ->
laissa ei menettelytapavelvoitteita.

Hankintaohjeen kohdan 7 ja
hankintakasikirjan luvun 4.1
ohjeet huomioon otettava

- vahvistettava kilpailuttaminen tai
suorahankinta eduskunnan kanslian
hankinta-ohjeiden mukaisesti

- Syrjimattémyysperiaate,
avoimuusperiaate, kilpailuolosuhteiden
hyédyntaminen

- Hankintapaatoksen liitteeksi ei tarvitse
littda valitusosoitusta
markkinaoikeuteen

Hallintolain mukaiset valitus-menettelyt

mahdollisia, jos kysymyksessa

hallintopaatés (tavallisesti ei ole)

Taulukossa ovat ainoastaan eduskunnan kansliaa koskevat kynnysarvot. Mikali hankinnan
ennakoitu arvo on joko EU-kynnysarvon tai kansallisen kynnysarvon rajalla, on varmuuden
vuoksi noudatettava tiukempaa menettelytapaa.




LIITE 3

EU-HANKINTAMENETTELYJEN MAARAAJAT JA LYHENTAMISVAIHTOEHDOT

MENETTELYTAPA

EI ENNAKKOILMOITUSTA

ENNAKKOILMOITUS
JULKAISTU

Avoin menettely

Tavara, palvelu,
rakennusurakka
- jos hankintailmoitus
tehty sahkdisesti

vdh. 40 pv ilm. Iahettamista
seur. paivasta

vah. 22 pv ilm.
lahettamista seur.
paivasta

Tavara, palvelu,
rakennusurakka
- jos tarjousasiakirjat
sahkdisesti saatavilla

vdh. 45 pv ilm. lahettamista
seur. paivasta

vah. 22 pv ilm.
lahettamista seur.
paivasta

Tavara, palvelu,
rakennusurakka
Tarjousten jattaminen

vah. 52 pv ilm. lahettamista
seur. paivasta

vah. 22 pv ilm.
lahettamista seur.
paivasta

Rajoitettu menettely, neuvottelumenettely ja kilpailullinen neuvottelumenettely

Osallistumishakemuksen
jattdminen

vdh. 37 pv ilm. [ahettamista
seur. paivasta

vdh. 37 pv ilm.
ldhettamista seur.
paivasta

- jos hankintailmoitus
tehty sahkdisesti

vdh. 30 pv ilm. [ahettamista
seur. paivasta

vah. 30 pv ilm.
lahettamista seur.

paivasta
Tarjousten jattaminen vah. 40 pv tarjouspyynnon vah. 22 pv
rajoitetussa lahettamispaivasta tarjouspyynndn
menettelyssa ldhettdmisesta
- jos tarjousasiakirjat vah. 35 pv julkaisupaivasta vah. 22 pv

sahkoisesti saatavilla

julkaisupdivasta

Nopeutettu rajoitettu tai neuvottelumenettely

Osallistumishakemuksen
jattaminen

vah. 15 pv ilm. lahettdmista
seur. paivasta

vah. 15 pvilm.
lahettamista seur.
paivasta

- jos hankintailmoitus
tehty sahkdisesti

vdh. 10 pv ilm. [ahettdmista
seur. paivasta

vdh. 10 pv ilm.
ldhettamista seur.

paivasta
Tarjousten jattaminen vdh. 10 pv tarjouspyynnon vdh. 10 pv
rajoitetussa l[ahettamis- tai tarjouspyynndén

menettelyssa

julkaisupaivasta

lahettamis- tai
julkaisupdivasta

Kayttooikeusurakat

Osallistumishakemuksen
jattdminen

vah. 52 pv ilm.
lahettamista seuraavasta
paivasta

Aliurakoiden
osallistumishakemuksen

vdh. 37 pv ilm.
ldhettamista seur.

jattdminen paivasta
Tarjousten jattdminen vah. 40 pv
tarjouspyynnén

ldhettdmisesta

Jalki-ilmoitus

48 pv sopimuksen
syntymisesta

48 pv sopimuksen
syntymisesta




EU-hankinnoissa voidaan madraaikoja lyhentaa kolmella tavalla:

Vaihtoehto
1

Vaihtoehto
2

Vaihtoehto
3

Ennakkoilmoituksen julkaiseminen kalenterivuoden alussa tulevista
hankinnoista, avoimessa ja rajoitetussa menettelyssa, tarjousaika vah. 22
paivaa.

Hankintailmoitus julkaistu sahkdisesti, tarjousaika avoimessa menettelyssa
vah. 45 paivaa ja osallistumishakemusten jattdaika rajoitetussa,
neuvottelu- ja kilpailullisessa neuvottelumenettelyssa vah. 30 paivaa

(ei ennakkoilmoitusta).

Tarjousasiakirjojen asettaminen sahkdisesti saataville ja internetosoitteen
ilmoittaminen hankintailmoituksessa, tarjousaika avoimessa menettelyssa
vah. 40 paivaa ja rajoitetussa menettelyssa vah. 35 paivaa (ei ennakko-
ilmoitusta).

Nopeutetun rajoitetun menettelyn tai nopeutetun neuvottelumenettelyn
kdyttaminen kiiretilanteissa, kun em. maaraaikojen noudattaminen on
mahdotonta.

Osallistumishakemuksen jattéaika vah. 15 paivaa, tai jos hankintailmoitus
julkaistu sahkdisesti, vah. 10 paivaa.

Tarjousaika rajoitetussa menettelyssa vah. 10 paivaa.



Hansel Oy:n palveluyksikot

LITE4 A

Hansel Oy:ssa toimii kahdeksan palveluyksikk6d, jotka kilpailuttavat ja tarjoavat
asiakkaiden kayttéon puitejarjestelyja erilaisista tuote- tai palvelukokonaisuuksista.

Palveluyksikkd

Tietoa palveluista

Lisatietoja ja Hanselin
yhteystiedot

ICT (Information and
Communication
Technology) (ICT)

ICT-palveluyksikkd tarjoaa
monipuoliset sopimukset
erilaisiin tietotekniikkatar-
peisiin koskien laitteita,
ohjelmistoja ja palveluita.
Kilpailutettujen puitejarjes-
telyjen kautta voi hankkia
esim. tietokoneita, palveli-
mia, levyjarjestelmia, virus-
torjuntaohjelmistoja seka
tietotekniikkakoulutusta.
Puitejarjestelyt on tehty
myds mm. matkapuheli-
mista seka puheliittymista
ja palveluista.

Lisatietoa osoitteesta:

www.hansel.fi/ict

seka erillisen ICT-
palvelusivuston kautta.
Palvelusivustolle saa tun-
nukset Hanselin asiakas-
palvelusta
(asiakaspalvelu@hansel.fi)

Toimisto
(Toimistoympariston
tuotteet ja palvelut)
(TOI)

Toimistopalvelut-yksikkd
vastaa toimistotarvik-
keiden, -kalusteiden ja
-palveluiden ratkaisuista.
Puitejarjestelyt kattavat
toimistotarvikkeiden lisaksi
mm. paperit, kirjekuoret,
kalenterit, lehdet, kirjat ja
painatuspalvelut. Myds
toimiston pienkoneet seka
liikelahjat kuuluvat
puitejarjestelyiden piiriin.

Lisatietoa toimistopalvelut
-yksikdén puite-
jarjestelyista osoitteessa:

www.hansel.fi/toimisto

Rahoitus (RAH)

Rahoituspalvelut-yksikkd
vastaa valtionhallinnon
yhtendisen maksamisrat-
kaisun, Valtion maksu-
aikakortin, puitesopimuk-
sesta. Rahoituspalvelut-
yksikko tarjoaa lisaksi
kattavat ja vaivattomat
leasingpalvelut niin ajoneu-
voille, tyokoneille kuin ICT-
laitteillekin. My0s ajoneu-
vojen vapaaehtoinen
vakuutus sekd matka-
vakuutukset kuuluvat
rahoituspalveluyksikén
puitejarjestelyiden piiriin.

Lisatietoa rahoituspalvelut
-yksikdn puite-
jarjestelyista osoitteessa:

www.hansel.fi/rahoitus




Materiaalipalvelut
(MAP)

Materiaalipalvelut-yksikdn
puitejarjestelyihin kuuluvat
mm. turvatekniikka, Ivis-
tuotteet, lukot ja lukitus-
palvelut, tydkalut ja tarvik-
keet seka suurtalouksien
kulutustuotteet.

Lisatietoa
materiaalipalvelut-yksikon
puitejarjestelyista
osoitteessa:

www.hansel.fi/materiaali-
palvelut

Matkustus (MAT)

Matkustuspalveluiden puite-
jarjestelyiden avulla voi
hankkia kaikki matkustami-
seen olennaisesti liittyvat
palvelut.
Sopimusvalikoimaan
kuuluvat mm. lennot,
majoituspalvelut kotimaas-
sa ja ulkomailla seka juna-,
laivamatkustus on katettu
puitejarjestelyin. Lisaksi
puitejarjestelyt kattavat
matkatoimisto- ja
matkanhallintajarjestelma-
palvelut.

Lisatietoa
matkustuspalveluiden
puitejarjestelyista
osoitteessa:

www.hansel.fi/matkustus

Yksityiskohtaisemmat
tiedot esim. lento- tai
hotellihinnoista 16ytyvat
erilliselta matkustuksen
palvelusivustolta
osoitteesta:

www.hansel.fi/tapahtumat

Kayttajatunnus: hansel
Salasana: matkustus

Hallintopalvelut (HAL)

Hallintopalvelut-yksikkd
tarjoaa puitejarjestelyita
erityisesti hallinnon
palveluihin; kuten esim.
ty6terveyshuoltoon,
konsultointiin, koulutukseen
ja rekrytointiin.

Lisatietoa hallintopalve-
lut-yksikon
puitejarjestelyista
osoitteessa:
www.hansel.fi/hallinto-

palvelut

Ajoneuvo- ja
kuljetuspalvelut (A&K)

Ajoneuvot ja tyokoneet
-palveluyksikko huolehtii
ajoneuvoihin ja kuljetuksiin
liittyvista kilpailutuksista.
Se tarjoaa myds helpon
avaimet kateen -ratkaisun
sahkoisen Valtionkonsernin
ajoneuvopalvelun kautta.
Ajoneuvopalvelun kautta
voi tilata valmiiksi kilpailu-
tettuja ajoneuvoja suoraan
kilpailutetuilta toimittajilta,
palvelun kautta hoituu
my0ds mm. autojen vuok-
raus seka tilausajopalve-
luiden hankinta.

Maksuttomat
kayttajatunnukset saa
osoitteesta:

http://www.hansel.fi/ajo-
neuvopalvelu

ja tayttamalla
kayttajatunnushakemuk-
sen.

Lisatietoa ajoneuvo- ja
kuljetuspalveluiden
puitejarjestelyista 16ytyy
myds Hanselin kotisivujen
kautta

www.hansel.fi/ajoneuvot

Polttoaineet ja energia
(P&E)

Polttoaineet ja energia
-yksikk6 on kilpailuttanut
valtion polttoaineiden s&ilio-
ja laivatoimitusten puite-
jarjestelyt seka polttoaine-
hankinnat huolto- ja jakelu-
asemilta valtion maksuaika-
kortilla. Lisdksi yksikkd
vastaa sahkdenergian ja
sahkdén hankintapalveluiden
puitejarjestelyista.

Lisatietoa polttoaineet ja
energia -yksikon
puitejarjestelyista
osoitteessa:

www.hansel.fi/polttoaineet




Hanselin yhteystiedot
Lisatietoa kilpailutuksista, hankintapaatoksista, voimassa olevista puitejarjestelyista seka
puitesopimustoimittajista I0ytyy Hansel Oy:n verkkosivuilta osoitteesta www.hansel.fi

Eduskunnan kanslian yhteyshenkild on avainasiakaspaallikké Marika Hilke
email: marika.hilke@hansel.fi, puh. 020 7444262, gsm. 0500 464858

Kevennetyissa kilpailutuksissa on suositeltavaa kayttaa Hanselin omia tarjouspyynt6- ja muita
asiakirjapohjia, sillé niissa on otettu huomioon kunkin puitejarjestelyn erityisehdot.
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TIETOPYYNTO LIITES

OHJE: Tietopyyntda voidaan kayttaa apuna hankinnan suunnittelussa. Tietopyynnon tarkoituksena on
selvittaa markkinoilla olevia ratkaisuja hankinnan kohteeseen. Tietopyynnén ydinsisalténa on, etta
tilaaja kuvaa hankinnan kohteeseen liittyvan tilanteen ja ongelman ja pyytaa toimittajia
vapaamuotoisesti esittamaan ratkaisumallia ongelmaan. Tietopyyntd voidaan julkaista tilaajan
Internet-sivulla ja Hilma-ilmoituskanavassa, mutta julkaiseminen ei ole valttamatonta. Tietopyynto
voidaan toimittaa myds hankintayksikdn tiedossa oleville toimittajille. Julkaiseminen on kuitenkin
suositeltavaa, jotta tilaaja saisi sen perusteella mahdollisimman kattavan kuvan markkinoilla olevista
toimijoista ja ratkaisuista.

Tayta asiakirja ja poista lopuksi ohjeet (klikkaa ohjetta, klikkaa hiiren oikeaa nappaintd, valitse
samoin muotoiltu teksti, paina delete).

Lahettajs

TIETOPYYNTO
Asia @ -----

Talla tietopyynndlla on tarkoitus tarkentaa ----jarjestelyihin liittyvia kysymyksia ja
erityisesti ----valintaan liittyvan paatoksen tausta-aineistoa. Lisdksi kartoitetaan ---
mahdollisuuksia ja hinta-arvioita.

Tama asiakirja ei ole hankintailmoitus tai tarjouspyyntd vaan markkinakartoitus ja
tietopyyntd ---

Paatokset hankkeen etenemistavasta ja mahdollisen tarjouskilpailun siséllésta tehdaan
kartoituksen jalkeen.

----tiedustelee nakemyksidnne seuraavista asioista:

- Mika teista olisi paras tapa toteuttaa --? Pyydamme esittdmaan----.

- Voiko asiakas ----?

- Tarjoatteko----?

- Aikatauluarvionne---?

- Mika on alustava ei sitova hinta-arvionne ehdottamastanne toteutuksesta?

- Oletteko kiinnostuneita osallistumaan kilpailuun, mikali se jarjestetaan?

- Minkalaisia sopimusehtoja kadytatte vastaavien palveluiden sopimuksissa? Liittakaa
sopimusehdot vastaukseenne.

Naiden tietojen lisédksi pyydamme vapaamuotoisia nakemyksianne kokonaisuuden
toteuttamisvaihtoehdoista tai muista asiaan liittyvista mahdollisuuksista ja/tai mahdollisista
riskeista.

Lisatietoja varten voitte ottaa yhteytta seuraavasti
sahkdpostitse: puhelimitse:

Vastaukset tietopyyntddn pyydetaan toimittamaan xx.xx.200x mennessa kirjallisena, joko
postitse tai sahkdpostitse osoitteeseen: ------

Tietopyyntdon annetut vastaukset tulevat julkisiksi vasta, kun asiaa koskevassa hankinnassa
tehdaan paatoés ja sopimus (JulkL 6§). Mikali kartoituksen perusteella paatetaan, etta
sopimusta ei tehda lainkaan, tulevat asiakirjat julkisiksi ao. paatoksen allekirjoituksesta.
Mikali vastauksenne sisaltaa liike- ja ammattisalaisuuksia tai muuta salassa pidettavaa tietoa,
pyydamme, etta yksiloitte ja merkitsette ao. tiedot selvasti ja toimitatte ne erillisessa
liitteessa.

Allekirjoitus




HANKINTAILMOITUS LIITE 6
Kansallisen kynnysarvon ylittava

HILMA

Julkiset hankinnat

Kansallinen hankintailmoitus

Ilmoitus taytetddn kauppa- ja teollisuusministerion sdhkbisessa ilmoituskanavassa HILMAssa
{www.hankintailmoitukset.fi).

Pakolliset tiedot merkitty *-merkilla.

Hankintayksikko ja yhteystiedot

Hankintayksikén yhteystiedot

¥ Hankintayksikkd

¥Y-tunnus
(esim. 1234567-8)

Kilpailuttamisesta vastaava toimipiste tai hankintayksikén edustaja

Yhteyshenkilé

* Postiosoite

¥ Postinumero

* Postitoimipaikka

Puhelin (esim. +358 9 1234567)

Faksi (esim. +358 9 1234567)

Maa




Sdhkopostiosoite (esim. anna.meikalainen@firma.fi)
Internet-osoite (URL) (esim. http://www.firma.fi)

* Osoite, johon tarjoukset tai osallistumispyynnét on ldhetettava
0 Ks. edella hankintayksikon tiedot
O Muu osoite
Taytetaan kilpailuttamisesta vastaava toimipiste tai hankintayksikan edustaja ja/tai

yhteyshenkilon yhteystiedot

k
0 Valtion viranomainen
O Kunta tai kuntayhtyma

0 Valtion liikelaitos
O Evankelis-luterilainen kirkko, ortodoksinen kirkko, niiden seurakunta tai muu viranomainen

O Muu, mika

[ ] Yhteishankintayksikks

Hankintalaji

* Hankintalaji
O Tavara
O Palvelut
O Terveydenhoito- ja sosiaalipalvelut (Hankintalain liite B, ryhma 25)
O Koulutuspalvelut yhteishankintana (Laki julkisesta tyévoimapalveluista (1295/2002) 6 luku 3

§)

O Rakennusurakka

O Kayttdoikeusurakka

O Suunnittelukilpailu

O Palveluiden kayttdoikeussopimus

Hankinnan kohde

* Hankinnan nimi

Hankinnan tunniste- tai viitenumero

Hankinnan kuvaus




Kohta on pakollinen tayttad. Kohdan perusteella KTM kerda tilastoa hankinnoista. Lisaksi kohdan perusteella
KThd:n maaraama taho pystyy tarkastamaan onko hankintailmoitus tehty oikealle lomakkeelle.

‘fleensa hankintayksikin edun mukaista ei ole ilmoittaa hankinnan tdsmallista arvoa hankintailmoituksessa.
Mikali etukateen iimoitetaan tasmallinen arvo, saadaan tarjoukset yleensa ilmoitetun arvon mukaisina.

“oidaan ilmaittaa myds hintahaarukka. Erityisia rajoja ei ole sille, millaista hintahaarukkaa voidaan kayttas

* Hankinnan ennakoitu arvo (ilman ALV) Mikali iimaitettu aino astaan
hintahaarukka hyvin karkealla
Tasmallinen arvo EUR tai tasolla, kannattaa tdhan laittaa ei.
Hintahaarukka _ EUR ik &l iI_mDitettu t__ésméllinen arvo,
mutta ei haluta taman tulevan
* Julkaistaanko ennakoitu arvo tai hintahaarukka? }:irtjtoaaajlz: tistoon. kanmatiaa myts
O Kylla
OFE *
Jos vastataan "ei”, ylittdaké hankinta hankintalain 15 §:n kynnysarvon?
O Kylla
OEi

HILMA = lornaketta ja ilmoittamismenettelyd voidaan kayttad myads kansallisen kynnysarvon alittavissa
hankinnoissa. Talldin suositellaan hintahaarukan ilmoittamista ja hintahaarukkaa koskevan tiedon julkaisermista.
Tallgin tarjoajat saavat ilmoituksen perusteella tiedon siita, ettd kyse on kansalliset kynnysarvot alittavasta
hankinnasta, johon hankintalaki ei sovellu. Mikali merkitaan, etta tietoa ei saa julkaista, eivat tarjoajat ilmoituksen
perusteslla saa tietoa siitd, ettd kyse on kansalliset kynnysarvot alittavasta hankinnasta.

Yhteinen hankintanimikkeisto (CPV)

Paikohde
¥ Paanimikkeisto

Lisdkohde (-kohteet)

Paanimikkeistd




Hankinnan paaasiallinen toteutuspaikka

o SUOMI
o Manner-Suomi

o Pohjois-Suomi
o Keski-Pohjanmaa
o Pohjois-Pohjanmaa
o Lappi

o Ita-Suomi
o FEteli-Savo
o Pohjois-Savo
o Pohjois-Karjala
o Kainuu
o Eteld-Suomi
o Uusimaa
o Ita-Uusimaa

Arvio hankinnan toteutusaikataulusta

(Muotoa ppkkvwwv)

e U]
P L]

Hankintamenettely

¥ Hankintamenettely

O Avoin menettely
O Rajoitettu menettely
O Neuvottelumenettely

0 Kilpailullinen neuvottelumensttely

O Suunnittelukilpailu
0 Kayttdoikeusurakka
0 Muu menettely, mika

o Varsinais-Suomi
o Kanta-Hame
o Paijat-Hame
o Kymenlaakso
o Fteld-Karjala

o Lansi-Suomi
o Satakunta
o Pirkanmaa
o Keski-Suomi
o Eteld-Pohjanmaa
o Pohjanmaa

o Ahvenanmaa
o Muu kuin Suomi

|:| Menettelylld perustetaan puitejarjestely



Mikali hankinnassa sallitaan osatarjoukset, tulee siité ilmoittaa

* Osatarjoukset hyvaksytdaan hankintailmoituksessa.
OEi Uuden hankintalain tultua voimaan, edellytt4a vaihtoehtoisten

tarjousten hyvaksyminen sita, ettd jo hankintailmoituksessa on

* Vaihtoehtoiset tarjoukset hyviksytdan| kerrottu vaihtoehtoisten tarjousten sallittavuudesta. Mikali halutaan
OKylla «—— | sallia vaihtoehtoiset tarjoukset, tulee tahan vastata kylla ja
QE maaéritella tarjouspyynndssa vaihtoehtoisten tarjousten vaatimukset.

¥ Hankinta varataan tydkeskuksille tai toteutettavaksi tyéohjelmien yhteydessa
0O Kylla
QE

Hankintalain 14 §:n mukaan hankintayksikké voi rajoittaa tarjouskilpailuun osallistumisen tyékeskuksille tai
vastaaville yksikéille taikka varata hankinnan toteuttamisen tapahtuvaksi tydohjelmien yhteydessa, jos
asianomaisten tyontekijéiden enemmisté on vammaisia, jotka eivat vammansa luonteen tai vakavuuden vuoksi
voi harjoittaa ammattitoimintaa tavanomaisissa olosuhteissa. Téhan vastataan aina ei, ellei hankintaa aiota
varata ainoastaan tykeskusten toteutettavaksi.

Hankintamenettelyn tarkemmat ehdot

Ehdokkaiden tai tarjoajien soveltuvuuden arvioiinti
(*) Pakollisia kenttia vain jos valittu rajoitettu menettely, neuvottelumenettely tai kilpailullinen
neuvottelumenettely

Mikali kyse on avoimesta menettelysta, ilmoitetaan tarjoajan soveltuvuutta koskevat vaatimukset
tarjouspyynndéssa.

Hankintalain mukaan on hankintailmoituksessa kerrottava rajoitetussa menettelyssé, neuvottelumenettelyssa
ja kilpailullisessa neuvottelumenettelyssa ne perusteet ja séannét, joita hankintayksikké tulee kayttdmaan
ehdokkaiden ja tarjoajien valinnassa. Tarjouspyynndssa ei saa asettaa enéa lisdvaatimuksia tarjoajien
kelpoisuudelle.

(*) Ehdokkaiden tai tarjoajien soveltuvuutta koskevat vaatimukset

(*) Todistukset ja selvitykset, joiden perusteella soveltuvuuden tayttyminen arvioidaan

(*) Soveltuvia ehdokkaita valitaan rajoitettu maara
O Kylla
Jos soveltuvista ehdokkaista valitaan rajoitettu maara, ilmoita hankintamenettelya koskevissa
lisatiedoissa ehdokkaiden maara ja valintaperusteet
OEi




Hankintamenettelyd koskevat lisitiedot

* Tarjouksen valintaperuste
(*) Jos valittu suunnittelukilpailu hankintamenettelyksi, tarjouksen valintaperuste-vaihtoehdot ovat
vapaaehtoisia

O Halvin hinta

Kokonaistaloudellisesti edullisin tarjous ottaen huomioon | Perusteet kannattaa ilmoittaa aina
O tarjouspyyntoasiakirjoissa esitetyt vertailuperusteet tarjouspyynnéssa.
O Seuraavat vertailuperusteet

Vertailuperuste Painotus
1.

2
3.
4
5

Tarjoukset tai osallistumishakemukset on toimitettava hankintayksikélle viimeistaan

O

Kellonaika (muotoa (ttmm)

AN

Tarjouspyyntoasiakirjat lahetetdan valituille ehdokkaille (ei koske avointa menettelyd)
(muotoa ppkkvwwy)

IR

Tarjouspyyntoasiakirjat

Hilman palvelimelle voi tallentaa esim.
Liiteasiakirjat osallistumishakemusta koskevan lomakepohjan,
OE hankekuvauksen tai muita hankintaan liittyvia
OKylld, kappalemaara___ | asiakirjoja. My6s tarjouspyynnén voi tallentaa Hilma
palvelimelle. Mikali asiakirjat tallennetaan Hilman
Tarjouspyyntoasiakirjat palvelimelle, ei kuitenkaan saada tietoa siité, ketka
O Ei asiakirjat ovat kdyneet hakemassa ja ketka ovat
0 Kylla, kappalemaars mahdollisesti tekeméassa tarjousta.

Linkit liitetiedostoon




HANKINTAILMOITUS
EU -KYNNYSARVON YLITTAVA

Lomakkeeseen tahdella (*) merkityt tiedot ovat pakollisia.

I JAKSO: HANKINTAVIRANOMAINEN

L1) MiMI, OSOITE JA YHTEYSPISTE(ET)

LIITE 7

P EUROOPAN UNIONIT
: ‘; Eurcopan unionin virallisen lehden tdydennysosan julkaisu
o t‘_v 2, rue Mercier, L-2985 Luxembourg Faksi: (+352) 29 29 42 670
o Siihktpostiosoite: mp-ojsi@opoce.cec.eu.int Tietoja ja lomakkeita verkossa: http://simap.eu.int

HANKINTAILMOITUS

Virallinen nimi:

Postiosoite:

Postitoimipaikka: Postinumero: Maa;
Yhteyspiste(et): Puhelin:

Vastaanoltaja:

Sahkdpostiosoite: Faksi:

Internet-osoite (-osoitteet) (soveliuvissa tapauksissa)

Hankintaviranomaisen yleisosoite (LURL):

Hankkijaprofiilin osoite (URL): asiakirjat I6ytyvat

Mikali tarjouspyyntdasiakirjat laitetaan Internet-sivuille tai sivuilla
on lisatietoja hankinnasta kannattaa tdhan laittaa osoite, josta

Osoite, josta saa lisitietoja:

[ Ks. edelld yhtevspiste(et)
] Muu: tévtetdidn liitteessa A oleva | kohta

Osoite, josta saa eritelmid ja tiydentivid asiakirjoja (myds kilpailullista neuvottelumenettelyd ja dynaamista
hankintajirjestelmi koskevia asiakirjoja):

[[] Ks. edelli yhteyspiste(et)

[ Muu: tévtetcicin liitieessc A oleva Il kohta

Mikali hankinnassa
kaytetaan
ulkopuolista apua,
voi lisétietoja ja
asiakirjoja antaa
myds esimerkiksi
apuna toimiva
konsultti.

Osoite, johon tarjoukset tai osallistumispyynniit on ldhetettiivii:

[[JKs. edella yhteyspiste(et)
[ Muu: tavtetcicn liitieessc A oleva 11l kohta

1.2) HANKINTAVIRANOMAISEN LUONNE JA PAAASIALLISET TOIMIALAT

] Ministerid tai muu kansallinen tai [] Yleinen julkishallinto
liittovaltiotason viranomainen mukaan luettuna | [_] Puolustus
sen alue- tai paikallisjaostot [ Yleinen jérjestys ja turvallisuus
[[] Kansallinen tai liittovaltiotason virasto/laitos [] Ympirists
[] Alue- tai paikallistason viranomainen [] Talous- ja rahoitusasiat
[ Alue- tai paikallistason virasto/laitos [] Terveydenhuolto

[ Julkisoikeudellinen laitos Asuminen ja yvhdyskuntapalvelut

[] EU:n toimielin/virasto tai kansainvilinen Sosiaaliturva
Jjérjestd || Virkistys, kulttuuri ja uskonto
(I Muu (mikd): [ 1 Koulutus
: Muu (mike):

Mikali hankinnassa
kaytetédan ulkopuolista
apua, voi tarjousten/
osallistumishakemusten
vastaanottamisesta vastata
ulkopuolinen taho.

Hankintaviranomainen tekee hankintoja muiden hankintaviranomaisten puolesta

kylti [ ei ]




ITJAKSO: HANKINTASOPIMUKSEN KOHDE

IL1) Kuvaus

I1.1.1) Hankintaviranomaisen sopimukselle antama nimi
Esim. ATK-laitteet

11.1.2) Sopimustyyppi sekii toteutus-, toimitus- tai suorituspaikka

(Valitaan vain yksi liokke — rakennusurakat, tavarahankinnat tai palvelut - joka vastaa parhaiten sopimuksen tai
hankinnan (hankintofen) kohdeita)

) Rakennusurakat [0 | b) Tavarahankinnat 0 | ¢) Palvelut O

Toteutus O | Osto [ | Palvelun piiluokka: No L]

Suunnittelu ja toteutus [ | Leasing _Val_ittava O | (Jos kyse on pecilukista 1-27,

Suoritus, jonka on vastattava O | Vuokraus l\? ;ili’?to- a s. direkiivin 2004/18/EY liite 11

hankintayksikdiden Osamak ) 0

mifdrittelemii vaatimuksia, oli samaksu | ehdoista.

tydtapa miki tahansa Niiden yhdistelmi O Toimipaikkoja voi olla

my®s useita. Erityisesti

Pédasiallinen toteutuspaikka Pédasiallinen toimituspaikka Pidasiallinen suorituspaikka jos kyse on
NUTS-koodit ovat aluekoodeja. Kun Esim. Helsinki h .[I)_UIItIelarf(eStk?(lyISta
ilmoitusta tayttaa HILMAssa LI T
avautuu lomakkeeseen valikko, toimituspaikat tulisi
josta pystyy hakemaan sopivan kirjoittaa ilmoitukseen.
aluekoodin.

LI wuTs-kood LI | sutskoodi AREnN
|
11.1.3) IImoituksessa on kyse Hankintailmoituk-
sessa on
julkista hankintaa koskevasta sopimuksesta [ ] dynaamisen hankintajérjestelmén perustamisesta |:| k.errOttava
. o aiotaanko tehda
puitejirjestelyn vahvistamisesta D puitesopimus/
P . puitejérjestely vai
11.1.4) Puitejéirjestelyii koskevat tiedot (soveltuvissa tapauksissa) ei. Seka taytettava
uitejarjestelyjé
Puitejérjestely, jossa on useita toimijoita [0 | Puitejirjestely, jossa on yksi toimija [l Eosk(levét % ed}gt

Alottuun puitejirjestelyyn osallistuvien miiird DDD

tai soveltuvissa tapauksissa enimmaismiira HH H

Puitejiirjestelyn kesto: DD vuotta tai DDD kuukautta

Perustelut sille, miksi puitejéirjestelyn kesto ylittii neljd vuotta:




Hankintojen ennakoitu kokonaisarvo puitejiirjestelyn kokonaiskeston ajalta (sovelvissa tapauksissa; vain

numeroina);
Ennakoitu arvo ilman arvonlisiiveroa; valuutta:

fai hintahaarukka: - valuutta:

Tehtivien sopimusten aikaviilit ja arvo (jos fiedossa ):

11.1.5) Sopimuksen tai hankinnan (hankintojen) lyhyt kuvaus
Tassé kerrotaan mité ollaan ostamassa.

11.1,6) Yhteinen hankintanimikkeisti (CPV)

Piiinimikkeistd Tiydentiivil nimikkeistd (soveliuvissa tapauksissa)

miowe | (00,0000 000C-0 00000

0000000040 O00C-0 00000
) 000000000 O00C-0 00000
oty | 000000000 00C-0 00000

O0.00.00.00-0 Hooed 000e-a

CPV-nimikkeist6 aukeaa ilmoitusta
taytettdessa. CPV-nimikkeistdon
voi my&s tutustua etukéateen ja
etsia nimikkeistosta hankintaa
kuvaavan koodin. Kaikille
mabhdollisille hankinnoille ei ole
olemassa omaa koodiansa. Mikali
sopivaa koodia ei 16ydy, kannattaa
olla yhteydessé Julkiset hankinnat
—lehden toimitukseen ja pyytaa
apua koodin etsimisessa. Joskus
joudutaan valitsemaan lahinna
hankintaa vastaava koodi.

Mikali hankinnan kohteena on
useita laitteita ja jokaiselle naista
on olemassa oma koodinsa, tulisi
kaikkien hankittavien laitteiden
koodit laittaa hankintailmoitukseen.

1L1.7) Sopimus kuuluu Maailman kauppajiirjestin (WTO) julkisia hankintoja koskevan

sopimuksen soveltamisalaan kylld 0 &[]

11.1.8) Sopimus on jacttu osiin (jokaisesta osasta taytetdan yksi kappale liitetti B). ki[] 6]

Jos kyll, tarjoukset voivat koskea (valifaan vain yksi vaihtoehto): N

[~Vaihtoehdoista valitaan sopivin

vain yhti osa 0 ‘ yhiti tai useampaa osaa O | kaikkia osia O
ki eid

1L1.9) Eri vaihtoehdot hyviiksytiiin
4

Mikali hankinnassa sallitaan
osatarjoukset, tulee tésta ilmoittaa
hankintailmoituksessa. Tieto
saattaa vaikuttaa siihen, ketka
ylipdataan osallistuvat lopulta
tarjouskilpailuun, joten asiaan on
hyvé ottaa kantaa jo
hankintailmoituksessa.

[

Uuden lain tultua voimaan, edellyttaa vaihtoehtoisten tarjousten hyvaksyminen sita, etta jo
hankintailmoituksessa on kerrottu vaihtoehtoisten tarjousten sallittavuudesta. Mikali
halutaan sallia vaihtoehtoiset tarjoukset, tulee tdhan vastata kylla ja méaaritella

tarjouspyynndssa vaihtoehtoisten tarjousten vaatimukset.




11.2) SOPIMUKSEN MAARA TAI LAAJUUS

1L.2.1) Kokonaismiiiirii tai -laajuus (soveltuvissa tapauksissa kaikki osat ja vaihtoehdot mukaan luettuina)

__Tassa kerrotaan hankittavien laitteiden maara. Liséksi on tarpeen kertoa toimitukseen
Josliittyvat palvelut kuten esim. asennuspalvelut, huoltopalvelut, koulutuspalvelut jne.

tai hintahaarukka: - valuutta:

11.2.2) Sopimukseen liittyy lisiihankintamahdollisuuksia (soveltuvissa tapauksissa). kyli (] ei[]]

Jos kyllii, kyseisten lisdhankintamahdollisuuksien kuvaus:
Tavarahankinnoissa optioiden kayttdminen ei ole sallittua.

Jos tiedossa, lisihankintojen alustava aikataulu:
DD kuukautta 1ai DD]D piividd  (sopimuksen tekemisesti)
Mahdollinen sopimuksen jatkamisten méiri (soveltuvissa tapauksissa): —||_||_| tai vililld r”_|r| = r”_|r|

Jos tiedossa, mydhempien tarjouspyyntéjen ennakoitu ajankohta, kun kyse on uusittavista tavarahankinta- tai

palvelusopimuksista: DD kuukautta rai DDDD pédivdd  (sopimuksen tekemisesti)

11.3) HANKINTASOPIMUKSEN KESTO TAI TOTEUTTAMISEN MAARAAIKA

Kesto: DD kuukautta tai DDDD pdivdd  (sopimuksen tekemisestd)

tai alkamispiivii |_| Lf |_| |_|.-’ |_| |_| J |_| (pv/kkivi
péittymispéivi |:| DJ |:| D/ I: |:| |: D (pvikkiv)




I JAKSO: OIKEUDELLISET, TALOUDELLISET, RAHOITUKSELLISET JA TEKNISET
TIEDOT

1L 1) HANKINTASOPIMUKSEEN LIITTY VAT EHDOT Sopimukseen liittyvid ehtoja ei ole tarpeen kertoa
hankintailmoituksessa. Néamé voidaan kertoa
111.1.1) Vaadittavat vakuudet ja takuut (sovelruvissa 1qy| {2rJOUSPYynnossa.

111.1.2) Tiirkeimmiit rahoitus- ja maksuehdot ja/tai viittaus niiti koskeviin miiiiriiyksiin

111.1.3) Sopimuspuoleksi valittavalta taloudellisten toimijoiden ryhmittymiiltii vaadittava dellinen
(soveltuvissa tapauksissa)

111.1.4) Hankinnan toteutukselle on asetettu muita erityisiii ehtoja kyli [] ei[]
(soveltuvissa tapauksissa)

Jos kylli, erityisten ehtojen kuvaus

Hankintalain mukaan on hankintailmoituksessa kerrottava rajoitetussa menettelyssa, neuvottelumenettelyssa ja
kilpailullisessa neuvottelumenettelyssé ne perusteet ja sdannét, joita hankintayksikko tulee kayttdmaéan ehdokkaiden
ja tarjoajien valinnassa. Tarjouspyynnéssa ei saa asettaa enaa lisdvaatimuksia tarjoajien kelpoisuudelle.

Mikéli k&ytetddn avointa menettelyd, voidaan hankintailmoituksessa ilmoittaa, ettd asiat on méaéritelty
tarjouspyynnéssa.

111.2) OSALLISTUMISEHDOT

M11.2.1) Taloudellisten toimijoiden henkilikohtainen tilanne, myds ammaiti- tai kaupparekistereihin kuulumista
koskevat vaatimukset

Tiedot ja muodollisuudet, joiden perusteella vaatimusten tiyttyminen voidaan arvioida:




111.2.2) Taloudellinen ja rahoituksellinen tilanne

Tiedot ja muodollisuudet, joiden perusteella vaatimusten Mahdolliset vihimméisvaatimukset
tiyttyminen voidaan arvioida: (soveltuvissa tapauksissa):

I11.2.3) Tekninen suorituskyky

Tiedot ja muodollisuudet, joiden perusteella vaatimusten Mahdolliset vihimmiisvaatimukset
tdyttyminen voidaan arvioida: (soveltuvissa tapauksissa):

111.2.4) Varatut hankintasopimukset (soveltuvissa tapauksissa) kylli (] ei [
Sopimus on rajattu suojatykeskuksiin |
Sopimuksen toteuttaminen on rajattu suojatydohjelmiin O

111.3) PALVELUJA KOSKEVIEN HANKINTASOPIMUSTEN ERITYISET EHDOT

Naita ei tarvitse tayttaa
tavarahankinnassa.

I1L.3.1) Palvelun suorittaminen rajattu tietylle ammattikunnalle

Jos kylli, mihin lakeihin, asetuksiin tai hallinnollisiin méridyksiin rajaus perustuu:

kylld (] ei[]

111.3.2) Oikeushenkildiden on ilmoitettava palvelun suorittamisesta vastaavien
henkilostin jiisenten nimet ja ammatillinen pitevyys

kylid [] ei[]




IV JAKSO: MENETTELY

1V.1) MENETTELYN LUONNE

IV.1.1) Menettelyn luonne

kohdassa Lisdtietoja.

Avoin menettely O

Rajoitettu menettely O

Nopeutettu rajoitettu [0 Nopeutetun menettelyn valinnan perustelut:

menettely

Neuvottelumenettely [J  Ehdokkaat on jo valittu kylii [] ei[]

Jos kylli, jo valittujen taloudellisten toimijoiden nimet ja osoitteet ilmoitetaan V1.3

Nopeutettu neuvottelumenettely [ ] Nopeutetun menettelyn valinnan perustelut:

Koskee tilanteita, joissa
avoimen tai rajoitetun
menettelyn jalkeen
siirrytdan neuvottelu-
menettelyyn ja
joudutaan mahdollisesti
julkaisemaan
hankinnasta uusi
ilmoitus.

Kilpailullinen |
neuvottelumenettely

IV.1.2) Tarjous- tai osallistumispyynnén saavien toimijoiden lukumiirii koskevat rajoitukset
(vain kun on kyse rajoitetuista menettelyistd tai kilpailullisesta newvottelumenettelystii)

Suunniteltu toimijoiden lukumééré: D]D
tai suunniteltu vihimmaismiitiri: ﬂ ﬂﬂ Jasoveltuvissa fapauksissa enimmaismédrd: ﬂ Hﬂ

Objektiiviset perusteet sille, miksi ehdokkaita valitaan rajoitettu méré:

hankintailmoituksessa.

Mikali kaytetaan rajoitettua menettelya, neuvottelumenettelya tai kilpailullista neuvottelumenettelya voidaan
hankintailmoituksessa ilmoittaa niiden yritysten lukumaara, joilta tarjouksia aiotaan pyytaa.
Vahimmaismaaran ilmoittaminen voi olla jarkevaa. Enimmaismaaran ilmoittamista kannattaa harkita. Mikali
hankintailmoituksessa ilmoitetaan, etté tarjoajia tullaan valitsemaan enintédan 7, ei tarjoajia sitten saisi valita
tatd enempéaa. Toisaalta jos tiedossa on, etta tarjoajien maaraa halutaan rajata, olisi se syytd myos kertoa

1V.1.3) Toimijoiden lukumdirin rajoittaminen neuvottelussa
(newvottelumenettely, kilpailullinen newvottelumenettely)

Kiiyttissi on vaiheittainen menettely, jolla kisiteltivien ratkaisujen tai neuvoteltavien
tarjousten maard rajoitetaan asteittain

kylli (] ei[J




1V. 2) SOPIMUKSENTEKOPERUSTEET

Mikali tarjouksen
valintaperusteena kaytetaan

IV.2.1) Sopimuksentekoperusteet (merkitdidn asianmukainen kohta / asianmukaiset kohdat)

kokonaistaloudellista edullisuutta,
kannattaa hankintailmoituksessa

Alin hinta O
tai
taloudellisesti edullisin tarjous, kun otetaan huomioon [

[ jaljempénd esitetyt perusteet (sapinuksentekoperusteet olisi ilmoitettava painotuksineen tai
tirkeysjirjestyksessd silloin kun painotus ei ole todistettavasti mahdollinen)

[] eritelmissi tai tarjouspyynnossi taikka neuvottelukutsussa esitetyt perusteet

aina ilmoittaa, etta perusteet
ilmoitetaan tarjouspyynté-
asiakirjoissa (téassa
sopimusasiakirjoissa). Mikali
hankintailmoituksen ja
tarjouspyynnén valill& on ristiriitaa,
patee hankintailmoituksessa
ilmoitettu. Td&man vuoksi perusteita
ei kannata laittaa epamaaraisesti
hankintailmoitukseen.

Perusteet Painotus Perusteet Paino

l. 6.

2. 7.

3. 8.

4, 9.

3. 10.

1V.2.2) Siihkiisti huutokauppaa Kiytetiin kvlli ] ei[]

Jos kyllii, sihkdistd huutokauppaa koskevat lisitiedot (soveltuvissa tapauksissa):

IV.3) HALLINNOLLISET TIEDOT

1V.3.1) Hankintayksikin asiakirja-aineistolle antama viitenumero (soveltuvissa tapauksissa)

1V.3.2) Samaa hankintasopimusta koskeva ilmoitus on julkaistu aiemmin

kylli [1 ei[]

Jos kylli:
O U

Ennakkotictoilmoitus Hankkijaprofiilia koskeva ilmoitus

Mikéli hankinnasta on julkaistu
ennakkoilmoitus, voidaan mahdollisesti
kayttda hyvéksi lyhennettyja
maaraaikoja.

[Imoituksen numero EUVL.:ssa: DDDDSDDD-DDDDD[D DE/DD/

Muut aiemmat julkaisut (soveltuvissa tapaidksissa) [

LTI (PVIRRET

Tmoituksen numero EUVL:ssa: LI IsLU-LUUOO0OU, DE/OW/UOOU pwmksy
Tmoituksen numero EUVL:ssa: LI lss I U-UIOCICICICI, IO/ OO gy




Mikali tarjouspyyntd avoimessa
menettelyssa tai muut

hankintaan liittyvat asiakirjat
1V.3.3) Eritelmien ja tiydentivien asiakirjojen (dynaamista hankintajcirjestelmid lukuun ottamatta) tai muissa hankintamenettelyissa
hankekuvauksen (kilpailullisen newvottelumenettelyn tapauksessa) saatavuutta Koskevat ehdot on pyydettava tiettyyn
madraaikaan mennessé, tulee

Asiakirjapyynt6jen esittimisen tai asiakirjojen saatavuuden méiréaika: = Tl
: 4————— hankintailmoituksessa.

pHivimar: ANANENNN {pvikhev) klo:

Asiakitjat ovat maksullisia kyli (] ei(]

Jos kylli. ilmoitetaan hinta (vain numeroina). valuutta:

Tarjouspyyntbasiakirjat voivat olla maksullisia.

1V.3.4) Tarjousten tai osallistumishak ten vastaanottamisen miifiriaika

pHivAmir: DD/DD/DDDD {pv/ki/v) Hankinnoissa on noudatettava hankintalaissa  |o;
asetettuja maaraaikoja.

IV.3.5) Piiivii, jona tarjouspyynnét tai osallistumispyynnot Eihetetiifin valituille ehdokkaille (jos ticdossa)
(rajoitetiujen newvottelumenetelyjen ja kilpailullisten newvottehumenettelyjen tapauksessa)

ocivamagirt: ||/ YT I ki Tété kohtaa e ole pakko taytiad. Mikali halutaan, voidaan téssé imoittaa arvio sille, milloin
tarjouspyynto tullaan rajoitetussa tai neuvottelumenettelysséa lahettamaan.

1V.3.6) Kieli (kielet), jo(i)lla tarjoukset tai osallistumishakemukset voidaan laatia

ES ¢S DA DE ET EL EN FR IT LV LT HU MT NL PL PT SK SL FI SV

goooooobooooooboobfOaf

Mu Hankintailmoitus on tehtévé joko suomen tai ruotsin kielelld. Mikéli hankintailmoitus halutaan kokonaisuudessaan tayttaa esim.
englannin kielella taytyy englannin kielinen lomake hakea osoitteesta www.simap.eu.int. Lomake taytetdan ja lahetetdadn KTM:n
osoittamalle taholle, Joka toimittaa lomakkeen eteenpam EY:n Viralliseen lehteen.

OOCOEO st gk

lai DDD kuukautta fai DDD péivi (tarjousten viimeisestd vastaanottopdivisti)

1V.3.8) Tarjousten avaamista koskevat ehdot

Piiviimifird: DD/DD/DDDD (pvrkksv) klo:

Paikka (soveltuvissa tapaksissa):

Tarjousten avaustilaisuudessa saa olla lisni ulkopuolisia henkildité (soveltuvissa tapauksissa) kylli [ ei[]




VI JAKSO: TAYDENTAVAT TIEDOT

HANKKEESEEN JA/TAT OHJELMAAN

Jos kylli, viittaus hankkeeseen (hankkeisiin) ja/tai ohjelmaan (ohjelmiin):

VI1.1) KYSE ON TOISTUVASTA HANKINNASTA (soveltuvissa tapauksissa) kylki O eid
Jos kylli, myShempien ilmoitusten ennakoitu julkaisuajankohta:
V1.2) SOPIMUS LITTYY YHTEISON VAROISTA RAHOITETTUUN kyli (] ei[]

V1.3) LISATIETOJA (soveltuvissa tapauksissa)

V1.4) MUUTOKSENHAKUMENETTELYT

VI1.4.1) Muutoksenhakumenettelyistii vastaava elin

Virallinen nimi:

Postiosoite:

Postitoimipaikka: Postinumero: Maa:
Sihkdpostiosoite: Puhelin:
Internet-osoite (URL): Faksi:

Viilitysmenettelyistii vastaava elin (soveltuvissa tapauksissa)

Virallinen nimi:

Postiosoite:

Postitoimipaikka: Postinumero: Maa:
Sihkpostiosoite: Puhelin:
Internet-osoite (URL): Faksi:

V1.4.2) Muutoksenhaku (tiyietdcin VI4.2 kohita tai tarvittaessa VI4.3 kohta)

Muutoksenhaun mériaikoja koskevat tarkat tiedot:

V1.4.3) Yksikkd, josta muutoksenhakua koskevat tiedot ovat saatavissa

Virallinen nimi:

Postiosoite:

Postitoimipaikka: Postinumero: ‘ Maa:
Séhkipostiosoite: Puhelin:
Internet-osoite (URL): Faksi:

V1.5) TAMAN ILMOITUKSEN LAHETTAMISPAIVA: DD/[ D/DDD] (pv/kkiv)




LIITE A
MUUT OSOITTEET JA YHTEYSPISTEET

I) OSOITTEET JA YHTEYSPISTEET, JOISTA SAA LISATIETOA

Virallinen nimi:

Postiosoite:

Postitoimipaikka: Postinumero: Maa:
Yhteyspiste(et): Puhelin:
Vastaanottaja:

Sihképostiosoite: Faksi:

Internet-osoite (LURL):

1) OSOITTEET JA YHTEYSPISTEET ERITELMIEN JA TAYDENTAVIEN ASIAKIRJIOJEN (MYOS KILPAILULLISTA
NEUVOTTELUMENETTELYA JA DYNAAMISTA HANKINTAJARJESTELMAA KOSKEVIEN ASIAKIRJIOJEN) HANKKIMISTA VARTEN

Virallinen nimi:

Postiosoite:

Postitoimipaikka: Postinumero: Maa:
Yhteyspiste(et): Puhelin:
Vastaanottaja:

Sihkdpostiosoite: Faksi:

Internet-osoite (URL):

I1T) OSOITTEET JA YHTEYSPISTEET, JOIHIN TARJOUKSET JA OSALLISTUMISPYYNNOT ON TOIMITETTAVA

Virallinen nimi:

Postiosoite:

Postitoimipaikka: Postinumero: Maa:
Yhteyspiste(et): Puhelin:
Vastaanottaja:

Sihkdpostiosoite: Faksi:

Internet-osoite (URL):




LIITE B
OSIA KOSKEVAT TIEDOT

Mikali osatarjoukset hyviksytidn, tulee osa-alueita koskevien tietojen osalta tiyttdd liite B. Jokaisesta osa-alueesta tulee
tdyttdd oman liitteensa.

0saN:0 |:||:||:| NIMI

1) LYHYT KUVAUS

2) YHTEINEN HANKINTANIMIKKEISTO (CPV)

Piainimikkeisto Tiydentiivi nimikkeisto (soveltuvissa tapauksissal

Piikohde Ho.00.0o.00-0 HoBo-0 booo-g

Ho.00.00.00-0 HO00-0 Oooo-0
L.oo.He.od-a Looo-0 food-
0. O0.00.00-0 Lood-0 Dood-0
CO.00.00.00-0 LOooo-0 Oood-0

Lisiikohde (-kohteet)

3) MAARA TAI LAAJUUS

Jos tiedossa, ennakoidut kustannukset ilman arvonlisiiveroa (vain numeroina): valuutta:

tai hintahaarukka: - valuutta:

4) KESTOA TAI ALKAMIS- JA PAATTYMISPAIVIA KOSKEVAT TIEDOT (Soveltuvissa tapauksissa)

Kesto: DD kuukautta fai DDDD péivid  (sopimuksen tekemisestii)

tai alkamispidivi D D#’D D/D :| D D (pvikkiv)
pidttymispéivi D D)" D Df |:| D |:| D (pvkk/v)

5) LISATIETOJA OSISTA

(Jokatsesta osasta tdytetddn yksi kappale tdtd litteitd)




ILMOITUS LIITE 8A
EHDOKASVALINNASTA
- hylatyt ehdokkaat

OHJE: Tata malliasiakirjaa kaytetaan rajoitetussa, neuvottelu- ja kilpailullisessa neuvottelu-
menettelyssa ilmoitettaessa ratkaisusta niille ehdokkaille, joiden osallistumishakemus ei tayttanyt
hankintailmoituksessa esitettyja vaatimuksia.

Tassa ilmoituksessa kaytetaan perusteluja, jotka perustuvat hankintailmoituksessa ilmoitettuihin,
ehdokkaiden taloudelliseen ja rahoitukselliseen tilanteeseen, tekniseen suorituskykyyn tai
ammatilliseen patevyyteen liittyviin, objektiivisiin ja syrjimattomiin perusteisiin. Muita kuin
hankintailmoituksessa ilmoitettuja perusteita ei siis saa kayttda. Asiakirjan liitteeksi voi laittaa
osallistumishakemusten tarkastus/vertailutaulukon, josta ilmenevat kyseisen ehdokkaan
osallistumishakemuksen kasittelya koskevat tiedot.

Tayta asiakirja ja poista lopuksi ohjeet (klikkaa ohjetta, klikkaa hiiren oikeaa nappainta, valitse
samoin muotoiltu teksti, paina delete).

HANKINTAYKSIKKO ILMOITUS TE!:IDYSTK

Osoite PAATOKSESTA

Postinumero ja -toimipaikka EHDOKASVALINNASSA
pvm

Yritys

Ilmoittautumisenne - Ilmoituksemme ¢ Dnro

xx KOSKEVA EHDOKASVALINTA/TARJOUSKILPAILU

Kiitamme ilmoittautumisestanne. IlImoitamme kohteliaimmin, ettd emme talla kertaa voineet valita
teitd tarjoajaksi otsikon kilpailussa.

Kilpailun tarjoajiksi valittiin yritykset, jotka menestyivat ilmoittautumisten perusteella parhaiten
arvioinnissa.

Ilmoittautumisenne ei vastannut hankintailmoituksessa esitettyja vaatimuksia seuraavilta osin:

Ilmoittautumisenne tarkastuksen yksityiskohtainen kuvaus: (tai viittaus liitteend olevaan
vertailutaulukkoon)

Toivomme, etta voimme kuitenkin jatkossakin kdaantya puoleenne vastaavanlaisissa hankkeissa.

Paikka xx.xx.200x

Liitteet: Ilmoittautumisenne kasittely (esimerkiksi vertailutaulukko)
Hakemusosoitus




ILMOITUS LIITE 8B

EHDOKASVALINNASTA
- havinneet ehdokkaat

OHJE: Tata malliasiakirjaa kaytetaan rajoitetussa, neuvottelu- ja kilpailullisessa neuvottelu-
menettelyssa ilmoitettaessa ratkaisusta niille ehdokkaille, joiden osallistumishakemus taytti
hankintailmoituksessa esitetyt vaatimukset, mutta joita ei valittu mukaan tarjouskilpailuun.

Tassa ilmoituksessa kaytetaan perusteluja, jotka perustuvat hankintailmoituksessa ilmoitettuihin,
ehdokkaiden taloudelliseen ja rahoitukselliseen tilanteeseen, tekniseen suorituskykyyn tai
ammatilliseen patevyyteen liittyviin, objektiivisiin ja syrjimattomiin perusteisiin. Muita kuin
hankintailmoituksessa ilmoitettuja perusteita ei siis saa kayttaa. Asiakirjan liitteeksi voi laittaa
osallistumishakemusten tarkastus/vertailutaulukon, josta ilmenevat kyseisen ehdokkaan
osallistumishakemuksen kasittelya koskevat tiedot.

Tayta asiakirja ja poista lopuksi ohjeet (klikkaa ohjetta, klikkaa hiiren oikeaa nappainta, valitse
samoin muotoiltu teksti ja paina delete).

HANKINTAYKSIKKO ILMOITUS TEHDYSTA

Osoite PAATOKSESTA

Postinumero ja -toimipaikka EHDOKASVALINNASSA
pvm

Yritys

Iimoittautumisenne - Ilmoituksemme ¢ Dnro

xx KOSKEVA EHDOKASVALINTA/TARJOUSKILPAILU

Kiitamme ilmoittautumisestanne. Ilmoitamme kohteliaimmin, etta emme tallad kertaa voineet valita
teita tarjoajaksi otsikon kilpailussa.

Kilpailun tarjoajiksi valittiin seuraavat yritykset (aakkosjarjestyksessa), jotka menestyivat
ilmoittautumisten perusteella parhaiten arvioinnissa:

Ilmoittautumisten  arvioinnissa  kiinnitettiin  huomiota kokonaisuuden arvioinnin lisaksi
hankintailmoituksen “lisatietoja”-kohdan mukaan:

1. tarjoajan riittdvaan kokemukseen vastaavista projekteista ja niista annettuun nayttéon,

2. riittaviin teknisiin ja taloudellisiin edellytyksiin seka

3. asiakirjojen moitteettomaan toimitukseen.

Ilmoittautumisenne perusteella ette menestyneet arvioinnissa niin hyvin kuin valituiksi tulleet
yritykset erityisesti kohdan osalta, jossa valituilla yrityksilla oli . Kohdassa__menestyitte
yhta hyvin / olitte parhaiden yritysten joukossa.

Toivomme, etta voimme kuitenkin jatkossakin kdaantya puoleenne vastaavanlaisissa hankkeissa.

Paikka xx.xx.200x

Liitteet: IImoittautumisenne kasittely (esimerkiksi vertailutaulukko)
Hakemusosoitus




TARJOUSPYYNTO LIITE 9A
Pienhankinnat

TARJOUSPYYNTO
OTSIKKO (hankinnan nimi, esim. xxx:da koskeva hankinta)
1. HANKINNAN KOHDE JA TAVOITTEET

Talla tarjouspyynndlla pyydetédan tarjouksia --, johon kuuluu... / Hankinnan kohde on kuvattu
tarjouspyynnon liitteessa 1.

Tarjoajaa ja tarjouksia koskevat vaatimukset seka hintatiedot on kuvattu liitteessa 2. Liite 2 toimii
samalla tarjouslomakkeena, joka tulee palauttaa tarjouksen jattamisen yhteydessa. / Tarjouspyyn-
non liite 2 toimii tarjouslomakkeena, joka tulee palauttaa tarjouksen jattdmisen yhteydessa.

OHJE: Hankinnan kohde voidaan kuvata tassa tai siitéd voidaan laatia erillinen liite.

Mikali tarjoajille halutaan asettaa kelpoisuusvaatimuksia tai tarjouksille asettaa vaatimuksia
esimerkiksi sitoutuminen JYSE 1994-ehtoihin, voidaan nama esittaa erillisessa liitteessa.
Liitteen 2 sisaltdéa voidaan muokata sen mukaan, millaisia vaatimuksia halutaan asettaa.

2. SOPIMUSKAUSI

Sopimuskausi on xx/ Sopimuskausi alkaa sopimuksen allekirjoituksesta ja paattyy...
tai kunnes sopimukseen liittyvat tehtavat on suoritettu loppuun.

Hankinnasta tehdaan erillinen kirjallinen sopimus. / Sopimus syntyy kirjallisen tilauksen ja

tilausvahvistuksen perusteella. / Hankinnassa noudatetaan Julkisten hankintojen yleisia
sopimusehtoja JYSE 1994.

3. HANKINTAMENETTELY

Hankinta on kansalliset kynnysarvot alittava tavara/ palvelu/ rakennusurakkahankinta, eika
hankintaan sovelleta lakia julkisista hankinnoista (348/2007).

OHJE: Tarjous on pyydettdava vahintaan kolmelta toimittajalta.

4. YHTEYDENPITO JA LISATIEDOT KILPAILUN AIKANA

Tarjoaja voi tarjousaikana pyytaa lisatietoja sdahkopostitse lahettamalla kysymykset osoitteeseen
XXX @xxx.fi.

5. TARJOUSTEN JATTAMINEN JA VOIMASSAOLO

Eduskunnalle osoitettu tarjous tulee toimittaa sahkdpostilla sekd osoitteeseen
harri.hankkija@XXX.fi ettd xx@XXX.fi viimeistadn xx.xx.200x kello 16.15

Maadrdajan jdlkeen saapuneita tarjouksia ei oteta huomioon. Tarjousmerkinta “xx - Dnro
xx/xx/200x” on mainittava sahkdpostin otsikkokentassa. Tarjouksen tulee olla sitovana voimassa
XxX.xX.200x saakka. Tarjousasiakirjat on toimitettava suomen (tai ruotsin) kielella.



6. TARJOUSTEN VERTAILU

Hankinnan valintaperusteena on halvin hinta / kokonaistaloudellinen edullisuus seuraavin
vertailuperusteiden mukaan:

« Hinta
« Toimitusaika

OHJE: Kansalliset kynnysarvot alittavissa hankinnoissa voidaan kayttaa paasaantoisesti
valintaperusteena halvinta hintaa. Mikali kuitenkin kaytettaisiin kokonaistaloudellista edullisuutta,
tulee sen vertailuperusteet kertoa. Vertailuperusteiden osalta ei tarvitse ilmoittaa painoarvoja tai
tarkeysjarjestysta, mutta ne voidaan haluttaessa ilmoittaa.

PAIVAYS JA ALLEKIRJOITUKSET

Helsingissa xx.xx.200x

LIITTEET

1. Hankinnan kuvaus / tekninen kuvaus / xxx
2. Tarjouslomake (palautetaan taytettyna tarjouksen yhteydessa)

OHJE: Téassa luetellaan kaikki tarjouspyynnon liitteet.




Liite 2 TARJOUSLOMAKE, palautetaan tdaytettyna

OHJE: Tata tarjouslomaketta kaytetaan avoimessa menettelyssa. Taulukossa vaaditut asiakirjat ovat
esimerkkeja niista asiakirjoista, joita tarjoajalta voidaan edellyttaa esitettavaksi.

Tassa liitteessa voidaan myds esittaa tarjoajaa koskevia vahimmaisvaatimuksia esim.
vahimmaisliikevaihto tai referenssien lukumaara. Tarjoajalta vaadittavat selvitykset ja tarjoajaa
koskevat vahimmaisvaatimukset tulee suhteuttaa hankinnan kohteeseen. Mikali hankintayksikkd on
asettanut tarjoajia koskevia vahimmaisvaatimuksia, tulee hankintayksikon sulkea tarjouskilpailun
ulkopuolelle sellaiset tarjoajat, jotka eivat tayta asetettuja vahimmaisvaatimuksia.

EU-hankinnoissa tarjoajia koskevat vaatimukset ja tarjoajilta vaadittavat selvitykset tulee ilmoittaa jo
hankintailmoituksessa, joten tdssa lomakkeessa voidaan esittda vain sellaisia vaatimuksia ja vaatia
esitettavaksi ainoastaan sellaisia selvityksia, jotka on ilmoitettu hankintaa koskevassa
hankintailmoituksessa.

Tarjoajaa koskevia vaatimuksia ja tarjoajalta vaadittavia asiakirjoja kasitellaan hankintakasikirjan
luvussa x.

Eduskunnan kanslia voi pyytaa tarjoajia tdydentamaan tai tdsmentdmaan selvityksia ja muita
asiakirjoja, mikali ne ovat puutteellisia tai epaselvia.

TARJOUSLOMAKE
Ohjeet:

e Tarjoajan on vastattava lomakkeessa esitettyihin kysymyksiin.
e Tarjoaja voi tayttda lomakkeen sahkdisesti tai se voidaan tayttaa kasin, mutta lomakkeen
sisdltéa ei saa muuttaa.

x hankinta

tarjoaa X:lle tarjouspyynnon ja sen liiteasiakirjojen mukaisesti seuraavasti:

TARJOAJAN _ KELPOISUUS JA TARJOUKSEN
TARJOUSPYYNNONMUKAISUUS
1.Tarjoajalla on elinkeinotoiminnan harjoittamis-
oikeus, tarjoaja on kaupparekisteriin tai vastaavaan . .
rekisteriin merkitty. Kylla / Ei
2. Tarjoaja on suorittanut 1. veronsa, 2. Vastaus: Kylla / Ei
elakemaksunsa.
3. Tuote tayttaa tarjouspyynnon liitteessa 1 asetetut Vastaus: Kylla / Ei
tekniset vaatimukset.
4. Toimitusaika, huoltopalvelut ym. vaatimukset Vastaus: Kylla / Ei
4. Tarjoaja hyvaksyy sopimuksessa noudatet-taviksi Vastaus: Kylla / Ei
yleisiksi ehdoiksi xxx (JYSE /JIT) ehdot.




OHJE: Ylla mainitut ovat yleisimmin kaytettyja esimerkkeja. Siitéd voidaan ottaa kohtia pois tai
tarjouslomakkeeseen voidaan liittaa taulukko, jossa on maaritelty kaikki tarjoajan kelpoisuudelle
asetettavat tekijat, tarjoukselle asetetut vaatimukset ja hankinnan kohteelle asetetut
minimivaatimukset.

Mikali tarjoajan kelpoisuudelle tai tarjoukselle ei haluta asettaa mitaan vaatimuksia, voidaan taulukko
poistaa. Nain voi olla esimerkiksi silloin, kun tarjoajien kelpoisuus on tarkastettu jo etukateen.

Hintaerittely Hinnat euroa (+alv % =€)

Laitteen hinta

Kayttokustannukset

Muut kulut (yksil6i)

Kokonaishinta
yhteensa

| OHJE: Mikali valintaperusteena on halvin hinta, voidaan kayttaa ylla olevaa taulukkoa.

!!!!!!

KIINTOLEVYT ) ] 9 ] ]

OHJE: Mikali valintaperusteena on kokonaistaloudellinen edullisuus, voidaan kayttaa ylla olevaa
taulukkoa. Talldin sarakkeisiin kirjoitetaan kokonaistaloudellisen edullisuuden vertailuperusteet.

Tarjous on voimassa x kuukautta / xx.xx.200x saakka.

ssa . .200x

Nimen selvennys Nimen selvennys

Liitteet: Lisd- ja muutostdiden yksikkdhintaluettelo
Varaosien hintatiedot

OHJE: Mikali tarjoukseen tulee liittda jotain liiteasiakirjoja, mainitaan ne tadssa.




TARJOUSPYYNTO LIITE 9B
Avoin menettely

TARJOUSPYYNTO

OTSIKKO (hankinnan nimi, esim. xxx:da koskeva hankinta)

Eduskunnan kanslia/toimintayksikkd pyytaa tarjousta taman tarjouspyynnoén ja sen liitteiden

mukaisesti xxx:sta. Hankintailmoitus on julkaistu Hilma-ilmoituskanavassa xx.xx.200x
(www.hankintailmoitukset.fi).

OHJE: tarjouspyynnéssa tulee olla viittaus julkaistuun hankintailmoitukseen.

1. HANKINNAN KOHDE JA TAVOITTEET

Talla tarjouspyynndlla pyydetaan tarjouksia --palveluista, joihin kuuluu... Hankinnan kohde kuvataan
tarkemmin tarjouspyynnon liitteessd 1 “xxx palvelunkuvaus”.

Osatarjoukset eivat ole sallittuja/ovat sallittuja seuraavin rajoituksin...

Vaihtoehtoiset tarjoukset ovat sallittuja/eivat ole sallittuja.

TAI Osatarjouksia tai vaihtoehtoisia tarjouksia ei hyvaksyta.

Tarjoajaa ja tarjottavia palveluita koskevat vaatimukset ja tavoitteet on kuvattu yksityiskohtaisesti

liitteissa 1, 2 ja 3. Liitteet 2 ja 3 toimivat samalla tarjouslomakkeina, jotka on palautettava
tarjouksen jattamisen yhteydessa.

OHJE: Hankinnan kohde kuvataan tédssa ainakin yleisella tasolla. Paasaantodisesti hankinnan kohde
on suositeltavaa kuvata tarjouspyynndn liitteena olevassa hankinnan kohteen kuvauksessa
(tarjouspyynnon liite 1). Mikali hankittavalle palvelulle tai tavaralle asetetaan ehdottomia
vaatimuksia, tulee nama vaatimukset kayda ilmi kohteen kuvauksesta yksiselitteisesti.

Hankinnan kohteen kuvauksessa tulee valttaa toistoa niiden asioiden suhteen, jotka on jo kuvattu
tarjouspyynndssa tai sen liitteissa. Esimerkiksi sopimusehtoja ei hankinnan kohteen kuvauksessa
tulisi esittaa. Yleisen tason kuvauksessa voidaan tuoda esille mahdolliset hankinnan kohteeseen
liittyvat optiot, mikali sellaisia kdaytetdan, mutta optiot voidaan ilmoittaa myds kohdassa
"Sopimuskausi”.

Jos osatarjoukset sallitaan, tulee tassa tai hankinnan kohteen kuvauksessa esittaa yksityis-
kohtaisesti, minkalaisista kokonaisuuksista osatarjousten tekeminen on sallittua. Vaihtoehtoiset
tarjoukset voidaan hyvaksya vain silloin, kun valintaperusteena on kokonais-taloudellinen edullisuus
ja vaihtoehtojen salliminen on ilmoitettu hankintailmoituksessa.

Hankinnan kohteen kuvauksessa tuodaan tarvittaessa esille, jos kyseessa on puitejarjestely, johon
valitaan useampi kuin yksi toimittaja.

2. SOPIMUSKAUSI

Sopimuskausi on kolme (3) vuotta. Sopimuskausi alkaa sopimuksen allekirjoituksesta ja paattyy...
(tai kunnes sopimukseen liittyvat tehtavat on suoritettu loppuun). Tarkoituksena on, etta xx palvelua

koskeva sopimus solmitaan..
XXX varaa oikeuden jatkaa sopimusta yhden optiovuoden sopimuskauden paattymisesta lukien/
hankkia lisapalveluna..

Kilpailun perusteella solmittavat sopimukset eivat tuota toimittajille yksinoikeutta sopimuksissa
maariteltaviin palveluihin. Sopimus ei sisalla maaraostovelvoitetta.




OHJE: Sopimuskauden osalta on suositeltavaa valttaa paivamaariin sidottuja sopimusaikoja, ellei
kyseessa todella ole sellainen hankinta, joka tietyn ajanjakson kuluttua kay tarpeettomaksi.
Tarjouspyynndssa on tarpeellista tuoda esille myds tilaajan tavoittelema aikataulu, joka voidaan
tarvittaessa kuvata tarkemmin erillisessa hankinnan kohteen kuvauksessa (esim. tarjouspyynnén
liite 1).

Optiolla tarkoitetaan sita, etta tilaaja varaa oikeuden tehda suorahankinnan lisatilauksissa, jotka on
ilmoitettu hankintailmoituksessa ja tarjouspyynndéssa. Optioiden kdyttéa on kuvattu hankintaohjeissa
tarkemmin kohdassa x. Optioiden kaytdn edellytyksena on, etta sen kaytdsta on ilmoitettu jo
hankintailmoituksessa.

3. HANKINTAMENETTELY

Hankintamenettelyna kaytetdaan avointa menettelyd. Hankinta on EU-kynnysarvon alittava/ ylittava
palveluhankinta. Hankinnassa noudatetaan lakia julkisista hankinnoista (xx/2007) ja xx
hankintaohjetta.

Jos saaduista tarjouksista yksikdan ei vastaa tarjouspyyntéa eduskunnan kanslian edellyttamalla
tavalla taikka olosuhteet tarjouskilpailun aikana muuttuvat sellaisiksi, ettei eduskunnan kanslia voi
tarjouskilpailun tuloksia hyédyntaa, eduskunnan kanslia voi keskeyttdd hankintamenettelyn osittain
tai kokonaan.

Tarjouksen tekemisestd, esittelysta tai muusta menettelyyn osallistumisesta ei makseta tarjoajille
korvausta. Tarjousasiakirjat ovat saatavissa suomen kielella. Tarjoajan halutessa tarjousasiakirjat
muulla kielelld, kaannattdminen ja siita aiheutuvista kustannuksista vastaa tarjoaja.

4. YHTEYDENPITO JA LISATIEDOT KILPAILUN AIKANA

Tarjoaja voi tarjousaikana pyytaa lisatietoja sahkopostitse lahettamalla kysymykset osoitteeseen
XXX@XXX.fi. Kysymykset ja tarjoajan vastausosoite (sdhkopostiosoite) on ldhetettava viimeistaan
xx.xx.200x kello 16.15 mennessa. Kaikki kysymykset tulee osoittaa tahdn osoitteeseen.
Vastaukset  kysymyksiin  toimitetaan  samansisaltdisesti  kysyjasta riippumatta  kaikille
palautussahkopostiosoitteen ilmoittaneille. Puhelimitse esitettyihin  kysymyksiin  tai
tietopyyntdihin ei voida vastata, vaan tarjoajien tulee esittaa kysymyksensa edella esitetylla tavalla.

5. TARJOUSTEN JA HANKINTA-ASIAKIRIOJEN JULKISUUS

Tarjousasiakirjojen julkisuutta saatelee laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999).
Hankintaan osallistuvan yrityksen toimittamat tarjousasiakirjat ja tiedot tulevat paasaantodisesti
julkisiksi tai asianosaisjulkisiksi hankintaprosessin yhteydessa. Tarjouksen tai tarjousten valinta-
perusteet, hinnat ja muu sisdlto siltd osin kuin ne eivat sisalla salassa pidettdvaa tietoa tulevat
julkisiksi.

Tarjoajan on merkittava toimittamaansa aineistoon selkeasti, mitka tiedot se katsoo kuuluvan liike-
tai ammattisalaisuuden piiriin ja erotettava tarjouksessa nama tiedot selvasti muusta aineistosta.
Eduskunnan kanslia paattaa tarvittaessa mahdollisesta salassapidosta. Hintaa ei pideta liike- tai
ammattisalaisuutena (JulkL 11 §). Tarjousten avaustilaisuus ei ole julkinen.

6. TARJOUSTEN JATTAMINEN JA VOIMASSAOLO

Eduskunnan kanslialle osoitettu tarjous suljetussa kirjekuoressa (paperiversiona) toimitetaan
eduskunnan kanslian kirjaamoon viimeistaan perjantaina xx.xx.200x kello 16.15

Postiosoite: Eduskunnan kirjaamo, 00102 Eduskunta
Kayntiosoite: Eduskunnan kirjaamo, Aurorankatu 6, 00102 Helsinki

Tarjoajia pyydetdaan lisaksi toimittamaan tarjouksen kanssa samassa kirjekuoressa tarjous ja
mahdollisuuksien mukaan sen liitteet sdhkodisessa muodossa tallennettuna esimerkiksi CD-Rom-
levykkeelle.




Madraajan jdlkeen saapuneita tarjouksia ei oteta huomioon. Tarjousmerkinta "xx-koskeva
tarjouskilpailu - Dnro xx/xx/200x” on mainittava kirjekuoressa. Tarjouksen tulee olla sitovana
voimassa xx.xX.200x saakka. Tarjousasiakirjat voidaan laatia suomen tai ruotsin kielella.
Paperimuotoinen tarjouspyyntd ja tarjous on ensisijainen, mikali séhkoéisen ja paperisen valilld on
ristiriitaa.

OHJE:

Tarjoukset on aina suositeltavaa pyytaa paperiversiona. Mikali siita on hankintayksikdlle jotain
erityista etua, voidaan tarjoukset pyytaa lisaksi sahkdisessa muodossa.

Tarjouksen voimassaolo: Tarjouksen tulisi olla voimassa siihen saakka, ettd hankintapaatés on saatu
tehtya ja sopimusneuvottelut saatu paatdkseen. Lisdksi tulee huomioida, etta EU- hankinnoissa
hankintasopimusta ei saa tehda, ennen kuin 28 vrk on kulunut hankintapaatosta koskevan
ilmoituksen lahettamisesta asianosaisille. Mita hitaampi tarjousten kasittelyprosessi on, sen pidempi
on tarjousten voimassaoloa koskeva aika.

7. TARJOUSTEN KASITTELY

Menettelyn vaiheet ovat seuraavat:

a) Tarjoajan soveltuvuuden tarkistaminen (liitteen 2 mukaisesti)

b) Tarjousten ja palvelujen tarjouspyynnén mukaisuuden tarkistaminen (liitteiden 3 ja 4 mukaisesti)
c) Tarjouspyynnon mukaiset tarjoukset kasitellaan siten, etta ensin jokainen tarjous arvioidaan
tarjouspyynndssa mainittuihin arviointiperusteisiin nahden. Sen jalkeen tarjouksia vertaillaan
keskenaan.

d) Hankintapaatoksen teko ja paatoksesta ilmoittaminen

e) Hankintasopimusten solmiminen (liitteen 5 mukaisesti)

OHJE: Kohtien a ja b osalta sulkuihin merkitaan kyseisen tarjouspyynnon liitteena olevat tarjous-
lomakkeet, joihin tarjoajan kelpoisuutta ja tarjouksen tarjouspyynnén mukaisuutta koskeva arviointi
perustuu.

8. TARJOUSTEN KOKONAISTALOUDELLISEN EDULLISUUDEN VERTAILU

Ne tarjoukset, jotka tayttavat tarjouspyynndssa asetetut vaatimukset, vertaillaan esitettyjen
vertailuperusteiden avulla.

Tarjoajaa pyydetaan varmistumaan siita, etta kaikkiin vertailuperusteisiin liittyen on toimitettu
riittdva maara asiakirjoja ja tietoja, joiden perusteella eduskunnan kanslia voi saada riittavan selkean
kuvan vertailun pohjaksi.

Hankinnan valintaperusteena on seuraavin kriteerein maariteltava kokonaistaloudellinen edullisuus:

¢ Hinta ja muut kustannukset, x %. Hintavertailussa huomioidaan ....

o Ehdotetun ratkaisun toiminnallisuus, x % Toiminnallisuutta arvioidaan
seuraavasti:...

. XX

¢ XX




OHJE: Valintaperusteet tulee avata tarjouspyynndssa yksityiskohtaisesti, siten etta tarjouspyynndsta
kdy selkeasti ilmi, mita vertailuperusteilla tarkoitetaan. Vertailuperusteiden painoarvot tai ainakin
niiden kohtuullinen vaihteluvali tulee ilmoittaa, jos kyseessa on EU- hankinta. Vertailuperusteiden
painoarvo voidaan perustellusta syysta jattaa ilmoittamatta, mutta talldinkin niiden tarkeysjarjestys
on ilmoitettava. Kansallisissa hankinnoissa painoarvojen ilmoittaminen ei ole pakollista, mutta
vertailuperusteet on ilmoitettava tarkeysjarjestyksessa. Painoarvojen ilmoittaminen on kuitenkin aina
suositeltavaa.

Valintaperusteena voi olla myds halvin hinta.

PAIVAYS JA ALLEKIRJOITUKSET

Helsingissa xx.xx.200x

LIITTEET

1. Palvelun tarvekuvaus / tekninen kuvaus / xxx

2. Tarjoajaa koskevat vaatimukset, tarjouslomake (palautetaan taytettyna tarjouksen
yhteydessa)

3. Palvelua koskevat vaatimukset, tarjouslomake (palautetaan taytettyna tarjouksen yhteydessa)
4. Hinnat, tarjouslomake (palautetaan taytettyna tarjouksen yhteydessa)

5. Sopimusluonnos

6. Yleiset ehdot JYSE 1995, JIT 2007 yms.

OHJE: Tassa luetellaan kaikki tarjouspyynnon liitteet. Mikali hankintaan sovelletaan yleisia
sopimusehtoja, luetellaan myds nama.




Liite 2 Tarjoajaa koskevat vaatimukset. TARJOUSLOMAKE, palautetaan tdytettyna

OHJE: Tata tarjouslomaketta kaytetaan avoimessa menettelyssa. Taulukossa vaaditut asiakirjat
ovat esimerkkeja niista asiakirjoista, joita tarjoajalta voidaan edellyttaa esitettaviksi.

Tassa liitteessa voidaan myds esittaa tarjoajaa koskevia vahimmaisvaatimuksia, esim.
vahimmaisliikevaihto tai referenssien lukumaara. Tarjoajalta vaadittavat selvitykset ja tarjoajaa
koskevat vahimmaisvaatimukset tulee suhteuttaa hankinnan kohteeseen. Mikali hankintayksikkd on
asettanut tarjoajia koskevia vahimmaisvaatimuksia, tulee hankintayksikdn sulkea tarjouskilpailun
ulkopuolelle sellaiset tarjoajat, jotka eivat tayta asetettuja vahimmaisvaatimuksia.

EU-hankinnoissa tarjoajia koskevat vaatimukset ja tarjoajilta vaadittavat selvitykset tulee ilmoittaa
jo hankintailmoituksessa, joten tassa lomakkeessa voidaan esittda vain sellaisia vaatimuksia ja
vaatia esitettaviksi ainoastaan sellaisia selvityksia, jotka on ilmoitettu hankintaa koskevassa
hankintailmoituksessa.

Tarjoajaa koskevia vaatimuksia ja tarjoajalta vaadittavia asiakirjoja kasitellaan hankintakasikirjan
luvussa 6.2.

Eduskunnan kanslia voi pyytaa tarjoajia tdydentamaan tai tdsmentamaan selvityksia ja muita
asiakirjoja, mikali ne ovat puutteellisia tai epaselvia.

TARJOUSLOMAKE
Ohjeet:

e Tarjoajan on vastattava seuraaviin kysymyksiin ja liitettava tarvittaessa pyydetyt selvitykset
tarjouksen liitteeksi.

e Vaatimuksiin pyydetaan yksiselitteinen vastaus "Kylla”. Joissakin kohdissa edellytetaan asiakirja-
aineiston tai selvitysten toimittamista.

e Kilpailun voittajalta tullaan tarkistamaan kaikki kelpoisuuteen liittyvat asiakirjat. Eduskunnan
kanslia varaa oikeuden tarkastaa asiakirjat menettelyn kestdessa.

e Mikali tarjoajalle asetetut kelpoisuusedellytykset eivat tayty, eduskunnan kanslialla on oikeus
sulkea tarjoaja tarjouskilpailusta.

e Jos tarjoajaa koskevat vahimmaisvaatimukset eivat tayty, eduskunnan kanslialla on velvollisuus
sulkea tarjoaja tarjouskilpailusta.

e Tarjoaja voi tayttaa lomakkeen sahkoisesti tai se voidaan tayttaa kasin, mutta lomakkeen
sisaltdéa ei saa muuttaa.

VAATIMUKSET TARJOAJAN VASTAUKSET

Ohje: Tassa sarakkeessa on ilmoitettu Tilaajan asettamat|Ohje: Tah&n sarakkeeseen (tai taméan
tarjoajaa koskevat vaatimukset. Kaikkiin kohtiin on|saragkkeen jérjestyksessa) tarjoajaa
vastattava, jotta tarjous voidaan ottaa mukaan pyydetaan kirjoitamaan VASTAUKSET seka
vertailuun. : . L . . .

ilmoittamaan tietojen oikeellisuuden osoittavat
LITTEET liitenumeroineen.

TARJOAJAN KELPOISUUS

1. Tarjoajalla on elinkeinotoiminnan harjoittamis-
oikeus, tarjoaja on kaupparekisteriin tai vastaavaan . .
rekisteriin merkitty. Kylla / Ei




2. Tarjoajan taloudelliset edellytykset ovat hankinnan
kokoon ja laatuun nahden riittdvat. Tarjoajan tulee
esittaa selvitys taloudellisesta edellytyksista liittamalla
tarjoukseen tarjoajan viimeisin tuloslaskelma ja tase,
mikali ndma on julkaistava tarjoajan sijoittautumis-
maassa seka pankin tai luottotietoyhtion antama
talous- ja luottokelpoisuusraportti, joka sisaltda
luokituksen (esim. Suomen Asiakastiedon Rating Alfa
—-raportti tai vastaava).

Vastaus: Kylla / Ei
Liite nro
“Tuloslaskelma ja tase seka
luottokelpoisuusraportti”

3. Tarjoaja on suorittanut 1. veronsa, 2. elakemak-
sunsa ja esittaa siita veroviranomaisen ja eldke-
vakuutusyhtion antamat selvitykset.

Vastaus: Kylla / Ei
Liite nro
“Verot ja elédkemaksut”

4. Tarjoajalla on kaytdssdaan saanndllinen laadun-
varmistusmenetelma. Esittdkaa selvitys laadunvar-
mistusmenetelmasta.

Vastaus: Kylla / Ei
"Laadunvarmistusmenetelma”

5. Sijaisjarjestely. Tarjoajalla on sijaisjarjestely, jolla
varmistutaan siita, etta asiakkaalle tuotettavat
palvelut eivat keskeydy missaan olosuhteissa.
Sijaisten ammattitaito on vastaava, kuin sopimuk-
seen nimetyilla asiantuntijoilla. (Selvitys liitteeksi)

Vastaus: Kylla / Ei
Liite nro
“Sijaisjarjestely”

6. Tarjoajalla on referenssejd vastaavantyyppisten
[palveluiden] tuottamisesta. Vaatimuksena on
vahintadn kaksi sanotunlaista referenssia.
Referensseista on esitettava selvitys, josta ilmenee
mika on tarjoajan tyon ja teknisten resurssien kayton
osuus toimituksesta ja toimituksen paapiirteinen
sisaltd. Esitettyjen referenssien on oltava tilaajan
tarkistettavissa. Yksiloimattomia referensseja ei
katsota naytoksi ehdokkaan teknisesta suoritus-
kyvysta.

Vastaus: Kylla / Ei

Liite nro
"Referenssit”

7. Alihankkijat. Palvelun tuottamisessa kaytettavat
alihankkijat on mainittu tarjouksessa. Alihankkijoiden
osalta tulee esittaa kaikki samat selvitykset, joita vaa-
ditaan esitettaviksi tarjoajan osalta. Hankintayksikkd
varaa oikeuden pyytaa menettelyn kestaessa alihank-
kijoita koskevat, vastaavat selvitykset, joita tarjoajalta
edellytetaan.

Kylla / Ei

Palvelun tuottamisessa
kaytettavat alihankkijat ovat:




Liite 3 Palvelua koskevat vaatimukset TARJOUSLOMAKE, palautetaan tiaytettyna

OHJE: Talla lomakkeella esitetaan palvelua koskevia vaatimuksia. Vaatimukset voivat olla
minimivaatimuksia, mutta ne voivat olla myds vertailuun vaikuttavia tekijoita, joiden osalta
pyydetaan esimerkiksi asiakirjaselvitystda. Lomakkeessa tuodaan selkeasti esiin, mitka seikat
vaikuttavat tarjousten vertailuun. Tieto vertailuun vaikuttavuudesta ilmoitetaan myds
tarjouspyynnén kohdassa 8.

Kansallisissa hankinnoissa voidaan vertailla palvelun tuottamiseen tarjottavien henkildiden
osaamista, mutta EU-hankinnoissa osaamista ei saa vertailla. Osaamisen ja kokemuksen
vertailtavuuden helpottamiseksi voidaan laatia liséksi erillinen lomake, joka tarjoajan tulee tayttaa
kunkin tarjottavan henkilén osalta. Talléin voidaan nimenomaisesti ilmoittaa, ettei CV:ta tulla
huomioimaan.

TARJOUSLOMAKE Ohjeet:

e Tarjouksen tekijan on vastattava seuraaviin kysymyksiin “Kylla” ja liitettava pyydetyt asiakirjat ja
selvitykset tarjoukseen.

e Mikali edellytykset eivat tayty, tarjous hylatdan.

e Tarjoaja voi tayttaa lomakkeen sahkdisesti tai kdsin. Huom! Lomakkeen sisaltéa ei saa muuttaa.

HENKILOSTOA KOSKEVAT VAATIMUKSET TARJOAJAN VASTAUKSET

1. Sitoutuminen hankkeeseen Vastaus: Kylla / Ei
Tarjouksessa kaytetaan vain sellais(t)en henkild(ide)n

ansioluetteloa, jotka todennakdisesti tulevat osallistumaan

tilaajan hankkeeseen.

2. Palvelusta vastaava (konsultti/ muu henkil6std) (tayttdkaa tama taulukon osa kaikista
tarjoamistanne tyoryhmaan kuuluvista henkildista)

2.1 Henkilén nimi ja CV Nimi:
CV:sta tulee ilmetd vahintaan kaikki téassa kohdassa 2
pyydetyt tiedot yksityiskohtaisella tasolla

(Liitteeksi henkilon CV) Liite nro "CV"”
Konsultin osaaminen vaikuttaa vertailuun.

2.2 Tehtava projektissa Tehtdva:

2.3 Tydkokemus vastaavista tai vastaavantyyppisista Tyokokemus:
hankkeista

2.4 Koulutustausta Koulutus:

2.5 Muu taman hankkeen tehtavia tukeva erityisosaaminen, | Muu osaaminen:
jota haluatte korostaa




PALVELUA KOSKEVAT VAATIMUKSET TARJOAJAN
VASTAUKSET

3. Palvelun sisalto

Tarjoaja on perehtynyt tarjouspyynnén liitteeseen 1, palvelun | Vastaus: Kylla / Ei
kuvat tmv. ja sitoutuu tuottamaan siind kuvatun mukaisen xxx,

ja sitoutuu noudattamaan siina esitettya projektiaikataulua.

4. Toteutusohjelma luonnos

Tarjoaja tekee tarjouksen liitteeksi alustavan ohjelman yhden

hankkeen kaytannon toteutuksesta, vahintdan otsikkotasolla. Liite nro “Ohjelma”
(Liitteeksi ohjelman yleinen luonnos/runko)

Toteutusohjelma vaikuttaa vertailuun.

5. Sopimusehdot
Tarjoaja hyvaksyy liitteena olevan sopimusluonnoksen Vastaus: Kylld/ Ei
sellaisenaan sopimusneuvottelun pohjaksi.

6. Yleiset ehdot

Tarjoaja hyvaksyy sopimuksessa noudatettaviksi yleisiksi Vastaus: Kylld/ Ei
ehdoiksi xxx ehdot silta osin kuin sopimuksessa ei ole toisin

sovittu.

7. Alihankkijat

Tarjoaja sitoutuu vastaamaan mahdollisesti kayttadmiensa Vastaus: Kylla/ Ei

alihankkijoiden tyosta kuin omastaan.

8. Tarjouksen voimassaolo
Tarjous on voimassa x.x.200x saakka. Vastaus: Kylla/ Ei



Liite 4 Hinnat TARJOUSLOMAKE, palautetaan taytettyna

OHJE: Hintalomakkeen tulee olla yksiselitteinen ja hintoja tulee pyytaa siten, etta saadut vastaukset
ovat vertailukelpoisia. Erilaisten alennusten salliminen on mahdollista, mutta se voi vaikeuttaa
vertailua, joten alennusten myontamista koskevat lausumat voidaan lomakkeelta tarpeen mukaan
poistaa. Yksinkertaisinta on edellyttdd, ettd annettu hinta on kiinted koko sopimuskauden. Mikali
kyse on kuitenkin pitkakestoisesta sopimuksesta, voidaan tarjous-pyynnéssa kertoa, etta hinnat on
ilmoitettava kiinteina ja etta hintoja voidaan sopimuskauden aikana korottaa siten kuin esim.
tarjouksen liitteena olevassa sopimusmallissa on todettu tai siten kuin xx vakioehdoissa todetaan.

Jos sopimukseen sisaltyy ajallisia optioita, kannattaa myds optiovuosien hinnat pyytaa.

Tarjouspyynndsta tulee selkeasti kayda ilmi, mitka hinnat vaikuttavat vertailuun (vaikuttavako esim.
optiovuosien hinnat). Selkeinta on, jos vertailuun vaikuttavuus ilmoitetaan seka tassa lomakkeessa
etta tarjouspyynnén kohdassa 8. Tarjouspyynndssa ei kuitenkaan tarvitse tuoda esille, miten eri
vuosille ilmoitettuja hintoja mahdollisesti painotetaan vertailussa.

Jos kyseessa on pitkakestoinen sopimus, esim. 4 vuotta, voi olla jarkevaa pyytaa hinnat erikseen
esim. vuosille 1—2 ja 3—4, jolloin mahdolliset hinnankorotuspaineet eivat vaikuta ensimmaisten
vuosien hintoihin. Samasta syysta myds optiovuosien hinnat kannattaa pyytaa erikseen.

TARJOUSLOMAKE
Ohjeet:

e Hinnat on ilmoitettava euroina (€) ja esitettyjen hintojen on oltava lopullisia ja sitovia koko
sopimuskauden ajan. Tarjouksessa esitetyt hintavaraumat johtavat tarjouksen hylkaamiseen

e Tarjouksen hinnat on ilmoitettava ilman arvonlisdveroa ja suluissa arvonlisdvero mukaan

lukien.

Tarjoushinnoissa on huomioitava tarjouspyynnén ja tarjouksen muut ehdot.

Hinnat ja alennukset on esitettava yksiselitteisesti noudattaen liitteen mukaista jarjestysta.

Hintojen muuttaminen tarjouskilpailun aikana on ehdottomasti kielletty.

Pyydettyjen hintojen ilmoittamatta jattaminen johtaa tarjouksen hylkddmiseen

Lomake voidaan tayttda sahkdisesti tai kdsin. Huom! Lomakkeen sisaltdéa ei saa muuttaa.

e o o o o

Yksikkohinnat Hinnat euroa (+alv % =€) Arvio tyotuntimaarasta,
johon tarjottu asiantuntija
Voi sitoutua

1. Tuntihinnat

/Konsultti

2. Tuntihinnat
/Assistentti

Muut kulut (yksiloi)



xxx—- Kokonais (tavoite)hinta

Vaiheet Arvio tyotuntimdaradsta ja
eriteltyna vaiheittain

Vaihe 1

Vaihe 2

Vaihe 3
Vaihe 4
Vaihe 5
Vaihe 6
Jatkuu liitteessa nro

YHTEENSA

Hinnat euroa (+alv % =€)



TARJOUSPYYNTO LIITE 9C
Rajoitettu/neuvottelumenettely

TARJOUSPYYNTO

OTSIKKO (hankinnan nimi, esim. xxx:da koskeva hankinta)

Eduskunnan kanslia/toimintayksikk® pyytaa tarjousta taman tarjouspyynndén ja sen liitteiden
mukaisesti xxx:std. Hankintailmoitus on julkaistu Hilma-ilmoituskanavassa xx.xx.200x
(www.hankintailmoitukset.fi).

| OHJE: tarjouspyynndssa tulee olla viittaus julkaistuun hankintailmoitukseen

1. HANKINNAN KOHDE JA TAVOITTEET

Talla tarjouspyynndlla pyydetadn tarjouksia --palveluista, joihin kuuluu... Hankinnan kohde kuvataan
tarkemmin tarjouspyynnon liitteessa 1 “xxx palvelunkuvaus”.

Osatarjoukset ei ole sallittuja/ovat sallittuja seuraavin rajoituksin...

Vaihtoehtoiset tarjoukset ovat sallittuja/eivat ole sallittuja. TAI osatarjouksia tai vaihtoehtoisia
tarjouksia ei hyvaksyta.

Tarjoajaa ja tarjottavia palveluita koskevat vaatimukset ja tavoitteet on kuvattu yksityiskohtaisesti
liitteissa 1, 2 ja 3. Liitteet 2 ja 3 toimivat samalla tarjouslomakkeina, jotka tulee palauttaa
tarjouksen jattamisen yhteydessa.

OHJE: Hankinnan kohde kuvataan tassa ainakin yleisella tasolla. Paasaantoisesti hankinnan kohde
on suositeltavaa kuvata tarjouspyynnon liitteena olevassa hankinnan kohteen kuvauksessa
(tarjouspyynnon liite 1). Mikali hankittavalle palvelulle tai tavaralle asetetaan ehdottomia
vaatimuksia, tulee nama vaatimukset kayda ilmi kohteen kuvauksesta yksiselitteisesti.

Hankinnan kohteen kuvauksessa tulee valttaa toistoa niiden asioiden suhteen, jotka on jo kuvattu
tarjouspyynndssa tai sen liitteissa. Esimerkiksi sopimusehtoja ei hankinnan kohteen kuvauksessa
tulisi esittaa. Yleisen tason kuvauksessa voidaan tuoda esille mahdolliset hankinnan kohteeseen
liittyvat optiot, mikali sellaisia kdytetdan, mutta optiot voidaan ilmoittaa myos kohdassa
"Sopimuskausi”.

Tarjoajien kelpoisuus on tarkastettu jo siina vaiheessa, kun tarjoajat on valittu ehdokkaiden
joukosta. Nain ollen tarjoajan kelpoisuuden osalta tdssa vaiheessa tarkastetaan, etta tarjoajaa
koskevat tiedot ovat edelleen paikkansapitavia.

Jos osatarjoukset sallitaan, tulee tassa tai hankinnan kohteen kuvauksessa esittaa yksityis-
kohtaisesti, minkalaisista kokonaisuuksista osatarjousten tekeminen on sallittua. Vaihtoehtoiset
tarjoukset voidaan hyvaksya vain silloin, kun valintaperusteena on kokonaistaloudellinen edullisuus
ja vaihtoehtojen salliminen on ilmoitettu hankintailmoituksessa.

Hankinnan kohteen kuvauksessa tuodaan tarvittaessa esille, jos kyseessa on puitejarjestely, johon
valitaan useampi kuin yksi toimittaja.




2. SOPIMUSKAUSI

Sopimuskausi on kolme (3) vuotta. Sopimuskausi alkaa sopimuksen allekirjoituksesta ja paattyy
xx.Xx.200x (tai kunnes sopimukseen liittyvat tehtavat on suoritettu loppuun). Tarkoituksena on, etta
xx palvelua koskeva sopimus allekirjoitetaan..

XXX varaa oikeuden jatkaa sopimusta yhden optiovuoden sopimuskauden paattymisesta
lukien/hankkia lisapalveluna..

Kilpailun perusteella solmittavat sopimukset eivat tuota toimittajille yksinoikeutta sopimuksissa
maariteltaviin palveluihin. Sopimus ei sisdllda maardostovelvoitetta.

OHJE: Sopimuskauden osalta on suositeltavaa valttaa paivamaariin sidottuja sopimusaikoja, ellei
kyseessa todella ole sellainen hankinta, joka tietyn ajanjakson kuluttua kay tarpeettomaksi.
Tarjouspyynndssa on tarpeellista tuoda esille myds tilaajan tavoittelema aikataulu, joka voidaan
tarvittaessa kuvata tarkemmin erillisessa hankinnan kohteen kuvauksessa (esim. tarjouspyynnon
liite 1).

Optiolla tarkoitetaan sita, etta tilaaja varaa oikeuden tehda suorahankinnan lisatilauksissa, jotka on
ilmoitettu hankintailmoituksessa ja tarjouspyynndéssa. Optioiden kdyton edellytyksena on, etta
niiden kaytdsta on ilmoitettu jo hankintailmoituksessa.

3. HANKINTAMENETTELY

Hankintamenettelyna kaytetddn rajoitettua/neuvottelumenettelya. Hankinta on EU-kynnysarvon
alittava/ylittava palveluhankinta. Hankinnassa noudatetaan lakia julkisista hankinnoista (xx/2007) ja
xx hankintaohjetta.

Jos saaduista tarjouksista yksikdan ei vastaa tarjouspyyntdéa eduskunnan kanslian edellyttamalla
tavalla taikka olosuhteet tarjouskilpailun aikana muuttuvat sellaisiksi, ettei eduskunnan kanslia voi
tarjouskilpailun tuloksia hyédyntaa, eduskunnan kanslia voi keskeyttaa hankintamenettelyn osittain
tai kokonaan.

Tarjouksen tekemisestd, esittelysta tai muusta menettelyyn osallistumisesta ei makseta tarjoajille
korvausta. Tarjousasiakirjat ovat saatavissa suomen kielella. Tarjoajan halutessa tarjousasiakirjat
ovat saatavilla muulla kielelld, kddnnattaminen ja siita aiheutuvista kustannuksista vastaa tarjoaja.

4. YHTEYDENPITO JA LISATIEDOT KILPAILUN AIKANA

Tarjoaja voi tarjousaikana pyytaa lisatietoja sahkopostitse lahettamalla kysymykset osoitteeseen
XXX@XXX.fi. Kysymykset ja tarjoajan vastausosoite (sdhkdpostiosoite) on ldhetettava viimeistdan
xx.xx.200x kello 16.15 mennessad. Kaikki kysymykset tulee osoittaa tahdn osoitteeseen.
Vastaukset  kysymyksiin  toimitetaan  samansisaltdisesti  kysyjasta riippumatta  kaikille
palautussahkopostiosoitteen ilmoittaneille. Puhelimitse esitettyihin kysymyksiin tai
tietopyyntoihin ei voida vastata, vaan tarjoajien tulee esittda kysymyksensa edella esitetylla tavalla.



5. TARJOUSTEN JA HANKINTA-ASIAKIRJOJEN JULKISUUS

Tarjousasiakirjojen julkisuutta saatelee laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999).
Hankintaan osallistuvan yrityksen toimittamat tarjousasiakirjat ja tiedot tulevat paasaantoisesti
julkisiksi tai asianosaisjulkisiksi hankintaprosessin yhteydessa. Tarjouksen tai tarjousten
valintaperusteet, hinnat ja muu sisalto silta osin kuin ne eivat sisalla salassa pidettavaa tietoa tulevat
julkisiksi. Tarjoajan on merkittava toimittamaansa aineistoon selvdsti, mitka tiedot se katsoo
kuuluvan liike- tai ammattisalaisuuden piiriin, ja erotettava nama tiedot selvasti muusta aineistosta.
Eduskunnan kanslia paattaa tarvittaessa mahdollisesta salassapidosta. Hintaa ei pideta liike- tai
ammattisalaisuutena (JulkL 11 §). Tarjousten avaustilaisuus ei ole julkinen.

6. TARJOUSTEN JATTAMINEN JA VOIMASSAOLO

Eduskunnan kanslialle osoitettu tarjous suljetussa kirjekuoressa paperiversiona toimitetaan
eduskunnan kanslian kirjaamoon viimeistdan xx.xx.200x kello 16.15.

Postiosoite: Eduskunnan kirjaamo, 00102 Eduskunta
Kayntiosoite: Eduskunnan kirjaamo, Aurorankatu 6, 00102 Eduskunta

Tarjoajia pyydetaan lisaksi toimittamaan tarjouksen kanssa samassa kirjekuoressa tarjous ja
mahdollisuuksien mukaan sen liitteet sdhkodisessa muodossa tallennettuna CD-Rom-levykkeelle.

Madadrdajan jalkeen saapuneita tarjouksia ei oteta huomioon. Tarjousmerkinta “xx-koskeva
tarjouskilpailu - Dnro xx/xx/200x” on mainittava kirjekuoressa. Tarjouksen tulee olla sitovana
voimassa xx.xx.200x saakka. Tarjousasiakirjat on toimitettava suomen (tai ruotsin) Kkielella.
Paperimuotoinen tarjouspyyntd ja tarjous on ensisijainen, mikali sahkdisen ja paperisen valilla on
ristiriitaa.

OHJE:

Tarjoukset on aina suositeltavaa pyytaa paperiversiona. Mikali siita on hankintayksikdlle jotain
erityista etua, voidaan tarjoukset pyytaa lisaksi sahkdisessa muodossa.

Tarjouksen voimassaolo: Tarjouksen tulisi olla voimassa siihen saakka, ettd hankintapaatds on
saatu tehtya ja sopimusneuvottelut saatu paatdkseen. Lisdksi tulee huomioida, ettd EU-
hankinnoissa hankintasopimusta ei saa tehda, ennen kuin 28 vrk on kulunut hankintapaatosta
koskevan ilmoituksen lahettamisesta asianosaisille. Mita hitaampi tarjousten kasittelyprosessi on,
sen pidempi on tarjousten voimassaoloa koskeva aika.

7. TARJOUSTEN KASITTELY

Menettelyn vaiheet ovat seuraavat:

a) Tarjoajan kelpoisuuden tarkistaminen (liitteen 2 mukaisesti)

b) Tarjousten ja palvelujen tarjouspyynnén mukaisuuden tarkistaminen (liitteiden 3 ja 4 mukaisesti)
c) Tarjouspyynnon mukaiset tarjoukset kasitellaan siten, etta ensin jokainen tarjous arvioidaan
tarjouspyynndssa mainittuihin arviointiperusteisiin ndhden. Sen jalkeen tarjouksia vertaillaan
keskendan.

d) Hankintapaatoksen teko ja paatdksesta ilmoittaminen

e) Hankintasopimusten solmiminen (liitteen 5 mukaisesti)

OHJE: Kohtien a ja b osalta sulkuihin merkitaan kyseisen tarjouspyynnén liitteena olevat
tarjouslomakkeet, joihin tarjoajan kelpoisuutta ja tarjouksen tarjouspyynnénmukaisuutta koskeva
arviointi perustuu. Mikali kyseessa on neuvottelumenettely, tulee menettelyn vaiheissa kuvata
neuvottelumenettelyn vaiheet, esimerkiksi tieto siita, milloin neuvotteluja kdaydaan.




8. TARJOUSTEN KOKONAISTALOUDELLISEN EDULLISUUDEN VERTAILU

Ne tarjoukset, jotka tayttdavat tarjouspyynndssa asetetut vaatimukset, vertaillaan esitettyjen
vertailuperusteiden avulla.

Tarjoajaa pyydetaan varmistumaan siita, etta kaikkiin vertailuperusteisiin liittyen on toimitettu
riittdva maara asiakirjoja ja tietoja, joiden perusteella eduskunnan kanslia voi saada riittavan selkean
kuvan vertailun pohjaksi.

Hankinnan valintaperusteena on seuraavin kriteerein maariteltdva kokonaistaloudellinen edullisuus:

e Hinta ja muut kustannukset ,x %. Hintavertailussa huomioidaan ....
e Ehdotetun ratkaisun toiminnallisuus, x 9% Toiminnallisuutta arvioidaan

seuraavasti:...
o XX
e XX

OHJE: Valintaperusteet tulee avata tarjouspyynndssa yksityiskohtaisesti, siten etta
tarjouspyynnosta kay selkeasti ilmi, mita vertailuperusteilla tarkoitetaan. Vertailuperusteiden
painoarvot tai ainakin niiden kohtuullinen vaihteluvali tulee ilmoittaa, jos kyseessa on EU-hankinta.
Vertailuperusteiden painoarvo voidaan perustellusta syysta jattaa ilmoittamatta, mutta talldinkin
niiden tarkeysjarjestys on ilmoitettava. Kansallisissa hankinnoissa painoarvojen ilmoittaminen ei
ole pakollista, mutta vertailuperusteet on ilmoitettava tarkeysjarjestyksessa. Painoarvojen
ilmoittaminen on kuitenkin aina suositeltavaa.

Valintaperusteena voi olla mydés halvin hinta.

PAIVAYS JA ALLEKIRIJOITUKSET

Helsingissa xx.xx.200x

LIITTEET

1. Palvelun tarvekuvaus / tekninen kuvaus / xxx

2. Tarjoajaa koskevat vaatimukset, tarjouslomake (palautetaan taytettyna tarjouksen
yhteydessa)

3. Palvelua koskevat vaatimukset, tarjouslomake (palautetaan taytettyna tarjouksen yhteydessa)
4. Hinnat, tarjouslomake (palautetaan taytettyna tarjouksen yhteydessa)

5. Sopimusluonnos

6. Yleiset ehdot JYSE 1995, JIT 2007 yms.

OHJE: Tassa luetellaan kaikki tarjouspyynnon liitteet. Mikali hankintaan sovelletaan yleisia
sopimusehtoja, luetellaan myds nama.




Liite 2 Tarjoajaa koskevat vaatimukset

OHJE: Tata tarjouslomaketta kaytetdaan rajoitetussa menettelyssa/neuvottelumenettelyssa.
Taulukossa vaaditut asiakirjat ovat esimerkkeja niista asiakirjoista, joita tarjoajalta voidaan
edellyttaa esitettaviksi.

Tassa liitteessa voidaan my0Os esittaa tarjoajaa koskevia vahimmaisvaatimuksia, esim.
vahimmaisliikevaihto tai referenssien lukumaara. Tarjoajalta vaadittavat selvitykset ja tarjoajaa
koskevat vahimmaisvaatimukset tulee suhteuttaa hankinnan kohteeseen. Mikali hankintayksikkd on
asettanut tarjoajia koskevia vahimmaisvaatimuksia, tulee hankintayksikon sulkea tarjous-kilpailun
ulkopuolelle sellaiset tarjoajat, jotka eivat tayta asetettuja vahimmaisvaatimuksia.

EU-hankinnoissa tarjoajia koskevat vaatimukset ja tarjoajilta vaadittavat selvitykset tulee ilmoittaa
jo hankintailmoituksessa, joten tassa lomakkeessa voidaan esittdda vain sellaisia vaatimuksia ja
vaatia esitettaviksi ainoastaan sellaisia selvityksia, jotka on ilmoitettu hankintaa koskevassa
hankintailmoituksessa.

Tarjoajaa koskevia vaatimuksia ja tarjoajalta vaadittavia asiakirjoja kasitelldaan hankintakasikirjan
luvussa 6.2.

Eduskunnan kanslia voi pyytda tarjoajia tdydentamaadn tai tdsmentdamadan selvityksia ja muita
asiakirjoja, mikali ne ovat puutteellisia tai epaselvia.

TARJOUSLOMAKE
Ohjeet:

e Tarjoajan on vastattava seuraaviin kysymyksiin ja liitettava tarvittaessa pyydetyt selvitykset
tarjouksen liitteeksi.

e Mikali tarjoajalle asetetut kelpoisuusedellytykset eivat tayty, eduskunnan kanslialla on oikeus
sulkea tarjoaja tarjouskilpailusta, ja jos tarjous on tarjouspyynnon vastainen, se pitaa sulkea pois
tarjouskilpailusta.

e Tarjoaja voi tayttdd lomakkeen sahkodisesti tai se voidaan tdyttaa kdsin, mutta lomakkeen
sisaltda ei saa muuttaa.

VAATIMUKSET TARJOAJAN VASTAUKSET

Ohje: Téssa sarakkeessa on ilmoitettu eduskunnan|Ohje: T&han sarakkeeseen (tai tdman
kanslian asettamat tarjoajaa ja tarjottavan palvelun | sarakkeen jarjestyksessa) tarjoajaa
sisdltdad koskevat vaatimukset. Kaikkiin kohtiin on|pyydetaan kirjoittamaan VASTAUKSET
vastattava, jotta tarjous voidaan ottaa mukaan |seka ilmoittamaan tietojen oikeellisuuden
vertailuun. osoittavat LIITTEET liitenumeroineen.




TARJOAJAN KELPOISUUS

1. Todistukset ja asiakirjat a tai b
a. Ilman muutoksia Kylla / Ei
Tarjoaja vakuuttaa, etta kaikki ehdokasarvioinnin
yhteydessa kasitelty asiakirja-aineisto on edelleen
paikkansapitdvaa ja voimassa olevaa.

b. Muutoksia

Tarjoaja toimittaa téaman tarjouksen liitteena uudet TAI
asiakirjat, mikali ehdokasarvioinnissa toimitettujen
asiakirjojen sisalténa olevaan asiantilaan on tullut Liite

muutoksia ehdokasvaiheen jdlkeen. Tarjoaja ilmoit-
taa erikseen liitteessd, milta osin jo toimitettua
asiakirjaa korvataan tai laajennetaan.

"Todistukset ja selvitykset”

2. Alihankkijat

Palvelun tuottamisessa kaytettavat alihankkijat on Kylla / Ei
mainittu tarjouksessa. Tarjoajien huomiota kiinni-tetaan Y
siihen, ettd alihankkijan osalta tulee esittaa kaikki Palvelun tuottamisessa

hankintailmoituksessa pyydetyt selvitykset, ellei niitd ole | kaytettavat alihankkijat ovat:
toimitettu jo osallistumishakemuksen
yhteydessa/hankintayksikkd varaa oikeuden pyytaa
alihankkijoita koskevat, tarjoajalta edellytetyt sel-
vitykset hankintamenettelyn kestdessa.




Liite 3 Palvelua koskevat vaatimukset TARJOUSLOMAKE, palautetaan tiaytettyna

OHJE: Talla lomakkeella esitetaan palvelua koskevia vaatimuksia. Vaatimukset voivat olla
minimivaatimuksia, mutta ne voivat olla myds vertailuun vaikuttavia tekijoita, joiden osalta
pyydetaan esimerkiksi asiakirjaselvitystda. Lomakkeessa tuodaan selkeasti esiin, mitka seikat
vaikuttavat tarjousten vertailuun. Tieto vertailuun vaikuttavuudesta ilmoitetaan myos
tarjouspyynnén kohdassa 8.

Kansallisissa hankinnoissa voidaan vertailla palvelun tuottamiseen tarjottavien henkildiden
osaamista, mutta EU-hankinnoissa osaamista ei saa vertailla. Osaamisen ja kokemuksen
vertailtavuuden helpottamiseksi voidaan laatia liséksi erillinen lomake, joka tarjoajan tulee tayttaa
kunkin tarjottavan henkilén osalta. Talldin voidaan nimenomaisesti ilmoittaa, ettei CV:ta tulla
huomioimaan.

TARJOUSLOMAKE
Ohjeet:

e Tarjouksen tekijan on vastattava seuraaviin kysymyksiin "Kylla” ja liitettdva pyydetyt asiakirjat ja

selvitykset tarjoukseen.

e Mikali edellytykset eivat tayty, tarjous hylatdan.

e Tarjoaja voi kayttaa tata tarjouspyyntdélomaketta tai vastata omalla tarjouspohjallaan, mutta
lomakkeen jarjestystd ja numerointia tulee noudattaa.

HENKILOSTOA KOSKEVAT VAATIMUKSET TARJOAJAN VASTAUKSET

1. Sitoutuminen hankkeeseen Vastaus: Kylla / Ei
Tarjouksessa kaytetaan vain sellais(t)en henkild(ide)n

ansioluetteloa, jotka todennakoéisesti tulevat osallistumaan

tilaajan hankkeeseen.

2. Palvelusta vastaava konsultti/muu henkilosto (tayttakaa tdma taulukon osa kaikista
tarjoamistanne tyéryhmaan kuuluvista henkilgistd)

2.1 Henkilon nimi ja CV Nimi:
CV:sta tulee ilmetd vahintaan kaikki tédssa kohdassa 2
pyydetyt tiedot yksityiskohtaisella tasolla

(Liitteeksi henkilon CV) Liite nro "CV”
Konsultin osaaminen vaikuttaa vertailuun.

2.2 Tehtava projektissa Tehtdva:

2.3 Tyokokemus vastaavista tai vastaavantyyppisista Tyokokemus:
hankkeista

2.4 Koulutustausta Koulutus:

2.5 Muu taman hankkeen tehtdvia tukeva erityisosaaminen, | Muu osaaminen:
jota haluatte korostaa



PALVELUA KOSKEVAT VAATIMUKSET

3. Palvelun sisalto

Tarjoaja on perehtynyt tarjouspyynnon liitteeseen 1, palvelun
kuvat tmv. ja sitoutuu tuottamaan siina kuvatun mukaisen xxx,
ja sitoutuu noudattamaan siina esitettya projektiaikataulua.

4. Toteutusohjelma luonnos

Tarjoaja tekee tarjouksen liitteeksi alustavan ohjelman yhden
hankkeen kaytannon toteutuksesta, vahintdan otsikkotasolla.
(Liitteeksi ohjelman yleinen luonnos/runko)
Toteutusohjelma vaikuttaa vertailuun.

5. Sopimusehdot

Tarjoaja hyvaksyy liitteena olevan sopimusluonnoksen
sellaisenaan sopimusneuvottelun pohjaksi.

6. Yleiset ehdot

Tarjoaja hyvaksyy sopimuksessa noudatettaviksi yleisiksi
ehdoiksi xxx ehdot silta osin kuin sopimuksessa ei ole toisin
sovittu.

7. Alihankkijat

Tarjoaja sitoutuu vastaamaan mahdollisesti kayttamiensa
alihankkijoiden tydsta kuin omastaan.

8. Tarjouksen voimassaolo
Tarjous on voimassa x.x.2008 saakka.

TARJOAJAN
VASTAUKSET

Vastaus: Kylla / Ei

a

Liite nro “Ohjelma”

Vastaus: Kylld/ Ei

Vastaus: Kylld/ Ei

Vastaus: Kylla/ Ei

Vastaus: Kyllad/ Ei



Liite 4 Hinnat TARJOUSLOMAKE, palautetaan taytettyna

OHJE: Hintalomakkeen tulee olla yksiselitteinen ja hintoja tulee pyytaa siten, etta saadut
vastaukset ovat vertailukelpoisia. Erilaisten alennusten salliminen on mahdollista, mutta se voi
vaikeuttaa vertailua, joten alennusten myontéamista koskevat lausumat voidaan lomakkeelta
tarpeen mukaan poistaa. Yksinkertaisinta on edellyttaa, etta annettu hinta on kiintea koko
sopimuskauden. Mikali kyse on kuitenkin pitkakestoisesta sopimuksesta, voidaan tarjouspyynndssa
kertoa, etta hinnat on ilmoitettava kiinteina ja etta hintoja voidaan sopimuskauden aikana korottaa
siten kuin esim. tarjouksen liitteena olevassa sopimusmallissa on todettu tai siten kuin xx
vakioehdoissa todetaan.

Jos sopimukseen sisaltyy ajallisia optioita, kannattaa myds optiovuosien hinnat pyytaa.

Tarjouspyynnosta tulee selkeasti kayda ilmi, mitka hinnat vaikuttavat vertailuun (vaikuttavako
esim. optiovuosien hinnat). Selkeintéd on jos vertailuun vaikuttavuus ilmoitetaan seka tassa
lomakkeessa etta tarjouspyynndn kohdassa 8. Tarjouspyynndssa ei kuitenkaan tarvitse tuoda
esille, miten eri vuosille ilmoitettuja hintoja mahdollisesti painotetaan vertailussa.

Jos kyseessa on pitkakestoinen sopimus, esim. 4 vuotta, voi olla jarkevaa pyytaa hinnat erikseen
esim. vuosille 1—2 ja 3—4, jolloin mahdolliset hinnankorotuspaineet eivat vaikuta ensimmaisten
vuosien hintoihin. Samasta syysta myds optiovuosien hinnat kannattaa pyytaa erikseen.

TARJOUSLOMAKE
Ohjeet:

e Hinnat on ilmoitettava euroina (€) ja esitettyjen hintojen on oltava lopullisia ja sitovia koko
sopimuskauden ajan. Tarjouksessa esitetyt hintavaraumat johtavat tarjouksen hylkaamiseen

e Tarjouksen hinnat on ilmoitettava ilman arvonlisdveroa ja suluissa arvonlisdvero mukaan
lukien.

e Tarjoushinnoissa on huomioitava tarjouspyynnén ja tarjouksen muut ehdot.
e Hinnat ja alennukset on esitettdva yksiselitteisesti noudattaen liitteen mukaista jarjestysta.
e Hintojen muuttaminen tarjouskilpailun aikana on ehdottomasti kielletty.
e Pyydettyjen hintojen ilmoittamatta jattaminen johtaa tarjouksen hylkdémiseen
Yksikkohinnat Hinnat euroa (+alv % =€) Arvio tyotuntimaarasta,
johon tarjottu asiantuntija
Voi sitoutua

1. Tuntihinnat
/Konsultti

2. Tuntihinnat
/Assistentti

Muut kulut (yksil6i)




xxx— Kokonais(tavoite)hinta

Vaiheet Arvio tyotuntimadarasta ja
eriteltyna vaiheittain

Vaihe 1

Vaihe 2

Vaihe 3
Vaihe 4
Vaihe 5
Vaihe 6
Jatkuu liitteessé nro__

YHTEENSA

Hinnat euroa (+alv % =€)



LIITE 10

Neuvottelukutsu xx.x.200x (lisaa hankinnan nimi)

Eduskunnan kanslia

tarjoajan nimi ja osoite

Ohje: Keltaisella korostetut kohdat tédydennetaan / poistetaan tarpeettomina

Viite: Osallistumishakemuksenne x.x.200x

Teidat on valittu tarjoajaksi (hankinnan nimi) koskevaan tarjouskilpailuun. Kutsumme
Teidat hankintaa koskeviin neuvotteluihin.

1. Hankinnan tausta ja kohde
Hankinnan kohteena on (lyhyt kuvaus hankinnasta)
Tarjousta tullaan pyytamaan edelld mainitusta kokonaisuudesta. Hankinnan kohteen
tarkempi kuvaus on liitteessa 1, Hankekuvaus. Hankinnan kohde saattaa

hankintaprosessin kuluessa tdsmentya ja muuttua.

Kilpailutuksen tavoitteena on... (taydenna hankintailmoituksen ja tarjouspyynnén

mukaisesti)

2. Neuvottelumenettelyn kulku

Seuraavassa esitetaan alustava neuvottelumenettelyn etenemista koskeva suunnitelma.

Suunnitelma voi muuttua neuvottelujen kuluessa.

Vaihe

Tavoiteaikataulu

1. Tarjoajiksi valituille yrityksille lahetetdan neuvottelukutsu ja
tarjouspyyntéluonnos

XX.XX.200x mennessa

2. Tarjoajien tarjouspyyntdluonnosta seka sopimusluonnosta
koskevat kirjalliset kysymykset ja kommentit

XX.XX.200x mennessa

3. Eduskunnan kanslia toimittaa tarjoajille yhteenvedon saa-
duista kommenteista seka kysymyslistan kasittaen asiat,
joista neuvotellaan

XX.xX.200x mennessa

4. Kunkin tarjoajan kanssa jarjestetaan neuvottelutilaisuus.
Neuvottelutilaisuudessa kaydaan lapi kysymyslista. Neuvotte-
lujen sisaltda voidaan tarkentaa ennen neuvottelua ja neuvot-
telun aikana.

Neuvottelut vko x

5. Eduskunnan kanslia toimittaa tarjoajille neuvottelujen
pohjalta laaditun tarjouspyynnén

XX.xx.200X mennessa

6. Tarjoajien tarjouspyyntdd koskevat selventavat kysymykset

xX.xX.200X mennessa

7. Vastaukset tarjoajien esittdmiin kysymyksiin.

XX.XX.200x mennessa

8. Tarjousten jatté

XX.XX.200x klo xx mennessa

9. Mahdolliset jatkoneuvottelut ja tarjousten tdsmentéaminen
tarvittaessa.

vkot x-x

10. Tarjousten kasittely, vertailu vkot x-x
11. Kilpailun voittaja valitaan vko x
12. Tiedonanto voittajalle ja havinneille tarjoajille vko x
13. Odotusaika (sopimusneuvottelut kdynnistyvat) vkot x-x

14. Sopimuksen tekeminen voittajan kanssa

vko x aikaisintaan




Hankintayksikko jarjestaa teille tarjoajakohtaisen neuvottelutilaisuuden

(@ x =x t) xx. xx. 200x. Mikali ehdotettu paiva ei sovi, jarjestetdan neuvottelulle toinen
ajankohta.

Tarjoajia pyydetaan saapumaan osoitteeseen x. Tilaisuuteen voi osallistua enintaan x
tarjoajan edustajaa. Neuvotteluun osallistuvien nimet tulee ilmoittaa viimeistaan kaksi
paivaa ennen neuvotteluja alla mainittuun sahkdpostiosoitteeseen. Neuvottelua ja/tai
hankintaa koskevat mahdolliset lisdkysymykset pyydetaan lahettdmaan sahkdpostitse,
osoitteella x. Pyydamme otsikoimaan kaikki sahkdpostit viitteelld “(hankinnan nimi)”.

Tarjoajien tasapuolisen kohtelun varmistamiseksi emme voi vastata tiedusteluihin
puhelimitse.

3. Luottamuksellisuus

Kaikki neuvottelumenettelyyn liittyvat asiakirjat ovat julkisia sopimuksen syntymisen
jalkeen. Jos jokin osa materiaalista sisaltda tarjoajan kasityksen mukaan liike- tai
ammattisalaisuuden johdosta luottamuksellista materiaalia, pyydetaan tallainen

materiaali toimittamaan erillisella liitteella ja merkitsemaan liite liike- tai ammatti-
salaisuudeksi.

LIITTEET 1 Tarjouspyyntéluonnos
2. Salassapitosopimus (jos tarpeen)



~ EDUSKUNNAN KANSLIA
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Tarjousten avauspoytikirja

Hankinnan
kohde

LITE 11

Tarjousten jdttéajan padattyminen

Tarjousten avaustilaisuus

Paikka Aika
Lasna

Saadut tarjoukset
Tarjoajat Mahdolliset huomiot

Tarjoukset saapuneet
madrdaikaan mennessa
xx.X.200x ennen klo xx.x:

1.

vk

Huomautuksia

Allekirjoitukset




....... EDUSKUNTA LITE 12

m Hallinto-osasto
Wae== Anri Rantala Muistio 1.11.2008 1(2)

Paitoksenteko eduskunnan kanslian hankinnoissa

Eduskunnan kanslian hankinnat suunnitellaan ja toteutetaan kanslian eri yksikoissi, joita ovat

- keskuskanslia

- hallinto-osasto

- valiokuntasihteeristd

- tieto- ja viestintdyksikko

- kansainvilisten asioiden yksikko
- turvallisuusyksikko

Hankinnat voidaan toteuttaa, jos niille on osoitettu méédrdraha eduskunnan kanslian
hankintasuunnitelmassa.

(1) Piitosvalta eduskunnan tiliohjesifinnon (KTK 18.12.1997 § 10) mukaan

Puhemies hyviksyy eduskunnan tiliohjesdédnnén 18 §:n 2 momentin 1 kohdan mukaan
harkinnanvaraiset menot, kuten parlamentti- ja vastaavista vierailuista, valtuuskuntien lahjoista,
valtiopdivien avajaisista ja vaalikauden péittdjdisistd sekd muista eduskunnan juhlatilaisuuksista
aiheutuneet menot, jotka voidaan hyviksyd eduskunnan maksettaviksi ja joista kansliatoimikunta
ei ole tehnyt paatosti.

Puhemies voi lisdksi aina méadrdtd, ettd tietyt tai tietynlaiset menot on esitettdvd hédnen
hyviksyttédvikseen.

Jos puhemiehen hyviksyminen ei ole hankaluudetta saatavissa, sanotut menot hyviksyy
varapuhemies, ja jos se ei ole mahdollista, hyviksyjand on eduskunnan péisihteeri.

Eduskunnan piisihteeri hyviksyy tiliohjesddnnén 18 §:n 2 momentin 2 kohdan mukaan
lainséadantotydn vaatiman toimintavalmiuden ylldpitdmisestd aiheutuneet satunnaiset menot ja
sellaiset harkinnanvaraiset menot, jotka voidaan hyvéksyd eduskunnan maksettaviksi ja joihin
hén on antanut luvan.

Eduskunnan péisihteerin  estyneend ollessa hyvidksyy sanotut menot eduskunnan
apulaispéisihteeri ja hidnen estyneeni ollessaan eduskunnan lainsdidéntojohtaja.

(2) Piaitosvalta eduskunnan kanslian hankintaohjeen (KTK 17.6.2008 § 8 ) mukaan

Eduskunnan kanslian hankintaohjeen 8 §:n 1 momentin (muutt. KTK 23.10.2008 § 6) mukaan
kansliatoimikunta pédttia 250 000 euron ylittdvistd hankinnoista ja periaatteellisesti
merkittdvastd muusta hankinnasta.




Eduskunnan kanslian hankintaohjeen 8 §:n 2 momentin mukaan eduskunnan hallintojohtaja
paittiia muista kuin ensimméiisessd momentissa mainituista hankinnoista lukuun ottamatta
seuraavia poikkeuksia:

a) tieto- ja viestintdjohtaja padttdd yksikon valmistelemat lehti- ja kirjahankinnat,
mikrokuvauksen, sidonnan, kirjaston painatustyot ja kirjastojérjestelman kéyttdoikeusmaksut;

b) hallintotoimiston toimistop#illikolld, Kiinteistotoimiston toimistopiillikollda  ja
tietohallintotoimiston tietohallintopéillikolld on hankintavaltuus toimialaan ja talousarvion
kdyttosuunnitelmaan sisdltyvidn urakka-, suunnittelu-, palvelu- ja tavarahankintaan, jonka
kustannusvaikutus on enintidin 50 000 euroa;

c) hallintotoimiston toimistopiillikollda on hankintavaltuus kielikoulutushankinnassa,
keskitetyssi atk-koulutuksessa, hallinto-osaston henkilostén koulutuksessa ja useita yksikoitd
koskevassa koulutuksessa;

d) osaston/yksikon péillikolld on hankintavaltuus muussa koulutuksessa talousarviossa osas-
tolle/yksikolle varatun koulutusméaérarahan puitteissa;

e) osaston/yksikon piillikko voi pdattdd enintddn 6 000 euron yksikon toimialaan liittyvéstd
yksittdisestd tavara- ja palveluhankinnasta.

Eduskunnan  kanslian  hankintaohjeen 9 §:n  mukaan eduskunnan Kkiinteistdjen
peruskorjauksessa urakoiden, muiden hankintojen sekd muutos- ja lisdtéiden hankintavaltuudet
ovat

a) eduskunnan hallintejohtaja 500 000 euroa
b) Kkiinteistotoimiston toimistopéillikko 250 000 euroa
c) Kkiinteistotoimiston apulaistoimistopiillikko 100 000 euroa

Liséksi apulaistoimistopééillikké voi valtuuttaa tybmaan valvojan tilaamaan enintdéin 5 000
euron suuruisen kiireisen lisé- tai muutostyon.

(3) Piitosvalta eduskunnan matkustussiinnon (KTK 17.6.2008 § 5) mukaan

Eduskunnan matkustussdannon 2 §:n 1 momentin mukaan puhemiehisto pidittiid valiokunnan,
kansanedustajan ja mukana matkustavan virkamiehen seké ystivyys- tai yhteistoimintaryhmén
ulkomaanmatkasta.

Matkustusséddnnon 2 §:n 2 momentin mukaan eduskunnan péésihteeri piittiid eduskunnan
kanslian virkamiehen ja tyontekijan ulkomaanmatkasta.

Matkustussdannén 2 §mn 2 momentin mukaan puhemies piittid eduskunnan pédsihteerin
virkamatkasta.

(4) Piaitosvalta eduskunnan kanslian ohjesiéinnon (320/1987) mukaan

Eduskunnan kanslian virkamiehen ja tyontekijin kotimaan matkasta piittid eduskunnan
kanslian ohjesd@dnnén 26 §:n mukaan valiokuntasihteeriston, keskuskanslian, hallinto-osas-
ton, tieto- ja viestintiyksikon, kansainvilisten asiain yksikon ja turvallisuusyksikon
paillikko.
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ILMOITUS

LIITE 13A
HANKINTAPAATOKSESTA
- Havinneet

OHJE: Tata asiakirjamallia kaytetaan ilmoitettaessa tarjouskilpailun ratkaisusta niille tarjoajille,
joiden tarjous oli tarjouspyynndon mukainen mutta jotka havisivat tarjouskilpailussa.

Taydenna asiakirja ja poista ohjeet (klikkaa ohjetta, klikkaa hiiren oikeaa nappainta, valitse samoin
muotoiltu teksti, paina delete).

HANKINTAYKSIKKO ILMOITUS TEHDYSTA
Osoite HANKINTAPAATOKSESTA
Postinumero ja -toimipaikka

paivays

Tarjoaja

Arvoisa tarjouskilpailuun osallistuja

Eduskunnan hallintojohtaja on xx.xx.200x tehnyt hankintapaatdksen tarjouskilpailun
voittajasta.

Tarjouskilpailun voitti xxx.

Hankinnan valintaperusteena kaytettiin kokonaistaloudellista edullisuutta. Tarjousten
vertailuun ja pisteytykseen on mahdollisuus tutustua liitteena olevan
perustelumuistion avulla. Hankintailmoituksen liitteend on hakemusosoitus.

Mikali haluatte tutustua materiaaliin ennen paatdksen lainvoimaiseksi tulemista,
Teilla on siihen julkisuuslain (621/1999) mukainen asianosaisen oikeus. Hankinta-
asiakirjat tulevat julkisiksi niilta osin, kun ne eivat ole salassa pidettdvia, sen jalkeen
kun hankintasopimus on allekirjoitettu.

Toivomme, etta voimme kuitenkin jatkossakin kaantya puoleenne vastaavanlaisissa
hankkeissa

Allekirjoitus

Liitteet: Liite 1 Hakemusosoitus
Liite 2 Perustelumuistio ja hankintapaatos
(liitteena arviointitulosten pisteytystaulukko)




ILMOITUS TEHDYSTA
LIITE 13B

HANKINTAPAATOKSESTA
- Poissuljetut

OHJE: Tata asiakirjamallia kdytetaan ilmoitettaessa tarjouskilpailun ratkaisusta niille tarjoajille,
joiden tarjous oli tarjouspyynnén vastainen.

Tayta asiakirja ja poista lopuksi ohjeet (klikkaa ohjetta, klikkaa hiiren oikeaa nappainta, valitse
samoin muotoiltu teksti, paina delete).

HANKINTAYKSIKKO ILMOITUS TEHDYSTA
Osoite HANKINTAPAATOKSESTA
Postinumero ja -toimipaikka

paivays

Tarjoaja

Tarjouksenne xx.xx.200x ja tarjouspyyntémme Dnro: xx/xx/200x
xx TARJOUSKILPAILU

Kiitdmme tarjouksestanne. Ilmoitamme kohteliaimmin, etta télla kertaa emme voineet

hyvaksya tarjoustanne tarjousten vertailuun.

Tarjouksenne ei vastannut tarjouspyynndssa esitettyja vaatimuksia seuraavilta osin:

Tarjouksenne tarkastuksen yksityiskohtainen kuvaus:

Tarjouskilpailun voittivat eri osissa seuraavat, parhaat pisteet saaneet yritykset:

Toivomme, etta voimme kuitenkin jatkossakin kaantya puoleenne vastaavanlaisissa
hankkeissa.

Allekirjoitus

Liitteet: Liite 1 Hakemusosoitus
Liite 2 Oikeustapaukset



ILMOITUS TEHDYSTA

LIITE 13C
HANKINTAPAATOKSESTA
- Voittajat

OHJE: Tata mallia kdytetdan ilmoitettaessa tarjouskilpailun voittajalle/voittajille

Tayta asiakirja ja poista ohje (klikkaa ohjetta, klikkaa hiiren oikeaa nappainta, valitse samoin
muotoiltu teksti, paina delete).

HANKINTAYKSIKKO ILMOITUS TEHDYSTA
Osoite HANKINTAPAATOKSESTA
Postinumero ja -toimipaikka

paivays

Tarjoaja

Tarjouksenne xx.xx.2007 ja tarjouspyyntdmme Dnro: xx/xx/200x
xx TARJOUSKILPAILU

NN on xx.xx.200x tehnyt hankintapaatoksen otsikossa mainitun tarjouskilpailun
voittajista/voittajasta.

Teidan tarjouksenne on yksi tarjouskilpailun voittaneista tarjouksista/Teidan
tarjouksenne voitti tarjouskilpailun.

Talla ilmoituksella ei synny sopimusta osapuolten vdlille. Sopimus syntyy, kun
hankintapaatds on lainvoimainen ja kun sopimusneuvotteluissa on paasty eduskunnan
kanslian hyvdaksymaan ratkaisuun.

Yhteyshenkilomme, NN, puh. , ottaa Teihin yhteytta
sopimusasioissa.

Allekirjoitus

Liite Hakemusosoitus




PERUSTELUMUISTIOMALLI LIITE 14

OHJE: Tata mallia kaytetaan hankintapaatdkseen liittyvan perustelumuistion tekemiseen.
Hankintapaatdksen lisaksi kullekin tarjoajalle Iahetetaan kirje, josta ilmenevat kyseista tarjoajaa
koskevat paatoksen perustelut yksityiskohtaisesti. Mikali yksityiskohtaiset perustelut kirjataan jo
hankintapaatokseen, ei niita kuitenkaan ole tarpeen toistaa tarjoajakohtaisessa kirjeessa.

Taydenna asiakirja ja lopuksi poista ohjeet (klikkaa ohjetta, klikkaa hiiren oikeaa nappaintd, valitse
samoin muotoiltu teksti, paina delete).

XX.XX.200x Dnro

PERUSTELUMUISTIO

Tarjouspyyntd Dnro: xx/xx/200x

1. Hankinnan arvioitu kokonaisarvo

Hankinnan arvioitu kokonaisarvo on noin e euroa sekda mahdollinen optiovuosi.
Alustavan kartoituksen mukaan e.

2. Hankinnan kohde ja sopimuskausi
Hankinnan kohteena on

(Puite)sopimuskausi on e. Lisaksi pyydettiin tarjousta optiosta ajalle e. Option
kayttamisestd tai kayttamattd jattdmisesta paattavat e.

3. Hankintamenettelya valmistelleet tyoryhmat

Hankintaa varten perustettiin kaksi tyoryhmad ja ohjausryhma. Tyéryhmat ovat
kokoontuneet saanndllisesti hankintamenettelyn kestdessa. Tyéryhmien tehtavat ovat
olleet seuraavat:

4. Hankintamenettely ja tarjouspyynto
Hankintamenettelyna oli ---menettely. Tarjouskilpailua koskeva ilmoitus julkaistiin...
Hankintailmoituksen mukaisesti osallistumishakemus tuli toimittaa hankintayksikolle
xx.xx.200x klo xx mennessa. Asetettuun maaraaikaan mennessa saapui x

osallistumishakemusta aakkosjdrjestyksessa seuraavasti:

Osallistumishakemusten perusteella tarjoajiksi valittiin aakkosjarjestyksessa seuraavat
yritykset:

Niille ehdokkaille, joita ei valittu tarjouskilpailuun, Iahetettiin asiaa koskevat
ehdokaskohtaiset kirjeet xx.xx.200x.

OHJE: Edellisten kolmen kappaleen teksteja kaytetaan vain silloin, kun hankintamenettelyna on
rajoitettu, neuvottelu- tai kilpailullinen neuvottelumenettely.




Tarjouspyyntd allekirjoitettiin xx.xx.200x ja se toimitettiin valituille tarjoajille postitse
xx.xx.200x. Tarjouspyynnodssa tarjousten toimittamiselle asetettiin maaraajaksi
xX.xx.200x klo xx.

Hankinnasta jarjestettiin esittelytilaisuus e, johon osallistui e tarjoajaa. Tilaisuudesta
laadittiin pdytakirja. Tarjoajilla oli lisaksi mahdollisuus esittaa tarjouspyyntda koskevia
kysymyksia. Poytakirja, kysymykset ja niihin annetut vastaukset sekd em. menettelyn
johdosta tarjouspyyntoon tehdyt tasmennykset annettiin tiedoksi kaikille tarjouspyynnén
saaneille.

5. Hankintamenettelyssa tarkastetut asiakirjat

Tarjouksia saatiin maarapaivaan e mennessa e (o) kappaletta aakkosjarjestyksessa
seuraavasti:

Liite 1: Avaustilaisuuden poytdkirja
6. Tarjoajien kelpoisuuden arviointi

Tarjoajien kelpoisuuden ehdottomat edellytykset maariteltiin tarjouslomakkeessa
(tarjouspyynnon liite ¢). Tarjoajien edellytettiin vastaavan kaikkiin tarjouslomakkeen
tarjoajaa koskeviin kysymyksiin seka lisaavan kaikki vaadittavat asiakirjat ja selvitykset
tarjouksiensa liitteiksi. o ilmoittamisessa oli joitain puutteita ja yhden tarjoajan tarjous
jouduttiin sulkemaan tarjousvertailun ulkopuolelle. Tarjouksessa ei ollut lainkaan tietoja

Liite 2: Tarjoajaa koskevien vaatimusten tarkastus

\ OHJE: Mikali kyseessa on avoin menettely, tdytetaan tama kohta edelld kuvatun mukaisesti. Mikali
kyseessa on rajoitettu, neuvottelu-, tai kilpailullinen neuvottelumenettely, tassa kohdassa todetaan,
etta tarjoajien kelpoisuus oli tarkastettu jo osallistumishakemusten perusteella.

7. Tarjousten tarjouspyynnonmukaisuuden arviointi

Tarjottavan palvelun ehdottomat edellytykset maariteltiin tarjouslomakkeessa
(tarjouspyynnon liite). Hinnoittelussa edellytettiin noudatettavan hintaliitteen mallia (liite
). Tarjoajien edellytettiin vastaavan kaikkiin tarjouslomakkeen kysymyksiin seka
lisaavan kaikki vaadittavat asiakirjat ja selvitykset tarjouksiensa liitteiksi.

Vahaiset puutteet

Tarjouslomakkeiden tayttéamisessa oli seuraavia puutteita, joita pidettiin niin vahaising,
etta niiden ei katsottu tekevan tarjouksesta tarjouspyynnon vastaista, ja sellaisina, etta
tarjoajille paatettiin antaa tdsmennysmahdollisuus:

Puutteet

Minimivaatimus tarjouspyynndssa
Tarjoajilta pyydettiin vastaus "kylla”/ei”.

Lisaksi ilmoitettiin, ettd liitteend edellytettiin asiakirjaa: "e”
Tarjouspyyntdé vastaamaton taso yksilitiin arviointiryhméan toimesta seuraavasti:

1) A)
2) B)



Tarjouspyynndssa on ilmoitettu seuraavaa: “Tarjouksen on oltava sisélloltédan tarjous-
pyynnodn ja sen liitteiden mukainen ja pidettava siséllaan tarjoajien ja tarjousten
arvioinnissa seka tarjousten vertailussa tarvittavat tiedot”.
Seuraavat tarjoukset todettiin tarkastuksessa tarjouspyynnon vastaisiksi, eika niiden
vertailu tasta syysta olisi ollut mahdollista, joten tarjoukset hylattiin:
Liite 3: Tarjousten tarjouspyynndén mukaisuuden tarkastus
Kullekin tarjouspyynnén vastaisen tarjouksen tehneelle yritykselle Iahettiin tarjoaja-
kohtaiset kirjeet, joissa tarjouksen puutteet on yksildity.

8. Tarjousten vertailuun hyvaksyttiin seuraavat yritykset:

9. Tarjousten vertailumenetelma
Hankinnan valintaperusteena on kokonaistaloudellinen edullisuus. Vertailuperusteet on
kuvattu tarjouspyynnodn kohdassa e. Tarjouspyynndssa maariteltiin tarjousten
kokonaistaloudellisuutta vertailtaessa huomioitavat seikat. Vertailun pistelasku toteutettiin
tarjouspyynndssa ilmoitetulla tavalla. Tarjouspyynndéssa ilmoitetut vertailutekijat:
Vertailussa toimittiin kdytdnndssa seuraavasti:
Kaikki tarjoukset analysoitiin tydryhmassa ja niiden sisélldstd ja soveltuvuudesta ostajien
tarpeeseen varmistuttiin. Tarjousten tiedot kirjattiin taulukkoon. Taman jalkeen tarjouksia
vertailtiin keskendan tarjouspyynndssa ilmoitetulla tavalla.
Hintavertailu
Hinnan vertailussa oli ilmoitettu
Arviointiryhma paatti jakaa hintapisteet (1-10) siten, etta
----vertailu
Pisteytysmalli:

Liite : Hintavertailutaulukot

Liite : Taustamuistiot

10. Yhteenveto

Tarjouskilpailussa vertaillut yritykset sijoittuivat vertailun perusteella seuraavasti:

11. Asian kdsittely ohjausryhmadssa

12. Allekirjoitukset

Helsinki xx.xx.200x

LITTEET
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LITTE 15

ESIMERKKI
PUITESOPIMUKSESTA
ATK-laitteet ja -tarvikkeet

PUITESOPIMUS

SOPIJAPUOLET
XX (jaljempana Tilaaja) ja
xx (jaljempana Toimittaja)

PUITESOPIMUKSEN KOHDE

Sopimuksen osapuolet, Tilaaja ja Toimittaja, ovat tarjouskilpailun, Tilaajan
hankintapaatéksen ja kaytyjen neuvotteluiden tuloksena paattaneet
solmia tdman puitesopimuksen (“Sopimus”), joka koostuu tasta sopimus-
tekstista seka muista sopimuksessa jaljempana yksil6idyista liitteina
olevista asiakirjoista. Yksittaisista hankinnoista voidaan sopia erillisin
sopimuksin tai tilauksin, joissa voidaan sopia tarkemmin ko. hankinnan
maksuista, toimitusaikataulusta ja muista toimitusehdoista.

Toimittaja vastaa siitd, etta sen Tilaajalle tdman sopimuksen nojalla
toimittama(t) tavara(t) on sopimuksen ehtojen mukaiset. Sopimuksen
kohteena ovat... (tahan tavaran kuvaus) TAI liitteessa 1 luetellut tavarat
Jja / tavarahankintaan liittyvat palvelut. (Jaljempana "Tavara” ). Mikéli
hankinnan kohteena on paljon erilaisia tavaroita, tdhdn voisi liittdéd myds
“Tavaran” médritelmén.

Toimittajan on toimitettava Tavaran mukana Tilaajalle Tavaran valiténta
kayttdéa varten tarvittavat kayttdéohjekirjat, huolto-ohjeet, luvat, todis-
tukset ja muut toimitukseen kuuluvat asiakirjat. Toimitukseen kuuluvien
asiakirjojen tulee olla suomen- tai englanninkielisia, ellei toisin ole sovittu.
Asiakirjat tulevat Tilaajan omaisuudeksi. Toimittaja vastaa siitd, etta
sopimuksen kohde tayttda sopimuksessa madaritellyt ominaisuudet ja
soveltuu kayttétarkoitukseensa.

Mikéli toimitukseen kuuluu asennus ja / tai kdyttékoulutusta, Toimittaja
jarjestda Tilaajalle Tavaran asennuksen. Lisdksi Toimittaja jarjestda
kdyttokoulutusta yhteensé x pdivan / tunnin ajan ennen laitetoimituksen
lopullista hyvédksymistd Toimittajan tiloissa / Tavaran sijoituspaikassa
osoitteessa xx. Koulutuspdivien ajankohdasta sovitaan tarkemmin
sopimuksen yhteyshenkilbiden vélilla.

Tavaran tulee toimitettaessa olla virheetdn ja vastata lajiltaan, maaral-
taan, laadultaan, muilta ominaisuuksiltaan ja pakkaukseltaan sita, mita on
sovittu. Tavaran tulee myos tayttaa toimitusajankohtana voimassa olevien
Suomen lakien ja asetusten sekd viranomaisten antamat Tavaraa kos-
kevat madraykset mm. rakenteen, varusteiden sekd tyo- ja paloturval-
lisuuden osalta. Tavaran mukana on toimitettava kaikki sellaiset todis-
tukset, luvat ym. myyjan hankittaviksi kuuluvat asiakirjat, jotka ovat
tarpeen tavaran valitonta kayttdéonottoa varten. Toimittaja vastaa
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5.2

patentti- ja muita suojaoikeuksia koskevista vaatimuksista ja velvoitteista
niin, ettei niista aiheudu Tilaajalle kustannuksia ja haittaa.

Sopimukseen sovelletaan Julkisen hallinnon IT-ehtoja, jaljempana JIT
2007, liite 2.

TOIMITUSLAUSEKE

Tavaran toimitusehto on DDP (Incoterms 2000) / TOP (Finnterms 2001),
osoite xx. Tavaran mukana on toimitettava lahetysluettelo. Témén lisdksi
Toimittaja vastaa Tavaran purkamisesta kuljetusvélineestd, asennuksesta
Ja kdyttokoulutuksesta toimitusosoitteessa kohdan 2.3 mukaisesti.

TOIMITUSAIKA

Tavara toimitetaan x viikon kuluessa taman sopimuksen allekirjoituksesta
/ XX.xx.200x mennessa.

Toimittajan todetessa, ettei han voi noudattaa sovittua toimitusaikaa tai
etta tallainen viivastys nayttaa todennakdiselta, on hanen viipymatta
ilmoitettava kirjallisesti Tilaajalle viivastymisen syy ja uusi
toimitusajankohta.

Jos tarpeen sopia viivastyksestd JIT-2007-ehtoja tiukemmin:

Toimituksen viivdstyessé Tilaajalla on oikeus viivdstyssakkoon
osoittamatta, etts viivdstyksestd on aiheutunut vahinkoa. Viivdstyssakko
on suuruudeltaan 1 prosentti jokaiselta alkavalta 7 vuorokauden pituiselta
ajanjaksolta, jolla Toimittaja ylittdd sovitun toimitusajan. Viivdstyssakko
lasketaan sellaisen tavaran tai sen osan hinnasta, jota ei ole viivdstymisen
takia voitu ottaa tarkoitettuun kdyttéén, ja sité peritdén enintdan 15
viikolta. Tilaajalla on oikeus véhentéé viivdstyssakot myyjélle tapahtuvista
maksusuorituksista.

Viivastyssakon lisaksi Tilaajalla on oikeus saada vahingonkorvaus
viivastymisen vuoksi aiheutuneista valittémista vahingoista.

HYVAKSYMISMENETTELY

Tilaajalla on oikeus tarkistaa Tavara ennen toimitusta Toimittajan tiloissa.
Tama tarkastus ei vahenna Toimittajan vastuuta. Mikali Tavarassa on
virhe, Tilaajan tulee yksiloida se Toimittajalle ja Toimittajan tulee korjata
ilmoitettu virhe ennen toimitusta. Virheen korjaamisesta ei saa aiheutua
Tilaajalle mitaan kustannuksia eika toimitusaika saa tasta syysta pidentya,
ellei sopijapuolten kesken nimenomaisesti toisin sovita.

Tavaran saavuttua Tilaajalle, Tilaaja suorittaa 10 paivan kuluessa Tavaran
vastaanottotarkastuksen. Hyvaksymistestit suoritetaan, mikali niin on
erikseen sovittu.
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Tavara katsotaan toimitetuksi, kun Toimittaja on luovuttanut sen Tilaajalle
sovitun aikataulun mukaisesti ja Tilaaja on hyvaksynyt Tavaran vastaan-
ottotarkastuksessa tai erillisessa hyvaksymistestissa.

HINTA JA MAKSUEHDOT

Tavaran kokonaishinta toimitusehdon mukaisesti toimitettuna sisaltaen
kaikki liitteessa 1 mainitut asiat (mukaan lukien asennuksen ja kaytto-
koulutuksen sovitussa Tavaran toimituspaikassa) on x euroa.

Tilaaja sitoutuu suorittamaan Toimittajalle sovitun hinnan seuraavasti:

100 % , kun Tavara on toimitettu tdmédn sopimuksen ehtojen mukaisesti,
Ostaja on hyvédksynyt Tavaran ja Myyjén toimittamaa laskua vastaan. TAI
maksu voidaan isommissa hankinnoissa sitoa hyvdksymismenettelyyn
esim. seuraavasti:

» 30 % kauppahinnasta, kun maérittelytyd/suunnittelutyé on
hyvéksytty

= 40 % kauppahinnasta, kun asennus hyvéaksytysti suoritettu

= 20 % kauppahinnasta, kun koekdyttd/testaus hyvéksytysti
suoritettu

= 10 % kauppahinnasta takuuajan paétyttyé

Maksu on suoritettava 30 paivan kuluessa laskun paivayksesta. Viivastys-
korko on voimassa olevan korkolain (1982/633) mukainen viivastyskorko.
Arvonlisavero lisatdan sovittuun hintaan.

Ennakon maksamisen edellytyksena on, etté hyvaksyttava vakuus on
riittdvan ajoissa toimitettu Tilaajalle. Vakuuden arvon tulee olla vahintaan
15 prosenttia suurempi kuin suoritettavat ennakot.

Vakuuden tulee olla voimassa vahintaan kuukauden yli sopimuksen-
mukaisen toimitusajan, kuitenkin siihen asti, kunnes toimitus on sopi-
muksenmukaisesti taytetty. Toimittajan tulee toimituksen viivastyessa
jatkaa vakuuden voimassaoloaikaa.

Toimittajalla on oikeus veloittaa matka- paivdaraha- ja majoituskulut
ainoastaan, mikali niin on nimenomaisesti sopijapuolten valilld sovittu.

Mikali Tavarassa havaitaan virhe eli Tavara ei ole sopimuksen ehtojen
mukainen, Tilaajalla on oikeus pidattaa Tavaran hyvdksymiseen sidottu
maksuera siihen saakka, kunnes Toimittaja on poistanut virheen ja Tavara
voidaan hyvdksya uusitussa vastaanottotarkastuksessa tai hyvaksymis-
testissa.

VIENTI- JA TUONTILUVAT (KV.KAUPASSA)

Toimittaja sitoutuu hankkimaan kaikki Tavaraan liittyvdt mahdollisesti
tarvittavat vienti- ja tuontiluvat omalla kustannuksellaan.
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TAKUU

Toimittaja myontaa Tavaralle 12 kuukauden takuun siita, kun Tilaaja on
hyvaksynyt Tavaran.

Takuuaika alkaa Tavaran hyvaksytysta vastaanotosta. Toimittaja vastaa
siita, etta takuukorjauksista ei aiheudu mitaan kustannuksia Tilaajalle.

OSTAJAN VASTUUNRAJAUS

Mikali Tilaaja rikkoo tdméan sopimuksen ehtoja, Toimittajalla on oikeus
saada Tilaajalta vahingonkorvausta. Toimittajalla ei kuitenkaan ole oikeut-
ta saada Tilaajalta korvausta sopimusrikkomuksesta aiheutuneista valilli-
sista kuluista ja vahingoista. Toimittajalla on kuitenkin oikeus saada kor-
vaus valittomista kuluista ja vahingoista, mikali ne aiheutuvat Tilaajan
tuottamuksesta, ei kuitenkaan enempaa kuin 50 % sopimusrikkomuksen
kohteena olevan Tavaran hinnasta.

IMMATERIAALIOIKEUKSIEN LOUKKAAMINEN

Toimittaja vastaa siita, etta Tavara tai sen kayttdminen ei loukkaa kol-
mannen osapuolen tekijan- tai muita immateriaalioikeuksia ja vastaa
kaikissa tilanteissa siitda, etta Tilaajalle ei aiheudu sanotuista loukkauksista
mitdadn kuluja. Molemmat osapuolet ilmoittavat kirjallisesti toisilleen
tietoonsa tulleista vaatimuksista.

Toimittaja sitoutuu suorittamaan omalla kustannuksellaan ja omaan
lukuunsa kaikki toimenpiteet, jotka koskevat Tavaran, asiakirjojen,
kayton, yllapidon nojalla tai muuten Tilaajaa kohtaan esitettyja vaati-
muksia koskien immateriaalioikeuksien loukkauksia. Toimittaja on
velvollinen suorittamaan taysimaaraisina kaikki Tilaajalle immateriaali-
oikeuksien loukkauksista taman kohdan mukaisesti aiheutuneet
kustannukset.

Mikali Tavaran kaytto lainvoimaisesti todetaan kolmannen osapuolen
omistus- tai immateriaalioikeuksia loukkaavaksi niin, ettd sopimuksen
mukainen jatkokaytto kielletaan, Toimittaja sitoutuu omalla
kustannuksellaan joko:

¢ hankkimaan Asiakkaalle oikeuden jatkokayttdon tai
¢ korvaamaan tai muuttamaan Tavaraa tai sen osaa siten, etta
kolmannen osapuolen oikeuksia ei loukata.

Toimittaja ei ole vastuussa sellaisista immateriaalioikeuksien loukkauk-
sista, jotka aiheutuvat Asiakkaan itsendisesti tekemista maarityksista tai
syysta, etta Asiakas on kayttanyt Tavaraa tai sen osaa sellaiseen
tarkoitukseen, johon sita ei ole sopimuksen mukaisesti tarkoitettu.

Tilaajalla on oikeus purkaa sopimus, mikali Tavaran sopimuksen mukainen
kaytto ei ole mahdollista.
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LUOTTAMUKSELLISUUS

Toimittaja sitoutuu pitdémaan luottamuksellisena kaikki Tilaajalta saa-
mansa luottamukselliset tiedot, jotka se on saanut tietoonsa toimituksen
yhteydessa. Toimittaja saa kayttéa saamaansa luottamuksellista aineistoa
ainoastaan Tavaran toimituksen yhteydessa. Toimittajan tulee noudattaa
erityista huolellisuutta tietojen kasittelyssa ja sailyttamisessa. Toimittaja
ei saa kopioida tai luovuttaa kolmansille luottamuksellista tietoa ilman
Tilaajan antamaa kirjallista lupaa.

Toimittaja ei saa kayttaa Tilaajan nimed markkinoinnissa ilman Tilaajan
antamaa kirjallista lupaa. Taman sopimuksen mukainen salassapito-
velvollisuus on voimassa toimituksen paattymisen jalkeenkin.

SOPIMUKSEN PAATTAMINEN

Sopimuksen purkuoikeus maaraytyy JIT 2007 -ehtojen mukaisesti. JIT
2007-ehtojen lisaksi Tilaajalla on oikeus purkaa sopimus, mikali Tavara on
siind ilmenneiden virheiden tai niiden korjaamista koskevien odotus- tai
korjausaikojen perusteella osoittautunut niin huonolaatuiseksi tai virheel-
liseksi, etta sita ei takuuaikana voida vuosittain yhteensa vahintaan 30
paivan aikana kokonaisuudessaan tai osittain kayttaa tarkoitetussa
kaytossa. Mikali sopimus puretaan, Tilaaja palauttaa Toimittajalle tavaran
ja Toimittaja palauttaa Tavarasta maksetun hinnan Tilaajalle.

SOPIMUKSEN YHTEYSHENKILOT

Sopijapuolet nimittdvat omat yhteyshenkilonsa, joiden tehtdvana on
seurata ja valvoa sopimuksen toteutumista. Sopimusta koskevat tiedon-
annot ja yhteydenpito tapahtuvat kirjallisesti joko postitse, faksilla tai
sahkopostitse.

Tilaajan yhteyshenkilé yhteystietoineen on:

Toimittajan yhteyshenkilé yhteystietoineen on:

SOPIMUKSEN SIIRTAMINEN JA ALIHANKINNAT

Tata sopimusta ei voida siirtda kolmannelle osapuolelle ilman toisen
sopijapuolen kirjallista suostumusta. Tilaaja saa kuitenkin siirtaa
sopimuksen sille kolmannelle osapuolelle, jolle Tilaajan sopimuksen
alainen toiminta siirtyy.

Toimittaja ei saa kadyttdd Tavaran toimittamisessa alihankkijaa ilman
Tilaajan nimenomaista suostumusta.

SOPIMUKSEN MUUTTAMINEN

Taman sopimuksen ehtoja voidaan muuttaa sopimalla muutoksista kirjal-
lisesti sopijapuolten kesken. Muutokset tulevat osaksi tatd sopimusta.
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ERIMIELISYYDET JA SOVELLETTAVA LAKI

Sopimuksesta aiheutuvat erimielisyydet, joista asianomaiset eivat paase
keskenaan sopimukseen, jatetdan Helsingin karajaoikeuden ratkaistaviksi.

Sopimuksen tulkinnassa ja riitojen ratkaisemisessa sovelletaan sopimuksen-
tekohetkelld Suomessa voimassa olevaa oikeutta.

SOPIMUKSEN VOIMASSAOLO

Tama sopimus tulee voimaan sopijapuolten allekirjoitettua sen ja on voi-
massa, kunnes Tavara on toimitettu ja hyvaksytty ja siitéa maksettavaksi
sovittu korvaus on suoritettu lukuun ottamatta sellaisia sopimuskohtia,
joiden oikeusvaikutukset on tarkoitettu ulottumaan sopimuksen
paattymisen jalkeenkin.

ALLEKIRJOITUKSET

LIITTEET Liite 1: Sopimuksen kohteena oleva Tavara (hankinnan

kohteen kuvaus)
Liite 2: JIT 2007 Julkisen hallinnon yleiset sopimusehdot ja
erityisehdot.



LIITE 16
HAKEMUSOSOITUS

Valituskielto

Markkinaoikeuden toimivaltaan kuuluvasta asiasta ei saa valittaa hallintolainkayttdlain (586/1996)
nojalla silla perusteella, ettd paatds on julkisista hankinnoista annetun lain (348/2007) vastainen.
Valituskielto perustuu julkisista hankinnoista annetun lain 82 §:aan.

Asian saattaminen markkinaoikeuden kasiteltavadksi

Jos hankinnassa on menetelty julkisista hankinnoista annetun lain (348/2007) tai sen nojalla
annettujen saanndsten vastaisesti, voi se, jota asia koskee, tai muu laissa mainittu taho saattaa
asian markkinaoikeuden kasiteltavaksi. Asia voidaan saattaa markkinaoikeuden kasiteltdvaksi
myds, jos hankinnassa on menetelty Euroopan yhteison lainsaadannén taikka Maailman
kauppajarjestéon julkisia hankintoja koskevan sopimuksen vastaisesti. Kasittely tapahtuu
hakemuksen perusteella.

Hakemus on tehtava kirjallisesti 14 padivan kuluessa siita, kun ehdokas tai tarjoaja on saanut
kirjallisen paatoksen asemaansa vaikuttavasta ratkaisusta tai tarjousmenettelyn ratkaisusta
perusteluineen seka Kkirjallisen ohjeen asian saattamisesta markkinaoikeuden kasiteltavaksi
(hakemusosoituksen). Hankintasopimuksen tekeminen ei estd asian kasittelya. Asiakirja katsotaan
saaduksi tiedoksi, jollei muuta ndytetd, seitseman pdivan kuluttua sen ldhettamisesta.

Hakemus ja sen toimittaminen
Hakemuksessa on ilmoitettava hankinta-asia, jota hakemus koskee, seka hakijan vaatimukset ja
niiden perusteet.

Hakemuksessa on ilmoitettava hakijan nimi ja kotikunta. Jos hakijan puhevaltaa kayttaa hanen
laillinen edustajansa tai asiamiehensa tai jos hakemuksen laatija on joku muu henkild,
hakemuksessa on ilmoitettava myds taman nimi ja kotikunta. Lisdksi on ilmoitettava postiosoite ja
puhelinnumero, joihin asiaa koskevat ilmoitukset hakijalle voidaan toimittaa.

Hakijan, laillisen edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava hakemus. Hakemukseen on liitettéva
paatds, jota vaaditaan muutettavaksi, alkuperdisena tai jaljenndksena seka todistus siitd, mina
paivana paatds on annettu tiedoksi tai muu selvitys vireillepanoajan alkamisen ajankohdasta.

Hakemukseen on liitettdva asiakirjat, joihin hakija vetoaa vaatimuksensa tueksi. Asiamiehen on
liitettava valtakirja sen mukaan kuin hallintolainkayttélain 21 §:ssa saadetaan.

Hakemus on toimitettava markkinaoikeudelle 14 pdivan hakemusajan kuluessa siitd, kun hakija on
saanut kirjallisen paatdksen asemaansa vaikuttavasta ratkaisusta tai tarjousmenettelyn ratkaisusta
perusteluineen. Hakemuksen tulee olla perilla hakemusajan viimeisena paivana ennen
markkinaoikeuden virka-ajan paattymista. Itse tiedoksisaantipdivaa ei lasketa mukaan.

Hakemuksen voi toimittaa markkinaoikeuden kansliaan henkilékohtaisesti, asiamiestd kayttaen,
Idhetin valitykselld, postitse, telekopiona tai sahkdpostin avulla kuten laissa sahkdisesta asioinnista
viranomaistoiminnassa (13/2003) saadetaan. Jos vireillepanon viimeinen pdivd on pyhapaiva,
itsendisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa asiakirjat toimittaa
markkinaoikeudelle ensiksi seuraavana arkipaivana.

MARKKINAOIKEUDEN OSOITE JA MUUT YHTEYSTIEDOT
Markkinaoikeus

PL 118, 00131 HELSINKI

Kayntiosoite: Erottajankatu 1-3,

puh. 010 364 3300

fax. 010 364 3314, sdhkoposti: markkinaoikeus@oikeus.fi



EDUSKUNTA LITE 17A

Laki julkisista hankinnoista 2 §:n 2 momentti, 45 § ja 62 §

2 § 2 momentti
Julkisissa hankinnoissa noudatettavat periaatteet

Hankintayksikon on kéytettdvd hyviksi olemassa olevat kilpailuolosuhteet, kohdeltava hankintamenettelyn osallistujia tasa-
puolisesti ja syrjiméttd sekd toimittava avoimesti ja suhteellisuuden vaatimukset huomioon ottaen.

Hankintayksikdiden on pyrittiva jarjestiméddn hankintatoimintansa siten, ettd hankintoja voidaan toteuttaa mahdollisimman
taloudellisesti ja suunnitelmallisesti sekd mahdollisimman tarkoituksenmukaisina kokonaisuuksina ympiristdnikokohdat
huomioon ottaen. Hankintatoimintaan liittyvien hallinnollisten tehtdvien viahentdmiseksi hankintayksikot voivat kayttdd pui-
tejérjestelyjd sekd tehdd yhteishankintoja tai hyodyntdd muita yhteistydmahdollisuuksia julkisten hankintojen tarjouskilpai-
luissa.

Jos tarjouskilpailussa ehdokkaana tai tarjoajana on hankintayksikon omistama yhteiso tai laitos taikka toinen hankintayksikkd,
sitd on kohdeltava samalla tavoin kuin muita ehdokkaita ja tarjoajia.

45§

Ympiristoominaisuuksia koskevat tekniset eritelmiit

Edelld 44 §:n 2 momentin 2 kohdassa tarkoitettuihin suorituskyky4 ja toiminnallisia ominaisuuksia koskeviin vaatimuksiin voi
sisdltyd myds ympiristoominaisuuksia koskevia vaatimuksia. Hankintayksikké voi kdyttdd vaatimusten esittimiseen euroop-
palaisessa, monikansallisessa tai muussa ympiristomerkissi olevia yksityiskohtaisia perusteita tai tarvittaessa niiden osia.
Edellytyksend ymparistomerkin perusteiden tai niiden osien kéyttamiselle on, etta:

1) eritelmit soveltuvat hankintasopimuksen kohteena olevien tavaroiden tai palvelujen ominaisuuksien médrittdimiseen;

2) merkkid koskevat vaatimukset kehitetidn tieteellisen tiedon pohjalta;

3) kaikki asianomaiset tahot, kuten viranomaiset, kuluttajat, valmistajat, vihittdiskaupan edustajat sekd ympdiristojirjestot,
ovat voineet osallistua merkin laatimiseen; seké

4) merkki on kaikkien osapuolten saatavilla.
Hankintayksikké voi ilmoittaa, ettd tietylld ympéristomerkilld varustetun tuotteen tai palvelun katsotaan tayttdvin ymparisto-

ominaisuuksiin liittyvit vaatimukset. Hankintayksikoén on kuitenkin hyviksyttéivd myds tarjoajan esittimd muu osoitus, kuten
valmistajan tekninen asiakirja tai tunnustetun toimielimen laatima tekninen raportti.




62§

Tarjouksen valinta

Tarjouksista on hyviksyttiavd se, joka on hankintayksikén kannalta kokonaistaloudellisesti edullisin hankinnan kohteeseen
liittyvien vertailuperusteiden mukaan, tai se, joka on hinnaltaan halvin. Kokonaistaloudellisesti edullisimman tarjouksen ver-
tailuperusteina voidaan kayttdd esimerkiksi laatua, hintaa, teknisid ansioita, esteettisid ja toiminnallisia ominaisuuksia, ympé-
ristoystavillisyyttd, kdyttokustannuksia, kustannustehokkuutta, myynnin jélkeistd palvelua ja teknistd tukea, huoltopalveluja,
toimituspéivid tai toimitus- tai toteutusaikaa taikka elinkaarikustannuksia.

Sen lisdksi, mitd 1 momentissa sdddetddn, hankintayksikko voi kokonaistaloudellista edullisuutta arvioidessaan ottaa huomi-
oon myds asianomaisen yleisdn tarpeisiin liittyvid taloudellisia ja laadullisia perusteita sekd ympéristovaatimusten tdyttami-
seen liittyvid perusteita, jos téllaiset perusteet ovat mitattavissa ja liittyvét hankinnan kohteeseen. Samoin edellytyksin han-
kintayksikko voi ottaa huomioon myos hankinnan kohteen kéyttdjana toimivan erityisen heikossa asemassa olevan vieston-
osan tarpeisiin liittyvid perusteita, jos tillaiset tekijidt on méadritelty teknisissé eritelmissi.

Kaiytettdessd valintaperusteena kokonaistaloudellista edullisuutta vertailuperusteet ja niiden suhteellinen painotus on ilmoitet-
tava hankintailmoituksessa tai tarjouspyyntdasiakirjoissa. Kilpailullisessa neuvottelumenettelyssd vastaavat tiedot on ilmoi-
tettava hankintailmoituksessa tai hankekuvauksessa. Painotus voidaan ilmaista myos ilmoittamalla kohtuullinen vaihteluvili.
Jos vertailuperusteiden suhteellisen painotuksen ilmaiseminen ei ole perustellusti mahdollista, vertailuperusteet on ilmoitet-
tava tirkeysjarjestyksessi.
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LIITE 19A

JUHTA - Julkisen hallinnon tietohallinnon neuvottelukunta

SOVELTAMISTAULUKKO ICT-HANKINTOIHIN

Neuvottelumenettely

Neuvottelumenettely

Neuvottelumenettely

< 50 000 euron hankinnat

Kansalliset hankinnat
50 000—133 000 tai 206 000

EU-hankinnat
> 133 000 tai > 206 000 euroa

Kansalliset neuvottelumenettelyn
perusteet:

Neuvottelumenettelyn perusteeksi
riittda hankinnan arvon jaaminen alle
50 000 euroa ilman alv

Kansallisia neuvottelumenettelyn
perusteita; esimerkkeja

- Siirtyminen neuvottelumenettelyyn

- Hankinta, jonka luonteen vuoksi tarjous-
pyyntoa ei voida tai sita ei ole tarkoituk-
senmukaista laatia niin tarkasti, etta paras
tarjous voitaisiin valita avointa tai
rajoitettua menettelya kayttéaen

- Hankinta, jonka luonne tai johon liittyvat
riskit eivat poikkeuksellisesti mahdollista
etukateistd kokonaishinnoittelua

- Tutkimus-, selvitys-, suunnittelu-,
arviointi- ja koulutushankinta, joka
edellyttda palveluntarjoamista vastaavien
henkildiden asiantuntemuksen ja
patevyyden erityisté arviointia

- Julkisen ja yksityisen sektorin yksittdista
hanketta koskeva yhteistydjérjestelyyn
perustuva hankinta tai pysyvaa
kumppanuussopimusta koskeva hankinta
seka pitkakestoinen hankinta

EU-neuvottelumenettelyn perusteita;
esimerkkeja

- Siirtyminen neuvottelumenettelyyn

- Hankinta, jonka luonteen vuoksi
tarjouspyyntoa tai tehtdvanmaarittelya ei
voida laatia niin tarkasti, etta paras tarjous
voitaisiin valita avointa tai rajoitettua
menettelyd kdyttden

- Hankinta, jonka luonne tai johon liittyvat
riskit eivat poikkeuksellisesti mahdollista
etukateistd kokonaishinnoittelua

Esimerkkeja neuvottelumenettelyn
kayttokohteista

Esimerkkeja neuvottelumenettelyn
kayttokohteista

Esimerkkeja neuvottelumenettelyn
kdyttokohteista

- Puitejarjestelyjen ulkopuolella olevat
nykyisen laitteiston tdydennys-
hankinnat, jotka eivat tayta
suorahankinnan kriteereja

- Puitejarjestelyjen ulkopuolella olevat
nykyisen tietojarjestelman lisa-
ominaisuuksien hankinnat, jotka eivat
tayta suoranhankinnan kriteereja

- Muut hankinnat < 50 000 €

- ICT-laitehankinta tai palveluhankinta,
jonka etukateinen kokonaishinnoittelu ei
poikkeuksellisesti ole mahdollista ilman
neuvotteluja hankinnan luonteesta,
riskeista johtuen

- Tietojarjestelmien maarittely-,
suunnittelu- ja toteutushanke, kun
vaatimusmaadrittelya ei kyetd tekemaan
tarkasti ilman neuvotteluja

- Muu ICT-palveluhankinta, kun
vaatimusmaarittelya ei kyetd tekemaan
ilman neuvotteluja

- Muu ICT-laitehankinta, kun
vaatimusmaarittelya ei kyetd tekemaan
ilman neuvotteluja

- (Monimutkainen) ICT-laite-

tai palveluhankinta, jonka etukateinen
kokonaishinnoittelu ei poikkeuksellisesti ole
mahdollista ilman neuvotteluja hankinnan
luonteesta, riskeista johtuen

- Tietojarjestelmien maarittely-, suunnittelu-
ja toteutushanke, kun vaatimusmaarittelya
ei kyeta tekemaan tarkasti ilman
neuvotteluja

- Muu ICT-palveluhankinta, kun
vaatimusmaarittelya ei kyetad tekemaan
ilman neuvotteluja

Kilpailullinen neuvottelumenettely

Kilpailullinen neuvottelumenettely

Kilpailullinen neuvottelumenettely

< 50 000 euron hankinnat

Kansalliset hankinnat
50 000—133 000 tai 206 000

EU-hankinnat
> 133 000 tai > 206 000 euroa

- ei kdyténnossa todenndkdinen
erityisestéa monimutkaisuudesta
johtuen

- todennakdisesti harvinainen erityisesta
monimutkaisuudesta johtuen

- erityisen monimutkainen hankinta ja

- kokonaistaloudellinen edullisuus
valintaperusteena ja

- hankintayksikko ei objektiivisesti ennakolta
pysty maarittelem&an hankinnan
oikeudellisia tai taloudellisia ehtoja tai
teknisia keinoja tarpeiden ja tavoitteiden
toteuttamiseksi

Esimerkkeja kilpailullisen
neuvottelumenettelyn kaytosta

Esimerkkeja kilpailullisen
neuvottelumenettelyn kaytosta

Esimerkkeja kilpailullisen
neuvottelumenettelyn kaytosta

- laaja ja erittdin monimutkainen
tietojarjestelma- tai ulkoistus- ja
yllépitosopimus

- laaja tietoverkon rakentamishanke tai
tietojarjestelman toteuttamishanke, jossa
erilaisia ratkaisumalleja




LIITE 20

Hankintakisikirjassa kiytetyt MAARITELMAT

Avoin menettely

Avoimella menettelylla tarkoitetaan
hankintamenettelya, jossa hankinta-
yksikkd kaynnistaa hankinnan julkaise-
malla hankinnasta hankintailmoituksen ja
jossa kaikki halukkaat toimittajat voivat
tehda tarjouksen.

A-liite

Hankintalain liite A, jossa on lueteltu ns.
ensisijaiset palvelut. EU-kynnysarvot
ylittavat ensisijaiset palvelut on kilpai-
lutettava EU:n hankintamenettelyita
noudattaen ja EU-laajuista
ilmoitusmenettelya noudattaen.

A-palvelut

Ns. ensisijaisia palveluita, jotka on
lueteltu hankintalain liitteessa A. A-
palveluita ovat mm. huolto-, korjaus-,
kuljetus-, teleliikenne-, rahoitus-,
tutkimus- ja kehittamis-, arkkitehti-,
kiinteistdnhuolto- ja painatuspalvelut.

B-liite

Hankintalain liite B, jossa on lueteltu ns.
toissijaiset palvelut. Toissijaisia palveluita
ei tarvitse kilpailuttaa EU-laajuisesti,
mutta EU-kynnysarvot ylittavista tois-
sijaisten palveluiden hankinnoista tulee
julkaista "ilmoitus tehdysta sopimuk-
sesta” eli ns. jalki-ilmoitus.

B-palvelut

Ns. toissijaisia palveluita, jotka on luetel-
tu hankintalain liitteessa B. Toissijaisia
palveluita ovat mm. hotelli- ja ravintola-
palvelut, rautatiekuljetus- ja vesikuljetus-
palvelut, oikeudelliset palvelut, tyén-
valitys- ja henkildstéhankintapalvelut,
turvallisuuspalvelut, koulutuspalvelut,
sosiaali- ja terveyspalvelut, virkistys-,
kulttuuri- ja urheilupalvelut

CPV-koodisto

Yhteinen hankintasanasto (Common
Procurement Vocabulary). Viitenimik-
keistd, jossa yksityiskohtaisesti luokiteltu
erilaiset tavarat, palvelut ja rakennus-
tyot. CPV-viitenimikkeita ja —numeroita
kdytetaan hankintailmoituksissa.

Ehdokas

Toimittaja, joka on ilmoittanut hankinta-
yksikolle osallistumishakemuksella
halukkuutensa osallistua rajoitettuun
menettelyyn, neuvottelumenettelyyn
taikka kilpailulliseen neuvottelu-
menettelyyn.




EMAS

EMAS (the Eco-Management and Audit
Scheme) on yksityisen sektorin seka
julkishallinnon yrityksille ja organisaa-
tioille tarkoitettu vapaaehtoinen ymparis-
tojarjestelmda. Suomen ymparistokeskus
rekisteréi EMAS-organisaatiot Suomessa.
EMAS-jarjestelma on kaytdssa EU:n
alueella ja ETA-maissa. EMAS-jarjestelma
koostuu kansainvalisen ISO 14001
-ymparistéjarjestelmastandardin
mukaisesta ymparistdjarjestelmasta seka
ymparistéraportista eli EMAS-selonteosta.

Ennakkoilmoitus

Ilmoitus, joka EU-hankinnoissa voidaan
tehda varainhoitovuoden alussa vuoden
aikana tehtavista tietyn tuoteryhman
tuotteita koskevista vahintaan 750 000
euron arvoisista tavara- tai palvelu-
hankinnoista tai vahintaan 5 278 000
euron rakennusurakkahankinnoista.
Ennakkoilmoitus ei ole pakollinen muuta
kuin tilanteissa, joissa hankintayksikkd
aikoo kayttaa mahdollisuutta lyhentaa
osallistumis-hakemuksille ja tarjouksille
saadettyja maaraaikoja.

Ennakoitu arvo

Arvo, jolla pyritaan selvittdamaan ja
ennakoimaan kaynnistyvan hankinnan
suurin kokonaisarvo. Kokonaisarvo
maarittaa, alittaako vai ylittaako
hankinnan arvo hankintalaissa saadetyt
kynnysarvot, joiden mukaan maaray-
tyvat hankintaan soveltuvat saadokset
ja hankintamenettelyvaihtoehdot.

EU-kynnysarvot

Euromaaraiset arvot, joiden ylittavat
hankinnat tulee kilpailuttaa EU-hankintoja
koskevien menettelytapavaatimusten
mukaisesti mm. ilmoittaen hankinnoista
EU-laajuisesti.
EU-kynnysarvot ovat

- 133 000/ 206 000 € (tavarat ja

palvelut)
- 5150 000 € (rakennusurakat)

GPA-sopimus

Maailman kauppajarjestén WTO:n
sopimus julkisista hankinnoista
(Government Procurement Agreement).

Hakemusosoitus

Kirjallinen ohje asian saattamisesta
markkinaoikeuteen, joka liitetaan
hankintapaatokseen ja toimitetaan sen
mukana tarjoajille




Hankintayksikko

Toimija, joka on velvollinen noudattamaan
hankinnoissaan hankintalakia. Hankinta-
yksikdita ovat valtio ja kunnat toimi-
elimineen, kuntayhtymat ja muut yli-
kunnalliset toimielimet, evankelisluteri-
lainen kirkko seurakuntineen seka
ortodoksinen kirkkokunta. Lisaksi
hankintayksikoita ovat muut julkisoikeu-
delliset laitokset tietyin edellytyksin,
esimerkiksi kunnalliset osakeyhtiét. Mika
tahansa hankinnan tekija on hankintalain
tarkoittama hankintayksikkd silloin, kun se
on saanut hankinnan tekemista varten
tukea yli puolet hankinnan arvosta joltakin
edelld mainitulta hankintayksikdélta.

Harkinnanvarainen poissulkeminen

Tarkoittaa hankintalain 54 §:ss@ mainit-
tuja muita poissulkemisperusteita kuin
pakolliset poissulkemisperusteet. Ko.
pykadldassa sdaadetaan mahdollisuudesta
sulkea pois tarjouskilpailusta tarjoaja,
joka on esimerkiksi konkurssissa tai
jonka konkurssiin asettaminen on vireillg,
on saanut ammattinsa harjoittamiseen
liittyvasta lainvastaisesta teosta lain-
voimaisen tuomion tai on laiminlydnyt
velvollisuutensa maksaa Suomen tai
sijoittautumismaan veroja tai sosiaali-
turvamaksuja.

Hilma-portaali
www.hankintailmoitukset.fi

Hilma on julkisten hankintojen ilmoitta-
misportaali, jossa kansallisen ja EU-
kynnysarvon ylittavat hankinnat tulee
julkaista.

Hyvitysmaksu

Markkinaoikeuden (MAO) maaraama
toissijainen seuraamus tilanteissa, joissa
hankintayksikkdé on menetellyt
virheellisesti.

Maksu voidaan maarata suoritettavaksi
hakijalle, jos

e hakijalla olisi ollut todellinen
mahdollisuus voittaa tarjouskilpailu
virheettdmadssa menettelyssa ja

¢ MAON muut keinot olisivat liian
haitallisia taikka

e hakemus on tullut vireille
sopimuksen solmimisen jalkeen.

ISO

International Standard Organisation - kv.
jarjestd, joka vahvistaa standardeja.
Esim. ISO 14000.




Julkisoikeudellinen laitos

Hankintalain tarkoittama hankinta-
yksikko.
Oikeushenkil®d, joka on perustettu tyydyt-
tamaan sellaisia yleisen edun mukaisia
tarpeita, joilla ei ole teollista tai kaupal-
lista luonnetta ja:
- jota jokin hankintayksikkd
padasiallisesti rahoittaa;
- jonka johto on jonkin hankinta-
yksikén valvonnan alaisena; taikka
- jonka hallintoelinten jasenista
hankintayksikkd nimeaa yli puolet.

Jélki-ilmoitus

Eli ilmoitus tehdysta sopimuksesta on
ilmoitus, joka EU-hankinnoissa ja EU-
kynnysarvon ylittavissa liitteen B palvelu-
hankinnoissa tulee tehda 48 paivan
kuluessa sopimuksen solmimisesta.
Ilmoituksessa tulee kertoa mm.
sopimuksen kohde, arvo ja taho, jonka
kanssa sopimus solmittiin.

Kansalliset kynnysarvot

Hankintalain soveltamisalaa kuvaavat
arvot, joiden ylittavat hankinnat tulee
kilpailuttaa hankintalain menettelytapoja
noudattaen.
Kansalliset kynnysarvot ovat

- 15 000 € (tavarat ja palvelut)

- 50 000 € (so-te-palvelut)

- 100 000 € (rakennusurakat)

Kansalliset hankinnat

Kansallisten kynnysarvojen ylittavat
mutta EU-kynnysarvot alittavat
hankinnat.

Kilpailullinen neuvottelumenettely

Vuoden 2007 lakiuudistuksen mukainen
uusi menettely, jossa hankintayksikkd
neuvottelee tarjoajien kanssa ratkaisu-
ehdotuksista ja valittuaan mahdolliset
ratkaisuehdotukset pyytda naihin
ehdotuksiin perustuvat tarjoukset.
Osallistujat valitaan hankintailmoituksen
johdosta tehdyn osallistumishakemuksen
perusteella.

Kynnysarvot

Raja-arvoja, jotka maarittavat kulloinkin
noudatettavan hankintamenettelyn. Ks.
EU-kynnysarvot ja kansalliset kynnys-
arvot.

Kayttooikeussopimus
- palveluita koskeva
kdyttooikeussopimus
- kayttooikeusurakka

Muuten samanlaisia sopimuksia kuin
palveluhankintasopimus tai rakennus-
urakkasopimus, mutta maksu palvelusta
tai rakennuksesta tulee kokonaan tai
osittain mahdollisuudesta hyddyntaa
palvelua tai kayttéda rakennusta.




Markkinaoikeus (MAO)
www.oikeus.fi/markkinaoikeus

Erityistuomioistuin, joka kasittelee
julkisia hankintoja koskevia hakemuksia.
Lisaksi MAOnN toimialaan kuuluvat mm.

- kilpailuoikeudelliset asiat

- markkinaoikeudelliset asiat

Neuvottelukutsu

Esitetdan neuvottelumenettelyssa
valituille tarjoajille. Neuvottelukutsun
mukana tulee EU-hankinnoissa olla
tarjouspyynto tai ilmoitus siita, mista
tarjouspyynt6 on saatavissa ja kansal-
lisissa hankinnoissa joko tarjouspyynté
tai kuvaus hankinnan tavoitteista ja paa-
asiallisesta sisallosta.

Neuvottelumenettely

Hankintamenettely, jossa hankinta-
yksikkd julkaisee hankinnasta hankinta-
ilmoituksen ja johon halukkaat toimittajat
voivat pyytda saada osallistua. Hankinta-
yksikkd neuvottelee hankintasopimuksen
ehdoista valitsemiensa toimittajien kans-
sa. Ns. erityismenettely, jonka kayttd on
aina perusteltava.

NUTS-koodi

NUTS-koodeilla tarkoitetaan kansain-
valisia aluekoodeja (Nomenclature of
Territorial Units for Statistics).
NUTS-koodit eri alueille on annettu siten,
etta ylin taso kertoo valtion esim.

FI Suomi, seuraava jako FI1 Manner-
Suomeen ja FI2 Ahvenanmaahan.
NUTS-koodien kayttdé helpottaa tarjoajia
kartoittamaan, missa pain sopimuksen
toteutus tulee tapahtumaan. Sopimuksen
toteutuspaikasta riippuen koodiksi voi
valita koko Suomen, jos esimerkiksi
palvelu tullaan toteuttamaan eri pai-
koissa, tai jonkin Idhinna kuvaavan
alemman tason, esim. maakuntatason.

Osatarjous

Hankintailmoituksessa on kerrottava
selkedsti, voidaanko hankinta jakaa osiin.
Mikali osatarjoukset sallitaan, hankinta-
ilmoituksen liitteissa voidaan tdasmentda
osa-alueiden sisaltovaatimuksia. Mikali
hankintailmoituksessa ei ole ilmoitettu
osatarjouksia sallituiksi, niitéd ei myds-
kaan voida hyvéaksya.

Painoarvo

Hankinnassa kaytettavat vertailuperus-
teet ja niiden suhteellinen painottaminen
tulee ilmoittaa hankintailmoituksessa tai
tarjouspyyntdasiakirjassa. Ellei vertailu-
perusteiden suhteellista painotusta ole
mahdollista ilmoittaa, tulee ilmoittaa
painoarvojen kohtuullinen vaihteluvali.




Painotus voidaan ilmoittaa eri muodoissa,
muun muassa prosentteina tai suhteel-
lisena osuutena toisesta perusteesta.
Painoarvojen ilmoittaminen EU-hankin-
noissa on pakollista, kansallisissa hankin-
noissa tulee ilmoittaa vahintaan vertailu-
perusteiden tarkeysjarjestys.

Pakollinen odotusaika

Aika, joka EU-hankinnoissa tulee paatok-
senteon jalkeen odottaa ennen kuin
hankintasopimus saadaan solmia.
Odotusaika on yhteensa 28 paivaa, joka
muodostuu paatdksen kirjetiedoksiantoon
kuluvasta 7 paivasta, 14 paivan valitus-
ajasta sekd MAOnN valiaikaisia toimia
varten jatetylle 7 paivasta.

Pakollinen poissulkeminen

Pakollinen poissulkeminen koskee tar-
joajia, jotka tai joiden lakisaateiset
edustajat ovat syyllistyneet jarjestay-
tyneen rikollisjarjestén toimintaan, lah-
jontaan, petokseen, rahanpesuun tai
kiskonnantapaiseen tydsyrjintaan.
Hankintayksikké on velvollinen
sulkemaan em. rikoksiin syyllistynyt
tarjouskilpailun ulkopuolelle.

Pienhankinnat

Kansallisten kynnysarvojen
(15 000 /50 000 /100 000 €) alittavat
hankinnat.

Poikkeuksellisen alhainen tarjous

Hankintalain 63 §:n mukaan hankinta-
yksikkd voi hylata hankinnan laatuun ja
laajuuteen nahden hinnaltaan poikkeuk-
sellisen alhaisen tarjouksen. Hankinta-
vksikdn on pyydettava tarjoajalta kirjal-
lisesti selvitysta tarjouksen perusteista
ennen tarjouksen hylkadamista.

Puitejdrjestely

Yhden tai useamman hankintayksikdn tai
useamman toimittajan valinen sopimus,
jonka tarkoituksena on vahvistaa tietyn
ajan kuluessa tehtavia hankintasopimuk-
sia koskevat ehdot erityisesti hintojen ja
tarvittaessa suunnitellun maaran osalta.

Puitesopimus

Yhden tai useamman hankintayksikdn tai
useamman toimittajan valinen sopimus,
jossa kaikki ehdot on sitovasti sovittu.

Rajoitettu menettely

Hankintamenettely, jossa hankintayksik-
ko julkaisee hankinnasta hankintailmoi-
tuksen ja johon halukkaat toimittajat
pyytavat saada osallistua; ainoastaan
hankintayksikdn valitsemat ehdokkaat
voivat tehda tarjouksen.

Sidosyksikko, -yritys

Hankintayksikké6n sidossuhteessa oleva
yksikkd tai yritys on yksikkd, johon han-
kintayksikkd kayttaa maaraysvaltaa joko




omistuksen, edustuksen tai valvonnan
kautta. Sidosyksikolta voi tehdaan suo-
raan, ilman kilpailuttamista hankintoja,
jos yksikkd palvelee lahes yksinomaan
hankintayksikén tarpeita.

HUOM!

Sidosyksikké tayttaa yleensa myds julkis-
oikeudellisen laitoksen maaritelman.
(riippuu siita onko perustettu yleisen
edun tarkoituksessa ilman teollista tai
kaupallista luonnetta)

Soveltuvuusvaatimus

Maaritellaan tarjouspyynndssa tai hankin-
tailmoituksessa. Tarjoajan soveltuvuus
tarkastetaan julkisissa hankinnoissa aina
omana vaiheenaan (kaksivaiheisuuden
periaate). Ainoastaan soveltuvien tarjoa-
jien tarjoukset tarkastetaan ja vertail-
laan.

Suorahankinta

Hankintamenettely, jossa hankinta-
yksikkd julkaisematta hankintailmoitusta
valitsee menettelyyn mukaan yhden tai
useamman toimittajan, jonka kanssa
hankintayksikkd neuvottelee sopimuksen
ehdoista. Poikkeusmenettely, jota
voidaan kayttaa ainoastaan lain sallimissa
tilanteissa.

Suorituskykyyn liittyva vaatimus

Hankintalain 40 §:ssa on saadetty han-
kinnan teknisestd maarittelysta. Tekniset
eritelmat voidaan kuvata joko viittaamal-
la standardeihin taikka suorituskykya tai
toiminnallisuutta koskevilla ominaisuuk-
silla. Suorituskykyyn liittyva vaatimus voi
olla esimerkiksi laitteen tehokkuuteen
liittyva vaatimus.

Tarjoaja

Toimittaja, joka on jattanyt hankinta-
yksikélle tarjouksen julkisessa hankinta-
menettelyssa.

TED-tietokanta

Tenders Electronic Daily data bank,
sahkodinen ilmoituskanava, jossa EU-
hankintojen hankintailmoitukset julkais-
taan EU:n laajuisesti.

Tekninen eritelma

Hankinnan kohteena olevan tuotteen,
palvelun tai materiaalin ominaisuuksien
maarittelya; tallaisia ominaisuuksia ovat
muun muassa laatua tai ymparistén-
suojelun tasoa, suunnittelua, vaatimus-
tenmukaisuutta ja kayttéoén soveltuvuutta
seka tuotteen kayttda koskeva arviointi.

Tietopyynto

Tietopyynndlla tarkoitetaan epavirallista,
tarjoajille suunnattua kyselya, jolla kar-
toitetaan tarjontaa, erilaisia ratkaisuja ja
hintatasoa.




Toiminnallinen vaatimus

Hankintayksikdlla on oikeus maaritella
hankinnan kohde ja asettaa hankittavalle
tuotteelle tai palvelulle toiminnallisia
vaatimuksia. Erityisesti palveluhankin-
toihin soveltuu palveluihin liittyvien
vaatimusten kuvaaminen toiminnallisten
vaatimusten perusteella. Palvelunkuvauk-
sessa voidaan kuvata suorituskyky ja
toiminnalliset ominaisuudet.

Vaihtoehtoinen tarjous

Hankintalain 47 §:n mukaan vaihtoehtoi-
set tarjoukset voidaan hyvaksya ainoas-
taan silloin, kun hankintayksikkd on
hankintailmoituksessa ilmoittanut hyvak-
syvansa vaihtoehtoiset tarjoukset ja han-
kintayksikké on samalla ilmoittanut han-
kinnan kohteelta edellytetyt vdhimmais-
vaatimukset ja vaatimukset vaihtoeh-
tojen esittamiselle.

Valintaperuste

Tarjouksen valintaperuste, joka voi olla
joko halvin hinta tai kokonaistalou-
dellinen edullisuus.

Vertailuperuste

Vertailuperusteeksi kutsutaan kokonais-
taloudellisen edullisuuden arviointia
varten asetettuja laadullisia perusteita,
joita voivat olla esim. teknisiin ansioihin,
toiminnallisiin ominaisuuksiin, ymparisto-
ystavallisyyteen, kayttdékustannuksiin jne.
liittyvat perusteet.

Vahainen hankinta

Pienhankinta, joka vahdisen arvonsa
vuoksi voidaan tehda kokonaan ilman
kilpailutusta pyytamalld tarjous suoraan
vain yhdelta tarjoajalta. Oikeuskaytannoén
mukaan vahaisen hankinnan raja on ollut
n. 5000 - 6 000 €.
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Laki julkisista hankinnoista
30.3.2007/348

Eduskunnan paatdoksen mukaisesti saadetdan:
I OSA

Yhteiset sadannokset periaatteista ja
soveltamisalasta

1 luku

Tarkoitus ja periaatteet
18§

Lain tarkoitus

Valtion ja kuntien viranomaisten seka muiden
hankintayksikdiden on kilpailutettava hankintansa
siten kuin tassa laissa sdadetaan.

Lain tavoitteena on tehostaa julkisten varojen
kayttoa, edistaa laadukkaiden hankintojen
tekemista seka turvata yritysten ja muiden
yhteisdjen tasapuolisia mahdollisuuksia tarjota
tavaroita, palveluita ja rakennusurakointia
julkisten hankintojen tarjouskilpailuissa.

Talla lailla pannaan taytantoéon julkisia
rakennusurakoita seka julkisia tavara- ja
palveluhankintoja koskevien sopimusten
tekomenettelyjen yhteensovittamisesta annettu
Euroopan parlamentin ja neuvoston direktiivi
2004/18/EY, jaljempana hankintadirektiivi, seka
julkisia tavarahankintoja ja rakennusurakoita
koskeviin sopimuksiin liittyvien
muutoksenhakumenettelyjen soveltamista
koskevien lakien, asetusten ja hallinnollisten
maaraysten yhteensovittamisesta annettu
neuvoston direktiivi 89/665/ETY, jaljempéna
valvontadirektiivi.

2§

Julkisissa hankinnoissa noudatettavat
periaatteet

Hankintayksikdn on kaytettava hyvdksi olemassa
olevat kilpailuolosuhteet, kohdeltava
hankintamenettelyn osallistujia tasapuolisesti ja
syrjimatta seka toimittava avoimesti ja
suhteellisuuden vaatimukset huomioon ottaen.

Hankintayksikdiden on pyrittava jarjestamaan
hankintatoimintansa siten, etta hankintoja
voidaan toteuttaa mahdollisimman taloudellisesti
ja suunnitelmallisesti seka mahdollisimman
tarkoituksenmukaisina kokonaisuuksina
ymparisténdakdkohdat huomioon ottaen.
Hankintatoimintaan liittyvien hallinnollisten
tehtavien vahentdmiseksi hankintayksikét voivat

LIITE 22A

kdyttaa puitejarjestelyja seka tehda
yhteishankintoja tai hyddyntda muita
yhteistyémahdollisuuksia julkisten hankintojen
tarjouskilpailuissa.

Jos tarjouskilpailussa ehdokkaana tai tarjoajana
on hankintayksikén omistama yhteisé tai laitos
taikka toinen hankintayksikkd, sitéd on kohdeltava
samalla tavoin kuin muita ehdokkaita ja tarjoajia.

38

Syrjimattomyysvelvoite erityis- ja
yvksinoikeuteen perustuvassa
palvelutoiminnassa

Hankintayksikdn myéntaessa muulle kuin
hankintayksikdlle erityis- tai yksinoikeuden
julkisen palvelutoiminnan harjoittamiseen sen on
madrattava, etta yksikdn on kyseiseen
palvelutoimintaan liittyvissa hankinnoissaan
noudatettava kansalaisuuteen perustuvan
syrjinnan kieltoa.

48

Maailman kauppajadrjeston julkisia
hankintoja koskevan sopimuksen mukaiset
ehdot

Maailman kauppajarjeston julkisia hankintoja
koskevan sopimuksen (SopS 5/1995)
soveltamisalaan kuuluvissa hankinnoissa muista
sopimusvaltioista oleviin tarjoajiin ja tarjouksiin
on sovellettava samoja ehtoja kuin Suomesta ja
muista Euroopan unionin jasenvaltioista oleviin
tarjoajiin ja tarjouksiin.

58
Maadritelmat

Tassa laissa ja sen nojalla annetuissa
sdanndksissa tarkoitetaan:

1) hankintasopimuksella kirjallista sopimusta,
joka on tehty yhden tai usean hankintayksikén ja
yhden tai usean toimittajan valilld ja jonka
tarkoituksena on rakennusurakan toteuttaminen,
tavaran hankinta tai palvelun suorittaminen
taloudellista vastiketta vastaan;

2) rakennusurakkasopimuksella
hankintasopimusta, jonka tarkoituksena on jonkin
liitteessa C tarkoitettuun toimintaan liittyvan
rakennustyon tai rakennusurakan toteuttaminen
taikka suunnittelu ja toteuttaminen yhdessa;
rakennusurakkasopimuksella tarkoitetaan myés
hankintayksikdn asettamia vaatimuksia vastaavan
rakennusurakan toteuttamista milla tahansa
tavalla; rakennusurakka voi olla talon-, maan- tai
vesirakennustdiden muodostama taloudellinen tai
tekninen kokonaisuus;



3) tavarahankintasopimuksella muuta kuin
rakennusurakkaa koskevaa hankintasopimusta;
tavarahankintasopimuksen kohteena on
tavaroiden osto, leasing, vuokraus tai
osamaksulla hankkiminen osto-optioin tai ilman
niita; tavarahankintasopimukseksi katsotaan
myds sellainen hankintasopimus, jonka kohteena
on tavarahankinnan lisaksi kokoamis- ja
asennustoita;

4) palveluhankintasopimuksella muuta kuin
julkista rakennusurakkaa tai julkista
tavarahankintaa koskevaa sopimusta, jonka
kohteena on palvelujen suorittaminen;
palveluhankintasopimukseksi katsotaan myds
sellainen hankintasopimus, jonka kohteena on
palvelujen ohella tavaroita, jos palvelujen arvo on
suurempi kuin tavaroiden arvo; lisaksi
palveluhankintasopimukseksi katsotaan
hankintasopimus, johon palvelujen ohella sisaltyy
liitteessa C tarkoitettuja rakennustoita;

5) kdyttboikeusurakalla muuten samanlaista
sopimusta kuin rakennusurakkasopimus, mutta
rakennusty®n vastikkeena on joko yksinomaan
rakennettavan kohteen kayttdoikeus tai tallainen
oikeus ja maksu yhdessa;

6) palveluja koskevalla kdyttdoikeussopimuksella
muuten samanlaista sopimusta kuin
palveluhankintasopimus, mutta palvelujen
vastikkeena on joko oikeus hyddyntaa palvelua
tai tallainen oikeus ja maksu yhdessa;

7) toimittajalla luonnollista henkilda,
oikeushenkilda tai julkista tahoa taikka edella
tarkoitettujen tahojen ryhmittymaa, joka tarjoaa
markkinoilla tavaroita tai palveluja taikka
rakennustyo6téd tai rakennusurakoita;

8) ehdokkaalla toimittajaa, joka on ilmoittanut
halukkuutensa osallistua rajoitettuun menettelyyn,
neuvottelumenettelyyn taikka kilpailulliseen
neuvottelumenettelyyn;

9) tarjoajalla toimittajaa, joka on jattanyt
tarjouksen;

10) avoimella menettelylld hankintamenettelya,
jossa hankintayksikké julkaisee hankinnasta
hankintailmoituksen ja jossa kaikki halukkaat
toimittajat voivat tehda tarjouksen;
hankintailmoituksen ohella hankintayksikkd voi
lahettaa tarjouspyyntéja soveliaiksi katsomilleen
toimittajille;

11) rajoitetulla menettelylld hankintamenettelya,
jossa hankintayksikké julkaisee hankinnasta
hankintailmoituksen ja johon halukkaat
toimittajat voivat pyytaa saada osallistua;
ainoastaan hankintayksikdn valitsemat ehdokkaat
voivat tehda tarjouksen;

12) neuvottelumenettelylld hankintamenettelyd,
jossa hankintayksikké julkaisee hankinnasta
hankintailmoituksen ja johon halukkaat
toimittajat voivat pyytaa saada osallistua;

hankintayksikkd neuvottelee hankintasopimuksen
ehdoista valitsemiensa toimittajien kanssa;

13) suorahankinnalla hankintamenettelya, jossa
hankintayksikko julkaisematta hankintailmoitusta
valitsee menettelyyn mukaan yhden tai usean
toimittajan, jonka kanssa hankintayksikkd
neuvottelee sopimuksen ehdoista;

14) kilpailullisella neuvottelumenettelylld
hankintamenettelya, jossa hankintayksikkd
julkaisee hankinnasta hankintailmoituksen ja
johon kaikki toimittajat voivat pyytaa saada
osallistua; hankintayksikk® neuvottelee
menettelyyn hyvaksyttyjen ehdokkaiden kanssa
l6ytaakseen yhden tai usean ratkaisun, joka
vastaa sen tarpeita ja jonka perusteella valittuja
ehdokkaita pyydetaan tekemaan tarjouksensa;

15) puitejérjestelyllé yhden tai usean
hankintayksikdn ja yhden tai usean toimittajan
valista sopimusta, jonka tarkoituksena on
vahvistaa tietyn ajan kuluessa tehtavia
hankintasopimuksia koskevat ehdot, kuten hinnat
ja suunnitellut maarat;

16) suunnittelukilpailulla menettelya, jolla
hankintayksikkd voi hankkia esimerkiksi
kaavoitukseen, kaupunkisuunnitteluun,
arkkitehtuuriin, tekniseen suunnitteluun tai
tietojenkasittelyyn suunnitelman, jonka
tuomaristo valitsee kilpailulla; kilpailussa voidaan
antaa palkintoja;

17) dynaamisella hankintajérjestelmélla taysin
sahkoista hankintamenettelya tavanomaisille ja
markkinoilla yleisesti saatavilla oleville
hankinnoille; hankintamenettely on rajoitetun
kestonsa ajan avoin kaikille kelpoisuusehdot
tayttaville tarjoajille, jotka ovat esittaneet
tarjouspyynndn mukaisen alustavan tarjouksen;

18) séhkdiselléd huutokaupalla toistuvaa
menettelyd, jonka kuluessa uusia alennettuja
hintoja tai tarjouksen sisaltamia tekijoita koskevia
uusia arvoja esitetaan séhkoisesti ja joka
toteutetaan sen jalkeen, kun tarjousten arviointi
on saatu kokonaisuudessaan ensimmaisen kerran
paatdkseen, ja joka mahdollistaa tarjousten
luokittelun automaattisen arviointimenetelman
pohjalta; rakennusurakat ja sellaiset
palveluhankinnat, joiden sisalténa ovat henkiset
suoritukset, eivat voi olla sdhkdisen huutokaupan
kohteena;

19) tekniselléd eritelmé&lléd hankinnan kohteena
olevan tuotteen, palvelun tai materiaalien
ominaisuuksien maarittelyd; tallaisia
ominaisuuksia ovat muun muassa laatua tai
ympadristénsuojelun tasoa, suunnittelua,
vaatimustenmukaisuutta ja kayttoon
soveltuvuutta sekd tuotteen kdytdn arviointia,
tuotteen turvallisuutta ja mittoja,
myyntinimityksia, termistdd, tunnuksia, testausta
ja testausmenetelmia, pakkauksen merkitsemisen,
etiketdinnin, kdyttdohjeiden ja tuotantoprosessien
ja menetelmien sekd vaatimuksenmukaisuuden
arviointimenetelmia koskevat vaatimukset;



julkisissa rakennusurakoissa teknisin eritelmin
maariteltavia ominaisuuksia ovat lisaksi
suunnitteluun, kustannuslaskentaan, testaukseen
ja tarkastukseen liittyvat saannét, tyén
hyvédksymisehdot, rakennusmenetelmat seka
rakennustekniikat ja muut valmiiseen ty6hon ja
materiaaleihin tai niiden osiin liittyvat tekniset
edellytykset;

20) tekniselld méadérittelylld eurooppalaista
standardia, eurooppalaista teknistd hyvéksyntaa,
virallista teknistéd maarittelyda, kansainvalista
standardia, teknista viitettd, kansallista
standardia, kansallista teknista hyvaksyntaa seka
muuta kansallista asiakirjaa, joka liittyy
suunnitteluun, laskentaan, tyon suoritukseen tai
tuotteen kayttéon;

21) standardilla tunnustetun
standardisointielimen toistuvaan tai jatkuvaan
kayttoon hyvaksymaa teknistd maarittelya, joka
on julkaistu standardina ja jonka noudattaminen
ei ole pakollista; standardi on:

a) kansainvélinen, jolloin se on kansainvalisen
standardisointijarjeston hyvaksyma ja yleisesti
saatavilla;

b) eurooppalainen, jolloin se on eurooppalaisen
standardisointijarjestdon hyvaksyma ja yleisesti
saatavilla; taikka

c) kansallinen, jolloin se on kansallisen
standardisointijarjestdon hyvaksyma ja yleisesti
saatavilla;

22) eurooppalaisella tekniselld hyvdksynnélld
Euroopan unionin jasenvaltion nimeaman
hyvédksyntalaitoksen rakennustuotteelle antamaa
mydnteista teknista arviointia tuotteen
sopivuudesta tarkoitettuun kayttéon; hyvéksynta
perustuu niiden rakennuskohdetta koskevien
olennaisten vaatimusten tayttymiseen, joiden
pohjalta tuotteelle ominaiset ominaisuudet on
maaratty, seka kayttdolosuhteiden maarittelyyn;

23) virallisella tekniselld méérittelylla teknista
maarittelya, joka on Euroopan unionin
jasenvaltioiden tunnustama ja joka on julkaistu
Euroopan unionin virallisessa lehdessa;

24) tekniselld viitteelld mité tahansa muuta
eurooppalaisen standardisointielimen
markkinoiden tarpeet huomioon ottavien
menettelyjen mukaisesti laatimaa teknista
maarittelya kuin virallista standardia;

25) tunnustetulla toimielimella testaus- tai
kalibrointilaboratorioita ja tarkastus- ja
varmentamiselimia, jotka noudattavat
sovellettavia eurooppalaisia standardeja;
hankintayksikdn on hyvéksyttdvéa myds muiden
Euroopan unionin jasenvaltioiden tunnustettujen
toimielinten antamat todistukset;

26) yhteiselld hankintanimikkeistéllé (CPV)
yhteisesta hankintasanastosta (CPV) annetussa

Euroopan parlamentin ja neuvoston asetuksessa
(EY) N:o 2195/2002 tarkoitettua viitenimikkeist6a;

27) ilmaisulla kirjallinen sanojen tai numeroiden
yhdistelmaa, joka voidaan lukea, tuottaa
uudelleen ja sen jdlkeen antaa tiedoksi; ilmaisu
voi sisaltda sahkodisessa muodossa lahetettyja ja
tallennettuja tietoja;

28) ilmaisulla sdhkdinen muoto viestintdmuotoa,
jossa kaytetaan sahkodteknisia tietojen kasittely-
ja tallennusvalineité ja jossa tietoja levitetdan,
valitetadn tai vastaanotetaan johtoja pitkin,
radioteitse, optisesti tai muulla
sahkdmagneettisella tavalla.

2 luku

Soveltamisala

68

Hankintayksikot

Tassa laissa tarkoitettuja hankintayksikdita ovat:
1) valtion, kuntien ja kuntayhtymien viranomaiset;

2) evankelis-luterilainen kirkko ja ortodoksinen
kirkko seka niiden seurakunnat ja muut
viranomaiset;

3) valtion liikelaitoksista annetun lain (1185/2002)
mukaiset liikelaitokset;

4) julkisoikeudelliset laitokset; julkisoikeudellisella
laitoksella tarkoitetaan oikeushenkil6a, joka on
nimenomaisesti perustettu tyydyttamaan sellaisia
yleisen edun mukaisia tarpeita, joilla ei ole
teollista tai kaupallista luonnetta ja:

a) jota rahoittaa paaasiallisesti 1-4 kohdassa
tarkoitettu hankintayksikko;

b) jonka johto on 1-4 kohdassa tarkoitetun
hankintayksikdn valvonnan alainen; taikka

c) jonka hallinto-, johto- tai valvontaelimen
jasenista 1-4 kohdassa tarkoitettu
hankintayksikkd nimeaa yli puolet; seka

5) mika tahansa hankinnan tekija silloin, kun se
on saanut hankinnan tekemisté varten tukea yli
puolet hankinnan arvosta 1-4 kohdassa
tarkoitetulta hankintayksikdlta.

Taman lain soveltamisesta evankelis-luterilaisen
kirkon toimintaan saadetdan kirkkolaissa
(1054/1993).

78

Yleiset hankintoja koskevat poikkeukset
soveltamisalasta

Tata lakia ei sovelleta hankintoihin:

1) jotka ovat salassa pidettavia tai joiden
toteuttaminen edellyttaa lakiin perustuvia erityisia



turvatoimenpiteita taikka jos valtion keskeiset
turvallisuusedut sita vaativat;

2) joiden kohde soveltuu paaasiallisesti
sotilaalliseen kayttdon; taikka

3) joita koskevat muut menettelysadnnoét ja jotka
tehdaan:

a) Suomen ja yhden tai useamman kolmannen
maan valisen kansainvalisen sopimuksen nojalla,
joka koskee tavarahankintoja tai
rakennusurakoita allekirjoittajavaltioiden yhteisen
rakennusurakan toteuttamiseksi tai
hyddyntdmiseksi taikka palveluhankintoja
allekirjoittajavaltioiden yhteisen hankkeen
toteuttamiseksi tai hydédyntamiseksi;

b) kansainvalisen jarjestén erityismenettelyn
nojalla; taikka

c) joukkojen sijoittamiseen liittyvan
kansainvalisen sopimuksen nojalla, joka koskee
jossakin Euroopan unionin jasenvaltiossa tai
kolmannessa maassa toimivia yrityksia.

Edelld 1 momentin 3 kohdan a alakohdassa
saadetystd poiketen lakia sovelletaan
kehitysyhteistydsopimuksiin perustuviin
ulkoasiainhallinnon hankintoihin.

88§

Palveluhankintoja koskevat poikkeukset
soveltamisalasta

Tata lakia ei sovelleta palveluhankintoihin, jotka
koskevat:

1) maan, olemassa olevien rakennusten tai muun
kiintedn omaisuuden hankintaa tai vuokrausta
milla tahansa rahoitusmuodolla taikka néihin
liittyvid oikeuksia;

2) televisio- ja radiotoiminnan harjoittajien
ohjelmien ostoa, kehittdmistd, tuotantoa tai
yhteistuotantoa taikka lahetysaikaa;

3) vélimies- ja sovittelupalveluja;

4) keskuspankkipalveluja taikka arvopaperien tai
muiden rahoitusvalineiden lilkkeeseen
laskemiseen, ostoon, myyntiin tai siirtoon liittyvia
rahoituspalveluja, kuten liiketoimia, joilla
hankintayksikké hankkii rahaa tai pddomaa;

5) tydsopimuksia;

6) tutkimus- ja kehittamispalveluja, paitsi jos
niista saatava hyoty koituu yksinomaan
hankintayksikélle sen toiminnassa kaytettavaksi
ja hankintayksikké korvaa suoritetun palvelun
kokonaan;

7) ilmastonmuutosta koskevan Yhdistyneiden
Kansakuntien puitesopimuksen Kioton poéytékirjan
lainségadannén alaan kuuluvien maaraysten
voimaansaattamisesta (SopS 12/2005 ja SopS

13/2005) mukaisten paastoyksikdiden hankintaa;
taikka

8) sellaisten lentoliikennepalveluiden hankintaa,
joihin sovelletaan yhteisén lentoliikenteen
harjoittajien paasysta yhteisdn sisdisen
lentoliikenteen reiteille annettua neuvoston
asetusta (ETY) N:o 2408/92.

Edellda 1 momentin 1 kohdassa saadetysta
poiketen lakia sovelletaan missa tahansa
muodossa tehdyn osto- tai vuokrasopimuksen
kanssa samanaikaisesti, ennen sita tai sen
jalkeen tehtaviin rahoituspalveluja koskeviin
sopimuksiin.

98

Vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja
postipalvelualan hankinnat

Té&ta lakia ei sovelleta vesi- ja energiahuollon,
liikenteen ja postipalvelujen alalla toimivien
yksikdiden hankinnoista annetun lain, jaljempana
erityisalojen hankintalaki (349/2007), mukaista
toimintaa varten tehtaviin hankintoihin lukuun
ottamatta lain 9 §:n mukaisia postipalvelualan
hankintoja tdaman lain 87 §:ssa tarkoitetun
siirtymakauden loppuun. Tata lakia ei sovelleta
myo6skaan sellaisiin erityisalojen hankintalaissa
tarkoitettuja toimintoja koskeviin hankintoihin,
jotka on mainitussa laissa vapautettu sen
soveltamisalasta. Taman lain mukaisia
oikeusturvakeinoja sovelletaan erityisalojen
hankintalain soveltamisalaan kuuluvissa
hankinnoissa.

Tata lakia ei sovelleta erityisalojen hankintalaissa
tarkoitettuja toimintoja varten tehtaviin
hankintoihin, joiden arvo ei ylita erityisalojen
hankintalain 12 §:n mukaisia EU-kynnysarvoja.

10 §
Hankinnat hankintayksikon sidosyksikolta

Téata lakia ei sovelleta hankintoihin, jotka
hankintayksikkd tekee siitd muodollisesti
erilliselta ja paatéksenteon kannalta itsenaiselta
yksikélta, jos hankintayksikkd yksin tai yhdessa
muiden hankintayksikdiden kanssa valvoo
yksikkoa samalla tavoin kuin se valvoo omia
toimipaikkojaan ja jos yksikkd harjoittaa pdédosaa
toiminnastaan niiden hankintayksikéiden kanssa,
joiden maardysvallassa se on.

11§
Hankinnat yhteishankintayksikolta

Hankintayksikdn, joka hankkii tavaroita, palveluja
tai rakennusurakoita kayttaen
yhteishankintayksikkoa, katsotaan noudattaneen
tata lakia, jos yhteishankintayksikkd on
noudattanut sita.

Yhteishankintayksikélla tarkoitetaan sellaista
hankintayksikkod, joka hankkii sen suoraan tai
valillisesti omistaville hankintayksikdille tavaroita



tai palveluja taikka tekee naille tavaroita,
palveluja tai rakennusurakoita koskevia
hankintasopimuksia tai puitejérjestelyja.
Edellytyksend on, ettd yhteishankintayksikkd
toimii edellda mainittujen tehtavien hoitamiseksi ja
ettd se on nimenomaisesti perustettu hoitamaan
naita tehtavia taikka naiden tehtavien hoitaminen
on sdddetty tai maaratty yhteishankintayksikdn
toimialaksi.

Yhteishankintayksikdn toiminta voi myds
kohdistua Suomessa toimivaan Euroopan unionin
erillisvirastoon.

12§
Yksinoikeuteen perustuvat palveluhankinnat

Tatéa lakia ei sovelleta palveluhankintoihin, jotka
tehdaan toiselta hankintayksikdlta sille Euroopan
yhteisén perustamissopimuksen mukaisella lailla,
asetuksella tai hallinnollisella maarayksella
annetun palvelujen tuottamista koskevan
yksinoikeuden perusteella.

13 §

Valtionapua saavan rakennusurakan
kilpailuttaminen

Valtionapua koskevassa paatoksessa voidaan
edellyttdd, etta hankintayksikkd ei saa toteuttaa
valtionavun kohteena olevaa rakennusurakkaa
omana tyona jarjestamatta tarjouskilpailua.

14 §
Hankintojen varaaminen tydkeskuksille

Hankintayksikkd voi rajoittaa tarjouskilpailuun
osallistumisen tyokeskuksille tai vastaaville
yksikdille taikka varata hankinnan toteuttamisen
tapahtuvaksi tydohjelmien yhteydessd, jos
asianomaisten tyontekijdiden enemmistd on
vammaisia, jotka eivat vammansa luonteen tai
vakavuuden vuoksi voi harjoittaa
ammattitoimintaa tavanomaisissa olosuhteissa.
Hankintailmoituksessa on ilmoitettava
sopimuksen olevan varattu tyokeskuksille tai
tyoohjelmien yhteydessa toteutettavaksi.

3 luku

Kynnysarvot ja hankinnan ennakoidun arvon
laskeminen

15§
Kansalliset kynnysarvot
Tatéa lakia ei sovelleta:

1) tavara- tai palveluhankintoihin,
suunnittelukilpailuihin eika palveluja koskeviin
kayttdoikeussopimuksiin, jos hankinnan ennakoitu
arvo ilman arvonlisdveroa on vahemman kuin 15
000 euroa;

2) poiketen siita, mitd 1 kohdassa
palveluhankinnoista saadetaan, liitteen B (ryhma
25) mukaisiin terveydenhoito- ja
sosiaalipalveluihin ja liitteen B mukaisiin
palveluihin, joita hankitaan julkisesta
tyovoimapalvelusta annetun lain (1295/2002) 6
luvun 3 §:n mukaisesti yhteishankintana
tyonantajan kanssa, jos hankinnan ennakoitu
arvo ilman arvonlisaveroa on véhemman kuin 50
000 euroa; seka

3) rakennusurakoihin ja kayttooikeusurakoihin,
jos hankinnan ennakoitu arvo ilman
arvonlisaveroa on vahemman kuin 100 000 euroa.

16 §
EU-kynnysarvot

EU-kynnysarvot, jotka perustuvat Euroopan
parlamentin ja neuvoston direktiivien 2004/17/EY
ja 2004/18/EY muuttamisesta hankintoja
koskevien sopimusten tekomenettelyihin
sovellettavien kynnysarvojen osalta annettuun
komission asetukseen (EY) N:o 2083/2005, ovat:

1) 137 000 euroa valtion
keskushallintoviranomaisten tavarahankinnoissa
ja palveluhankinnoissa;

2) 211 000 euroa muiden kuin 1 kohdassa
tarkoitettujen hankintayksikdiden
tavarahankinnoissa ja palveluhankinnoissa; seka

3) 5 278 000 euroa rakennusurakoissa ja
kayttdoikeusurakoissa.

Euroopan yhteisdjen komissio tarkistaa
kynnysarvot asetuksella kahden vuoden valein
hankintadirektiivin 78 artiklassa saadetyn
menettelyn mukaisesti ja julkaisee tarkistetut
kynnysarvot Euroopan unionin virallisessa
lehdessa, jolloin 1 momentin mukaisten arvojen
tilalle tulevat Euroopan yhteisdjen komission
kulloinkin tekemien tarkistusten mukaiset arvot.
Kauppa- ja teollisuusministerion on viivytyksetta
ilmoitettava virallisessa lehdessa EU-
kynnysarvojen muutoksista Euroopan yhteiséjen
komission tekemien tarkistusten mukaisesti.

Valtioneuvoston asetuksella saadetdan, mitka
Suomessa ovat 1 momentin 1 kohdassa

tarkoitettuja hankintadirektiivin liitteeseen IV
sisaltyvia valtion keskushallintoviranomaisia.

17 §
Hankinnan ennakoidun arvon laskeminen

Hankinnan ennakoitua arvoa laskettaessa
perusteena on kaytettdava suurinta maksettavaa
kokonaiskorvausta ilman arvonlisaveroa. Arvoa
laskettaessa on otettava huomioon myds
hankinnan mahdolliset vaihtoehtoiset
toteuttamistavat ja hankintasopimukseen
sisaltyvat optio- ja pidennysehdot seka
ehdokkaille tai tarjoajille maksettavat palkkiot tai
maksut. Laskettaessa 15 §:n 2 kohdassa



tarkoitetun yhteishankinnan ennakoitua arvoa
huomioon otetaan tyévoimaviranomaisten
rahoittama osuus hankinnasta.

Rakennusurakan ennakoitua arvoa laskettaessa
on otettava huomioon urakan arvo seka sellaisten
urakan toteuttamisessa tarpeellisten tavaroiden
ennakoitu kokonaisarvo, jotka hankintayksikkd
antaa urakoitsijan kayttdon.

Jos hankinta toteutetaan samanaikaisesti erillisina
osina, kaikkien vastaavien osien ennakoitu
kokonaisarvo on otettava huomioon
hankintasopimuksen ennakoitua arvoa
laskettaessa. Jos osien yhteenlaskettu arvo ylittaa
15 §:ssa tarkoitetun kansallisen kynnysarvon tai
16 §:ssa tarkoitetun EU-kynnysarvon, jokaisen
osan hankinnassa on noudatettava kyseisen
kynnysarvon ylittdvia hankintoja koskevia
saannoksia siten kuin 4 luvussa saadetaan.

Tavara- ja palveluhankintoihin siséltyviin osiin,
joiden ennakoitu arvo on alle 80 000 euroa, seka
rakennusurakoihin sisaltyviin osiin, joiden
ennakoitu arvo on alle 1 miljoona euroa, ei
sovelleta tatd lakia 21 §:n 1 momentissa
saadetylla tavalla, jos téallaisten osien
yhteenlaskettu arvo on enintaan 20 prosenttia
kaikkien osien yhteisarvosta. Jos osan ennakoitu
arvo ylittéda 15 §:ssa tarkoitetun kansallisen
kynnysarvon, hankintayksikén on kuitenkin
noudatettava taman lain sdannoksia siten kuin 21
§:n 2 momentissa saadetaan.

Ennakoidun arvon on péadettava silloin, kun
hankintayksikké toimittaa hankintailmoituksen
julkaistavaksi tai muuten aloittaa
hankintamenettelyn.

18 §

Erdiden palveluhankintojen ennakoidun
arvon laskeminen

Hankinnan ennakoidun arvon laskennassa
perusteena on kaytettava:

1) vakuutuspalvelussa maksettavia
vakuutusmaksuja ja muita korvauksia;

2) pankkipalvelussa ja muussa rahoituspalvelussa
maksettavia maksuja, palkkioita, korkoja ja muita
korvauksia;

3) suunnittelua koskevassa palveluhankinnassa
maksettavia maksuja, palkkioita ja muita
korvauksia;

4) suunnittelukilpailussa, joka jarjestetdaan
palveluhankintaan johtavan menettelyn osana,
palveluhankinnan ennakoitua arvoa seka
mahdollisia osallistumispalkkioita ja maksuja;
seka

5) muussa suunnittelukilpailussa osallistujille
maksettavia palkkioita ja maksuja seka
mydéhemmin, 27 §:n 7 kohdan mukaisesti
tehtavan palveluhankinnan ennakoitua arvoa, jos

hankintayksikkd ei sulje suunnittelukilpailua
koskevassa ilmoituksessa palveluhankintaa pois
hankintamenettelysta.

198

Ennakoidun arvon laskeminen
sopimuskaudelta

Jos tavarahankintasopimuksen kohteena on
leasing, vuokraus tai osamaksulla hankkiminen,
sopimuksen ennakoidun arvon laskennassa
perusteena on kaytettava:

1) maaraaikaisen, enintdan 12 kuukautta
voimassa olevan sopimuksen ennakoitua
voimassaolon aikaista kokonaisarvoa tai
maaraaikaista, yli 12 kuukautta voimassa olevan
sopimuksen kokonaisarvoa arvioitu jdanndsarvo
mukaan lukien; taikka

2) toistaiseksi tai maarittelemattéman ajan
voimassa olevan sopimuksen ennakoitua
kuukausiarvoa kerrottuna luvulla 48.

Saanndllisesti toistuvien tai maaraajoin
uudistettavien tavara- tai palveluhankintoja
koskevien sopimusten ennakoidun arvon
laskennassa perusteena on kaytettava:

1) viimeksi kuluneiden 12 kuukauden tai viimeksi
kuluneen varainhoitokauden aikana perakkain
tehtyjen vastaavien hankintojen yhteisarvoa
seuraavan 12 kuukauden aikana tapahtuvat
muutokset maarissa tai arvoissa huomioon ottaen;
taikka

2) niiden hankintojen ennakoitua yhteisarvoa,
jotka tehdaan ensimmaista tavarantoimitusta
seuraavien 12 kuukauden aikana, taikka jos
kysymys on yli 12 kuukautta voimassa olevasta
sopimuksesta, sita seuraavan varainhoitokauden
aikana.

Sellaisissa palveluhankintasopimuksissa, joissa ei
ilmoiteta kokonaishintaa, ennakoidun arvon
laskennassa perusteena on kaytettava:

1) maaraaikaisissa, enintéaan 48 kuukautta
voimassa olevissa hankintasopimuksissa
voimassaolon aikaista ennakoitua kokonaisarvoa;
taikka

2) toistaiseksi voimassa olevissa tai yli 48
kuukautta voimassa olevissa
hankintasopimuksissa kuukausiarvoa kerrottuna
luvulla 48.

Puitejérjestelyssa hankinnan ennakoidun arvon
laskennassa on kaytettava kaikkien
puitejarjestelyn keston ajaksi suunniteltujen
hankintasopimusten ennakoitua kokonaisarvoa.



20 §

Kielto jakaa hankintaa tai yhdistella
hankintoja keinotekoisesti

Hankintaa ei saa jakaa eriin, osittaa tai laskea
poikkeuksellisin menetelmin tdman lain
saannodsten soveltamisen valttdmiseksi.
Tavarahankintaa tai palveluhankintaa ei
myOskaan saa liittaa rakennusurakkaan tai
hankintoja muutoin yhdistella keinotekoisesti

taman lain sdanndsten soveltamisen valttdmiseksi.

4 luku

Hankintalajeihin liittyvat
soveltamissdaannokset

21§

Tavara- ja palveluhankintoihin, palveluja
koskeviin kdyttooikeussopimuksiin ja
rakennusurakoihin sovellettavat saannokset

Edelld 16 §:n 1 momentin 1 tai 2 kohdassa
tarkoitetun EU-kynnysarvon ylittaviin
tavarahankintoihin, liitteen A palveluhankintoihin
ja rakennusurakoihin on sovellettava, mita tassa
laissa sdaddetaan, lukuun ottamatta 9 luvun
saannoksid. Lain sdannoksia sovelletaan samoin
hankittaessa liitteessa A tarkoitettuja palveluja
yhdessa liitteessa B tarkoitettujen palvelujen
kanssa, jos liitteen A palvelujen arvo on suurempi
kuin liitteen B palvelujen arvo ja hankinnan
kokonaisarvo ylittda mainitun kynnysarvon.

Liitteen B palveluhankintoihin,
kayttdoikeussopimuksiin sekd 7 §:n 1 momentin
3 a kohdassa ja 2 momentissa tarkoitettuihin
kehitysyhteistydsopimuksiin perustuviin
ulkoasiainhallinnon hankintoihin samoin kuin 16
§:n 1 momentissa tarkoitettuihin EU-kynnysarvon
alittaviin liitteen A palveluhankintoihin,
tavarahankintoihin ja rakennusurakoihin
sovelletaan, mita I, III ja IV osassa saadetaan.
N&ihin hankintoihin sovelletaan lisdaksi, mita
ehdokkaan ja tarjoajan oikeudellisesta muodosta
60 §:ssd, tarjouskilpailuun osallistumisesta
ryhmittymana 61 §:ssa, poikkeuksellisen
alhaisista tarjouksista 63 §:ssa ja
hankintayksikdn antaman tuen huomioon
ottamisesta tarjousten vertailussa 64 §:ssa
saadetaan.

Edella 16 §:n 1 momentin 1 tai 2 kohdassa
tarkoitetun EU-kynnysarvon ylittaviin liitteen B
palveluhankintoihin on lisdksi sovellettava, mita
jalki-ilmoitusvelvollisuudesta 35 §:ssa seka
teknisistd eritelmista, ymparistbominaisuuksia
koskevista teknisista eritelmistd ja tarjoajan
esittdmastd naytostd 44-46 §:ssa saadetaan.

22§

Suunnittelukilpailuihin sovellettavat
sdadannokset

Tatéa lakia sovelletaan suunnittelukilpailuun, joka
jarjestetaan palveluhankintasopimukseen
johtavan menettelyn osana, seka
suunnittelukilpailuun, jossa osallistujille
maksetaan osallistumispalkkioita tai
osallistumismaksuja.

Suunnittelukilpailuihin sovelletaan, mita I ja IV
osassa saddetadan. Suunnittelukilpailuihin
sovelletaan lisaksi, mita suunnittelukilpailun
tuomaristosta ja sen paatoksenteosta 33 ja 34
§:ssa, ehdokkaan ja tarjoajan oikeudellisesta
muodosta 60 §:ssa, tarjouskilpailuun
osallistumisesta ryhmittymana 61 §:ssd,
poikkeuksellisen alhaisista tarjouksista 63 §:ssa
seka hankintayksikén antaman tuen
huomioimisesta tarjousten vertailussa 64 §:ssa
saadetaan. Suunnittelukilpailuista, jotka ylittavat
16 §:n 1 momentin 1 tai 2 kohdassa tarkoitetun
EU-kynnysarvon, on ilmoitettava 35 §:n
mukaisesti, ja suunnittelukilpailuista, jotka
alittavat EU-kynnysarvon, on ilmoitettava 68 §:n
mukaisesti.

23§

Kayttooikeusurakoihin ja niihin perustuviin
rakennusurakoihin sovellettavat saannokset

Edelld 16 §:n 1 momentin 3 kohdassa tarkoitetun
EU-kynnysarvon ylittdvassa kayttdoikeusurakassa
on noudatettava, mita I ja IV osassa saadetaan
seka mité hankintamenettelyista 5 luvussa,
hankintailmoituksista 35 §:ssd, madraajasta 36
§:n 3 momentissa ja 38 §:n 2 momentissa seka
alihankinnasta 48 §:ssd saadetaan.

Edellda 16 §:n 1 momentin 3 kohdassa tarkoitetun
EU-kynnysarvon alittavassa kayttdoikeusurakassa
on noudatettava, mita I ja IV osassa saddetaan
seka mitd hankintamenettelyista 65 ja 66 §:ssa
seka hankinnasta ilmoittamisesta 68 §:ssa
saadetaan.

Kayttooikeusurakan saajan ollessa
hankintayksikkd sen on noudatettava taman lain
sdannodksia 21 §:ssa tarkoitetulla tavalla
tehdessdan kayttdoikeusurakkaan perustuvan
rakennusurakkasopimuksen kolmannen osapuolen
kanssa.

Jos kayttdoikeusurakan saaja ei ole
hankintayksikk®, sen on noudatettava, mita I ja
IV osassa sdddetaan seka mita
hankintamenettelyn maaraajoista 36 §:n 3
momentissa, 38 §:n 2 ja 3 momentissa ja 39
§:ssd seka ilmoitusvelvollisuudesta 35 §:ssa
sdddetaan tehdessaan kayttdoikeusurakkaan
perustuvan 16 §:n 1 momentin 3 kohdassa
tarkoitetun EU-kynnysarvon ylittavan
rakennusurakkasopimuksen kolmannen osapuolen
kanssa.



Edelld 4 momentissa tarkoitetuksi kolmanneksi
osapuoleksi ei katsota kayttéoikeusurakkaa
varten perustettua ryhmittymaa eika sen
sidosyrityksia. Sidosyrityksella tarkoitetaan
yritystd, johon kayttdoikeusurakan saaja voi
suoraan tai vélillisesti kdyttad maardysvaltaa
taikka joka voi kayttaa maardysvaltaa
kayttooikeusurakan saajaan taikka joka yhdessa
kayttdoikeusurakan saajan kanssa on toisen
yrityksen maéardysvallan alainen omistuksen,
rahoitusosuuden tai yritysta koskevien saantdjen
perusteella. Yritykselld katsotaan olevan
maaradysvalta toisessa yrityksessd, kun se:

1) suoraan tai valillisesti omistaa enemmistdn
kyseisen yrityksen merkitystd padomasta;

2) hallitsee enemmistda yrityksen osakkeisiin
perustuvasta danioikeudesta; taikka

3) voi nimittda yli puolet yrityksen hallinto-,
johto- tai valvontaelimien jasenista.

Kayttdoikeusurakkaa koskevaan
osallistumishakemukseen on liitettava taydellinen
luettelo sidosyrityksistd. Luetteloon on tehtdva
yritysten valisten suhteiden muuttumisen
edellyttdmat muutokset.

II OSA

EU-kynnysarvon ylittdavia tavarahankintoja,
liitteen A mukaisia ensisijaisia
palveluhankintoja, rakennusurakoita,
kayttooikeusurakoita ja suunnittelukilpailuja
koskevat sadnndkset

5 luku

Hankintamenettelyt

24 §

Hankintamenettelyn valinta

Hankinnoissa kaytettavat kilpailuttamismenettelyt
maaritellaan 5 §:n 10-18 kohdassa. Hankinnassa
on kdytettdva ensisijaisesti avointa tai rajoitettua
menettelya. Neuvottelumenettelya,
suorahankintaa, kilpailullista
neuvottelumenettelyd ja puitejarjestelya voidaan
kdyttéda 25-32 §:ssa saddetyin edellytyksin.

Rajoitetussa menettelyssa,
neuvottelumenettelyssa ja kilpailullisessa
neuvottelumenettelyssa hankintayksikkd voi
ennalta rajata niiden ehdokkaiden maaraa, jotka
kutsutaan tarjousmenettelyyn. Menettelyyn
kutsuttavien ehdokkaiden vahimmaismaara seka
tarvittaessa ehdokkaiden enimmaismaara on
ilmoitettava hankintailmoituksessa. Tarjoajiksi
hyvaksyttavat ehdokkaat on valittava
noudattamalla hankintailmoituksessa esitettyja
ehdokkaiden soveltuvuutta koskevia
vahimmaisvaatimuksia seka objektiivisia ja
syrjimattémia perusteita.

Ehdokkaita on kutsuttava tarjouskilpailuun
hankinnan kokoon ja laatuun néhden riittava

maéara todellisen kilpailun varmistamiseksi.
Tarjouskilpailuun on rajoitetussa menettelyssa
kutsuttava vahintaan viisi ehdokasta, jollei
soveltuvia ehdokkaita ole véhemman.
Neuvottelumenettelyssa ja kilpailullisessa
neuvottelumenettelyssd ehdokkaita on kutsuttava
vahintaan kolme, jollei soveltuvia ehdokkaita ole
vahemman.

Neuvottelumenettelyssa ja kilpailullisessa
neuvottelumenettelyssa menettelyn viimeisessa
vaiheessa on todellisen kilpailun varmistamiseksi
oltava riittavd maara ehdokkaita, jos vaatimukset
tayttavia ehdokkaita tai ratkaisuja on riittavasti.

Tarjouskilpailuun on kutsuttava vahintaan
hankintayksikdn ennalta vahvistama maara
ehdokkaita. Jos soveltuvia ehdokkaita on
vahemman, hankintayksikkd voi jatkaa
hankintamenettelyd pyytamalla soveltuvia
ehdokkaita esittdmaan tarjouksen tai aloittamaan
neuvottelut. Tarjouskilpailuun voidaan ottaa vain
ne ehdokkaat, jotka tayttavat
vahimmaisedellytykset ja jotka ovat tehneet
osallistumishakemuksen.

25§
Neuvottelumenettely

Hankintayksikké voi valita neuvottelumenettelyn,
jos avoimessa menettelyssa, rajoitetussa
menettelyssa tai kilpailullisessa
neuvottelumenettelyssa on saatu tarjouksia, jotka
eivat sisdlloltédan vastaa tarjouspyyntéd, tai jos
tarjouksia ei voida 47, 48, 50 tai 52-60 §:n
perusteella hyvaksya. Edellytyksena on liséksi,
ettd tarjouspyynndén mukaisia sopimusehtoja ei
olennaisesti muuteta. Uutta hankintailmoitusta ei
tarvitse julkaista, jos neuvottelumenettelyyn
otetaan mukaan kaikki ne tarjoajat, jotka
tayttdvat 52-60 §:n mukaisesti asetetut
vahimmaisedellytykset ja jotka ovat edeltavassa
menettelyssé tehneet tarjousmenettelyn
muotovaatimusten mukaisen tarjouksen.

Hankintayksikké voi valita neuvottelumenettelyn
myds:

1) hankinnassa, jonka luonne ei poikkeuksellisesti
mahdollista etukateista kokonaishinnoittelua tai
johon liittyvat riskit eivat poikkeuksellisesti
mahdollista etukateistd kokonaishinnoittelua;

2) palveluhankinnassa, kuten rahoituspalvelujen,
rakennusten suunnittelupalvelujen seka muiden
asiantuntija- ja osaamispalvelujen hankinnassa,
jossa hankinnan luonteen vuoksi tarjouspyyntéa
tai tehtavanmaarittelya ei voida laatia niin
tarkasti, etta paras tarjous voitaisiin valita
avointa tai rajoitettua menettelya kayttaen;

3) rakennusurakassa, jos rakennustyo tehdaan
vain tutkimusta, kokeilua tai kehittamista varten
eika taloudellisen kannattavuuden
varmistamiseksi taikka tutkimus- ja
kehittamiskulujen korvaamiseksi; seka



4) kayttooikeusurakan saajan valinnassa.
26 §
Neuvottelumenettelyn kulku

Hankintayksikdn on neuvoteltava tarjoajien
kanssa tarjousten mukauttamiseksi
hankintailmoituksessa tai tarjouspyynnossa
esitettyihin vaatimuksiin. Neuvottelujen
tarkoituksena on 62 §:n mukaisen parhaan
tarjouksen valinta.

Neuvottelut voivat tapahtua vaiheittain siten, etta
neuvotteluissa mukana olevien tarjousten maaraa
rajoitetaan neuvottelujen aikana soveltamalla
tarjouksen valintaperusteita. Edellytyksena on,
ettd neuvottelujen vaiheittaisuudesta ja
neuvotteluissa noudatettavista perusteista on
ilmoitettu hankintailmoituksessa tai
tarjouspyynndssa.

Hankintayksikdn on kohdeltava ehdokkaita ja
tarjoajia neuvotteluissa tasapuolisesti.
Hankintayksikko ei saa antaa tietoja tavalla, joka
vaarantaa tarjouskilpailuun osallistuvien
tasapuolisen kohtelun.

27 §
Suorahankinta
Hankintayksikkd voi valita suorahankinnan, jos:

1) avoimessa tai rajoitetussa menettelyssa ei ole
saatu lainkaan osallistumishakemuksia tai
tarjouksia taikka sopivia tarjouksia ja alkuperaisia
tarjouspyynndn ehtoja ei olennaisesti muuteta;

2) teknisestd, taiteellisesta tai yksinoikeuden
suojaamiseen liittyvasta syysta vain tietty
toimittaja voi toteuttaa hankinnan;

3) sopimuksen tekeminen on ehdottoman
valttamatontd, eika saadettyja maaraaikoja voida
noudattaa hankintayksikdsta riippumattomasta,
ennalta arvaamattomasta syysta aiheutuneen
aarimmaisen kiireen vuoksi;

4) hankittava tavara valmistetaan vain tutkimusta,
kokeilua, tuotekehitysta tai tieteellista tarkoitusta
varten eikd kyseessa ole massatuotanto tavaran
valmistamisen taloudellisen kannattavuuden
varmistamiseksi tai tutkimus- ja
kehityskustannusten kattamiseksi;

5) hankinta koskee raaka-ainemarkkinoilla
noteerattuja ja sielta hankittavia tavaroita;

6) tavarat hankitaan erityisen edullisesti
lilketoimintansa lopettavalta toimittajalta,
pesanhoitajalta tai selvittajalta
maksukyvyttomyysmenettelyn, akordin tai
vastaavan menettelyn seurauksena; taikka

7) kyseessa on palveluhankinta, joka tehd&dan
suunnittelukilpailun perusteella ja joka on
suunnittelukilpailun sdantéjen mukaan tehtava
kilpailun voittajan kanssa, tai jos voittajia on

useita, ndista jonkun kanssa; talloin kaikki
voittajat on kutsuttava osallistumaan
neuvotteluihin.

28 §
Suorahankinta lisdtilauksissa

Hankintayksikké voi tehda suorahankinnan, kun
alkuperaisen toimittajan kanssa tehtava
tavarahankinta on lisatilaus, jonka tarkoituksena
on aikaisemman toimituksen tai laitteiston
osittainen korvaaminen tai laajentaminen.
Edellytyksena on, etta toimittajan vaihtaminen
johtaisi teknisiltd ominaisuuksiltaan erilaisen
materiaalin hankkimiseen, mika aiheuttaisi
yhteensopimattomuutta tai suhteettoman suuria
teknisia vaikeuksia kaytossa ja kunnossapidossa.
Tallaisten sopimusten ja uudistettavien
sopimusten voimassaoloaika saa ainoastaan
poikkeuksellisesti ylittda kolme vuotta.

Sen lisdksi, mitd 1 momentissa saadetdan,
hankintayksikkd voi tehda suorahankinnan, kun
kyseessa on alkuperdiseen hankintasopimukseen
sisaltymaton lisdpalvelu tai lisdurakka, joka
hankitaan alkuperaiselta toimittajalta ja joka on
ennalta arvaamattomista syistd osoittautunut
valttémattémaksi palvelun tai urakan
toteuttamiselle sellaisena kuin se on alun perin
maadritelty. Edellytyksena on, etta lisapalvelua tai
lisdurakkaa ei voida teknisesti tai taloudellisesti
erottaa paasopimuksesta aiheuttamatta
hankintayksikdlle huomattavaa haittaa tai, vaikka
lisépalvelu tai lisdurakka voitaisiinkin erottaa
alkuperaisen sopimuksen toteuttamisesta, se on
ehdottoman valttamaton alkuperdisen
sopimuksen loppuunsaattamiseksi. Lisaksi
edellytyksend on, ettd liséapalvelujen tai
lisdurakoiden kokonaisarvo on enintaan 50
prosenttia alkuperdisen hankinnan arvosta.
Hankintayksikké voi tehdd samoin edellytyksin
suorahankinnan myds kayttdoikeusurakkaan
liittyvasta lisaurakasta alkuperdisen
kayttdoikeusurakan saajan kanssa.

Sen lisdksi, mita 1 ja 2 momentissa saadetaan,
hankintayksikkd voi tehda suorahankinnan, kun
kyseessa on alkuperdisen toimittajan kanssa
tehtava uusi rakennusurakkasopimus tai
palveluhankinta, joka vastaa aikaisemmin avointa
tai rajoitettua menettelya kayttden tehtya
rakennusurakkaa tai palveluhankintaa.
Edellytyksena on, etta alkuperdista hankintaa
koskevassa hankintailmoituksessa on mainittu
mahdollisesta mybhemmasta suorahankinnasta ja
ettd lisdpalvelun tai uuden rakennusurakan
ennakoitu arvo on otettu huomioon laskettaessa
alkuperaisen sopimuksen kokonaisarvoa.
Suorahankinta voidaan tehda enintaan kolmen
vuoden kuluessa alkuperaisen sopimuksen
tekemisesta.



29 §
Kilpailullinen neuvottelumenettely

Hankintayksikkd voi kayttaa kilpailullista
neuvottelumenettelyd erityisen monimutkaisessa
hankinnassa, jossa:

1) hankintayksikkd ei pysty objektiivisesti
ennakolta maarittelemaan hankinnan oikeudellisia
tai taloudellisia ehtoja taikka teknisia keinoja
tarpeidensa tai tavoitteidensa toteuttamiseksi 44
§:n 2 momentin 2-4 kohdan mukaisesti; seka

2) tarjouksen valintaperusteena on
kokonaistaloudellinen edullisuus.

Hankintayksikdn on kohdeltava ehdokkaita ja
tarjoajia menettelyssa tasapuolisesti.
Hankintayksikko ei saa antaa tietoja tavalla, joka
vaarantaa tarjouskilpailuun osallistuvien
tasapuolisen kohtelun.

Hankintayksikkd ei saa paljastaa tarjouskilpailun
aikana muille tarjoajille toisen tarjoajan
ehdottamia ratkaisuja tai neuvotteluissa
annettuja luottamuksellisia tietoja ilman
ehdokkaan tai tarjoajan suostumusta.

Hankintayksikk® voi maksaa kilpailulliseen
neuvottelumenettelyyn osallistuville raha- tai
muita palkkioita taikka antaa palkintoja.

30§
Kilpailullisen neuvottelumenettelyn kulku

Hankintayksikdn on maariteltava
hankintailmoituksessa hankintaa koskevat
tarpeensa ja vaatimuksensa. Hankintayksikké voi
laatia lisdaksi hankinnan tavoitteita ja sisaltoa
tarkentavan hankekuvauksen.

Hankintayksikké aloittaa 52-59 §:n mukaisesti
valittujen ehdokkaiden kanssa neuvottelun, jonka
tarkoituksena on maaritelld hankinnan
toteuttamista koskeva yksi tai useampi
ratkaisuvaihtoehto. Hankintayksikkd voi
neuvotella ehdokkaiden kanssa kaikista
hankintasopimukseen liittyvista nédkokohdista.

Neuvottelut voivat tapahtua vaiheittain siten, etta
neuvotteluissa mukana olevien ratkaisujen
maaraa rajoitetaan neuvottelujen aikana
soveltamalla tarjouksen vertailuperusteita.
Neuvottelujen vaiheittaisuudesta ja
noudatettavista perusteista on ilmoitettava
hankintailmoituksessa tai hankekuvauksessa.

Hankintayksikdn on paatettava neuvottelut, kun
se on valinnut ne ratkaisuvaihtoehdot, joilla
hankinta voidaan toteuttaa. Neuvottelujen
paattymisesta on ilmoitettava osallistujille.

Hankintayksikdn on pyydettava ehdokkailta
neuvotteluissa esitettyihin ja maaritettyihin
ratkaisuihin perustuvat lopulliset tarjoukset.
Tarjouksen on oltava tarjouspyynndssa

esitettyjen hankkeen kohteen edellyttédmien
vaatimusten mukainen.

Tarjouksen valinnassa on sovellettava
hankintailmoituksessa tai hankekuvauksessa
ilmoitettuja vertailuperusteita.
Vertailuperusteiden asettamisessa seka
tarjouksen valinnassa on noudatettava, mita 62
§:ssd saadetaan.

Tarjouksia voidaan hankintayksikén pyynnosta
tasmentda ja selkeyttaa, jos se ei johda
tarjousten tai tarjouspyynnén olennaisten
tekijéiden muuttumiseen syrjivalla tai kilpailua
vaaristavalla tavalla. Samoin edellytyksin myds
tarjouskilpailun voittanutta tarjousta voidaan
tasmentda tai selkeyttaa taikka vahvistaa siina
olevia sitoumuksia.

31§
Puitejdrjestely

Hankintayksikdn on valittava toimittajat
puitejarjestelyyn avoimella tai rajoitetulla
menettelylld. Hankintayksikké voi valita
puitejarjestelyn toimittajat myos 25 §:ssa
sdadetyin edellytyksin neuvottelumenettelylld tai
tekemalla 27 §:ssa saadetyin edellytyksin
suorahankinnan. Puitejérjestelyyn otettavien
toimittajien valinnassa on noudatettava, mita 8
luvussa sdadetaan. Usean toimittajan kanssa
tehtavaan puitejarjestelyyn on valittava vahintaan
kolme toimittajaa, jollei kelpoisuusehdot tayttavia
tarjoajia ja hyvaksyttavia tarjouksia ole
vahemman.

Puitejarjestelyyn perustuvat hankintasopimukset
on tehtdva puitejarjestelyn alkuperaisten
osapuolten kesken. Puitejarjestelyn ehtoihin ei
saa tehdd huomattavia muutoksia sen
voimassaoloaikana. Puitejdrjestelya ei saa kayttéa
kilpailua vaaristavalla, rajoittavalla tai estavalla
tavalla.

Puitejérjestely voi olla voimassa enintdan nelja
vuotta. Hankinnan kohteen valttdmatta sita
edellyttaessa puitejarjestely voi olla
poikkeuksellisesti kestoltaan pidempi.

328§
Puitejdrjestelyyn perustuvat hankinnat

Jos hankintayksikkd on tehnyt puitejarjestelyn
yhden toimittajan kanssa, siihen perustuvat
hankinnat on tehtédva puitejarjestelyssa
vahvistettujen ehtojen mukaisesti.
Hankintayksikko voi pyytaa toimittajaa
tarvittaessa tasmentamaan tai tdydentamaan
kirjallisesti tarjoustaan.

Jos hankintayksikkd on tehnyt puitejarjestelyn
usean toimittajan kanssa, puitejarjestelyyn
perustuvat hankinnat on tehtava joko
puitejarjestelyssé vahvistettujen ehtojen
mukaisesti ilman kilpailuttamista tai, jos kaikkia
ehtoja ei ole jarjestelyssa vahvistettu,



kilpailuttamalla puitejarjestelyyn otetut toimittajat
puitejarjestelyn ja tarvittaessa tarjouspyynnén
ehtojen mukaisesti. Tarpeen vaatiessa
puitejarjestelyn ehtoja voidaan tasmentda tai
selkeyttaa.

Hankintayksikdn on puitejarjestelyyn perustuvien
hankintojen kilpailuttamisessa pyydettava
kirjallinen tarjous niilta puitejarjestelyyn otetuilta
toimittajilta, joilla on edellytykset hankinnan
toteuttamiseen. Hankintayksikdn on maarattava
tarjousaika, jonka on oltava riittava ottaen
huomioon hankinnan laatu, tarjousten tekemisen
edellyttama aika ja muut vastaavat seikat.
Tarjousten siséltd on pidettava luottamuksellisena
tarjouskilpailun paattymiseen saakka.
Hankintayksikdn on valittava paras tarjous
noudattaen tarjouspyynndssa esitettya tarjouksen
valintaperustetta ja vertailuperusteita.

33§
Suunnittelukilpailu

Suunnittelukilpailun saantéjen on oltava
suunnittelukilpailuun osallistumisesta
kiinnostuneiden saatavilla. Suunnittelukilpailuun
osallistumista ei saa rajoittaa alueellisella
perusteella tai silla perusteella, etta osallistujien
on oltava joko luonnollisia henkildita tai
oikeushenkildita.

Suunnittelukilpailun osallistujien maaraa voidaan
rajoittaa noudattamalla ennalta ilmoitettuja
syrjimattémia perusteita. Suunnittelukilpailuun on
kuitenkin aina kutsuttava riittdva maara
osallistujia todellisen kilpailun varmistamiseksi.

34§

Suunnittelukilpailun tuomaristo ja sen
paatoksenteko

Suunnittelukilpailussa on oltava tuomaristo, jonka
jasenten on oltava kilpailuun osallistuvista
rippumattomia luonnollisia henkildita. Jos
suunnittelukilpailuun osallistujilta vaaditaan
tiettyd ammatillista patevyyttd, vahintaan
kolmasosalla tuomariston jasenista on oltava
sama tai vastaava patevyys.

Tuomariston on oltava paatoksissaan tai
lausunnoissaan riippumaton. Osallistujien
ehdotuksia on arvioitava nimettomasti ja
yksinomaan suunnittelukilpailua koskevassa
ilmoituksessa esitetyilld perusteilla.
Nimettdmyyden suojaa on noudatettava siihen
saakka, kunnes tuomaristo on antanut
lausuntonsa tai tehnyt paatoksensa.

Osallistujia voidaan tarvittaessa pyytaa
vastaamaan tuomariston péytakirjaan
merkitsemiin kysymyksiin suunnitelmiin liittyvien
nakokohtien selventamiseksi. Tuomariston
jasenten ja osallistujien valisista keskusteluista on
laadittava yksityiskohtainen poytakirja.
Tuomariston on tehtava suunnitelmien
arvioinnista kaikkien jasenten allekirjoittama

poytdkirja, johon tulee sisaltya suunnitelmien
paremmuusjarjestys ja ansiot, tuomariston
huomautukset sekd mahdolliset selventamista
vaativat seikat.

6 luku

Velvollisuus ilmoittaa hankinnoista ja
madraajat

35§
Ilmoitusvelvollisuus

Hankintayksikdn on toimitettava julkaistaviksi
ennakkoilmoitus ja hankintailmoitus,
suunnittelukilpailua koskeva ilmoitus,
kayttéoikeusurakkaa koskeva ilmoitus seka jalki-
ilmoitus siten kuin valtioneuvoston asetuksella
tarkemmin saadetaan. Kayttéoikeusurakan saajan,
joka ei ole hankintayksikkd, on liséksi

toimitettava julkaistavaksi hankintailmoitus
kdyttooikeusurakkaan perustuvasta
rakennusurakasta.

Hankintailmoitukset on toimitettava julkaistaviksi
kauppa- ja teollisuusministerion maaraamalle
taholle.

Valtioneuvoston asetuksella annetaan tarkemmat
saannotkset tassa pykaldassa tarkoitetuista
hankintadirektiivissa edellytetyista
ilmoitusvelvoitteista, ilmoitusten lahettamisessa
kdytettdvista viestintavalineistd, ilmoitusten
sisallostd, julkaisemisesta ja muista
ilmoitusvelvollisuuteen liittyvista seikoista.

36§

Vahimmadismadraajat ja maardaikojen
laskeminen

Hankintamenettelyn maéardaikoja asetettaessa on
otettava huomioon hankinnan laatu ja
monitahoisuus seka tarjousten laatimisen ja
toimittamisen vaatima aika. Maaraajat lasketaan
sitd paivaa seuraavasta paivasta, jona
hankintailmoitus on ldhetetty julkaistavaksi.
Rajoitetussa menettelyssa tarjousaika lasketaan
tarjouspyynndn lahettamispaivasta.

Rajoitetussa menettelyssa,
neuvottelumenettelyssa ja kilpailullisessa
neuvottelumenettelyssa osallistumishakemuksen
jattamiselle on varattava vahintaén 37 paivaa.
Avoimessa menettelyssa tarjousajan on oltava
vahintaan 52 paivaa ja rajoitetussa menettelyssa
vahintaan 40 paivaa.

Kayttooikeusurakkaa koskevassa
tarjousmenettelyssa osallistumishakemusten
jattamiselle on varattava vahintaan 52 paivaa.
Jos kayttdoikeusurakan saaja ei ole
hankintayksikkd, kayttdoikeusurakkaan
perustuvaa rakennusurakkaa koskevassa
tarjousmenettelyssa osallistumishakemusten



jattamiselle on varattava vahintaan 37 paivaa.
Tarjousajan on oltava vahintdan 40 paivaa
tarjouspyynnon lahettdmispdivasta.

37 §
Nopeutettu menettely

Edella 36 §:ssa saadettyja maaraaikoja voidaan
lyhent&a, jos méaaraaikojen noudattaminen
rajoitetussa menettelyssa tai
neuvottelumenettelyssa on kiireen vuoksi
mahdotonta. Osallistumishakemuksen jattdmiselle
on kuitenkin varattava vahintaan 15 paivaa, jollei
hankintailmoitusta ldheteta séhkoéisesti, jolloin
osallistumishakemusten jattamiselle on varattava
vahintaan 10 paivaa. Tarjousajan on oltava
rajoitetussa menettelyssa vahintaan 10 paivaa.

38§
Maardaikojen lyhentaminen

Tarjousaikaa voidaan lyhentaa avoimessa ja
rajoitetussa menettelyssé vahintaan 22 paivaan,
jos hankintayksikké on toimittanut julkaistavaksi
ennakkoilmoituksen vahintaan 52 paivaa ja
enintaan 12 kuukautta ennen hankintailmoituksen
julkaistavaksi toimittamista.

Tarjousaikaa voidaan avoimessa menettelyssa
seka osallistumishakemusten jattamiselle
tarkoitettua maaraaikaa rajoitetussa
menettelyssa, neuvottelumenettelyssa ja
kilpailullisessa neuvottelumenettelyssa lyhentaa
seitsemalla paivalla, jos hankintailmoitukset
toimitetaan julkaistaviksi sahkoisesti.

Tarjousaikaa voidaan lyhentda 2 momentissa
mainitun lisdksi viidella padivalla avoimessa
menettelyssa ja rajoitetussa menettelyssa, jos
hankintayksikk® asettaa tarjousasiakirjat
kokonaisuudessaan hankintailmoituksen
julkaisupaivana sahkoisesti saataville seka
mainitsee hankintailmoituksessa Internet-
osoitteen, jossa asiakirjat ovat saatavilla.

398§
Maddrdaikojen pidentaminen

Tarjousaikaa on pidennettdva siten, etta tarjoajat
voivat perehtyd tarjousten laatimisessa
tarvittaviin tietoihin, jos tarjouspyyntodasiakirjoja
tai riittdvan ajoissa pyydettyja lisatietoja ei ole
toimitettu saadettyjen maaraaikojen kuluessa
taikka jos tarjousten tekeminen edellyttaa
paikalla kdyntia tai tarjouspyyntdon liittyvien
asiakirjojen tarkastusta paikan paalla.

7 luku

Tarjouspyynto ja hankinnan kohteen
madritteleminen

40 §
Tarjouspyynto

Tarjouspyynto on tehtdva kirjallisesti ja laadittava
niin selvéksi, ettd sen perusteella voidaan antaa
yhteismitallisia ja keskendan vertailukelpoisia
tarjouksia. Tarjouspyynndssa tai
hankintailmoituksessa pyydetaan toimittajia
esittdmaan kirjallisesti ja maaraaikaan mennessa
tarjouksensa.

Jos tarjouspyyntd ja hankintailmoitus eroavat
sisalléltadn, noudatetaan hankintailmoituksessa
ilmoitettua.

Hankintayksikko voi peria kohtuullisen
korvauksen tarjouspyyntdasiakirjoista niiden
erityisesta laajuudesta, materiaaleista tai
vastaavista seikoista aiheutuvien kustannusten
korvaamiseksi.

41 §
Tarjouspyynnon sisalto

Tarjouspyynnéssé tai soveltuvin osin
hankintailmoituksessa on oltava:

1) hankinnan kohteen méaérittely noudattaen,
mita teknisten eritelmien ja vaatimusten
esittdmisesta 44 ja 45 §:ssa saadetaan, seka
hankinnan kohteeseen liittyvat muut
laatuvaatimukset;

2) viittaus julkaistuun hankintailmoitukseen;

3) maaraaika tarjousten tekemiselle;

4) osoite, johon tarjoukset on toimitettava;

5) kieli tai kielet, joilla tarjoukset on laadittava;

6) ehdokkaiden tai tarjoajien taloudellista ja
rahoituksellista tilannetta, teknistad kelpoisuutta ja
ammatillista patevyyttéd koskevat ja muut
vaatimukset seka luettelo asiakirjoista, joita
ehdokkaan tai tarjoajan on tata varten
toimitettava;

7) tarjouksen valintaperuste seka kaytettaessa
kokonaistaloudellista edullisuutta tarjouksen
vertailuperusteet ja niiden suhteellinen painotus
tai kohtuullinen vaihteluvali taikka
poikkeuksellisissa tapauksissa vertailuperusteiden
tarkeysjarjestys; seka

8) tarjousten voimassaoloaika.

Tarjouspyynndssa tai hankintailmoituksessa on
oltava myds muut tiedot, joilla on olennaista
merkitystd hankintamenettelyssa ja tarjousten
tekemisessa.



42§

Tarjouspyynnon ldahettaminen tai
asettaminen ehdokkaiden ja tarjoajien
saataville

Hankintayksikdn on avoimessa menettelyssa
lahetettava tarjouspyynto sitd pyytavalle
tarjoajalle kuuden paivan kuluessa pyynndosta, jos
pyyntd on tehty riittdvan ajoissa ennen
tarjousajan paattymista. Hankintayksikkd voi
vaihtoehtoisesti asettaa tarjouspyynnon
sahkoisesti kokonaisuudessaan tarjoajien
saataville hankintailmoituksen julkaisemispaivasta
lahtien ilmoituksessa mainitussa Internet-
osoitteessa.

Tarjouspyyntd lahetetaén rajoitetussa
menettelyssa, neuvottelumenettelyssa ja
kilpailullisessa neuvottelumenettelyssa vain niille
ehdokkaille, jotka hankintayksikké on valinnut
tarjousmenettelyyn. Tarjouspyyntd on lahetettava
samanaikaisesti kaikille ehdokkaille.

Hankintayksikdn on avoimessa menettelyssa
toimitettava tarjouspyyntdoén liittyvat lisatiedot
viimeistaan kuusi paivaa ennen tarjousajan
paattymista. Nopeutetussa menettelyssa,
rajoitetussa menettelyssa ja
neuvottelumenettelyssé lisatiedot on toimitettava
vahintaan nelja péivaa ennen tarjousajan
paattymistd, jos lisatiedot on pyydetty riittavan
ajoissa.

43 §
Neuvottelukutsu

Neuvottelumenettelyssa ja kilpailullisessa
neuvottelumenettelyssa ehdokkaille esitettdvassa
neuvottelukutsussa on oltava tarjouspyynto tai
mahdollinen hankekuvaus taikka ilmoitus siita,
mista mainitut asiakirjat ovat saatavissa,
maaraaika asiakirjojen pyytédmiselle seka tieto
asiakirjoista mahdollisesti perittavan maksun
suuruudesta ja maksutavasta.

Neuvottelukutsussa on oltava 41 §:n 1
momentissa tarkoitetut tiedot. Kilpailullista
neuvottelumenettelya koskevassa
neuvottelukutsussa ei kuitenkaan tarvitse
ilmoittaa tarjousaikaa, mutta siind on ilmoitettava
tieto neuvotteluvaiheen alkupdivastd, osoitteesta,
jossa neuvottelut tullaan kdaymaan, seka
neuvotteluissa kaytettavasta kielesta.

44 8
Hankinnan tekninen maarittely

Hankinnan sisdltéa kuvaavat tekniset eritelméat on
esitettava hankintailmoituksessa tai
tarjouspyynndssa. Teknisten eritelmien on
mahdollistettava tarjoajille yhtédlaiset
mahdollisuudet osallistua tarjouskilpailuun.
Tekniset eritelmat eivat saa perusteettomasti
rajoittaa kilpailua julkisissa hankinnoissa.

Teknisissa eritelmissa on mahdollisuuksien
mukaan otettava huomioon vammaisten
kayttajien tarpeet.

Tekniset eritelmat on laadittava:

1) viittaamalla suomalaiseen tai muuhun
kansalliseen standardiin, jolla saatetaan voimaan
eurooppalainen standardi, eurooppalaiseen
tekniseen hyvdksyntaan, viralliseen tekniseen
maadrittelyyn, kansainvdliseen standardiin tai
tekniseen viitteeseen taikka, jos edelld mainittuja
ei ole, kansalliseen standardiin, kansalliseen
tekniseen hyvaksyntaan tai kansalliseen
suunnitteluun, laskentaan tai rakennusurakan
toteuttamiseen taikka tuotteiden tuottamiseen
liittyvaan tekniseen asiakirjaan; viittaukseen on
lisattava ilmaisu "tai vastaava";

2) sellaisten suorituskykya tai toiminnallisia
ominaisuuksia koskevien vaatimusten perusteella,
jotka ovat riittavan tasmallisia hankinnan kohteen
maarittamiseen ja tarjouksen valintaan;

3) viittaamalla hankinnan kohteen tiettyjen
ominaisuuksien osalta 1 kohdan mukaisiin
teknisiin maarittelyihin ja tiettyjen
ominaisuuksien osalta 2 kohdan mukaisiin
vaatimuksiin; taikka

4) suorituskykya koskevien tai toiminnallisten
vaatimusten perusteella ja viittaamalla 1 kohdan
mukaisiin teknisiin maarittelyihin olettaen niiden
olevan suorituskykya tai mikali ne ovat
suorituskykya tai toiminnallisia ominaisuuksia
koskevien vaatimusten mukaisia.

Teknisissa eritelmissa ei saa mainita tiettya
valmistajaa tai tiettya alkuperaa olevia tavaroita.
Teknisessa eritelmassa ei mydskaan saa viitata
tavaramerkkiin, patenttiin, tuotetyyppiin,
alkuperaan, erityiseen menetelmaan tai
tuotantoon siten, etta viittaus suosii tai syrjii
tiettyja tarjoajia tai tavaroita. Tallainen viittaus
on poikkeuksellisesti sallittu vain, jos
hankintasopimuksen kohdetta ei ole mahdollista
riittavan tasmallisesti ja selvasti kuvata muutoin.
Viittaukseen on liitettava ilmaisu "tai vastaava".

45 §

Ympadristoominaisuuksia koskevat tekniset
eritelmat

Edelld 44 §:n 2 momentin 2 kohdassa
tarkoitettuihin suorituskykya ja toiminnallisia
ominaisuuksia koskeviin vaatimuksiin voi siséltya
my6s ymparistbominaisuuksia koskevia
vaatimuksia. Hankintayksikko voi kayttaa
vaatimusten esittamiseen eurooppalaisessa,
monikansallisessa tai muussa ymparistomerkissa
olevia yksityiskohtaisia perusteita tai tarvittaessa
niiden osia.

Edellytyksena ymparistémerkin perusteiden tai
niiden osien kayttédmiselle on, etta:



1) eritelmat soveltuvat hankintasopimuksen
kohteena olevien tavaroiden tai palvelujen
ominaisuuksien madrittamiseen;

2) merkkia koskevat vaatimukset kehitetaan
tieteellisen tiedon pohjalta;

3) kaikki asianomaiset tahot, kuten viranomaiset,
kuluttajat, valmistajat, vahittaiskaupan edustajat
seka ympdristojarjestdt, ovat voineet osallistua
merkin laatimiseen; seka

4) merkki on kaikkien osapuolten saatavilla.

Hankintayksikké voi ilmoittaa, etta tietylla
ymparistémerkilld varustetun tuotteen tai
palvelun katsotaan tayttévan
ymparistéominaisuuksiin liittyvat vaatimukset.
Hankintayksikdn on kuitenkin hyvaksyttava myos
tarjoajan esittama muu osoitus, kuten
valmistajan tekninen asiakirja tai tunnustetun
toimielimen laatima tekninen raportti.

46 §

Tarjouksen vaatimustenmukaisuuden
osoittaminen

Tarjoajan tulee tarjouksessaan osoittaa
tarjoamansa tavaran, palvelun tai
rakennusurakan olevan tarjouspyynndssa
esitettyjen vaatimusten mukainen.
Tarjouspyyntda tai tarjousmenettelyn ehtoja
vastaamattomat tarjoukset on suljettava
tarjouskilpailusta.

Jos hankintayksikkd on laatinut tekniset eritelmat
44 §:n 2 momentin 1 kohdan mukaisesti ja
tarjoaja tarjouksessaan osoittaa hankintayksikkda
tyydyttévalla tavalla tarjoamansa tavaran,
palvelun tai rakennustyon tayttavan
hankintayksikdn asettamat vaatimukset,
hankintayksikko ei saa hylata tarjousta silla
perusteella, ettd tarjouksen mukainen tavara,
palvelu tai rakennustyd ei ole hankintayksikdn
viittaaman teknisen maarittelyn mukainen.
Tarjoaja voi kayttda osoituksena esimerkiksi
valmistajan teknisia asiakirjoja taikka Suomessa
tai muussa Euroopan unionin jasenvaltiossa
sijaitsevan tunnustetun toimielimen teknista
raporttia.

Jos hankintayksikkd on laatinut tekniset eritelmat
suorituskykya tai toiminnallisia ominaisuuksia
koskevien vaatimusten perusteella, se ei saa
hylata tarjousta silla perusteella, etta tarjous ei
ole esitettyjen vaatimusten mukainen, jos tarjottu
tavara, palvelu tai rakennustyd on kansallisesti
voimaan saatetun eurooppalaisen standardin,
eurooppalaisen teknisen hyvdksynnan, virallisen
teknisen maarittelyn, kansainvalisen standardin
tai teknisen viitteen mukainen ja nama tekniset
maarittelyt koskevat tarjouspyynndssa
edellytettyja suorituskykya tai toiminnallisia
ominaisuuksia koskevia vaatimuksia. Tarjoajan on
osoitettava tarjouksessaan hankintayksikkoa

tyydyttavalla tavalla, ettd standardin mukainen
tavara, palvelu tai rakennustyd tayttaa
hankintayksikdn asettamat suorituskykya ja
toiminnallisia ominaisuuksia koskevat
vaatimukset. Tarjoaja voi kayttda osoituksena
esimerkiksi valmistajan teknisia asiakirjoja taikka
Suomessa tai Euroopan unionin muussa
jasenvaltiossa sijaitsevan tunnustetun
toimielimen teknista raporttia.

47 §
Vaihtoehtoiset tarjoukset

Hankintayksikdn kayttéessa valintaperusteena
kokonaistaloudellista edullisuutta se voi hyvaksya
vaihtoehtoisia tarjouksia. Edellytyksend on, ettd
vaihtoehtoisten tarjousten esittdminen on
hankintailmoituksessa ilmoitettu sallituksi.
Edellytyksena on lisdksi, ettd vaihtoehtoinen
tarjous tayttaa tarjouspyynndssa esitetyt,
hankinnan kohteelta edellytetyt
vahimmaisvaatimukset seka vaatimukset
vaihtoehtojen esittamiselle.

Jos hankintayksikkd on ilmoittanut hyvaksyvansa
vaihtoehtoisten tarjousten esittédmisen,
vaihtoehtoa ei saa hylata yksinomaan silla
perusteella, ettd se johtaisi tavarahankinnan
sijasta palveluhankintaan tai palveluhankinnan
sijasta tavarahankintaan.

48 §
Alihankinta

Hankintayksikko voi vaatia tarjoajia ilmoittamaan
tarjouksessaan, minka osan sopimuksista se
aikoo antaa alihankintana kolmansille, seka
ehdotetut alihankkijat. Tallainen ilmoitus ei rajoita
paaasiallisen tarjoajan vastuuta hankinnan
toteuttamisesta.

Hankintayksikké voi velvoittaa
kayttdoikeusurakan saajan antamaan
aliurakoitsijoille rakennustéita vahintdan 30
prosentin arvosta kayttdoikeusurakkaan
sisaltyvien rakennusurakoiden kokonaisarvosta ja
antaa samalla ehdokkaille mahdollisuuden lisata
mainittua prosenttiosuutta. Vahimmaisprosentti
on ilmoitettava kayttdoikeusurakkaa koskevassa
sopimuksessa. Hankintayksikko voi myds pyytaa
ehdokkaita maarittelemaan sen
kayttdoikeusurakkaan liittyvan rakennustydn
kokonaisarvon, jonka ne aikovat antaa aliurakoina
suoritettavaksi.

49 §
Hankintasopimuksen erityisehdot

Hankintayksikk® voi asettaa hankintasopimuksen
toteuttamiselle erityisehtoja, jotka voivat koskea
erityisesti ymparisté- ja sosiaalisia ndkokohtia,
kuten ammatillista koulutusta tydpaikalla,
kansainvalisen tydjarjeston (ILO) sopimusten
noudattamista, ty6oloja ja tydehtoja tai
vammaisten palvelukseen ottamista.



Edellytyksené on, ettd ehdot ovat syrjimattomia
ja yhteisdoikeuden mukaisia ja etta niista
ilmoitetaan hankintailmoituksessa tai
tarjouspyynndssa.

Valtion keskushallintoviranomaisen ja
tarjouskilpailun voittajaksi valitun yksityisen
tyonantajan véliseen urakkasopimukseen tulee
ennen sopimuksen allekirjoittamista lisata lauseke,
jonka mukaan sopimukseen liittyvissa
tyOsuhteissa on noudatettava vahintaan niita
tyosuhteen vahimmaisehtoja, joita Suomen lain ja
tyoehtosopimusmaardysten mukaan on
noudatettava samanlaatuisessa tydssa.

50 §

Verotukseen, ympadristonsuojeluun,
tyosuojeluun ja tyodoloja koskeviin
sdaannoksiin liittyvat velvoitteet

Hankintayksikk® voi ilmoittaa tarjouspyynndéssa
ne viranomaiset, joilta tarjoaja voi saada tietoja
verotusta, ymparistdnsuojelua, tydsuojelua,
tydoloja tai tydehtoja koskeviin saanndksiin
liittyvista velvoitteista. Hankintayksikén on
vaadittava tarjoajia ilmoittamaan, ettd ne ovat
tarjousta laatiessaan ottaneet edella tarkoitetut
velvoitteet huomioon.

Mita 1 momentissa sdaadetaan, ei vaikuta 63 §:ssa
tarkoitettujen hinnaltaan poikkeuksellisen
alhaisten tarjousten tarkastamista koskeviin
velvoitteisiin.

51§
Viestinta

Hankintamenettelyyn liittyvat ilmoitukset ja
tietojenvaihto on toimitettava hankintayksikdn
valinnan mukaan joko kirjeitse, telekopiolla tai
sahkdisia valineita kayttdaen. Valittujen
viestintdvalineiden on oltava yleisesti
kaytettavissa, eivatka ne saa rajoittaa toimittajien
mahdollisuutta osallistua hankintamenettelyyn.

Valtioneuvoston asetuksella annetaan tarkemmat
saannokset hankintadirektiivin ja sen liitteessa X
tarkoitetuista viestintaan sovellettavista
menettelytavoista seka sahkodiseen viestintdan
sovellettavista teknisista ja muista edellytyksista.

8 luku

Ehdokkaiden ja tarjoajien valinta seka
tarjouksen valinta

52§

Ehdokkaiden ja tarjoajien soveltuvuuden
arviointi

Ehdokas tai tarjoaja on suljettava
tarjouskilpailusta, ehdokkaiden ja tarjoajien
soveltuvuus muuten arvioitava seka tarjoajat
valittava ennen tarjousten vertailua. Ehdokas tai
tarjoaja voidaan kuitenkin 53 tai 54 §:n
mukaisesti sulkea tarjouskilpailusta

myo6hemminkin tarjouskilpailun aikana
hankintayksikdn saatua tiedon poissulkemisen
perusteesta.

53§

Erdisiin rikoksiin syyllistyneiden
ehdokkaiden ja tarjoajien sulkeminen
tarjouskilpailusta

Hankintayksikén on paatoksellaan suljettava
ehdokas tai tarjoaja tarjouskilpailun ulkopuolelle,
jos hankintayksikdn tiedossa on, ettd ehdokas tai
tarjoaja taikka sen johtohenkil6 tai edustus-,
paatds- tai valvontavaltaa kdyttava henkilé on
rikosrekisteristd ilmenevalla lainvoimaisella
tuomiolla tuomittu jostakin seuraavasta
rikoksesta:

1) rikoslain (39/1889) 17 luvun 1 a §:n mukainen
osallistuminen jérjestdytyneen rikollisjarjestdn
toimintaan;

2) rikoslain 16 luvun 13 §:n mukainen lahjuksen
antaminen, 16 luvun 14 §:n mukainen torkea
lahjuksen antaminen tai 30 luvun 7 §:n mukainen
lahjominen elinkeinotoiminnassa;

3) rikoslain 29 luvun 1 §:n mukainen veropetos
tai 29 luvun 2 §:n mukainen térkea veropetos, 29
luvun 5 §:n mukainen avustuspetos, 29 luvun 6
§:n mukainen torkeéd avustuspetos, 29 luvun 7
§:n mukainen avustuksen vaarinkaytto;

4) rikoslain 32 luvun 6 §:n mukainen rahanpesu
tai 32 luvun 7 §:n mukainen torkea rahanpesu;
taikka

5) rikoslain 47 luvun 3 a §:n mukainen
kiskonnantapainen tydsyrjinta.

Tarjouskilpailusta on suljettava myos 1
momentissa mainitun rikoksen johdosta rikoslain
9 luvussa tarkoitettuun yhteisésakkoon tuomittu
ehdokas tai tarjoaja.

Hankintayksikdn on suljettava tarjouskilpailusta
ehdokas tai tarjoaja my6s muussa valtiossa 1
momentissa mainittua rikosta vastaavasta
rikoksesta annetun lainvoimaisen tuomion
perusteella. Euroopan yhteisén jasenvaltioissa
sdannodkset koskevat seuraavia Euroopan
yhteison lainsdddanndssa mainittuja rikoksia:

1) yhteisestd toiminnasta rikollisjarjestéon
osallistumisen kriminalisoinnista Euroopan unionin
jasenvaltioissa annetun neuvoston puitepaatdksen
98/773/Y0S 2 artiklan 1 kohdassa maaritellyn
rikollisjarjeston toimintaan;

2) lahjominen Euroopan unionista tehdyn
sopimuksen K.3 artiklan 2 kohdan c alakohdan
nojalla sellaisen lahjonnan, jossa on osallisina
Euroopan yhteisdjen virkamiehia tai Euroopan
unionin jasenvaltioiden virkamiehia, torjumista
koskevan 26 paivana toukokuuta 1997 tehdyn
yleissopimuksen 3 artiklassa ja lahjonnan
torjumisesta yksityisella sektorilla tehdyn



neuvoston puitepadtéksen 2003/568/Y0S 2
artiklan 1 kohdan a alakohdassa maaritellylla
tavalla;

3) yhteiséjen taloudellisten etujen suojaamisesta
tehdyn yleissopimuksen 1 artiklassa tarkoitetut
petokset; seka

4) rahanpesu sellaisena kuin se on maaritelty
rahoitusjarjestelméan rahanpesutarkoituksiin
kayttamisen estamisesta annetun neuvoston
direktiivin 91/308/ETY 1 artiklassa.

Velvollisuudesta sulkea tarjouskilpailusta tassa
pykélassa tarkoitetusta rikoksesta tuomittu
ehdokas tai tarjoaja voidaan poiketa yleista etua
koskevan pakottavan syyn perusteella tai silld
perusteella, ettei tuomittu henkilé enaa
tyoskentele vastuuasemassa tarjouksen
tehneessa yrityksessa.

54§
Muut poissulkemisperusteet

Hankintayksikko voi paatoékselldan sulkea
tarjouskilpailun ulkopuolelle ehdokkaan tai
tarjoajan, joka on:

1) konkurssissa tai purettavana tai keskeyttanyt
lilketoimintansa taikka jonka velkoja on
vahvistetulla akordilla, saneerausohjelmalla tai
muussa vastaavassa lainsaadantéon perustuvassa
menettelyssa jarjestelty;

2) jonka konkurssiin asettaminen tai purkaminen
taikka muu 1 kohdassa tarkoitettu menettely on
vireilla;

3) saanut ammattinsa harjoittamiseen liittyvasta
lainvastaisesta teosta lainvoimaisen tuomion;

4) ammattitoiminnassaan syyllistynyt vakavaan
virheeseen, jonka hankintaviranomainen voi
nayttaa toteen;

5) laiminlydnyt velvollisuutensa maksaa Suomen
tai sijoittautumismaansa veroja tai
sosiaaliturvamaksuja; taikka

6) syyllistynyt olennaisesti vaarien tietojen
antamiseen ilmoittaessaan hankintayksikélle 8
luvun soveltamista koskevia tietoja tai
laiminlydnyt vaadittavien tietojen antamisen.

Mitd 1 momentin 3 ja 4 kohdassa saadetaan
ehdokkaasta ja tarjoajasta, sovelletaan myds,
kun virheeseen syyllistynyt tai velvollisuuden
laiminlydnyt on ehdokkaan tai tarjoajan
johtohenkild tai sen edustus-, paatos- tai
valvontavaltaa kayttava henkild. Poissulkemista
koskevassa harkinnassa voidaan ottaa huomioon
muun muassa rikkomuksen tai laiminlyénnin
vakavuus, yhteys hankinnan kohteeseen, kulunut
aika, mahdolliset muut aiheutuneet seuraamukset
seka rikkomukseen tai laiminlydntiin syyllistyneen
mahdolliset korjaavat teot.

55§
Poissulkemisen edellytysten selvittaminen

Hankintayksikko voi pyytaa ehdokkailta ja
tarjoajilta seka muiden jésenvaltioiden
toimivaltaisilta viranomaisilta asianomaisten
sdanndsten mukaisesti todistuksia ja selvityksia
sen tutkimiseksi, koskeeko ehdokasta tai
tarjoajaa 53 tai 54 §:ssa tarkoitettu
poissulkemisperuste.

Naytdksi on hyvaksyttava 53 §:nja 54 §:n 1
momentin 3 kohdan osalta toimittajan
sijoittautumismaan toimivaltaisen viranomaisen
antama ote rikosrekisteristd. Naytoksi myos 54
§:n 1 momentin 1, 2 ja 5 kohdan osalta on
hyvaksyttava toimivaltaisen viranomaisen antama
todistus.

Jollei ehdokkaan tai tarjoajan
sijoittautumismaassa anneta edella tarkoitettuja
otteita tai todistuksia, niiden sijasta ndytoksi on
hyvaksyttava ehdokkaan tai tarjoajan edustajan
sijoittautumismaan lainséadannén mukainen
valaehtoinen tai vakuutuksella vahvistettu
ilmoitus.

56 §

Ehdokkaiden ja tarjoajien soveltuvuutta
koskevat vaatimukset ja selvitykset

Hankintayksikko voi esittaa ehdokkaiden tai
tarjoajien rahoituksellista ja taloudellista
tilannetta, teknista suorituskykya ja ammatillista
patevyyttd seka laatua koskevia vaatimuksia seka
vaatia ehdokkaita ja tarjoajia esittamaan niihin
liittyvia selvityksia.

Vaatimusten ja niiden tayttymisen todistamiseksi
pyydettavien selvitysten tulee liittya ehdokkaan ja
tarjoajan edellytyksiin toteuttaa hankinta, ja ne
on suhteutettava hankinnan luonteeseen,
kayttotarkoitukseen ja laajuuteen. Vaatimuksista
ja selvityksista on ilmoitettava
hankintailmoituksessa. Ehdokkaat tai tarjoajat,
jotka eivat tdyta hankintayksikon asettamia
vahimmaisvaatimuksia, on suljettava
tarjouskilpailusta.

Hankintayksikdn on hankintailmoituksessa
ilmoitettava my0s sellaisista objektiivisista ja
syrjimattomista perusteista ja séanndista, joita se
tulee kayttamaan rajoitetussa menettelyssa,
neuvottelumenettelyssa tai kilpailullisessa
neuvottelumenettelyssa tarjouskilpailuun tai
neuvotteluun osallistuvien ehdokkaiden ja
tarjoajien valitsemisessa. Hankintayksikén on
ilmoitettava myds ehdokkaiden vahimmaismaara
ja, kun se on aiheellista, my6s ehdokkaiden
enimmaismaara.

Hankintayksikko voi pyytaa ehdokkaita tai
tarjoajia taydentdamaan tai tdsmentamaan
selvityksid ja muita asiakirjoja.



57 §
Rekisteritiedot

Hankintayksikkd voi pyytaa ehdokasta tai
tarjoajaa osoittamaan sijoittautumismaansa
lainsdddanndn mukaisella:

1) rekisteriotteella, ettd tama on rekisteroity
ammatti- tai elinkeinorekisteriin;

2) valaehtoisella ilmoituksella tai todistuksella
harjoittavansa elinkeinotoimintaa; seka

3) toimiluvalla tai jarjeston jasenyytta koskevalla
todistuksella olevansa oikeutettu palvelun
tarjoamiseen sijoittautumismaassaan.

58 §
Taloudellinen ja rahoituksellinen tilanne

Hankintayksikkd voi pyytaa ehdokasta tai
tarjoajaa osoittamaan rahoituksellisen ja
taloudellisen tilanteensa muun muassa seuraavin
selvityksin:

1) pankin tai luottolaitoksen lausunto taikka
selvitys ammatinharjoittajan
vastuuvakuutuksesta;

2) tuloslaskelma, tase, toimintakertomus, muut
tilinpdatosasiakirjat sekd konsernitilinpaatoés, jos
nama on julkaistava ehdokkaan tai tarjoajan
sijoittumismaassa; seka

3) todistus yrityksen kokonaisliikevaihdosta ja
liikevaihdosta hankintasopimuksen kohteena
olevalta toimialalta enintd@n kolmelta viimeksi
kuluneelta tilikaudelta, jos liikevaihtoa koskevat
tiedot ovat saatavilla.

Jos ehdokas tai tarjoaja ei hyvaksyttavasta syysta
voi toimittaa hankintayksikén vaatimia asiakirjoja,
se voi osoittaa taloudelliseen tai rahoitukselliseen
tilanteeseensa liittyvat tiedot jollakin muulla
hankintayksikdn hyvaksymalla asiakirjalla.

59 §

Tekninen suorituskyky ja ammatillinen
patevyys

Hankintayksikko voi pyytaa ehdokasta ja
tarjoajaa osoittamaan teknisen suorituskykynsa
ja ammatillisen patevyytensa seuraavin
asiakirjoin:

1) todistus ehdokkaan tai tarjoajan tai yrityksen
johtohenkildiden seka erityisesti palvelun tai
urakan suorittamisesta vastaavien henkildiden
koulutuksesta ja ammatillisesta patevyydestd;

2) luettelo viimeksi kuluneen enintdan viiden
vuoden aikana toteutetuista rakennusurakoista
seka todistus merkittavimpien urakoiden
asianmukaisesta toteuttamisesta; todistuksesta
tulee kayda ilmi urakoiden arvo, ajankohta ja
toteutuspaikka seka se, onko tyot tehty

ammattialan sdéntéjen mukaan ja onko ne
saatettu asianmukaisesti paatdkseen; tarvittaessa
toimivaltaisen viranomaisen on toimitettava tiedot
suoraan hankintayksikélle;

3) luettelo viimeksi kuluneen enintaan kolmen
vuoden aikana toteutetuista tarkeimmista
tavarantoimituksista tai palveluista arvoineen,
ajankohtineen ja vastaanottajatietoineen;
julkisyhteisolle toimitettuja tavaroita tai palveluita
koskevan luettelon on oltava asianmukaisesti
varmennettu; jos tavara on toimitettu tai palvelu
suoritettu yksityiselle tilaajalle, ostajan antama
todistus; jollei tallaista todistusta ole, myds
ehdokkaan ja tarjoajan antama vakuutus on
hyvaksyttava;

4) selvitys ehdokkaan tai tarjoajan omista ja
ulkopuolisista teknisista asiantuntijoista tai
teknisista laitoksista, erityisesti niista, jotka ovat
vastuussa laadunvalvonnasta seka
rakennusurakoiden osalta selvitys urakoitsijan
kdytettdvissa olevista asiantuntijoista ja
toimielimista;

5) tavara- ja palveluhankinnoissa ehdokkaan tai
tarjoajan kuvaus laadunvarmistukseen
kdyttamista teknisista valineista ja tutkimus- ja
kokeilujarjestelmista;

6) todistus ehdokkaan tai tarjoajan tai sen
sijoittautumismaan toimivaltaisen virallisen
laitoksen suorittamasta ehdokkaan tai tarjoajan
tuotantokapasiteettia tai palveluntarjoajan
teknistd suorituskykya, tutkimus- tai
kokeilujarjestelmia tai laadunvalvontaa
koskevasta tarkastuksesta, jos toimitettavat
tavarat tai suoritettavat palvelut ovat
monimutkaisia tai niitéd tarvitaan
poikkeuksellisesti vain tiettya tarkoitusta varten;

7) selvitys palveluntarjoajan tai
rakennusurakoitsijan keskimaaraisesta
vuotuisesta tydvoimasta ja johtohenkildiden
lukumaarasta enintaan viimeisen kolmen vuoden
aikana;

8) selvitys tyovalineistd, kalustosta ja teknisista
laitteista, jotka ovat palveluntarjoajan tai
rakennusurakoitsijan kaytdssa hankinnan
toteuttamisessa;

9) selvitys siita, milta osin tarjoaja aikoo antaa
sopimuksen alihankkijoiden toteutettavaksi;

10) hankittavaa tavaraa koskevat naytteet,
kuvaukset ja valokuvat, joiden aitous on
hankintayksikdn pyynndsta todistettava, seka
virallisen laadunvalvontaelimen tai
toimivaltaiseksi tunnustetun laitoksen todistukset,
jotka osoittavat hankinnan kohteena olevien
tavaroiden vaatimustenmukaisuuden teknisten
eritelmien tai standardien kanssa; seka

11) selvitys ammattitaidosta, tehokkuudesta,
kokemuksesta tai luotettavuudesta sijoittamis- tai
asennuspalveluja edellyttavissa hankinnoissa.



Hankintayksikkd voi hankinnan kohteen sita
edellyttaessa pyytaa ehdokkaalta tai tarjoajalta
selvityksen rakennusurakan toteuttamisessa tai
palvelun suorittamisessa toteutettavista
ymparisténhoitotoimenpiteista. Hankintayksikon
vaatiessa riippumattomien toimielinten antamia
todistuksia siita, etta toimittaja tayttaa
ymparisténhoitoa koskevien standardien
vaatimukset, sen on viitattava yhteisén
ymparistdasioiden hallinta- ja
auditointijarjestelmaan (EMAS) tai alan
eurooppalaisiin tai kansainvalisiin standardeihin
perustuviin ymparistonhoitoa koskeviin
standardeihin, jotka yhteisén lainsaadantoéa tai
varmentamista koskevia eurooppalaisia tai
kansainvalisia standardeja noudattavat laitokset
ovat vahvistaneet. Hankintayksikdn on
hyvaksyttdva my6és muiden Euroopan unionin
jdsenvaltioiden toimielinten vastaavat todistukset
seka toimittajien todistukset vastaavista
ymparistétoimenpiteista.

Hankintayksikkd voi hankinnan kohteen sita
edellyttdessa pyytaa ehdokkaalta tai tarjoajalta
selvityksen laadunvarmistustoimenpiteista.
Hankintayksikdn vaatiessa riippumattomien
toimielinten antamia todistuksia siita, etta
tarjoaja tayttda laadunvarmistusstandardien
vaatimukset, sen on viitattava alan
eurooppalaisiin standardisarjoihin perustuviin
laadunvarmistusjarjestelmiin, jotka
varmentamista koskevia eurooppalaisia
standardisarjoja noudattavat toimielimet ovat
vahvistaneet. Hankintayksikén on hyvaksyttava
my0s muiden Euroopan unionin jasenvaltioiden
toimielinten vastaavat todistukset seka tarjoajien
toimittamat todistukset vastaavista
laadunvarmistustoimenpiteista.

60 §

Ehdokkaan ja tarjoajan oikeudellinen muoto
seka ilmoitus vastaavista henkildista

Ehdokasta tai tarjoajaa, joka saa tarjota
hankinnan kohteena olevia palveluja
sijoittautumismaansa lainsaadannén mukaan, ei
saa hylata pelkastaan silla perusteella, ettéd sen
Euroopan unionin jasenvaltion lainsaadannén
mukaan, jossa hankintasopimus tehd&dan, sen on
oltava joko luonnollinen henkild tai oikeushenkild.

Hankintayksikkd voi palveluhankinnoissa ja
rakennusurakoissa seka sijoittamis- tai
asennustoimia sisaltavissa tavarahankinnoissa
velvoittaa ehdokkaat tai tarjoajat ilmoittamaan
tarjouksissaan tai osallistumishakemuksissaan
kyseisen palvelun tai rakennusurakan
suorittamisesta vastaavien henkildiden nimet ja
ammatilliset patevyydet.

61§

Tarjouskilpailuun osallistuminen
ryhmittyméana ja muiden tahojen
voimavarojen kaytto

Toimittajat saavat tehda tarjouksia tai
ilmoittautua ehdokkaaksi ryhmittymana.
Hankintayksikko ei saa edellyttda ehdokkaiden tai
tarjoajien ryhmittymalta tiettya oikeudellista
muotoa tarjouksen tai osallistumispyynnén
tekemistd varten. Ryhmittymalta voidaan
kuitenkin edellyttda tiettya oikeudellista muotoa
sopimusaikana, jos se on tarpeen
hankintasopimuksen asianmukaiseksi
toteuttamiseksi.

Ehdokas tai tarjoaja voi kayttaa hankinnan
toteuttamiseen muiden tahojen voimavaroja
riippumatta niiden valisten suhteiden
oikeudellisesta luonteesta. Ryhmittyma voi
kayttaa hankinnan toteuttamiseen ryhmittymaéan
kuuluvien tai muiden tahojen voimavaroja.
Ehdokkaan tai tarjoajan taikka niiden
ryhmittyman on osoitettava hankintayksikolle
taloudellista ja rahoituksellista tilannetta, teknista
suorituskykya ja ammatillista patevyytta
koskevien sekd muiden vaatimusten tayttyminen.
Naytténa voidaan kayttda esimerkiksi yritysten
valisia sopimuksia tai muita sitoumuksia, joilla
osoitetaan, etta vaaditut edellytykset tayttavat
voimavarat ovat ehdokkaiden tai tarjoajien taikka
ryhmittyman kaytettdvissa.

62§
Tarjouksen valinta

Tarjouksista on hyvaksyttdva se, joka on
hankintayksikdn kannalta kokonaistaloudellisesti
edullisin hankinnan kohteeseen liittyvien
vertailuperusteiden mukaan, tai se, joka on
hinnaltaan halvin. Kokonaistaloudellisesti
edullisimman tarjouksen vertailuperusteina
voidaan kayttaa esimerkiksi laatua, hintaa,
teknisid ansioita, esteettisia ja toiminnallisia
ominaisuuksia, ymparistoystavallisyytta,
kdyttokustannuksia, kustannustehokkuutta,
myynnin jalkeista palvelua ja teknista tukea,
huoltopalveluja, toimituspaivaa tai toimitus- tai
toteutusaikaa taikka elinkaarikustannuksia.

Sen lisdksi, mita 1 momentissa sdadetaan,
hankintayksikk® voi kokonaistaloudellista
edullisuutta arvioidessaan ottaa huomioon mygs
asianomaisen yleison tarpeisiin liittyvia
taloudellisia ja laadullisia perusteita seka
ymparistévaatimusten tayttdmiseen liittyvia
perusteita, jos tallaiset perusteet ovat
mitattavissa ja liittyvat hankinnan kohteeseen.
Samoin edellytyksin hankintayksikk® voi ottaa
huomioon myds hankinnan kohteen kayttajéana
toimivan erityisen heikossa asemassa olevan
vaestdnosan tarpeisiin liittyvid perusteita, jos
tallaiset tekijat on maaritelty teknisissa
eritelmissa.



Kaytettdessa valintaperusteena
kokonaistaloudellista edullisuutta
vertailuperusteet ja niiden suhteellinen painotus
on ilmoitettava hankintailmoituksessa tai
tarjouspyyntdasiakirjoissa. Kilpailullisessa
neuvottelumenettelyssé vastaavat tiedot on
ilmoitettava hankintailmoituksessa tai
hankekuvauksessa. Painotus voidaan ilmaista
myds ilmoittamalla kohtuullinen vaihteluvali. Jos
vertailuperusteiden suhteellisen painotuksen
ilmaiseminen ei ole perustellusti mahdollista,
vertailuperusteet on ilmoitettava
tarkeysjarjestyksessa.

63 §
Poikkeuksellisen alhaiset tarjoukset

Hankintayksikk® voi hylata hankinnan laatuun ja
laajuuteen nahden hinnaltaan poikkeuksellisen
alhaisen tarjouksen. Hankintayksikon on
kirjallisesti pyydettava tarjoajalta kirjallista
selvitysta tarjouksen perusteista ennen
tarjouksen hylkaamista.

Edelld 1 momentissa tarkoitettu pyynto voi
koskea erityisesti tavaroiden
valmistusmenetelméan, palvelun suorittamisen tai
rakennusmenetelman taloudellisia ja teknisia
ratkaisuja, poikkeuksellisen edullisia hankinnan
toteuttamista koskevia ehtoja, ehdotetun
ratkaisun omintakeisuutta, hankinnan
toteuttamispaikan tyésuojelua ja tydoloja
koskevien velvoitteiden noudattamista tai
tarjoajan saamaa valtiontukea. Hankintayksikon
on tarkistettava tarjouksen paakohdat selvityksen
perusteella.

Hankintayksikké voi hylata tarjouksen, joka on
hinnaltaan poikkeuksellisen alhainen tarjoajan
saaman lainvastaisen valtiontuen vuoksi. Ennen
hylkdamispaatosta tarjoajalle on varattava
kohtuullinen aika sen osoittamiseksi, etta
valtiontuki on myodnnetty laillisesti.

64§

Hankintayksikon antaman tuen huomioon
ottaminen tarjousten vertailussa

Jos tarjoajana on hankintayksikén omaan
organisaatioon kuuluva yksikko taikka, jos
tarjoaja on saanut tai on saamassa
hankintayksikélta tarjoushintaan vaikuttavaa
taloudellista tukea, hankintayksikén tulee
tarjousten vertailussa ottaa huomioon sille
aiheutuvat todelliset tarjoushintaan vaikuttavat
seikat, kuten edella mainittu taloudellinen tuki.

III OSA

Kansalliset menettelyt

9 luku

Tarjousmenettely EU-kynnysarvon

alittavissa hankinnoissa, liitteen B
mukaisissa toissijaisissa

palveluhankinnoissa seka erdissa muissa
hankinnoissa

65 §
Hankintamenettelyt

Taman luvun mukaisia hankintamenettelyja
voidaan kayttaa EU-kynnysarvon alittavissa
hankinnoissa sekd EU-kynnysarvoista riippumatta
liitteen B mukaisissa toissijaisissa
palveluhankinnoissa, palveluja koskevissa
kayttooikeussopimuksissa ja suunnittelukilpailuja
koskevissa hankinnoissa sen mukaan, kuin 4
luvussa saadetaan.

Hankinnoissa kaytettavat kilpailuttamismenettelyt
maaritelldan 5 §:n 10-18 kohdassa. Hankinnassa
on kdytettdva ensisijaisesti avointa tai rajoitettua
menettelya. Hankintayksikkd voi kayttaa
neuvottelumenettelyd 25 §:n 1 momentissa ja 66
§:ssa saadetyin edellytyksin seka tehda
suorahankinnan 67 §:ssa saadetyin edellytyksin.
Kilpailullisen neuvottelumenettelyn ja
puitejarjestelyn kayttdoon sovelletaan, mita 29-32
§:ssd saadetaan.

66 §
Neuvottelumenettely

Hankintayksikko voi kayttaa
neuvottelumenettelyd tavara- ja
palveluhankinnoissa, joiden ennakoitu
kokonaisarvo on alle 50 000 euroa, seka
rakennusurakoissa, joiden ennakoitu
kokonaisarvo on alle 500 000 euroa.

Hankintayksikko voi kayttaa
neuvottelumenettelyd myds:

1) hankinnassa, jonka luonteen vuoksi
tarjouspyyntoa ei voida tai sité ei ole
tarkoituksenmukaista laatia niin tarkasti, etta
paras tarjous voitaisiin valita avointa tai
rajoitettua menettelya kayttden;

2) hankinnassa, jonka luonne ei poikkeuksellisesti
mahdollista etukateista kokonaishinnoittelua tai
johon liittyvat riskit eivat poikkeuksellisesti
mahdollista etukateista kokonaishinnoittelua;

3) tutkimus-, selvitys-, suunnittelu-, arviointi- ja
koulutushankinnassa, joka edellyttaa palvelun
tarjoamisesta vastaavien henkildiden
asiantuntemuksen ja patevyyden erityista
arviointia;

4) julkisen ja yksityisen sektorin yksittaista
hanketta koskevaan yhteistydjarjestelyyn
liittyvassa hankinnassa tai pysyvaa
kumppanuussopimusta koskevassa hankinnassa
seka pitkakestoisessa hankinnassa;

5) valtakunnallisesti tai alueellisesti
keskitettavassa sosiaali- ja terveydenhuollon
palveluhankinnassa;



6) moniammatillista erityisosaamista
edellyttavassa hankinnassa erityisesti sosiaali- ja
terveydenhuollon alalla;

7) poikkeuksellisen kiireellisessa hankinnassa,
johon hankintayksikkd ei ole voinut kohtuudella
varautua;

8) palvelua koskevassa
kayttooikeussopimuksessa ja kayttdoikeusurakan
saajan valinnassa; seka

9) kun hankinta tehdaan vain tutkimusta,
kokeilua tai kehittamista varten eika taloudellisen
kannattavuuden varmistamiseksi tai tutkimus- tai
kehittamiskulujen korvaamiseksi.

Hankintayksikdn on ennen hankintamenettelya
laadittava kuvaus hankinnan tavoitteista ja
paaasiallisesta sisalloésta. Neuvottelumenettely
voidaan toteuttaa vaiheittain vahentamalla
ehdokkaiden tai tarjoajien maaraa. Menettelyn
vaiheittaisuudesta seka ehdokkaiden tai tarjoajien
vahentamisen perusteista on ilmoitettava
hankintailmoituksessa, hankinnan kuvauksessa
tai tarjouspyynndssa. Hankintayksikén on
neuvoteltava vahintédan kolmen ehdokkaan
kanssa, jos sopivia ehdokkaita on riittavasti.

67 §
Suorahankinta

Hankintayksikkd voi tehda suorahankinnan 27 ja
28 §:ssa saadetyin edellytyksin. Lisaksi
suorahankintaa voidaan kayttaa yksittaisissa
tapauksissa sosiaali-, terveys- tai
koulutuspalvelujen hankinnoissa, jos
tarjouskilpailun jérjestdminen,
neuvottelumenettelyn kaytto tai palvelun
tarjoajan vaihtaminen olisi ilmeisen kohtuutonta
tai erityisen epatarkoituksenmukaista asiakkaan
kannalta merkittavan hoito- tai asiakassuhteen
turvaamiseksi.

68 §
Hankinnasta ilmoittaminen

Hankintayksikdn on ilmoitettava julkisesti
avoimella tai rajoitetulla menettelylla,
neuvottelumenettelylld taikka kilpailullisella
neuvottelumenettelylld toteutettavasta
hankinnasta, palveluja koskevasta
kayttooikeussopimuksesta ja
kayttdoikeusurakasta. Hankintayksikdn on
ilmoitettava julkisesti myds puitejarjestelysté ja
suunnittelukilpailusta.

Valtioneuvoston asetuksella annetaan tarkemmat
saannokset ilmoitusten lahettédmisessa
kaytettavista viestintavalineistd, ilmoitusten
sisallosta, julkaisemisesta ja muista
ilmoitusvelvollisuuteen liittyvista seikoista.

69 §
Tarjouspyynto

Tarjouspyynto on laadittava niin selvaksi, etta sen
perusteella voidaan antaa yhteismitallisia ja
keskenaan vertailukelpoisia tarjouksia.
Tarjouspyynndssé tai hankintailmoituksessa
pyydetddn toimittajia maaraaikaan mennessa
esittdmaan tarjouksensa.

Tarjouspyynndssa tai soveltuvin osin
hankintailmoituksessa on oltava:

1) hankinnan kohde noudattaen soveltuvin osin,
mitd teknisistd eritelmistd 44 ja 45 §:ssa
sdadetaan;

2) ehdokkaiden tai tarjoajien taloudellista ja
rahoituksellista tilannetta, teknista kelpoisuutta ja
ammatillista patevyytta koskevat ja muut
vaatimukset seka luettelo asiakirjoista, joita
ehdokkaan tai tarjoajan on tata varten
toimitettava;

3) tarjouksen valintaperuste seka kaytettaessa
valintaperusteena kokonaistaloudellista
edullisuutta vertailuperusteet ja niiden
tarkeysjarjestys;

4) maaraaika tarjousten tekemiselle;
5) osoite, johon tarjoukset on toimitettava; seka
6) tarjousten voimassaoloaika.

Tarjouspyynndssé on ilmoitettava my6és muut
tiedot, joilla on olennaista merkitysta
hankintamenettelyssa ja tarjouksen tekemisessa.
Tarjouspyynndn laatimisessa voidaan noudattaa
soveltuvin osin, mita 7 luvussa saadetaan.
Ehdokkaiden ja tarjoajien soveltuvuuden
arvioimiseksi vaadittavien selvitysten osalta
voidaan noudattaa soveltuvin osin, mita 55-59
§:ssa saadetaan.

Jos tarjouspyynto ja hankintailmoitus eroavat
sisalloltaan toisistaan, noudatetaan sita, mita
hankintailmoituksessa ilmoitetaan.

70 §

Tarjouspyynnon tekeminen ja toimittaminen
toimittajille

Tarjouspyynto ja siihen perustuvat tarjoukset on
tehtava kirjallisesti. Tarjouspyyntd ja tarjoukset
voidaan tehda suullisesti vain poikkeuksellisesti
neuvottelumenettelyssa ja suorahankinnassa,
kuten erityisen kiireellisessa hankinnassa, jos
kirjallinen menettely ei perustellusti ole
tarkoituksenmukaista. Jos tarjouspyyntéa tai
tarjouksia ei ole laadittu kirjallisesti, tarjoajien
kanssa kaytavistd neuvotteluista tulee pitaa
poytdkirjaa, josta ilmenevat menettelyn kulkuun
ja tarjoajien asemaan vaikuttavat tiedot.

Tarjouspyyntd on avoimessa menettelyssa
toimitettava viipymatta sita pyytaneille



toimittajille tai saatettava toimittajien saataville
sahkoisia menettelytapoja kayttaen.
Tarjouspyyntd on toimitettava muissa
hankintamenettelyisséd menettelyyn valituille
ehdokkaille. Tarjouspyyntd on toimitettava
samanaikaisesti kaikille ehdokkaille.

Ehdokkaille on varattava hankinnan laajuus ja
laatu huomioon ottaen kohtuullinen aika
tarjousten tekemiseen.

71 8
Tarjoajien valinta

Tarjoajat on rajoitetussa menettelyssa,
neuvottelumenettelyssé ja kilpailullisessa
neuvottelumenettelyssa valittava seka
ehdokkaiden ja tarjoajien soveltuvuus arvioitava
kaikissa hankintamenettelyissa ennalta
ilmoitettuja, tarjoajien taloudelliseen ja
rahoitukselliseen tilanteeseen, tekniseen
suorituskykyyn tai ammatilliseen patevyyteen
liittyvia taikka muita objektiivisia ja syrjimattémia
perusteita noudattaen.

Tarjouskilpailusta tulee sulkea pois ehdokas tai
tarjoaja, jolla ei ole teknisia, taloudellisia tai
muita edellytyksid hankinnan toteuttamiseksi.
Ehdokkaiden tai tarjoajien sulkemisessa
tarjouskilpailun ulkopuolelle voidaan noudattaa
soveltuvin osin myds, mita ehdokkaiden ja
tarjoajien soveltuvuuden arvioinnista 52-59 §:ssa
saadetaan.

72§
Tarjouksen valinta

Tarjouksista on hyvaksyttava se, joka on
hankintayksikén kannalta kokonaistaloudellisesti
edullisin tai hinnaltaan halvin.
Kokonaistaloudellisesti edullisimman tarjouksen
arvioinnissa kaytettavien vertailuperusteiden
tulee liittya hankinnan kohteeseen ja mahdollistaa
tarjousten puolueeton arviointi.
Palveluhankinnoissa tai rakennusurakoissa, joissa
palvelun tarjoamisesta tai rakennustyosta
vastaavien henkildiden asiantuntemuksella,
ammattitaidolla tai patevyydellad on erityinen
merkitys, vertailuperusteina voidaan kayttaa
my0s hankinnan toteuttamisessa tarvittavaa
tarjoajien soveltuvuuden vahimmaisvaatimukset
ylittavaa laadunhallintaa, patevyytta, kokemusta
ja ammattitaitoa.

Kdytettdessa valintaperusteena
kokonaistaloudellista edullisuutta myds
arvioinnissa kaytettavat vertailuperusteet on
ilmoitettava térkeysjarjestyksessa
hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndéssa.
Vertailuperusteiden asettamisessa voidaan
noudattaa soveltuvin osin myds, mitda 62 §:ssa
saadetaan.

IV OSA

Yhteiset saannokset hankintapaatoksen ja
hankintasopimuksen tekemisests,
oikeusturvakeinoista seka erindiset
sdadannokset

10 luku

Hankintaa koskevat paatokset ja
hankintasopimus

73 §

Hankintaa koskevat paatokset ja
tiedoksianto

Hankintayksikdn on tehtéva ehdokkaiden ja
tarjoajien asemaan vaikuttavista ratkaisuista seka
tarjousmenettelyn ratkaisusta kirjallinen paatds,
joka on perusteltava. Paatdkseen tulee liittaa
kirjallinen ohje asian saattamisesta
markkinaoikeuteen (hakemusosoitus). Paatos
perusteluineen sekda hakemusosoitus on
annettava tiedoksi kirjallisesti niille, joita asia
koskee. Ehdokkaan ja tarjoajan katsotaan
saaneen paatoksen ja hakemusosoituksen
tiedoksi, jollei muuta nayteta, seitseman paivan
kuluttua niiden lahettamisesta.

Hakemusosoitusta koskee soveltuvin osin, mita
hallintolainkayttdlain (586/1996) 3 luvussa
valitusosoituksesta saadetaan..

74 §
Hankintasopimuksen tekeminen

Hankintapdatoksen tekemisen jdlkeen
hankintayksikdn on tehtdva hankintaa koskeva
kirjallinen sopimus. Edelld 16 §:ssa tarkoitetuissa
EU-kynnysarvon ylittdvissa hankinnoissa
hankintasopimus voidaan tehda ja paatés panna
taytantdon aikaisintaan 21 paivan kuluttua siita,
kun ehdokas tai tarjoaja on saanut tai hdanen
katsotaan saaneen paatoksen ja
hakemusosoituksen tiedoksi. Hankintasopimus
voidaan kuitenkin tehda tata aikaisemminkin, jos
sopimuksen tekeminen on ehdottoman
valttdmatontd yleista etua koskevasta
pakottavasta syysta tai ennalta arvaamattomasta
hankintayksikdsta riippumattomasta syysta.

75 §

Asiakirjojen julkisuutta koskevien
sdadannosten soveltaminen

Hankintayksikdn asiakirjojen julkisuuteen ja
asiakirjoista perittaviin maksuihin seka
asianosaisen tiedonsaantioikeuteen sovelletaan
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annettua
lakia (621/1999), jos hankintayksikké on
mainitun lain 4 §:ssa tarkoitettu viranomainen tai
jos sen on muualla laissa olevan saanndksen
perusteella noudatettava sanottua lakia.



Muun kuin 1 momentissa tarkoitetun
hankintayksikdn jarjestamaan tarjouskilpailuun
osallistuneen oikeuteen saada tieto tarjouksen
kasittelya varten laadituista ja saaduista
asiakirjoista seka hankintayksikon palveluksessa
olevan vaitiolovelvollisuuteen sovelletaan, mita
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetussa
laissa saddetdan asianosaisen oikeudesta
asiakirjaan, asiakirjan julkisuuden
maaraytymisestd sekad tiedonsaantia koskevan
asian kasittelemisesta ja ratkaisemisesta.

Hankintayksikdn paatdkseen, jolla on ratkaistu
tiedon saantia asiakirjasta koskeva asia, saa
hakea muutosta siten kuin viranomaisten
toiminnan julkisuudesta annetun lain 33 §:ss&
saadetaan. Toimivaltainen hallinto-oikeus
kasittelemaan muun kuin viranomaisena toimivan
hankintayksikén paatdksesta tehdyn valituksen,
on se hallinto-oikeus, jonka tuomiopiirin alueella
hankintayksikko sijaitsee.

Muutoksenhaussa evankelis-luterilaisen kirkon
viranomaisen paatdkseen noudatetaan, mita
kirkkolaissa saadetaan.

11 luku

Oikeusturvakeinot

76 §

Markkinaoikeuden maaraamat seuraamukset

Jos hankinnassa on menetelty taman lain tai sen
nojalla annettujen sdanndsten, Euroopan yhteisén
lainsdadannoén taikka Maailman kauppajarjeston
julkisia hankintoja koskevan sopimuksen
vastaisesti, markkinaoikeus voi hakemuksesta:

1) kumota hankintayksikdn paatoksen osaksi tai
kokonaan;

2) kieltaa hankintayksikkda soveltamasta
hankintaa koskevassa asiakirjassa olevaa kohtaa
tai muuten noudattamasta virheellista menettelya;

3) velvoittaa hankintayksikdén korjaamaan
virheellisen menettelynsa; taikka

4) maarata hankintayksikdn maksamaan
hyvitysmaksua sellaiselle asianosaiselle, jolla olisi
ollut todellinen mahdollisuus voittaa
tarjouskilpailu virheettdméassé menettelyssa.

Hyvitysmaksua voidaan maarata maksettavaksi,
jos 1 momentin 1-3 kohdassa tarkoitettu
toimenpide saattaisi aiheuttaa hankintayksikdlle,
muiden oikeuksille tai yleisen edun kannalta
suurempaa haittaa kuin toimenpiteen edut olisivat
taikka jos hakemus on pantu vireille vasta
hankintasopimuksen tekemisen jélkeen.
Hyvitysmaksua maarattaessa otetaan huomioon
hankintayksikdn virheen tai laiminlyonnin laatu,
hankinnan kokonaisarvo ja hakijalle aiheutuneet
kustannukset ja vahinko.

77 §
Asian saattaminen markkinaoikeuteen

Edelld 76 §:n 1 momentissa tarkoitettu hakemus
on tehtdva kirjallisesti. Hakemus on tehtava 14
paivan kuluessa siitd, kun ehdokas tai tarjoaja on
saanut kirjallisesti tiedon 73 §:n 1 momentissa
tarkoitetusta paatdksesta seka
hakemusosoituksen. Hankintasopimuksen
tekeminen ei esta hakemuksen késittelya.

78 §
Asianosaiset

Hankintaa koskevan asian voi saattaa
markkinaoikeuden kasiteltavaksi se, jota asia
koskee.

Asian voi saattaa markkinaoikeuden kasiteltavaksi
liséksi kauppa- ja teollisuusministerid yhteisén
valvontamenettelyd koskevassa asiassa. Edella 13
§:ssd tarkoitetussa asiassa asian voi saattaa
markkinaoikeuden késiteltavaksi myds sellainen
valtion tai kunnan viranomainen taikka muu taho,
joka on mydntanyt hankekohtaista tukea
rakennushankkeen toteuttamiseen.

79 §
Valiaikaiset kiellot

Edellda 76 §:n 1 momentissa tarkoitetun
hakemuksen tultua vireille markkinaoikeus voi
kieltda tai keskeyttaa paatoksen taytantédnpanon
taikka muutoin maaratd hankinnan
keskeytettavaksi valiaikaisesti markkinaoikeuden
kdsittelyn ajaksi. Mainitun momentin 2 kohdassa
tarkoitettu kielto ja 3 kohdassa tarkoitettu
velvoite voidaan samoin maarata valiaikaisesti
markkinaoikeuden késittelyn ajaksi.

Paattaessaan 1 momentissa tarkoitetusta
toimenpiteestd markkinaoikeuden tulee kiinnittaa
huomiota siihen, ettei toimenpiteesta aiheudu
vastapuolelle tai muiden oikeuksille tai yleisen
edun kannalta suurempaa haittaa kuin
toimenpiteen edut olisivat.

Markkinaoikeuden ylituomari tai
markkinaoikeustuomari voi kiireellisessa
tapauksessa paattad 1 momentissa tarkoitetusta
valiaikaisesta toimenpiteesta.

80 §
Kuuleminen ja muu menettely

Markkinaoikeus ei saa maarata hankinta-asiassa
valiaikaista kieltoa tai keskeytysta eika ratkaista
asiaa varaamatta hankintayksikdlle ja muille, joita
asia koskee, tilaisuutta tulla kuulluksi. Jos asiassa
tarvittavan valiaikaisen toimenpiteen tarkoitus
saattaa muuten vaarantua, toimenpide voidaan
kuitenkin maarata varaamatta tilaisuutta tulla
kuulluksi.



Markkinaoikeus voi velvoittaa asianosaisen
saapumaan istuntoon ja esittédmaan vireilld olevaa
asiaa selventdvat asiakirjat. Jos velvoitetta ei
taytetd tai asianosainen jaa ilman laillista estetta
saapumatta markkinaoikeuden istuntoon,
asianosainen voidaan sakon uhalla velvoittaa
esittémaan asiakirjat tai saapumaan istuntoon.

Markkinaoikeuden toimivaltaan kuuluvan asian
kasittelyyn sovelletaan muutoin, mita
hallintolainkayttélaissa saadetaan, ei kuitenkaan
hallintolainkayttélain 74 §:n 3 momenttia.

81§
Uhkasakko

Markkinaoikeus voi asettaa 76 §:n 1 momentin 2
kohdassa tarkoitetun kiellon ja 3 kohdassa
tarkoitetun velvoitteen noudattamisen tehosteeksi

83§

Muutoksenhaku markkinaoikeuden
paatokseen

Markkinaoikeuden paatokseen saa hakea
muutosta valittamalla korkeimpaan hallinto-
oikeuteen siten kuin hallintolainkayttélaissa
saadetdadn. Markkinaoikeuden paatosta on
valituksesta huolimatta noudatettava, jollei
korkein hallinto-oikeus toisin maaraa.

84 §
Vahingonkorvaus

Joka tdman lain tai sen nojalla annettujen
saanndsten, Euroopan yhteisdn lainsaddannon
taikka Maailman kauppajarjeston julkisia
hankintoja koskevan sopimuksen vastaisella
menettelylld aiheuttaa ehdokkaalle, tarjoajalle tai
toimittajalle vahinkoa, on velvollinen korvaamaan
aiheuttamansa vahingon.

Kun vahingonkorvausvaatimus koskee
tarjousmenettelysta aiheutuneita kuluja,
korvauksen tuomitsemiseksi riittda kuitenkin, etta
ehdokas tai tarjoaja nayttaa toteen 1 momentissa
tarkoitetun virheellisen menettelyn ja sen, etta
virheettémassa menettelyssa hanellé olisi ollut
todellinen mahdollisuus voittaa tarjouskilpailu.

Edelld 1 ja 2 momentissa tarkoitetuissa asioissa
toimivaltainen tuomioistuin on
oikeudenkdymiskaaren 10 luvun mukainen
alioikeus.

12 luku

Erindiset sddanndkset
85§

Tietojen antaminen

Sen estamatta, mitd viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annetussa laissa tai muussa laissa
saadetadn salassapidosta, hankintayksikdn on

uhkasakon. Markkinaoikeus voi asettaa
uhkasakon myds maaratessaan hankinnan
keskeytettavaksi véliaikaisesti markkinaoikeuden
kasittelyn ajaksi 79 §:n 1 momentin nojalla seka
maaratessaan 79 §:n 2 momentin nojalla 76 §:n
1 momentin 2 kohdassa tarkoitetun kiellon ja 3
kohdassa tarkoitetun velvoitteen valiaikaisesti
markkinaoikeuden kasittelyn ajaksi. Uhkasakon
madraamiseen ja tuomitsemiseen sovelletaan,
mita uhkasakkolaissa (1113/1990) saadetaan.

82§
Valituskielto

Markkinaoikeuden toimivaltaan kuuluvaan asiaan
ei saa hakea muutosta valittamalla kuntalain

(365/1995) eika hallintolainkayttdlain nojalla silla
perusteella, ettd paatds on tdman lain vastainen.

annettava hankintojen valvontaa ja tietojen
vaihtoa varten Suomen viranomaisille ja
Euroopan unionin toimielimille yhteisén
lainsdadanndssa edellytetyssa laajuudessa
tilastotietoja ja muita tietoja hankinnan eri
vaiheista ja tekemistd@n hankinnoista. Kauppa- ja
teollisuusministeridlla on oikeus
salassapitosd@anndsten estdmattd edelleen antaa
taman lain perusteella saamiaan tietoja Euroopan
yhteisdn viranomaisille.

Evankelis-luterilaisen kirkon ja sen seurakuntien
asiakirjojen julkisuudesta on voimassa, mita siitd
erikseen saadetaan kirkkolaissa.

Valtioneuvoston asetuksella annetaan tarkemmat
sdaannokset 1 momentissa tarkoitetuista,
hankintadirektiivin 75 ja 76 artiklassa
edellytetyista tilastointiin liittyvista velvoitteista
seka hankintayksikdn velvollisuudesta laatia
hankintadirektiivin 43 artiklassa edellytettyja

hankintamenettelyja ja hankintapaatoksia
koskevia selvityksia ja muita tietoja
toimitettaviksi Euroopan unionin toimielimille.

86 §

Tarkemmat sad@nndkset

Valtioneuvoston asetuksella voidaan tarvittaessa:
1) sdataa dynaamisen hankintajarjestelman ja
sdahkoisen huutokaupan kaytén edellytyksista

seka menettelyyn liittyvista vaatimuksista; seka

2) antaa tarkempia saannoksia tassa laissa
tarkoitetun valtionhallinnon hankintatoimen
jarjestdmisestd ja hankintatoimen periaatteista.

87 §
Voimaantulo- ja siirtymasaannokset
Tama laki tulee voimaan 1 pdivana kesakuuta

2007. Ennen lain voimaantuloa voidaan ryhtya
sen taytantdédnpanon edellyttdmiin toimiin.



Talla lailla kumotaan julkisista hankinnoista 23
paivana joulukuuta 1992 annettu laki (1505/1992)
siihen myéhemmin tehtyine muutoksineen seka
asetus hankinnoista, joihin ei sovelleta lakia
julkisista hankinnoista (342/1994).

Tata lakia sovelletaan hankintoihin, joissa
hankintamenettely aloitetaan lain voimaantulon
jalkeen. Hankintamenettely katsotaan aloitetuksi
hankintailmoituksen julkaisemisen hetkella.
Hankinnoissa, joissa ei edellyteta
hankintailmoituksen julkaisemista, hankinta
katsotaan aloitetuksi hetkelld, jona tarjouspyyntd
tai neuvottelukutsu lahetetaan taikka neuvottelut
toimittajien kanssa aloitetaan.

Tata lakia sovelletaan postipalvelualalla toimivien
yksikéiden hankintoihin 31 paivaan joulukuuta
2007.
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Laki tilaajan
selvitysvelvollisuudesta ja
vastuusta ulkopuolista tyévoimaa
kdytettdessa 22.12.2006/1233

Eduskunnan paatéksen mukaisesti saadetaan:
18§
Tarkoitus

Taman lain tarkoituksena on edistaa yritysten
valista tasavertaista kilpailua ja tyoehtojen
noudattamista seka luoda yrityksille ja
julkisoikeudellisille yhteisoille edellytyksia
varmistaa, etta niiden kanssa vuokratydsta tai
alihankinnoista sopimuksia tekevat yritykset
tayttavat sopimuspuolina ja tyénantajina
lakisdateiset velvoitteensa.

28
Soveltamisala
Tata lakia sovelletaan tilaajaan:

1) joka Suomessa kayttaa vuokrattua
tyontekijaa; taikka

2) jonka Suomessa olevissa tyétiloissa tai
Suomessa olevassa ty6kohteessa tydskentelee
tyontekija, joka on tilaajan kanssa
alihankintasopimuksen tehneen tyénantajan
palveluksessa ja jonka tyotehtavat liittyvat
tilaajan toiminnassa tavanomaisesti
suoritettaviin tyotehtéviin tai tilaajan
tavanomaiseen toimintaan liittyviin kuljetuksiin.

Rakentamisessa ja rakentamiseen liittyvassa
korjaus-, hoito- ja kunnossapitotoiminnassa
lakia sovelletaan:

1) rakennuttajina toimiviin tilaajiin;

2) sopimusketjussa kaikkiin tyéturvallisuuslain
(738/2002) 49 §:ssa tarkoitetulla yhteisella
tyopaikalla tydsuorituksen sisdaltaman
kokonaisuuden tilaajina toimiviin.

Tata lakia ei sovelleta, kun kauppamerenkulkua
harjoittavan yrityksen alus on Suomen rajojen
ulkopuolella. Suomalaisessa aluksessa tulee
kuitenkin soveltaa tata lakia merimieslain
(423/1978) soveltamisalan piirissa oleviin
téihin myds Suomen rajojen ulkopuolella.

38
Madritelmat

Tassa laissa tarkoitetaan:

LIITE 22D

1) tilaajalla kaupparekisterilain (129/1979) 3
§:ssa tarkoitettua elinkeinonharjoittajaa, joka
on velvollinen tekemaan pykaldssa tarkoitetun

perusilmoituksen seka valtiota, kuntaa,
kuntayhtymaa, Ahvenanmaan maakuntaa,
Ahvenanmaan maakunnan kuntaa tai
kuntayhtymaa, seurakuntaa,
seurakuntayhtymaa, muuta uskonnollista
yhdyskuntaa ja muuta julkisoikeudellista
oikeushenkilda seka vastaavaa ulkomailla
toimivaa yritysta;

2) vuokratulla tyéntekijélld tyontekijaa, joka on
tehnyt tydsopimuksen Suomessa tai ulkomailla
toimivan sellaisen ty6nantajan kanssa, joka on
siirtanyt tyontekijan taman suostumuksen
mukaisesti toisen tydnantajan kayttdéon;

3) alihankintasopimuksella tilaajan ja taman
sopimuspuolen valistd sopimusta tietyn
ty6tuloksen aikaansaamiseksi vastiketta
vastaan.

48
Poikkeukset soveltamisalasta
Tata lakia ei sovelleta, jos:

1) vuokratun tydntekijan tai tyontekijéiden
tyoskentely kestaa yhteensa enintdan 10
tybpaivaa; tai

2) 2 §:n 1 momentin 2 kohdassa tarkoitetun
alihankintasopimuksen vastikkeen arvo ilman
arvonlisaveroa on alle 7 500 euroa.

Edelld 1 momentissa tarkoitettuja raja-arvoja
laskettaessa tyon katsotaan jatkuneen
yhdenjaksoisesti, jos tilaajalle tehty tyo tai
aikaansaatu tyotulos perustuu useisiin
perakkaisiin, keskeytymattémina tai vain lyhyin
keskeytyksin jatkuviin sopimuksiin.

Edella 1 momentin 1 kohdassa olevaa
soveltamisalarajausta ei sovelleta 6 §:n 2
momentissa tarkoitettuun henkildston
edustajan tiedonsaantioikeuteen.
(14.11.2008/708)

58§
Tilaajan selvitysvelvollisuus

Ennen kuin tilaaja tekee sopimuksen vuokratun
tyontekijan kaytosta tai
alihankintasopimukseen perustuvasta tyosta,
tilaajan on pyydettava sopimuspuolelta ja
taman on annettava tilaajalle:

1) selvitys siitd, onko yritys merkitty
ennakkoperintdlain (1118/1996) mukaiseen



ennakkoperintarekisteriin ja
tyOnantajarekisteriin seka arvonlisaverolain
(1501/1993) mukaiseen arvonlisavelvollisten
rekisteriin;

2) kaupparekisteriote;

3) todistus verojen maksamisesta tai
verovelkatodistus taikka selvitys siitd, etta
verovelkaa koskeva maksusuunnitelma on
tehty;

4) todistukset eldkevakuutusten ottamisesta ja
elakevakuutusmaksujen suorittamisesta tai
selvitys siita, etta eraantyneita
elakevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus
on tehty; seka

5) selvitys ty6hon sovellettavasta
tybehtosopimuksesta tai keskeisista
tydehdoista.

Jos vuokratun tyéntekijan tydnantajana tai
alihankintasopimuksen sopimuspuolena toimii
ulkomainen yritys, yrityksen on toimitettava 1
momentissa tarkoitetut vastaavat tiedot
yrityksen sijoittautumismaan lainsaadannoén
mukaisella rekisteriotteella tai vastaavalla
todistuksella tai muulla yleisesti hyvaksytylla
tavalla.

Tilaaja voi myds itse hankkia 1 momentin 1 ja
2 kohdassa ja 2 momentissa tarkoitetut tiedot.
Tilaajalla on oikeus hyvaksya muu kuin
viranomaisen antama selvitys 1 tai 2
momentissa tarkoitetuksi selvitykseksi tai
todistukseksi, jos sen on antanut yleisesti
luotettavana pidetty muu arvioija tai tietojen
yllapitaja.

Tilaajan ei tarvitse pyytaa 1, 2 ja 5 momentissa
tarkoitettuja selvityksia ja todistuksia, jos
hanella on perusteltu syy luottaa
sopimuspuolen tayttavan lakisdateiset
velvoitteensa silla perusteella, etta:

1) sopimuspuoli on valtio, kunta, kuntayhtyma,
Ahvenanmaan maakunta, Ahvenanmaan
maakunnan kunta tai kuntayhtyma, seurakunta,
seurakuntayhtyma, Kansaneldkelaitos tai
Suomen Pankki, osakeyhtidlaissa (624/2006)
tarkoitettu julkinen osakeyhtid, valtion
liikelaitos tai sen kokonaan omistama yhtio,
kunnan tai kuntayhtyman kokonaan omistama
yksityisoikeudellinen yhteiso tai yhtio taikka
vastaava ulkomainen yhteiso tai yritys;

2) sopimuspuolen toiminta on vakiintunutta;

3) tilaajan ja sopimuspuolen sopimussuhdetta
voidaan pitaa vakiintuneena aikaisempien
sopimussuhteiden johdosta; taikka

4) luottamukseen on edella 1-3 kohdassa
saddettyyn rinnastettava syy.

Jos tassa laissa tarkoitettu sopimus on
voimassa yli 12 kuukautta, tilaajan
sopimuspuolen on toimitettava tilaajalle
sopimussuhteen aikana 12 kuukauden valein 1
momentin 3 ja 4 kohdassa tarkoitetut
todistukset tai 2 momentissa tarkoitetut
vastaavat tiedot.

Edelld 1 ja 2 momentissa tarkoitetut selvitykset
ja todistukset on sailytettava vahintaan kaksi
vuotta siita, kun sopimusta koskeva tyd on
paattynyt.

68
Tietojen antaminen henkiloston edustajille

Tilaajan tulee pyynndsta ilmoittaa tdssa laissa
tarkoitetusta vuokratydsta tai alihankinnasta
tehdysta sopimuksesta tydehtosopimuksen
perusteella valitulle luottamusmiehelle tai, jos
tallaista ei ole valittu, tydsopimuslain (55/2001)
13 luvun 3 §:ssa tarkoitetulle
luottamusvaltuutetulle ja
tybsuojeluvaltuutetulle. Asiasta ilmoitettaessa
on selvitettdva kaytettavan tyévoiman maara,
yrityksen yksildintitiedot, tydkohde,
ty6tehtavat, sopimuksen kesto ja sovellettava
tydehtosopimus tai keskeiset tyéehdot.

Vuokratun tydntekijan tyénantajan on
annettava 1 momentissa tarkoitetulle
henkildstdon edustajalle vuokratun tydntekijén

ja hdnen ty6nantajansa valisen, tydntekijan
palkkaan tai tydsuhteeseen liittyvien lakien tai
sopimusten soveltamista koskevan
erimielisyyden selvittdmiseksi tarpeelliset tiedot,
jos tyontekija henkiléstdon edustajan siihen
valtuuttaa. (14.11.2008/708).

78
Selvitysten kelpoisuusaika

Taman lain nojalla esitetyt tiedot, todistukset ja
selvitykset eivat saa olla kolmea kuukautta
vanhempia.

Jos tilaaja tekee uuden sopimuksen saman
sopimuspuolen kanssa ennen kuin on kulunut
12 kuukautta siitd, kun han on sopimusta ensi
kertaa tehtdessa tayttéanyt 5 §:ssa tarkoitetun
selvitysvelvollisuutensa, tilaajalla ei ole uutta
selvitysvelvollisuutta, ellei hanelld ole syyta
epailla, ettd sopimuspuolen olosuhteissa on
tapahtunut tarkistamista edellyttavia
muutoksia.



8§
Vaitiolovelvollisuus

Tilaaja tai sen palveluksessa oleva ei saa
ilmaista tassa laissa saadettyja tehtavia
hoitaessaan saamiaan verojen maksamista tai
verovelkaa taikka eldkevakuutusten ottamista,
suorittamista tai eraantyneita
eldkevakuutusmaksuja koskevia 5 §:ssa
tarkoitettuja tietoja, jollei sopimuspuoli itse
taikka veroviranomainen lain nojalla ole
julkistanut niita tai tyoelakelaitos lain nojalla
ilmoittanut niita luottotietorekisteriin
merkittaviksi. Vaitiolovelvollisuuden piiriin
kuuluvaa tietoa ei saa paljastaa sivulliselle
senkdan jalkeen, kun henkil ei enaa hoida sita
tehtavaa, jossa han on tiedon saanut.

Virkamiehen ja muun viranomaisessa toimivan
vaitiolovelvollisuudesta on voimassa, mita
viranomaisten toiminnan julkisuudesta
annetussa laissa (621/1999) ja muualla laissa
saadetaan.

98§
Laiminlyontimaksu

Tilaaja on velvollinen maksamaan
laiminlydntimaksua, jos tilaaja on:

1) laiminlydnyt 5 §:ssa tarkoitetun
selvitysvelvollisuuden;

2) tehnyt sopimuksen tassa laissa tarkoitetusta
tyosta liiketoimintakiellosta annetun lain
(1059/1985) mukaiseen liiketoimintakieltoon
maaratyn elinkeinonharjoittajan kanssa tai
yrityksen kanssa, jonka yhtiémies taikka
hallituksen jasen tai toimitusjohtaja taikka
muussa siihen rinnastettavassa asemassa oleva
henkilé on maaratty liiketoimintakieltoon;
taikka

3) tehnyt 2 kohdassa tarkoitetun sopimuksen,
vaikka hanen on taytynyt tietda, etta
sopimuksen toisella osapuolella ei ole tarkoitus
tayttda sopimuspuolena ja tydnantajana
lakisaateisia velvoitteitaan.

Laiminlydntimaksun suuruudeksi maarataan
vahintaan 1 500 euroa ja enintaan 15 000
euroa.

Laiminlydntimaksun suuruutta maarattdessa
otetaan huomioon selvitysvelvollisuuden
rikkomisen aste, laatu ja laajuus seka tilaajan
ja tdman sopimuspuolen valisen sopimuksen
arvo. Laiminlydntimaksua alentavana tekijana
otetaan huomioon tilaajan pyrkimys estaa tai
poistaa laiminlydnnin vaikutukset ja sita
korottavana tekijana tilaajan laiminlyénnin
toistuvuus, suunnitelmallisuus ja muut
olosuhteet.

Laiminlyéntimaksu voidaan jattad maaraamatta
tai maarata maksettavaksi vahimmaismaaraa
pienempanad, jos tekoa voidaan pitaa vahaisena
ja maksun maaraamatta jattaminen tai
maaraaminen vahimmaismaaraa pienempana
on kohtuullista olosuhteet huomioon ottaen.

10§
Laiminlyéntimaksun maaraaminen

Tyo6suojelupiirin tyosuojelutoimisto maaraa
paatoksellaan tilaajan maksamaan
laiminlydntimaksun paatoksessa asetetussa
maaraajassa. Oikeus antaa laiminlydntimaksua
koskeva paatds vanhentuu, jollei maksun
maaraamista koskeva asia ole tullut vireille
kahdessa vuodessa siitd, kun tassa laissa
tarkoitettua sopimusta koskeva ty6 on
paattynyt.

Tilaaja saa hakea tydsuojelupiirin
tyosuojelutoimiston antamaan paatdkseen
muutosta valittamalla hallinto-oikeuteen, siten
kuin hallintolainkayttélaissa (586/1996)
saadetaan.

Laiminlydntimaksu madrataan maksettavaksi
valtiolle. Maksun taytantédnpanosta saadetdan
sakon taytantédnpanosta annetussa laissa
(672/2002). Maksettavaksi eréantyneelle
laiminlydntimaksulle, jota ei ole suoritettu
viimeistaan erapaivana, peritaan
viivastyskorkoa korkolain (633/1982) 4 §:n 1
momentissa tarkoitetun korkokannan mukaan.
(28.3.2008/168)

11§
Rangaistussaannos

Rangaistus 8 §:ssd saadetyn
vaitiolovelvollisuuden rikkomisesta tuomitaan
rikoslain (39/1889) 38 luvun 1 tai 2 §:n
mukaan, jollei teko ole rangaistava rikoslain 40
luvun 5 §:n mukaan tai siita muualla laissa
sdadeta ankarampaa rangaistusta.

12§
Valvonta

Tyo6suojeluviranomaiset valvovat taman lain
noudattamista siten kuin tydsuojelun
valvonnasta ja ty6paikan
tyOsuojeluyhteistoiminnasta annetussa laissa
(44/2006) saadetaan, jollei tasta laista muuta
johdu.

Tyo6suojeluviranomaisilla on pyynnosta oikeus
saada tilaajalta nahtavikseen
selvitysvelvollisuuteen liittyvat asiakirjat ja
tarvittaessa jaljenndkset niista. Jos tarkastaja
havaitsee, ettad edellytykset laiminlydntimaksun



maaraamiselle ovat olemassa, hanen on
saatettava asia valittdmasti tyosuojelupiirin
tydsuojelutoimiston kasiteltavaksi. Jos
tyOsuojeluviranomaiselle on tehty ilmoitus siita,
etta selvitysvelvollisuutta epaillaan rikotun,
tyOsuojelupiirin tydsuojelutoimiston on
kasiteltéava asia kiireellisena.

13 §

Voimaantulo

Tama laki tulee voimaan 1 paivana tammikuuta
2007.

Ennen lain voimaantuloa voidaan ryhtya lain
taytantéonpanon edellyttamiin toimenpiteisiin.

HE 114/2006, TyVM 10/2006, EV 187/2006

Muutossdadosten voimaantulo ja
soveltaminen:

28.3.2008/168:

Tama laki tulee voimaan 1 paivana huhtikuuta
2008.

HE 6/2008, LaVM 4/2008, EV 14/2008
14.11.2008/708:

Tama laki tulee voimaan 1 paivana tammikuuta
2009.

HE 68/2008, TyVM 6/2008, EV 95/2008
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