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Pertti Rauhio

EDUSKUNNAN MATKUSTUSSAANNON SOVELTAMISOHJEET

Kansliatoimikunta on paattanyt 20.12.2012 § 8 Eduskunnan matkustussaannosta,
joka tuli voimaan 1.1.2013 lukien ja muuttanut ohjeita paatoksella 22.6.2016 § 9.
Muutetun matkustussaannon 30 § 2 momentin nojalla soveltamisohjeet antaa
hallinto- ja palveluosasto.

| YLEISTA
2 § Matkustusperiaatteet

Kokonaistaloudellisuus

Matkustustavan ja matkareitin valinnan ja muiden matkustamiseen liittyvien paatosten
lahtokohtana on taloudellisuus. Halvimmasta vaihtoehdosta voidaan poiketa, mikali silla
tavoin saavutetaan huomattavaa matkustusajan saastoa tai valtetaan erityisen hankalia
matkustustapa- tai reittivalintoja. Sdastetty matka-aika on suhteutettava matkan koko-
naiskestoon: mannertenvaliselld lennolla tulee kyseeseen pidempi odotusaika kuin esi-
merkiksi Euroopan —lennolla. Matkareittiin tai muihin matkustukseen liittyvia asioita ovat
esimerkiksi koneenvaihtojen valttdminen yhdistettynd matkustusajan saastoon.

Turvallisuus

Matkustamisessa on ehdottomasti huolehdittava turvallisuudesta. Liikenneturvallisuu-
desta huolehtimiseksi on esimerkiksi autokuljetuksiin varattava riittavasti aikaa ja valtet-
tava yksityisautolla tapahtuvia maantiekuljetuksia maissa, joissa niihin liittyy erityisia lii-
kenneturvallisuuden ongelmia. Rikollisen toiminnan uhalta suojautuminen on otettava
huomioon matkustustavassa, matkustamisen vuorokaudenajassa seka esimerkiksi majoi-
tuspaikan valinnassa. Matkan valmistelun yhteydessa on selvitettava mahdolliset ulkomi-
nisterion suositukset turvallisuudesta. On tarkeda tehda nopean tiedonkulun varmista-
miseksi matkustusilmoitus ulkoministerion verkkopalveluun https://matkustusilmoitus.fi.

Eettiset periaatteet

Matkustamisen lahtokohtana on halvimman matkustustavan kayttaminen, kuitenkin ot-
taen huomioon matkustamisen eettiset periaatteet. Siihen sisaltyy aikaisemman virka-
matkoja koskevien periaatteiden kehotus valttaa hotelleja, jotka esittavat tv-pornoa tai
osallistuvat seksipalvelujen valittdmiseen. Taman lisdaksi on mahdollisuuksien mukaan va-
littava vahiten ymparist6a kuormittava matkustustapa ja valtettava sellaista matkusta-
mista tai majoittumista, johon liittyy lapsitydovoiman kaytt6a tai muita Suomen lakien ja
kansainvalisten sopimusten ja suositusten vastaista tyontekijoiden kohtelua. Yleisvelvoite
kehottaa seuraamaan myos muita kuin pelkkia taloudellisuusnakokohtia niita kuitenkaan
syrjayttamatta. Lisaksi on otettava huomioon, etta joidenkin matkustuskohteiden osalta
velvoitteen noudattaminen voi olla kdytanndssa mahdotonta.
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Matkustusluokka

Matkat on varattava ja hankittava niin ajoissa kuin se matkan suunnittelun kannalta on
mahdollista ja kdytettava yleensa ns. turistiluokkaa. Poikkeuksena ovat kuitenkin koti-
maan junamatkat, joissa edustajapalkkiolain perusteella kansanedustajalla on oikeus kayt-
taa kulloinkin voimassa olevaa VR Oy:n kalleinta matkustusluokkaa.

Matkustustapaa valittaessa on otettava huomioon, ettd matkan tarkoituksena on edusta-
jantoimen tai virkatehtavan suorittaminen. Tasta syysta matkareitti, aikataulu tai matkus-
tusluokka on valittava siten, ettd matkalle osallistuvat kansanedustajat ja virkamiehet voi-
vat tarvittaessa matkan aikana valmistautua matkan tarkoitukseen ja perille tultuaan tay-
sipainoisesti paneutua kasiteltdavaan asiaan. Matkustussaantdon on kirjattu mahdollisuus
kayttaa lentomatkustamisen ns. business-luokkaa ja vastaavia matkustusluokkia muissa
lilkennevalineissa. Taman lisaksi matkantekoa voidaan erityisen tarpeen vaatiessa jousta-
voittaa kayttamalla lentokenttien (ja satamien) lounge-tiloja [ahdon odottamiseen. Tallai-
sena erityisena tarpeena voidaan pitdaa esim. matkaan liittyvaa tyoskentelya tai turvalli-
suuden varmistamista. — Johdonmukaista on, etta em. palveluita kdytetaan myds tarvitta-
essa paluumatkoilla.

Tietoturva

Tietoturvallisen matkustamisen ohjeissa alypuhelimien, kannettavien tietokoneiden ja
tablettien eli mobiililaitteiden kaytossa ulkomailla on erityisesti huomioitava aktiivista tie-
dustelua tekevat maat. Naihin matkustettaessa on toimittava seuraavasti:

- Lahetd sahkoposti IT-palveluille vahintaan viikkoa ennen matkaa, jossa kerrot minne ja
koska olet Iahddssa tydmatkalle, it-palvelut@eduskunta.fi. Kerro mita laitteita tarvitset
matkalle mukaan (puhelin, taulutietokone, kannettava tydasema). Jata Suomeen edus-
kunnan matkapuhelin, taulutietokone ja kannettava tietokone. Harkitse myoés henkilo-
kohtaisten laitteiden jattamista kotiin.

- Al3 kytke laitteita paluusi jalkeen eduskunnan verkkoon.

- Palauta laitteet matkan jalkeen IT-palveluihin.

- Huomioi, ettd laitteet tyhjennetdaan matkan jalkeen. Tee muistiinpanot mieluummin
paperille.

Tietoa aktiivista tiedustelua harjoittavista maista saa Turvallisuusosastolta. Tieto on sa-
lassa pidettdvd julkisuuslain (621/1999) 24 §:n 1) ja 2) kohtien nojalla.

Muissa maissa tietoturvallinen matkustaminen merkitsee, etta voit ottaa mukaan edus-
kunnan tavanomaisessakaytossa olevat laitteet seuraavin varotoimin:

- Kuljeta mobiililaitteet aina kdsimatkatavaroissa. Laitteet voidaan anastaa tai ne voivat
vaurioitua ruumaan menevissa matkalaukuissa.

- Huolehdi laitteestasi asianmukaisesti koko matkan ajan. Al3 jat4 laitetta esimerkiksi
kahvilan poydalle tai lentokentdn odotustiloihin ilman valvontaa. Sovi, etta joku kans-
samatkustaja vahtii laitteitasi puolestasi.

- Al3 anna vieraiden henkildiden kayttaa laitteitasi. Ald mydskaan liita laitteisiisi vieraita
muistivalineita tai asenna sovelluksia joita vieraat henkil6t suosittelevat. N&illa kons-
teilla laitteille voidaan asentaa haittaohjelmia.

- Kayta harkiten datayhteyksia. Jos tarvitset internetin palveluita, muodosta ensin tur-
vallinen yhteys eduskunnan verkkoon Junos-pulse ohjelmalla ja vasta sen jalkeen kayta
palveluita. Tdma antaa lisdsuojan internetia kaytettaessa.
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- Muista, ettd matkapuhelinverkoissa tai langattomissa verkoissa kulkevia tietoja voi-
daan seurata. Esimerkiksi matkustuskohteen maan viranomaisilla on padasy oman
maansa lainsdaadannon mukaisella tavalla verkoissa kulkeviin tietoihin.

Finnair Plus- ja muut ns. bonuspisteet

Matkakustannusten sdastamiseksi on kdytettava lentomatkustamisesta (ja vast.) saatavia
ns. bonuspisteita aina, kun se on mahdollista. Matkaa valmistelevan virkamiehen on mat-
katoimiston kanssa selvitettava, voiko pisteita kdyttaa ja onko matkustajalla niita kaytet-
tavissa. Etenkin matkustusluokan korottaminen, lounget, ylipainomaksut ymv. on aina ka-
tettava pisteilld, jos se on mahdollista. Koska kansanedustajien kdyttoon annetaan seka
pisteiden kayttdon tarvittava kortti etta siihen liitetty salasana, matkaa valmisteleva virka-
mies ei ole vastuussa siita, etta pisteita kaytettaisiin vain em. tarkoituksiin. Vastuu asian-
mukaisesta kaytdsta on kortin haltijalla.

3 § Matkahakemus ja matkan kustannusarvio

Pykaldssa ohjeistetaan matkan valmistelun vastuista, varaamisesta, kustannuksista ja
niista poikkeamisesta sekd puhemiehistéon matkoista.

Puhemiehen ja paasihteerin paatoksen edellyttamista matkoista tehdaan hakemus taytta-
malla tarkoitusta varten oleva matkahakemuslomake (osoite on Areena -> Palvelut ->
Matkat -> Matka-anomus -> Lomakkeet -> Matkahakemus).

Matkalle osallistuva ja matkan valmistelija vastaavat siita, ettd matkan jarjestelyissa ja to-
teuttamisessa on noudatettu matkustussaantdéa. Matkan aiheellisuudesta, mika myos
tarkoittaa matkan tarpeellisuutta, vastaavat matkan puoltaja, esittelija ja viime kadessa
matkan hyvaksyja.

Matkat ostetaan eduskunnan matkatoimistosta, joka yhdessa matkan valmistelijan kanssa
vastaa siitd, ettd matkustussaannon edellyttama edullisin vaihtoehto I6ydetaan.

Matkahakemuslomakkeen kaikki kohdat tulee tayttaa. Kohtaan "Matkan aihe ja keskeiset
vierailukohteet” esitetddan matkan tarkoitus ja matkasuunnitelma. Kustannusarviossa tu-
lee eritelld matkustus- (esim. lentolippu- ja maakuljetukset), majoitus-, paivaraha-, tulkki-
ja muut tiedossa olevat kustannukset. Jos matkustussaannon edellyttamasta edullisim-
masta matkustustavasta poiketaan, tulee matkahakemukseen liittaa erillinen perustelu-
muistio, josta ilmenee matkustussaannon edellyttama edullisin vaihtoehto ja perustelut
siitd poikkeamiseen.

Matkakohtaisen kustannusarvion ylitysluvan antaa erikseen maaratty virkamies. Talla so-
veltamisohjeella tdhan tehtdavadan maarataan laskentasihteeri Jaana Termonen, jolla on
oikeus maarata itselleen sijainen vuosilomien tai muiden vastaavien poissaolojen ajaksi.

4 § Matkoista paattaminen

Virkamiesten ulkomaan matkaan sovelletaan samoja yleisid matkustusperiaatteita kuin
kansanedustajan ulkomaanmatkoihin. Riippumatta paatoksentekijasta, virkamatka edel-
lyttaa aina esimiehen puollon tai matkamaarayksen.

Virkamiesten kotimaan matkoja koskevat paatokset on kirjattava asianomaisen osaston
johtajan paatosluetteloon riippumatta siitd, koskeeko matka yhta tai useampaa henkil63,
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jos matkaan sisaltyy vahintaan yksi yopyminen. Matkamaarayksen (-paatoksen) liitteena
tulee olla matkahakemus, joka sisaltaa luettelon matkalle osallistuvista, matkan ohjelman
ja kustannusarvion.

Jos matka tehddan virka-ajan puitteissa tai enintaan yhden paivan aikana eikd matkasta
aiheudu muita kuin matka- ja paivarahakustannuksia, voidaan matkamaardys antaa luet-
teloon kirjattavan paatoksen sijaan sahkopostilla. Jos kyseessa on matka, josta ei aiheudu
pdivarahojen ja matkakulujen maksamista, sen tekemiseen riittaa lahiesimiehen lupa. Esi-
miehen sahkopostilla voidaan matkamaaradys antaa myos sellaisiin valittomasti virkatehta-
vien hoitamiseen liittyviin matkoihin, kuten kiinteistétoimiston henkilokunnan huoltoteh-
taviin Palolammelle tai turvayksikon henkilékunnan padkaupunkiseudun ulkopuolelle
suuntautuviin turvallisuustehtaviin.

Paaosin virka-ajan/tyévuorojen puitteissa tehtavat, valittdmasti virantoimitukseen liitty-
vat matkat, kuten puhemiesten autonkuljettajien matkat, eivat edellyta erillista paatosta.

Matkalaskuun tulee liittaa matkapaatos liitteineen tai esimiehen sahkdpostilla antama
matkamaarays.

5 § Matkojen varaaminen ja ostaminen

Kansanedustajien kotimaan matkoja ja eduskunnan virkamiesten yksittdisia matkoja lu-
kuun ottamatta kansanedustajien ulkomaanmatkojen matkavarausten ja jarjestelyjen te-
kemisesta ja matkalippujen tilaamisesta vastaavat eduskunnan kanslian asianomaiset vir-
kamiehet. He vastaavat siitd, ettd matkustussaantoa noudatetaan silloinkin, kun matkasta
ei tehda erillista paatosta (matkustussdaannon 4 §:n 4 momentin jarjestot ja elimet). Silloin
kun matka ja sen osanottajat ovat tiedossa, tulee matkavaraukset tehda niin paljon etuka-
teen, ettda matkatoimisto voi hyddyntaa lennoissa ja majoituksissa hinnaltaan edullisimpia
vaihtoehtoja.

6 § Matkalippu

Kansanedustajat saavat kuitata palvelukeskuksen asiointipalveluista kaytt6onsa paakau-
punkiseudun joukkoliikenteessa kdytettavan HSL:n matkakortin. Siihen on ladattu arvoa

100 eurolla. Arvon loppuessa edustajat saavat latauksen ajaksi valiaikaiset kortit samasta
paikasta.

Vaalikauden alussa edustajat saavat koko vaalikauden voimassa olevan Taksi Helsinki —
kortin ja Matkahuollon bussikortin. Ne kelpaavat maksuvalineita takseissa ja linja-autoissa
koko maassa.

Virkamiehille annetaan taksikortin kuittaamisen yhteydessa kirjalliset taksin kdyttoohjeet.

Eduskunnan matkatoimisto seuraa ja raportoi kdayttamatta jaaneita matkoja. Jos edustaja
tai kanslian henkilokuntaan kuuluva on hankkinut matkalipun eduskunnan laskuun, vastaa
han kdyttamatta jadneen lipun korvaamisesta. Tallaisissa tapauksissa matkan valmistelija
pyytaa selvityksen syista ja sopii korvaustavasta. Padsaantoisesti sellaisia edustajien en-
nakkoon hankittuja edullisia kotimaan lentolippuja, joissa ei ole lipun vaihto-oikeutta ei
tarvitse korvata, kun lippu on jaanyt kayttamatta eduskuntatydsta johtuvasta syysta. Laa-
jemmin korvausvelvollisuudesta vapautumisesta on saadetty 7 §:ssa.
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7 § Matkasuunnitelman tai matkustusluokan muuttaminen

Matkajarjestelyista vastaava virkamies voi hyvaksya matkakustannuksia nostavat matka-
jarjestelymuutokset, mikali eduskunnan matkavakuutus korvaa lisdkulut. Kyseessa voivat
olla ennen matkaa tai matkan aikana tapahtuvat muutokset. Aiennettu paluu aiheuttaa
useimmiten lisdkustannuksia. Muutoksen syyna voi olla omaan tai ldhiomaisen terveyteen
liittyvat seikat, jotka ovat eduskunnan matkavakuutuksen piirissa.

Hallintojohtaja voi hyvaksya korvausvelvollisuudesta vapautumiset, jos matkaohjelmasta
poikkeaminen tai matkalta poisjaanti on johtunut eduskuntatydsta tai muusta yhteiskun-
nallisesti tarkedsta syysta. Harkinta edellyttaa, etta todelliset kustannukset ovat tiedossa.
Tarvittaessa matkaa valmisteleva virkamies hankkii vertailutiedon peruutuskustannuk-
sista, jossa otetaan huomioon lisdkulujen ohella myds mahdolliset saastot, esimerkiksi
maksutta peruutettujen hotellididen kulusaastot matkan peruuntuessa tai paluun aikais-
tuessa eri lippukustannuksista.

Matkasuunnitelmien muuttamisesta ja matkan peruuntumisesta aiheutuvien kustannus-
ten korvausvelvollisuus koskee soveltuvin osin myds kanslian virkamiehia.

8 § Matkalaskut

Edustajan matkajarjestelyista vastaava kanslian virkamies vastaa edustajan matkalaskun
tekemisesta.

Virkamies tekee matkalaskunsa itse. Mikali esimiesasemassa oleva virkamies antaa mat-
kalaskun tekemisen alaisensa tehtavaksi, han vastaa kuitenkin itse matkalaskun tietojen
paikkansapitavyydesta, tositteiden sailyttamisestd ja muista matkalaskun tekemiseen liit-
tyvista seikoista.

Matkalaskut tehdaan kayttden M2 — matkalaskuohjelmaa. Matkalasku tulee tehda kah-
den kuukauden kuluessa matkan paattymisesta. Perustellusta syysta voidaan maksaa
myoéhemminkin saman kalenterivuoden aikana tehty matkalaskun.

Matkalle annettujen kdyttdvarojen tilitys tulee tehda viipymatta matkan jalkeen. Varojen
kaytto eritellaan kirjallisella tilitykselld, johon liitetdan alkuperaiset kuitit. Puuttuvat liit-
teet selvitetaan tilityksessa.

Il KANSANEDUSTAJAN EDUSKUNTATYOHON LITTYVIEN MATKOJEN KUSTANNUSTEN
KORVAAMINEN

Luvussa saddelldan kansanedustajan kotimaan matkoja: 9 — 13 §:ssd saadetdan eduskun-
tatyohon ja edustajantehtavien hoitamiseen liittyvistd matkakuluista.

Tarkoituksena on, etta eduskuntatyon tekemiseksi edustajat voivat ilman heille aiheutu-
via kuluja matkustaa kodin ja eduskunnan valilla.
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Muita edustajantehtavia, kuten sidosryhmatapaamisia, jarjestotyota ja poliittista tyota,
tehdessaan edustajat voivat kayttaa joukkoliikennetta. Kuitenkin edustajantehtavien hoi-
tamiseen liittyy kuluja, jotka edustajan on kustannettava kulukorvauksestaan. Naita ovat
esimerkiksi omassa vaalipiirissd omalla autolla tai taksilla tehtavat matkat.

Luvun kaksi viimeista pykalaa (14 ja 15 §) saatelevat valtioneuvoston jasenten ja puhemie-
histon erityisasemaa.

9 § Eduskuntatyéhon liittyvien matkojen korvaaminen

Edustajien matkat kodin ja eduskunnan valilla liittyvat eduskuntatyohon. Pykalassa ei ole
aiempaa luetteloa valtiopdivatoimista tai eduskuntatyosta ja [ahtokohtana onkin, etta
kansanedustaja itse arvioi muiden kuin taysistuntoon, valiokuntakokoukseen, valiokunta-
tai muuhun viralliseen matkaan, eduskuntaryhman toimintaan, aloitteiden ja kysymysten
jattamiseen tarpeellisten matkojen liittymisen eduskuntatyohén. Koska edustajien oikeus
joukkoliikenteen kayttoon on saadetty erikseen (108), tama pykala tulee kdytannodssa so-
vellettavaksi edustajien kayttaessa taksia tai omaa autoa.

Kodin ja eduskunnan valisten matkojen korvaamisen ohella pykalassa saadetaan korvatta-
vaksi matkat ulkomailta eduskuntaan, mikali eduskunta jarjestaa taysistunnon varsinais-
ten istuntokausien ulkopuolella. Kustannukset korvataan kuitenkin vain, mikali taysistun-
non jarjestamisesta ilmoitetaan niin myohaan, ettei matkan peruuttaminen ole mahdol-
lista. Kuluista korvataan vain paluulento (tai juna- tai laivamatka) ja sen yhteysliikenne, ei
esimerkiksi keskeytynytta lomamatkaa tai lomamatkan osaa.

Pykalan kolmannessa momentissa todetaan, ettda eduskuntatyéhon liittyvissa matkoissa ei
tarvita niiden suunnitteluun ja hankintaan liittyvia toimia: kyseessa ovat matkat kodin ja
eduskunnan valilla, joita edustajat varaavat itse tai avustajiensa valityksella.

10 § Joukkoliikenne
Edustaja harkitsee itse, millaiset matkat liittyvat edustajantehtaviin.

Pykalan toisessa momentissa sdadetdan tilanteista, joissa lentoliikenne Manner-Suomen
ja Ahvenanmaan vililla on rajoitettua ja matkan teko ulkomaan (kdytanndssa Tukholman)
kautta on tarkoituksenmukaista.

11 § Edustajan oman auton kdyttékorvaus

Edustajalla on oikeus saada verohallituksen paatoksen mukainen kilometrikorvaus hdanen
kayttdessadan omaa tai hallinnassaan olevaa autoa eduskuntatyon edellyttamiin matkoihin
kodin ja lahimman rautatie-, lento- tai bussiaseman valisilla matkoilla. Tama on mahdol-
lista silloin, kun julkiset joukkoliikenneyhteydet puuttuvat tai ne ovat huonot ja omaa au-
toa kayttden matkustusaika olennaisesti lyhenee. Huomattavaa on, etta korvaus suorite-
taan nimenomaan lahimman lentoaseman (tai rautatie- tai bussiaseman) ja kodin valilla.
Muun kuin lahimmalle asemalle siirtymisen kulujen hyvaksyminen edellyttaa, ettei lahim-
malle asemalle ole kyseisena pdivana vapaita matkapaikkoja.

Omaa autoa voi kayttda muunkin perustellun syyn takia. Tallainen on esimerkiksi suurten
tavaramaarien kuljetus kodin ja ns. kakkosasunnon ja eduskunnan valilla, kun matka liittyy



7/13

eduskuntatyohon. Myads erityisen vaikeat kulkuyhteydet voivat perustella oman auton
kayttoa kodin ja eduskunnan valilla: jos edustajan kodin ja lahimman lentoaseman (tai
rautatie- tai bussiaseman) valisen matkan tekeminen lisdisi huomattavasti matka-aikaa,
edustaja voi tulla suoraan eduskuntaan omalla autolla. Kdytdnnossa naita tilanteita on Ia-
hinnd muista kuin Helsingin tai Uudenmaan vaalipiireista valituilla edustajilla.

Autoa voidaan kdyttda myos eduskuntaan meno- tai kotiin paluumatkan yhteyteen liitty-
vissa kokouksissa ja tilaisuuksissa kdymiseen. Naista aiheutuvia lisdkilometreja ei kuiten-
kaan korvata. Naiden matkojen korvattava enimmaismaara on korotettua kulukorvausta
saavilla edustajilla enintdan kaksi edestakaista matkaa viikossa.

Oman auton kaytto, joka liittyy edustajan monitahoisista yhteydenpitotarpeista vaalipii-
rissa ja vaalipiirin ulkopuolella sisaltyvat edustajalle maksettavaan kulukorvaukseen.

Eduskunta ei korvaa sellaisia oman auton kaytosta aiheutuneita kuluja, jotka liittyvat mui-
den yhteisdjen, virastojen, yhtididen ja laitosten hallintoelinten kokouksiin, joissa edusta-
jat ovat jasenina ja oikeutettuja saamaan niiltd matkakorvauksen.

12 § Edustajan taksikulujen korvaaminen

Taksin kaytto, joka liittyy edustajan monitahoisista yhteydenpitotarpeista vaalipiirissa ja
vaalipiirin ulkopuolella sisaltyvat edustajalle maksettavaan kulukorvaukseen.

Eduskunta ei korvaa paakaupunkiseudun ulkopuolisia taksimatkoja, jotka liittyvat muiden
yhteisojen, virastojen, yhtididen ja laitosten hallintoelinten kokouksiin, joissa edustajat
ovat jasenina ja oikeutettuja saamaan niilta matkakorvauksen.

13 § Muut kulkuvilineet

Lisaohjeita on valtiovarainministerion ohjeissa.

14 § Valtioneuvoston jasenille korvattavat matkakustannukset

Matkakustannusten korvauksen edellytyksena on matkan liittyminen edustajan tehtavan
hoitamiseen, minka valtioneuvoston jasen arvioi itse.

Pykaldassa huomioidaan oikeus virka-auton kdyttoon, mika rajaa valtioneuvoston jasenten
oikeutta matkakorvauksiin: taksin ja oman auton kayton kuluja eduskunta ei korvaa.

15 § Eduskunnan virka-autojen kaytto

Virka-autokuljetus on tilattava hyvissa ajoin. Pddkaupunkiseudun ulkopuolelle tehtavat
matkat on tilattava edellisena paivana. Autoa tilattaessa on ilmoitettava tarkka lahtoaika
ja tavanomaista pidemmilla matkoilla myés matkan ennakoitu kesto.
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111 VIRKAMIESTEN VIRKAMATKAT
16 § Virkatehtavat

Seka kotimaahan etta ulkomaille suuntautuvat virkamatkat on perusteltava omaan virka-
tehtavaan liittyvalla valttamattomalla matkustamisen tarpeella. Virkamatkan on siis seka
liityttdva omiin virkatehtaviin ja ettd oltava valttamaton virkatehtavien toteuttamiseksi tai
edistamiseksi. Eduskunnan urheilukerhon matkoille osallistumisesta paattaa hallintojoh-
taja virkamiehen esityksesta. Muiden kerhojen, toimintaryhmien ja Veteraanikansanedus-
tajat ry:n matkoille osallistuu paasaantoisesti vain niiden asioita hoitava virkamies.

Koulutukseen, kehittamiseen ja virkistykseen liittyvistd matkoista on voimassa seuraavaa:

- Matkat tehdaan joukkoliikennevalineita kayttaen noudattaen muutoinkin matkustus-
sdaannon 2 §:n maarayksia, jotka koskevat mm. matkan kestoa ja kustannuksia. Jos
matkaan kaytetdaan muuta kuin halvinta joukkoliikennevalinetta, tulee se matkamaa-
rayksessa tai matkapaatoksessa perustella. Oman auton tai taksin kdayton perusteena
voi olla esimerkiksi ns. kimppakyyti.

- Koulutusmatkoissa noudatetaan matkustussaantéa ja henkiléstokoulutuksesta annet-
tavia maarayksia ja ohjeita. Koulutukseen liittyvien hankintojen paattamisesta on saa-
detty Eduskunnan kanslian hankintasdaannon 7 §:ssa. Tama koskee myds koulutuk-
seen liittyvia matkoja, joista paattda osaston johtaja ja palvelukeskuksen paallikko
oman yksikén henkildstokoulutuksen hankintaan talousarviossa osastolle/toimistolle
varatun koulutusmaararahan puitteissa.

- Suunnittelu- ja kehittamispaiviin seka virkistymisluontoisiin tilaisuuksiin voidaan liit-
taa matkoja, mikali se parhaiten palvelee toiminnan suunnittelun ja kehittamisen tar-
peita. Suunnittelu- ja kehittamispaivalle laaditaan asianmukainen aikataulu ja oh-
jelma. Ohjelman tulee sisaltaa toimintayksikon tehtaviin kiinteasti liittyvia suunnit-
telu- ja kehittdmisosuuksia. Siihen voidaan my®ds liittaa virkistysluonteisia osuuksia,
joiden tulee erottua muusta ohjelmasta.

- Virkistysluontoisten tilaisuuksien ja niihin liittyvien matkojen tavoitteena on edistaa
tyohyvinvointia ja positiivista, yhdessa tekemisen henkea. Tallaisia voivat olla esimer-
kiksi kulttuuritapahtumat, museokaynnit tai hyvinvointi- ja liikuntatilaisuudet seka
ruokailut kohtuullisin kustannuksin ndiden tapahtumien yhteydessa.

17 § Taksin kaytto virkatehtavissa

Virkamiehet voivat kayttaa taksia kotimatkalla istunnosta tai muusta ylityosta ja esimie-
hen maaraamista tyotehtavista klo 21 jalkeen. Talloin taksin kdyton tulee perustua siihen,
etta

- turvallisuussyyt edellyttavat sita

- ajankohdan joukkoliikenneyhteydet ovat poikkeuksellisen hankalat

- reitti on valittu siten, ettd useampi virkamies voi kohtuullisessa ajassa kulkea samalla
taksilla.

Taksin kayton klo 21 jalkeen eduskunnasta kotiin hyvaksyy etukateen osaston tai yksikon
esimies kirjallisella luvalla, josta perusteet taksinkaytolle kdayvat ilmi. Lupa ja jokaisesta
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taksikortilla maksetusta matkasta saatu kuitti on toimitettava viivytyksetta palvelukeskuk-
selle matkan jalkeen.

Eduskunnan taksikortin (Taksi Helsinki —kortti) saa kdyttoonsa palvelukeskuksesta, mikali
virkatehtavat edellyttavat taksinkdyttoa tai jos virkatehtavissa joutuu sdannollisesti tyos-
kentelemaan klo 21 jalkeen.

Taksikortin kuittaamisella virkamies sitoutuu noudattamaan taksin kdytdsta annettuja oh-
jeita. Erillisessa kayttoohjeessa, joka annetaan taksikortin mukana, on myos taksikortin
katoamisen varalta menettely- ja ilmoitusohjeet.

18 § Virkamiehen oman auton kdytto virkamatkoilla

Virkamiehen matkustamisessa on lahtékohtaisesti noudatettava matkustussaannon 2 §:n
padperiaatetta joukkoliikenteen kayttamisesta. Jos se ei mahdollista koko virkamatkaan
tai suurimpaan osaan siita, on oikeus kdyttdaa omaa tai hallinnassaan olevaa autoa seuraa-
vain edellytyksin:

- matkustusajan olennainen lyheneminen
- sellaisen tavaramaaran kuljetus, joka joukkoliikennevalinetta kayttdaen olisi hankalaa
- terveydentilaan liittyvat syyt (jotka on osoitettava)

Omaa autoa kaytettdessa on lisdksi aina mahdollisuuksien mukaan otettava mukaan tyo-
tovereita.

Oman auton kayttamiseen on oltava matkamaarayksessa annettu esimiehen lupa, joka
liitetdadn matkalaskuun.

IV KANSANEDUSTAIJIEN AVUSTAJIEN MATKAT

Kansanedustajan avustajalla on kahdenlaisia matkoja: kanslian maaraamia tydmatkoja ja
kansanedustajan esittdmia ns. kiintiomatkoja. Molemmissa matkatyypeissa padivaraha ja
matkakustannusten korvaaminen perustuu soveltuvin osin valtion matkustusaantoon. Lu-
vussa maaritellyt kirjalliset pyynnot ja luvat voidaan toimittaa sahkopostilla.

19 § Kanslian mdaraamat tyomatkat

Eduskunnan kanslian asianomainen virkamies voi ennen matkaa annettavalla kirjallisella
paatoksellda maarata avustajan tekemaan tydomatkan, josta talla on oikeus saada paiva-
raha ja matkakorvaukset. Kyseessa ovat esimerkiksi kokopaivan koulutus- ja perehdyt-
tamistilaisuudet ja tietohallintotoimiston edellyttamat laitteiden luovutus-, palautus- ja
paivityskaynnit, joita ei muutoin voi yhdistaa kiintiomatkaan. Sita vastoin esimerkiksi osal-
listumisesta valtiopdivien avajaistilaisuuksiin, henkilokunnan pikkujouluihin tai muihin
vastaaviin tilaisuuksiin tai tydsopimuksen allekirjoittamiseen, ei korvata paivarahoja eika
matkakuluja.

Pykalassa tarkoitettu oikeus osallistua Suomen rajojen ulkopuolelle suuntautuviin laivase-
minaareihin tarkoittaa matkoja, joista maksetaan valtion matkustussaannén mukaan koti-
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maan padivdrahat. Ne ovat joko pdivamatkoja tai matkoja, joilla ydvytdan laivalla. Useim-
miten laivaseminaarit ovat kiintiomatkoja, joista edustaja on tehnyt avustajalle matkaesi-
tyksen (208).

20 § Kansanedustajan esittamat matkat

Kiintiomatkojen lukumaara ja maarittely

Kansanedustaja voi esittda kalenterivuodessa avustajalleen enintddan 12 matkaa, joissa
avustaja tyoskentelee muualla kuin avustajan tydsopimuksessa maaritellyssa paikassa.
Eduskunnassa tyoskentelevan avustajan matkat on tarkoitettu ensisijaisesti edustajan
vaalipiiriin suuntautuviin matkoihin ja vaalipiirissa tyoskentelevan avustajan matkat edus-
kunnassa kaynteihin. Naiden lisaksi hyvaksyttavia matkustusperusteita ovat matkat edus-
kuntaryhman ja puolueyhteisén koulutustilaisuuksiin, eduskuntaryhman kesakokouksiin,
puoluekokouksiin ja muihin eduskuntatyohon kiinteasti liittyviin tilaisuuksiin.

Avustajan tehtaviin kuuluvaan yhteydenpitoon liittyvat matkat koskevat lahinna edusta-
jan mukana tehtavia vierailukdaynteja edustajan vaalipiirissa.

Kiintiomatkoja ei ole tarkoitettu kaytettavaksi pitkakestoisiin tyoskentelyjaksoihin edus-
kunnassa tai maakunnassa. Kiintiomatka tulee tehda kolmessa matkavuorokaudessa. Pi-
dempi kiintiomatka edellyttaa erityisia perusteluja. Kiintiomatkoja ei ole my6skaan tarkoi-
tettu yhdistettavaksi lomamatkoihin, jollaisesta voi olla kyse, jos tyopdivien maara matka-
aikoineen on lyhyempi kuin matkan muiden paivien maara.

Kiintiomatkaoikeuden kaytto

Kaksitoista matkaa vuodessa voi ajoittaa siten, kuin ne parhaiten edustajalle sopivat.
Kayttamatta jaaneita matkoja ei voi siirtaa seuraavalle vuodelle.

Kirjallinen matkaesitys, jossa on mainittu avustajan matkan ajankohta ja sen tarkoitus, tu-
lee aina tehda ja toimittaa etukateen hallintojohtajan maaraamalle virkamiehelle. Poik-
keuksena on maakunnassa paatoimisesti tyoskentelevan avustajan eduskuntaan suuntau-
tuvat matkat, joihin ei matkaesitysta tarvita.

Kiintiomatkassa noudatetaan matkustussaannon 2 §:n periaatteita. Jos kiintiomatkaan
kdytetdaan muuta kuin edullisinta joukkoliikennevalinettd, on se matkustusesityksessa pe-
rusteltava. Avustajalla on oikeus kdyttda omaa autoa tai taksia kiintiomatkaan liittyen ko-
din ja rautatie-, lento- ja bussiaseman valisiin matkoihin, kun joukkoliikenneyhteyksia ei
ole tai ne ovat poikkeuksellisen huonot. Edustaja ei voi edellyttda avustajaa tekemaan
kiintiomatkoina sellaisia matkoja, jotka vaativat avustajaa kayttdmaan omaa autoa.

Kiintiomatkalla on oikeus kayttaa hotellimajoitusta, kun matkaan sisaltyva yopyminen liit-
tyy oleellisesti kiintiomatkan ohjelmaan tai tydon tekemiseen. Helsingissa hotelliyopymi-
nen on hyvaksyttavaa vain maakunnassa paatoimisesti tyoskenteleville avustajille, joiden
edestakainen matkustaminen olisi ajankayton kannalta kohtuutonta ja matkakustannuk-
set olisivat yopymiskuluja kalliimmat. Hotellikuluja voidaan korvata enintdan kolmelta
yo6lta/matka. Sama koskee yomatkarahan maksamista.

Kiintiomatkojen laskentaperusteena kaytetdaan maksettujen paivarahojen maaraa. Silloin
kun eduskunta maksaa hotellikorvauksen tai muun yopymiskorvauksen kuin yomatkara-
han, paivarahat maksetaan todellisten matkavuorokausien mukaan. Avustajalla on oikeus
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laskuttaa paivarahat todellisten matkavuorokausien mukaan, mutta han voi halutessaan
laskuttaa myds pienemman maaran, jos han ei ole kdyttanyt maksullista majoitusta.

V MATKUSTAMISEEN LITTYVIEN KUSTANNUSTEN KORVAUKSISTA
22 § Vakuutukset

Kansanedustajilla ja eduskunnan kanslian henkilékunnalla on ulkomaan matkoja koskeva
Vakuutusyhtio Tapiolasta otettu valtionhallinnon matkavakuutus. Se koskee kaikkia ulko-
maan matkoja, jotka eduskunta on maksanut.

Eduskunnalla oleva matkavakuutus on ehdoiltaan laajin. Se sisdltaa:
- laajennetun matkustajavakuutuksen

- laajimman matkatavaravakuutuksen

- laajan matkavastuuvakuutuksen

- sotariskivakuutuksen.

Laajennettu matkustajavakuutus korvaa matkasairauden tai -tapaturman hoitokulut ilman
euromaaraista ylarajaa. Matkasairauden hoitokulut korvataan enintaan 90 vuorokauden
ajan sairauden hoidon alkamisesta. Matkatapaturman hoitokulut korvataan enintaan kol-
men vuoden ajan tapaturman jalkeen.

Laajin matkatavaravakuutus kattaa mukaan otetun oman seka matkalta hankitun henkilo-
kohtaisen omaisuuden, ansiotyovalineet (esim. tydnantajan kannettavat tietokoneet,
matkapuhelimet), mutta ei matkalla vuokrattua omaisuutta.

Matkavakuutuksen osoittamiseksi edustajat saavat eduskunnan kayttaman vakuutusyh-
tion matkavakuutuskortin. Se annetaan kaikille edustajille. Henkilékunta saa kortin pyyn-
nostad. Vakuutusehdot I6ytyvat Areenalta Palvelut -> Matkat -> Matkavakuutus ->.

Eduskunnan matkavakuutus on voimassa, kun edustajat ovat matkalla kansanedustajan
ominaisuudessa, vaikka matkan maksaja on joku muu kuin eduskunta.

Eduskunnan urheilukerholla on oma koti- ja ulkomailla voimassa oleva urheiluvakuutus,
joka kattaa urheilukerhon matkoilla matkasairauden ja -tapaturman hoitokulut.

Kotimaan tyo- ja virkamatkoilla ovat voimassa Valtiokonttorin valtion henkiléston tapatur-
maetuudet. Ne eivat koske omaisuuteen kohdistuneita vahinkoja.

VI MUITA MAARAYKSIA
25 § Matkustusoikeus

Matkustusoikeus on henkilokohtainen. Edellytyksena puolison, Idhiomaisen tai muun
matkakumppanin kulujen korvaamiselle kokonaan tai osittain on, ettd puhemiehistd on
paattanyt tastd aiheutuneiden kustannusten korvaamisesta. Muussa tapauksessa matka-
kumppanista aiheutuneet valittomat ja valilliset kustannukset peritdadan matkaan oikeute-
tulta, ensisijaisesti kuittaamalla kulujen osuus matkakulusaamisista.



12/13

Puolison tai muun [ahiomaisen osallistuminen omalla kustannuksella on sindnsa mahdol-
lista, mikali matkan tarkoitus sita edellyttaa. Matkalle osallistuva henkil6 arvioi itse, onko
puolison tai muun omaisen osallistuminen matkan tarkoituksen mukaista.

26 § Ystavyys- ja yhteistoimintaryhmien seka kerhojen ulkomaanmatkat

Eduskunnan ystavyys- ja toimintaryhmien vierailut seka Urheilukerhon kilpailumatkat
ovat perinteistd, epavirallista kansainvalista yhteistoimintaa ja vierailuvaihtoa. Matkoille
osallistujille ei makseta paivarahoja, ellei puhemiehisté matkapaatosta tehdessdan toisin
paata.

27 § Vapaa-ajan yhdistaminen matkaan

Kun eduskunnan viralliseen matkaan yhdistetaan viikonloppuvapaa, loma tai yksityinen
matkaosuus, siitd ei saa aiheutua eduskunnalle lisakustannuksia. Jos lomasta tai yksityi-
sestd matkaosuuden aiheutuu poikkeamia varsinaisen matkan matkareitista, poikkea-
mista aiheutuvat kulut maksaa matkalle osallistuja itse.

Mikali viikonlopun yhdistaminen viralliseen matkaan tuo eduskunnalle saast6ja, esimer-
kiksi halvemman lentolipun, voidaan lisapaivien hotellikulut maksaa. Lentomatkojen saas-
ton on kutienkin oltava merkittava eika nailta lisapaivilta makseta paivarahaa.

Kustannusten vertailussa on lahtékohtana varsinaisen matkaohjelman mukaiset lentolip-
puhinnat. Jos kdytdssa on erihintaisia lippuja, vertailuhintana kdytetaan halvimman lipun
hintaa.

28 § Matkoista karttuvien etuuksien kdayttaminen

Kansanedustajilla ja paljon matkustavilla virkamiehilla on Finnairin bonuskortit, joille ker-
tyy eduskunnan maksamista lentomatkoista pisteita. Niita kertyy myds muiden
Oneworldiin kuuluvien lentoyhtididen lennoilta. Pisteita voi kdyttaa vain sama henkilg,
jonka pistetilille ne ovat kertyneet. Finnairin pisteita voi kdyttda seka kotimaan etta ulko-
maan lentoihin.

Eduskunnan maksamilta lennoilta kertyneet pisteet kdytetaan eduskunnan hyoédyksi ensi-
sijaisesti matkakustannusten alentamiseksi. Pisteita kaytetdaan kansanedustajan tehtavien
hoitamiseen liittyviin matkoihin ja eduskunnan virkamatkoihin. Matkatoimistolla on oi-
keus kayttdaa myos kotimaan lentomatkoihin pisteitd aina, kun se on mahdollista. Lisaksi
pisteitd voidaan kayttaa matkatavaroiden lisa- ja ylipainomaksuihin, matkustusluokan ko-
rotuksiin, lentoasemien lounge-tilojen (vast.satamien tilojen) ja muihin vastaaviin matkoi-
hin liittyviin tarkoituksiin. Kaytosta paattaa matkajarjestelyista vastaava virkamies yhteis-
tyossa eduskunnan matkatoimiston kanssa.

Jokainen pistetilin haltija vastaa siita, etta yksityisiin matkoihin tai muihin kuin matka-
suunnitelman mukaisiin palveluihin ei kdyteta eduskunnan pisteita. Tama koskee myos ti-
lanteita, joissa kansanedustaja matkajarjestelyista vastaa virkamies.
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